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Temario SAN AJUDTIN
e Para empezar.

o Usuario Supervisor/Usuarios Conectados
o Consideraciones para crear una nueva empresa.
o Creacion de nueva empresa.
o Paseo por el sistema
o Redefinicion de empresa
e (atalogos principales.
o Registro de cuentas contables.
o Registros de tipos de pdlizas.
e Polizas.
o Partes de la pdliza.
o Pdliza de saldos iniciales
o Conceptos en polizas
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. . SAN AJUSTIN
e Administrador de Documentos Digitales. T

o Configuracion y cargado manual de XML

o Visor de Documentos digitales.
e (aptura de pdlizas de ingresos/Egresos

o Registro de bancos.

o Registro de cuentas bancarias (Alias de las cuentas bancarias)

o Documento Bancario relacionado a la poliza.
e Asociar un comprobante extranjero a la poliza
e Polizas sin afectar / Afectacion de palizas.
e (Consulta de informacion.

o Reportes.

o Listados.

o Estado del negocio.
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Temario Continuacion SAN AJUSTIN

e (aptura de pdlizas de ingresos/Egresos
o Registro de bancos.
o Registro de cuentas bancarias (Alias de las cuentas bancarias)
o Documento Bancario relacionado a la poliza.
e Asociar un comprobante extranjero a la poliza
e Polizas sin afectar / Afectacion de paélizas.
e (onsulta de informacion.
o Reportes.
o Listados.
o Estado del negocio.
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Temario SAN AJUSTIN
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e (Control de IVA
o Causacion y acreditacion
o Habilitar el control de IVA
e Desglosar el IVA causado en pdlizas de ingresos
o Desglose masivo de causacion de IVA
o Registro de causacion de IVA a partir de los CFDI
o Asignacion del periodo de causacion de IVA
o Listado de palizas con causacion
e [VA acreditado y asociar movimientos de IVA con los proveedores
o Registro de control de IVA por rango de fechas
o Registro de control de IVA a partir de los CFDI
o Asignar el periodo de acreditamiento
o Listado de padlizas con control de IVA .
e Reportes referentes al IVA causado v acreditado Sef Contabilidad




Temario SAN AJUSTIN
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cQuée eslaDIOTy DPIVA?
Padron de clientes/Proveedores
Generar informacion para DIOT/DPIVA
Reportes antes de generar la DIOT o enviar la DPIVA
Generar archivo .txt de la DIOT
e Enviar DIOT
e Enviar DPIVA por medio de PCRDD
e (onsultar XML de la DPIVA
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Temario

* Modulo contabilizador

e Activos fijos

* Prepodlizas

* Traspaso de auxiliares.

* Segmentos de negocio y como utilizarlos
* Diarios especiales y como utilizarlos.

* Grupos de cuentas y como utilizarlos.

* Grupos estadisticos y como utilizarlos. oS comer
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Temario
Segmentos de Negocios

Grupos Estadisticos

Contabilidad electronica

Marco legal.
XML de la contabilidad electronica.
Preparando el sistemna de CONTPAQIi® Contabilidad.

validar codigo agrupador

Verificacion contabilidad electronica

Polizas vs Comprobantes odly e

p—

Cargos y abonos de cuentas afectables _



Temario
\Verificacion contabilidad electronica

Cuenta de flujo de efectivo vs método de pago
Comprobantes sin poliza

Generacion de contabilidad electronica

Cierre del gjercicio.

Cambiar el periodo vigente.
Realizar la poliza de cierre.
Cierre del gjercicio.
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CONCILIACION BANCARIA m’"’""

e ;Quées?
* Requisitos
 Proceso
e (Cuentas bancarias
* Documentos de Ingreso/Egreso en pdliza
 Modulo conciliacion bancaria
* Importar estado de cuenta
* Conciliacion
* Finalidad de la conciliacion contable
 Configuraciones previas
e Conciliacion contable

CONTPAQi®
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CONCILIACION CONTABLE m’"ﬂm

 Finalidad de la conciliacion contable
 Configuraciones previas
 (Conciliacion contable
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Antes de crear una empresa debes analizar lo siguiente:

¢ Definiras tu catalogo de cuentas?
¢Qué tan estructurado quieres que sea tu catalogo de cuentas?

¢ Utilizaras el catalogo general SAT?

CONTPAQi®
@88 Contabilidad




Consideraciones para la creacion de la empresa @)

SAN AJUSTIN

si
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Catalogo

Ninguno/

Catalogo
general SAT

Catalogo de
cuentas



Consideraciones para la creacion de la empresa
Estructura

Los catalogos de cuentas en CONTPAQiI® Contabilidad, se codifican por
segmentos y digitos

XXX=XXXX
Estructura 3-4
2 segmentos

3 digitos en el primer segmento y 4 en el segundo segmento

CONTPAQi®
@88 Contabilidad




Consideraciones para la creacion de la empresa

Valores

CONTPAQi® Contabilidad permite utiliza dos tipos de valores en la
captura de catalogo de cuentas:

e Numeéricos

e Alfanumeéricos

CONTPAQi®
@88 Contabilidad




Consideraciones para la creacion de la empresa

si

||||||||||||||||||||

Niveles

Niveles de catalogos de cuentas

»Cada segmento > Cada segmento > A partir de la cuenta

Sl es un nivel NO es un nivel de mayor S|
1-000-0000 000-1000 100-0000

1-001-0000 102-0000 102-0000
1-001-0001 102-0001 102-0001
1-001-0002 102-0002 102-0002

1-002-0000 103-0000 103-0000
1-002-0001 103-0001 103-0001 .

1-003-0000 104-0000 104-0000 ssl Contabilidad



Crear empresa .A..Qm..

Nombre de la . SEE Eriraess .
Empresa

||||||||||||||||||

Catalogo
preinstalado Estructura
Si/Ninguno

L 4

Tlpf) 2 Ir?'CIO. qle ‘ Niveles ‘ Valores
Periodo Ejercicio

\VETIEIETS
Periodos
Abiertos

Periodo
Vigente




Ejercicio

, Mueva Empresa - SAN AJUSTIN

1) Ingresar al menu Empresas/Empresas Sistemos y capacitacion
2) Dar Clic en Nueva Empresa B | ©| a3

. | Guardar | Ayuda | Cerrar
3) Capturar los siguientes datos/Guarda

Nombre de la Empresa: * CURS0 DE CONTRAQH CONTABILIDAD

Datos generales de la empresa Inicio de historia
RFC empresa: * GTHZ002185KZ Inicio del Ejercicio: *  [(ERJER.
Catalogo de Cuentas Fin del Ejercicio: 3112123
Catdlogo preinstalade: | Catdloge General SAT w e
Tipo de Periodo: * Mensual o
Estructura: * 2-2-2
RFC= GTH2002189K2 e s
pum— MO
Valores: = Numéricos Alfanuméricos Periodo Vigente: * 7
Del: 01107123 Al 3107123
Hiveles: * Cada segmento NO ez un nivel
Cada segmento Sl es un nivel Manejar Periodos Abiertos
A partir de la cuenta de mayor
oz zegmentos =i 2on niveles

Ubicacion de la empresa

Servidor de BDD: * localhost

Base de Datos: * ctCURSO_DE_CONTRAQI_CONTABILIDAD

Respaldos: * CACompac\Empresas\ctCURS0_DE_CONTPAQI CONTABILIDADN
Archivos de Salida *  \Compaci\Empresas\ctCURSO_DE_CONTRAQI_CONTABILIDALDY

1) Abre la empresa para generar el ADD

* Obligatorio

CONTPAQj=
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Paseo por el sistema

ITa CONTPAQI® Contabilidad - CURSO DE CONTPAGI CONTABILIDAD CATALOGO SAT { SUPERVISOR - X ’A" MU’TI“

Sistemas y Capacitacidon

Empresa Pdlizas Reportes Catalogo Activos fijos  Configuracién  Control de VA Cierre  Ayuda

B AR OB W BET R mRe & 3

CONTPAQI®

Nube

Vidticos

CONTPAQi®




Redefinir empresa

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

La Redefinicion de la Empresa es un madulo que nos permite realizar configuraciones generales de la empresa,
las cuales nos permiten definir, habilitar o deshabilitar funcionalidades del sistema a dicha empresa

Redefinir empresa bt
. .. : B @ . 3
Configuracion  Control de VA Cierre  Ayuda aceptar | Ayuda | Gera

Redefinir empresa... < Ctrl+R=>

Nombre de la empresa: * CURSO DE CONTPAGI CONTABILIDAD

I:: - CGN-I-P_AQ N h' 1. Generales 2. Fechas y periodos | 2. Cuentas y su estructura: 4 Polizas y su captura 5. MA 6. CSD
ONEXIon I UDE... Manejo de cuentas Estructura de las cuentas
Usar Cuenta de cuadre Estructura de la cuenta 3.2 3
C t } Uszar Cuenta de flujo de efectivo Ejemplo de una cuenta  AOOEHH-H000
ﬂrl CEP Ds |:| Permitir cambiar nimeros de Valores permitidos: * Niveles del catalogo: *
cuenta L .
(® Numéricos (O Cada segmento NO s un nivel
Cﬂn CEFFI::}E d e | El-Ll oo > Mograr el rbol de cuentas O Alfanuméricos (O cada segmento Sl es un nivel
Blsqueda por paginas @ A partir de la cuenta de mayor
Ios =egmentos =i 20N niveles
Dlﬂrlﬂ's ESPEClElEE } DAsurnirsiguieﬂte cuenta
D Obligar asignar agrupador SAT
al dar de alta cuentas

Segmentos de negocio

No usar segmentos de negocio
A cada movimiento de pdliza pusde asignarse un segmento de negocio
A cada ingreso o gasto se asignan segmentos, p.gf GASTOS: Sueldos v Salarios - Oficina Matriz

A cada segmento =€ asignan ingresos o gastes, p.gj GASTOS: Oficina Matriz - Sueldos v Salarios

Cuenta de flujo de efectivo

Cuenta de flujo de efectivo: 102-00-000 Cambiar la cuenta...




4) Clic en aceptar.

Esta configuracion nos servira en
futuras sesiones cuando se aborde
el tema de segmento de negocio

Ejercicio

1) Ingresar al menu Configuracién/Redefinir empresa
2) Dar Clic en la pestana 3. Cuentas y su estructura
3) Selecciona la opcién a cada movimiento de péliza puede asignar un segmento de negocio

Redefinir empresa >
B ® . 3
Aceptar | Ayuda Cerrar

Nombre de la empresa: * CURS0 DE CONTPAQI SEGMENTOS DE NEGOCIO

1. Generales 2. Fechas y perindos 3. Cuentas y su estructura 4 Pglizas y su captura 5. MA 6. CSD

Manejo de cuentas Estructura de las cuentas

Usar Cuenta de cuadre Estructura de la cuenta = 2. 3 Cambiar estructura. .

Usar Cuenta de flujo de efectivo Ejemplo de una cuenta  XOCEHOG0NC

[ Permitir cambiar nimeros de
cuenta

Valores permitidos: * Niveles del catalogo: *
@ MNuméricos O Cada segmento NO es un nivel
Mostrar el arbol de cuentas O Alfanuméricos O Cada segmento Sl es un nivel

Bl]sque{la por paginas A partir de la cuenta de mayer
los segmentos si son niveles

|:| Asumir siguiente cuenta

Obligar azignar agrupadoer SAT
al dar de alfta cuentas

Segmentos de negocio

Mo usar segmentos de negocio

A cada movimiento de pdliza puede asignarse un segmente de negocio

A cada ingre=o 0 gazto se asignan segmentos, p.ej GASTOS: Sueldos v Salarios - Oficina Matriz

A cada segmento se asignan ingrezos o gastos, p.ej GASTOS: Oficina Matriz - Sueldos y Salarios

Cuenta de flujo de efectivo

Cuenta de flujo de efectivo: 102-00-000 Cambiar la cuenta...

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién
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Catalogo de cuentas contables

El catalogo de cuentas es el gje central de la empresa en CONTPAQIi® Contabilidad,
pues dependiendo de como esté organizado se podra llevar la contabilidad al nivel de
detalle y control que requiera la organizacion.

CONTPAQi®




Catalogo de cuentas contables

Cuentas agrupadoras: Cuentas para agrupar otras cuentas

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

[# Catdlogo de Cuentas — O >

B T O | @. 3

Guardar MNueve | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar
@ Nuevo registro de cuenta
Registro: *
Buscar: | | | Siguiente | Cuenta: (IR IE 06/07/23
- Nombre:* Inacti
> 100-00-000 Activo [Jinsctiva
5 200-00-000 Pasivo
) 1 Contables 2 Fizcal
% 300-00-000 Capital SeaEs
5 400-00-000 Ingresos Datos de la cuenta
5 300-00-000 Costos Subcuenta de: 000-00-000 IE
5 B00-00-000 Gastos
» T00-00-000 Resultado integral de financiamier Too de Cucrts > TS |
i uenta: ivO ra v
y  300-00-000 Cuentas de Orden =
Cuenta de Mayor: | Mo e | Farz las Afectsbles v las Acumulsbles gue no ==
totalizan.
Segmento de Neg. en Movimientos: | Mo Acepta w
Moneda : Peso Mexicano ~ |
. . CONTPAQj®
Digito agrupador: ] .
< > Mombre en Inglés: ContObmed

* Obligatorio




atalogo de cuentas contables

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

Cuentas de titulo: Son cuentas que totalizan grupos como Activo Circulante,
Fijo, Diferido, se utilizan en Estados Financieros.

w 100-00-000 Activo
v 100-01-000 Activo a corto plazo
w 101-00-000 Caja
101-01-000 Caja y Efective
U B ancer
103-00-000 Inversiones
104-00-000 Otros instrumentos financieros
105-00-000 Clientes
106-00-000 Ctas y doctos x cobrar a corto plaze
107-00-000 Deudores diversos
108-00-000 Estimacion de cuentas incobrables
108-00-000 Pagos anticipados

>

>

>

>

>

>

>

> 110-00-000 Subsidio al emplee por aplicar

> 111-00-000 Crédito al diesel por acreditar

» 112-00-000 Otros estimulos

> 113-00-000 Impuestos a favor

» 114-00-000 Pagos provisionales

> 115-00-000 Inventaric

» 116-00-000 Estimacidn de inv obsoletos y de lento movto
» 117-00-000 Obras en proceso de inmuebles

» 118-00-000 Impuestos acreditables pagados

» 119-00-000 Impuestos acreditables por pagar

» 120-00-000 Anticipo a proveedores

> 121-00-000 Otros activos a corto plazo

—— L0000 W dotives alarpoalaze
~§ 200-00-000 Pasive

> 200-01-000 Pasivo a corto plazo

» 200-02-000 Pasivo a large plazo

v 300-00-000 Caeltal
301-00-000 Capital Social

302-00-000 Patrimonio

303-00-000 Reserva legal

304-00-000 Resultado de gjercicios anteriores
303-00-000 Resultado del gjercicio
306-00-000 Otras cuentas de capital

CONTPAQi®

Contabilidad
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Catalogo de cuentas contables

Subtitulo: Son cuentas que totalizan grupos como Clientes zona A,

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

Clientes zona B, se utilizan en Anexos y Auxiliares.




Catalogo de cuentas contables 03

De Mayor: Son las cuentas “T” que expresan en Estados Financieros. O T
~ 100-00-000 Activo
w  100-01-000 Active a corto plaze
w 101-00-000 Caja
101-01-000 Caja y Efectivo

v -00- ancos

> 102-071-000 Bances Nacionales
102-02-000 Bancos Extranjeros

103-00-000 Inversicnes
104-00-000 Otros instrumentos financieros
103-00-000 Clientes
106-00-000 Ctas y doctos x cobrar a corto plazp
107-00-000 Deudores diversos
108-00-000 Estimacién de cuentas incobrables
109-00-000 Pages anticipados
110-00-000 Subsidic al emplec por aplicar
111-00-000 Crédito al diesel por acreditar
112-00-000 Otros estimulos
113-00-000 Impuestos a favor
114-00-000 Pagos provisicnales
115-00-000 Inventario
116-00-000 Estimacién de inv obsoletos y de lgnte movto
117-00-000 Obras en proceso de inmuebles
112-00-000 Impuestos acreditables pagados
119-00-000 Impuestos acreditables por pagar
120-00-000 Anticipo a proveedores
121-00-000 Otros activos a corto plazo
w 100-02-000 Activo a largo plazo

WOoW O W W WY Y WY WY W WY Y WY Y Y Y WY W

5 151-00-000 Terrenos q

» 152-00-000 Edificios ") CONTPAQie

» 1533-00-000 Maquinaria y equipo (1 | Contabilidad
» 154-00-000 Automdviles, autobuses, camiones de carga

_.155:00-000 Mobiliario v cquipo de oficing

w 156-00-000 Equipe de codmputo
156-01-000 Equipo de cédmputo




Catalogo de cuentas contables

Capturar manualmente

cada una de las cuentas
contables

Catalogo general SAT
Catalogo de cuentas = pPreinstalado(Capturar la
cuentas afectables)

Cargar el catalogo de
== clUentas desde un archivo
txt

CONTPAQj=
a-
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Registro de cuentas contables

Catalogo | Activos fijos  Configuracion  Control de [VA

_ﬁ

Listado de cuentas...

Indicar Subcuenta Indicar Tipo de

Numero de Cuenta Nombre cuenta —
de... Cuenta

Cuenta de
Mayor(Titulo, Indicar Cédigo
Subtitulo, Mayor, agrupador SAT

Afectable)



Registro de cuentas contables

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

Hay algunas cuentas contables que no es necesario asignar Codigo agrupador del SAT, y para que el
sistema de CONTPAQi® Contabilidad no solicite la captura del dato hay que deshabilitar |a casilla obligar
asignar agrupador SAT al dar de alta cuentas que se encuentra:

Redefinir empresa X
CURSO DE CONTPAQI SEGMENTOS DE NEGOCIO - SUPERVISOR ® ® . 2]
Aceptar Ayuda Cerrar

Catdlogo Activos fijos Qpr)figuyacién Control de [IVA  Cierre Ayuda

A 0 318 |

Conexion CONTPAQI Nube...

Conceptos
Conceptos de IETU...
Diarios especiales

Tipos de Péliza

EX

Nombre de la empresa: * CURS0 DE CONTPAQI SEGMENTOS DE NEGOCIO

Manejo de cuentas

Usar Cuenta de cuadre

Usar Cuenta de flujo de efective

|:| Permitir cambiar nimeros de
cuenta L

(® Numéricos

Mostrar el arbol de cuentas O Alfanuméricos

Blsqueda por paginas

|:| Asumir siguiente cuenta

[l:Obligar asignar agrupador SAT:

al dar de alta cuentas

Segmentos de negocio

Mo usar segmentos de negocio

Cuenta de flujo de efectivo

Cuenta de flujo de efectivo: 102-00-000

1. Generales 2. Fechas y periodos 3. Cuentas y su estructura

Estructura de la cuenta 7.2 3

4. Polizas y =u captura 5 NMA 8 CSD

Cambiar estructura...

Estructura de las cuentas

Ejemplo de una cuenta  JOOC00(

Valores permitidos: * Niveles del catalogo: *

O Cada segmento NO &3 un nivel

O Cada segmento Sl &s un nivel
A partir de la cuenta de mayor
los segmentos si son niveles

A cada movimiento de poliza puede asignarse un segmento de negocio
A cada ingreso o gasto se asignan segmentos, p.ej GASTOS: Sueldos v Salarios - Oficina Matriz

A cada segmento se asignan ingresos o gastos, p.ej GASTOS: Oficina Matriz - Sueldos y Salarios

Cambiar la cuenta...




1)

2)
3)
4)

Ejercicio
SAN AJUSTIN

Deshabilita la opcion obligar asignar agrupador SAT al dar de alta cuentas que se encuentra en el menu Sistemas y copacitacisn
configuracion/Redefinir empresa/pestafia cuentas y su estructura
Ingresar al menu Catalogo/Catalogo de cuentas

Dar Clic en Nuevo Registro *
=N Cuenta:*  001-00-000 [F3 08I0723
Capturar los siguientes datos y guarda Nombre:* Jiractiva

1 Contables 2 Fiscales

[I# Catiloge de Cuentas — O * — . —
g Contabilidad en medios electronicos
Lre Codige agrupador de
® oD @ . a3 g0 agrupade B
Guardar Nuevo | Eorrar Restablecer Ayuda Cerrar CUENTas d& 8
(i) Muevo registro de cuenta Normas de Informacion Financiera (NIF)
Registro: = B - 2
Buscar. | | Siguiente| | Cuentas ~001-00-000 =) o Nivel: Activo a corto plazo o

Nombre:* [inactiva Rubro: F3

1Centables 2 Fiscales

Datos de la cuenta o
Digito fizcal 1: F3
Subcuenta de: 000-00-000 F3

Digito fiscal 2; F3

Tipo de Cuenta: * | Active Deudora b
Cuenta de Mayor: | No w | | Para las Afectables y lzs Acumulsbles gue no se
totalizan.
Segmento de Neg. en Movimientos: No Acepta : Dhligatorio
Moneda : Peso Mexicano ~
Digito agrupador: 0

Mombre en Inglés:

* Obligatorio CONTPAQj®
o
. -—




Ejercicio

SAN AJUSTIN

1) Valida que este deshabilitada la opcidn obligar asignar agrupador SAT al dar de alta cuentas e G e
que se encuentra en el menu configuracion/Redefinir empresa/pestafia cuentas y su
estructura

2) Dar Clic en Nuevo Cuentas  001-01-000 B T

3) Capturar los siguientes datos y guarda Nombre:* Activo Circulante [irsciva

1Contables | < Flsgales
Contabilida® n medios electronicos

Catdlogo de Cuent _ O % -'- agrupador de I_
DE’ atalogo de Luentas UEHtESdEIEAT: F3.

@ m} O @ - E Normas de Informacion Financiera (NIF)
Guardar Mwewvo | Borrar Bestablecer | Ayuda Cerrar
Niwel: Activo a corto plazo e
Rubro: F3
Registra: =
Buscar: | | | Siguiente | Cuentar 001-01-000 & 0807723 Digitos fiscales para la declaracion anual
. Nombre:* Activo Circulante e -
007-00-000 Activo —> 0 Digito fizcal 1: F3
1 Contables i / ..
- A== Digito fiszal 2: F3
Datos de la cuenta
Subcuenta de: 001-00-000 F3
Activo
Tipo de Cuenta: ®* | Activo Deudora £
Cuenta de Mayor: |De Thulo i s || Para Totalizar grupos como: Active Circulante, . .
Fijo, Diferido (En Edos. Financizos). * Obligatorio
Segmento de Meg. en Movimientos: No Acepta
Moneda : Pezo Mexicano £
CONTPAQj®
Digito agrupador: 0 . .
Mombre en Inglés: . —)

* Obligatorio




Ejercicio
1) Habilitada la opcidn obligar asignar agrupador SAT al dar de alta cuentas que se encuentra en
el menu configuracién/Redefinir empresa/pestaiia cuentas y su estructura

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

2)

Dar Clic en Nuevo

Cuenta:*  001-01-001 lﬁ Hﬂg;.;;,;;
3) Capturar los siguientes datos y guarda Nombres Sancos o

1 Contables ZFiscales

I i - . :
DI: CataIDgD de Cuentas O X Contabili~.a en medios electronicos
| %50 agrupador de 102 = E
cuentas del SAT
® m O @ .| 2
Guardar Nuewvo | Borrar Restablecer Ayuda Cerrar Normas de Informacién Financiera (NIF)
Nivel: Active a corto plazo ~
Rubrg; 1101.01 F3 Efectivo y equivalentes de efectivo nacionales
I_ Registro: * Digitos fizscales para la declaracion anual
3 aui Cuenta® 001-01-001 F3
Buscar: | | Siguiente L 080723 Digho fiscal 1© | F3
Nombre:* Bancos )
v 001-00-D0D Activo o [ insetiva Digito fiscal 2 /3

001-07-000 Activo Circulante

1Contables 2 Fiscales

Datos de la cuenta

Subcuenta de: 001-01-000

Active Circulante

Tipo de Cuenta: * | Activo Deudora e

Cuenta de Mayor: [i5i )

Cusntas T gue expresan sakdos en Edos.
Financizros: Cajs, Bancos, Clisntes, atc.

Segmento de Neg. en Movimientos: No Acepta
Moneda : Peso Mexicano e
Digito agrupador: 0

Mombre en Inglés:

* Obligatorio

* Obligatorio

CONTPAQj=
a-
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Registro de cuentas contables 03

Para que sea mas rapido tener nuestro catalogo de cuentas en nuestra empresa lo que haremos serg =« v coreciecier
importar un catalogo de cuentas que preparamos en la cual se incluyeron las cuentas contables que

utilizaremos en la sesion

Cargar cuentas >
— = O | ® . &
Catalogo  Activos fijos  Ceonfiguracidn  Control de (VA Procesar Ayuda Cerrar
| Catdlogo de cuentas... <Ctrl+F3= ]
Listado de cuentas...
Cambiar cddige de cuenta... B Detalle del proceso INFORMACION
Bajar catilogo... <Fb= 5i el dato del archivo de entrada ya existe: Definicion:
Cargar catdlogo.. <F7= ID No cargar el dato de entrada Importar la infarmacion desde un archivo con

informacion de entrada.

Recomendaciones:

Respaldar empresa

Resultado:

Se agrega la informacion contenida en el archivo
de entrada.

Archivos de informacion

Datos de entrada: * \Compac\Empresas\ctCURS0_CONTRAQI_JUNIO_2023_=in_catal E
Configuracion de datos: * C\CompaciEmpresas\Esguemas\Contpag\CT_EST_Cuenta_NG .xls ﬁ

ae s
Archivo de bitdcora: *  \Compac\Empresas\ctCURSO_CONTPAQLJUNIO_2023_sin_catalCarg{F3 | @@ Contabilidad

* Obligatorio _




Ejercicio

SAN AJUSTIN

1) Deshabilitar la opcion obligar asignar agrupador SAT al dar de alta cuentas que se encuentra Sistenss fylcap aaikasion
en el menu configuracion/Redefinir empresa/pestafia cuentas y su estructura

2) Clic en el menu catalogo/cargar catalogo

3) Habilita la opcidn sustituir con el dato de entrada y seleccionar el archivo cuentas.txt que se

encuentra en los archivos de apoyo

Cargar cuentas =
O] ®. 3
Proceszar Ayuda Cerrar

Detalle del proceso INFORMACION

5i el dato del archivo de entrada ya existe: Definicion:

O Mo cargar el dato de entrada Importar la informacion desde un archivo con
informacién de entrada.

Recomendaciones:
Re=paldar empresa

Resultado:

Se agrega la informacion contenida en el archivo
de entrada.

Archivos de informacion

Datos de entrada: * \CompaciEmpresasictCURS0O_CONTPAQI_JUNIO_2023_=in_catah E

Configuracion de datos: * CACompaci\Empresas\Esguemas\ContpaghCT_EST_Cuenta_NG.xls F3

Archivo de bitacora: * \CompaciEmpresas\ctCURSO_CONTPAQI_JUNIO_2023 =in_catahCargi F3

* Obligatorio

4) Clic en procesar

5) Habilitar la opcidn obligar asignar agrupador
SAT al dar de alta cuentas que se encuentra en
el menu configuracién/Redefinir
empresa/pestafia cuentas y su estructura

CONTPAQj=
a-
. -—




Tipos de poliza

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

Es un catalogo que nos sirve para clasificar o agrupar la informacion
de las polizas que se capturen en CONTPAQi® Contabilidad.

CONTPAQiI® Contabilidad tiene definidos los tipos de podlizas mas
comunes; Sin embargo, se pueden crear mas registros para tener un
mejor control de las padlizas.

Adicionalmente, al crear un nuevo tipo de podliza se debe asignar un
valor en el campo TipoSAT, que se utiliza para determinar si una
poliza es de ingreso o egresos y asi mostrar la ventana de captura
del documento bancario asociado a la pdéliza durante su captura.

SSH Contabilidad




Registro de tipos de poliza

Tipos de polizas predefinidos en CONTPAQi® CONTPAQi® Contabilidad

1 Ingresos Se utilizan para pdlizas en las que intervienen entrada a la cuenta de flujo de
efectivo(Cuenta contable de bancos)

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

2 Egresos Se utilizan para pdlizas en las que intervienen salida a la cuenta de flujo de
efectivo(Cuenta contable de bancos)

3 Diario Se utilizan para pdlizas en las que no interviene entrada o salida de flujo de
efectivo(Cuenta contable de bancos) Por ejemplo, ventas a crédito,
contabilizacién de depreciaciones, etc.

4 Orden Se utiliza para polizas de operaciones fiscales. Por ejemplo, depreciacion
fiscal.
5 Estadistica Se utiliza cuando desde crear pdlizas estadisticas que le permitan agrupar

datos pero con fines informativos y no afectan los estados financieros.
Requiere cuentas de tipo estadistica.



Registro de tipos de poliza

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

Para ingresar, ve al menu Configuracion, Submenu Tipos de
poliza y selecciona la opcidon Catalogo.

Configuracion Control de VA Cierre  Ayuda

Redefinir empresa... <Ctrl+R= @ ‘ I_ I—B ‘

Conexian CONTPAQI Nube...

Conceptos #
Conceptos de [ETL... »
Diarios especiales »
- TposdePlza > Caflogo.
Segrmentos de negocio » Bajar...
Tipos de operacion » Cargar...
MemAdiirdme s rmmamime TAT I

CONTPAQi®
@88 Contabilidad




Registro de tipos de poliza

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

Clic en el Menu
Configuracion/TipoS igmmes
de Péliza/Catdlogos

Selecciona el Codigo Captura Rango de
de la padliza polizas permitidas

Modo de uso de los Guardar

numeros de poliza



Ejercicio
SAN AJUSTIN

1) Clic en el menu Configuracién / Tipos de péliza/Catalogo Sltemery Capeciiacion
2) Selecciona el codigo de la pdlizas
3) Selecciona el modo de uso de lo nimeros de pdlizas y guarda

-

e o g S x

Bl T O | @. 3

Guardar | Muevo | Borrar Restablecer Ayuda Cerrar
Por ejercicio: El niumero se incrementara a
lo largo de todo el ejercicio, sin importar a
qué periodo corresponda el registro. Cédigo® 1 F2
Nombre:* Ingresos
Por perlodo: Los numeros podran repetirse INFORMACION
H SH Al usar el nimero por gjercicio, Ios nimeros de poliza se
mes con meS, para el tlpO de p0|lza que S€ Mlamero nicial: 0 incrementan durante todo el ejercicio automaticamente, sin

haya configurado.

B diferenciar el cambio de periodo
Mimero final: 0

Modo de uso de los nimeros de poliza

S ] Uttime nimere del
(®) Por Ejercicio (O Por Periodo ejercicio anterior: 0
Uttimo namero utiizado: 0 Tipo SAT | Ingresos w

Uttime nimero utiizado en cada periodo

Periodo 1: 0 Periodo 6: 0 Periodo 11: 0
- - - CONTPAQj®
Periodo 2: 0 Periodo 7: 0 Periodo 12: 0 =.
Periodo 3: 0 Periodo &: 0 Periodo 13 0 -
Periodo 4: 0 Periodo 9: 0
- - Periodo de 0
Periodo 5: 0 Periodo 10: 0 Ajuste: -

* Dbligatorio



Polizas

Es un documento en el que se asientan las operaciones desarrolladas por la
empresa v toda la informacion necesaria para su identificacion

GAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

Polizas Reportes Catdlogo  Activos fijos  Configuracién  C
| Pélizas... <Ctrl+P> |
Contabilizar CFDI »

Listade de Pdlizas...
Listade de Movimientos de Pélizas..,
Listado de pélizas con causacion de [VA...

Listado de pélizas con control de [VA...

Listado de documentos de gastos...

Empresa Pdlizas Reportes Catdloge  Activosfijos  Configuracion  Control de VA Cierre Ayuda

@ BRIl MOBEE BET R FRe & 3

CONTPAGIE

Nube

CONTPADIf e

Vidticos

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




Partes de una poliza

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

2 Pélizas - a X |
L
B o O O & . &) (] ODb.0h. =& =. @. 3
Guardar Nuevo | EBorrar Restablecer | Copiar Irnprirnir Guardar cormo Prepdliza - Ejecutar Prepdliza Widticos A00 Comprobantes  Pago Ayuda Cerrar
@ <1> <> Seleccionar Ingresos | <2> <E> Seleccionar Eg | <3= <D= Seleccionar Diario.
Sistema Origen: CONTPAQI® Contabilidad «Primera | 4 anterior | Siguiente » | Olima w

Diario de polizas: 73| | [ Péliza de Ajuste [ ] Sin Afectar

NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO  REFERENCIA CONCEFTO DIARIO NOMBRE DIARIO

Area de movimientos

£ >
Cifra de Control: ] Sumas lguales: $0.00 $0.00
<Insert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimients  =Supr> Eliminar Movimiento  <Ctrl+M o Botdn derecho> Mend de Opciones  =CtrkeX> Filtrar CFDI's relacionados 3l movimiento contable  <Ctri+0= OcultarMostrar pestafias. * Obligatorio
I 1. CFDIRelacionades 2 Documentos Bancarios 3. Asociar movimisntos a provesdor 4. Desglose de WA Causado I T
Tipo CFDI Fecha Serie Folio Forma Pago RFC Razon Social Total Pago REP  Moneda Tipo Cambic  Pago Relacionado

Documentos relacionados

CONTPAQi®
,
L 1) |

£ >

“Enter= Crasr Movimiento Contable  <Supr> Eliminar Documento Relacionado <Ctrl+P> Abre el visor de productos del comprobante




Poliza de saldos iniciales

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

Es aquel que se hace al momento de iniciar una empresa o un negocio, en el cual se registran el
patrimonio con que se constituye y se inician operaciones

Ejemplo:

Octavio, Angel y Flor se asocian para crear la empresa Mueblerias del Occidente, SA de CV y cada
uno hace aportaciones al capital de la empresa iniciando operaciones el 1 de abril del 2021

CONTPAQi®




Registro de polizas

Ingresa al
Menu
Pdlizas/Pdlizas

Captura la
fecha

Asigna el tipo
de pdliza

Captura los
movimientos
de la padliza

*Selecciona los
XML que se
asociaran

Captura el
concepto
poliza

6. Guarda
cambios

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Clic en el menu Pélizas/Pdliza

2. Captura los siguientes datos en el encabezado de la pdliza y presiona enter

01/07/23 F3 | Diario v F3 ‘F‘ulizade Saldos Iniciales

3. Cierra la ventana del visor de documentos digitales Movimientos de Poiza X
® o 9  ©® o  bh. 0.3

Guardar | Mueve | Borrar Restablecer | Anterior  Siguiente ADD Ayuda Cerrar

4. Capturalos movimientos de la pdliza y Guarda

Movimiento: -
Ic uenta: * 000-00-000 E
Cargo: 5 0.00 Pesos
Abono: 50.00 Pesos
5. Los movimientos de la pdliza deben quedar asi
CONTPAQj=
NO.  CUENTA NOMBRE CARGO ABONO  REFERENCIA CONCEPTO DIARIO NOMBRE DIARIO 1) .
1 102-01-002 BBVA Bancomer 550,000.00 50.00 [ ] | Contabilidad

2 302-01-000 Patrimonio 30.00 F50,000.00




Conceptos en polizas ", o

Configuracion = Control de M4 Cierre  Ayuda Sistemas y Capacitacién

Redefinir empresa... < Ctrl+R=> @ ‘ |_ I—B ‘

Conexion COMTPACH Nube...

Conceptos de [ETU... > Bajar...
Diarios especiales » Cargar...
Conceptos -
® o O @ .| 2
Guardar Muevo | Borrar Restablecer HAyuda Cerrar
Buscar:
Codigo: 1 IE Codigo Mombre
Nombre:* “entas de Contado i Ventas de Contado
* Obligatorio
1 Registro Anterior |Pagina:1/1  Siguiente

CONTPAQi®




SAN AJUSTIN

si

Conceptos en polizas

Para asignar el concepto se podra seleccionar desde el boton F3, + Numero
del concepto o con & Numero del concepto(Queda el cursos en el campo
para completar el concepto)

B Palizas — O >
XML
® Bl O D| & . & (D O .. » 3. Q. &
Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprimir Guardar comno Prepéliza  Ejecutar Prepaliza | Vidticos ADD Comprobantes  Page Ayuda Cerrar
@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.
Sisterna Origen: CONTPAQI® Contabilidad wPrimera | 4 Anterior | Siguiente » | Ultima w

Diaric de plizas: | F3 | []Péliza de Ajuste [ ] Sin Afectar




Visor de documentos digitales

Contexto:
Durante el mes de abril del 2021, la empresa empieza a realizar operaciones de
compra, venta de mercancia, gastos administrativos y compra de activos.

Derivado de dichas operaciones ya cuenta con XML emitidos y recibidos que
necesita organizar

A través del Visor de Documentos Digitales, podras administrar tus

documentos y comprobantes fiscales digitales (CFDI) tanto emitidos como
recibidos

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




GAN AJUSTIN

Visor de documentos digitales

Es un moddulo que te permite almacenar, buscar y administrar
comprobantes fiscales digitales, mejor conocidos como CFDI, que emitas o
recibas en tu empresa.

Empresa Pélizas Reportes  Catalege  Activos fijos  Configuracién  Contrel de VA Cierre Ayuda

o @mBEF R =D & 3

Respaldar empresa.. <F2>
Restaurar empresa.., <F3»

Usuarios »
Utilerias »
Configuracidn aplicacién comercial...

Importar empresa de ContPAQ® 2005...
Importar administrador de decumentos digitales
Migrar Adrministrador de Decumentos Digitales.., >

Administracidn configuracién del ADD...
Descarga de CFDI...

Descargas programadas de CFDL.,
Probar conexidn de servicios..,

AML en Linea+...

Tablero fiscal...

|dioma...

CONTPAQj®
Salr <Esc> SSM Contabilidad




SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

) ML Recibidos » Facturas > Encabezado — >
7 & & B [ % @
XML en Linea Cargar XML Exportar ZIP Preliminar Wer XML Ver PDF Asociar Expediente Filtrar EFOS Ayuda Cerrar
—  Listado de vistas | Fecha: 01/06/2023 Q - A 31072023 Q - [ | Fecha cancelacién I
i e ¥ Fecha Comprobante | Serie | Folio | RFC Emisor | Mombre Emisaor | M » | @ o0
B - - - - -
7 Facturas » | (] CFDIRelacionado
» | (] CFDIRelacionado Retencidr
Movimientos
mpuestos » | (/] Comprobante
Descripcion de Servicios » | [] Concepto Factura
» Pagos » | (] Concepto Impuesto Retenide
»  Nomil
ominas » | [ ] Concepto Impuesto Traslad:
* Retenciones
" » | [ ] Impuestos Locales
¥ XML Emitidos
» Facturas » | (] Total Impuestos Compraban

» Pagos

» Ndminas

» Retenciones
» Declaraciones
¥ Otros

Otros Documentos

CONTPAQi®




Cargar XML al visor de documentos digitales

Ingresa al menu
empresas

Selecciona la opcidn
Administrador de
documentos
digitales...

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

Haz clic en el botdn
“Cargar XML”

Selecciona el botdn
“Emitidos”

Presiona “Buscar”

Utiliza el explorador
de Windows para
seleccionar los XML
que deseas cargar

Haz clic en “Cargar”




Sobre la Empresa “Empresa Curso”
1.

2.

Ingresa al menu Empresas

Ejercicio

Selecciona la opcidén Visor de documentos digitales

Da clic en el boton Cargar XML
Seleccionar Emitidos
Presionar el botdon de examinar

Seleccionar los XML
(Carpeta Archivos de apoyo)

Clic en Cargar.

ﬂ Carga documentos —

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

(7 Seleccione los archivos a cargar

= Q
Recibidos Emitidos Validaciones Examinar

=+

Cargar

(" Carga de documentos emitidos: capture la informacion de clasificacion

Referencia:

Observaciones:

Mo, | Ruta Mombre

CONTPAQi®

@88 Contabilidad



Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Ingresa al menu Empresas

2. Selecciona la opcion Visor de documentos digitales

3. Da C“C en el bOtén Cargar XML ﬂCargadocumentos — O 4 l
(" Seleccione los archivos a cargar Y B
4. Selecciona la opcion recibidos B = Q
Recipidos Emitidos Validaciones Examinar Cargar
5. Clic en el botdn examinar
(" Carga de documentos recibidos: capture la informacion de clasificacién . |
6. Seleccionar los XML(Archivos apoyo) Responsadle de gastos: M
Proceso: [ H
7. Daclic en Cargar. Referencia | |
Qbsernvaciones: | ‘
Mo. | Ruta Mombre |
CONTPAQj®




vistas personalizadas con la informacion que se requiera.
Adicionalmente, el sistema ya cuenta con algunas vistas predeterminadas.

ﬂ XML Recibidos = Facturas » Encabezado

. + E FDF 69
Para crear una nueva VISta) )(MLgfnea Cargar XML E}E;l[’ltar % Preliminar Ver XML Ver PDOF Asn{t?ar‘
da CIIC dereChO y SeIeCCIOna E Listado de vistas Fecha: 01/06/2023 Q - A 3N0TIZ2023 Q - []F
la opcion Guardar como; _ .

. . v XML Recibidos ¥ Fecha Comprobante | Falio |RFC Emisor
Posteriormente asigna el ructurs (% 3 - - -
nombre para identificar Ia e Guardar como. x
V| S t a impuestos Mombre vista:

’ Descripcion de Servicios TIJUANA|
» Pagos
: ::‘::::nes [ Aceptar ] [ Cancelar ]
¥ XML Emitidos

CONTPAQi®
@88 Contabilidad




Cargar XML al visor de documentos digitales

¥ XML Recibidos ¥ Fecha Comprobante | Serie | Folio [
¥ Facturas n - - -
Encabezado

Mowvimientos
Impuestos
Descripcion de Servicios
S Twaw
= Pagos
=  Mominas
= Retenciones
¥ XML Emitidos
¥ Facturas
Encabezado
Mowvimientos
Impuestos

De=cripcion

Ci

'ONTPAQj®
@88 Contabilidad




Asociar XML a la poliza

Crea una nueva pdliza

Captura los datos del
encabeza

SAN AJUSTIN

cistemas y Capacitacidon

Da clic en la tecla Enter o
Tabulador vy se abrira la
ventana del Visor de
Documentos Digitales

Filtra los resultados de |a
vista para ubicar el
comprobante que deseas
asociar

Selecciona el comprobante
que deseas asociary
presiona el boton “Asociar”

e También puedes presionar la
tecla <F9>

Cierra el ADD

Captura los movimientos
de la poliza asociando a
cada uno de ellos el XML




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Ve al menu Pdlizas opcion Pdlizas...<Ctrl+P>

2. Captura los siguientes datos en el encabezado de la podliza y presiona la tecla Enter

01/07/23 F3 | Diario w |2 F3 ‘Eumpra&aﬂr&dﬂu

3. Asocia el XML con tolio 3 a la poliza

ﬂ XML Recibidos = Facturas

(| 0 8| &= % \ ©)
XML en Linea Cargar XML Exportar ZIP Preliminar Wer XML Ver PDF Asociar Expediente Filtrar EFOS Ayuda Cerrar
E Listado de vistas Fecha: 01/06/2023 Q - A 310712023 Q hd [] Fecha cancelacién
¥ XML Recibidos ¥ Fecha Comprobante | Serie | Folio | RFC Emisor Mombre Emisor
[ % 3 - - - - -
Pago
Némina
4. A cada movimiento de la pdliza se debe asociar el XML
5. Asidebe quedar la pdlizas
MO, CUENTA MOMBRE CARGO ABONO  REFEREMCILA
1 115-01-000 Inwentario 5 10,000.00 F0.00
2 118-01-01 MNAAcreditable pagado al 16% 5 1,600.00 F0.00
'3 102-01-001 _Banamex i 5 0.00 $ 11,600.00 CONTPAQIS




Ejercicio

- M— SAN AJUSTIN
1. Ve al menu Pdlizas opcion Pélizas...<Ctrl+P>

Sistemas y Capacitacidon

2. Captura los siguientes datos en el encabezado de la pdliza y presiona la tecla Enter

03/07/23 F3 | Diario w |3 F3 “-.-’entasa[‘.r&l:l'rtu

3. Asocia el XML con folio 1 a la pdliza

P XML Emitidos > Facturas

0 0 8 @ %
XML en Linea Cargar XML Exportar ZIP Preliminar Ver XML Ver PDF Asociar Expediente
— Listado de vistas Fecha: 01/06/2023 Q - A 31072023 Q - [_] Fecha cancelacidr
O Lo ¥ Fecha Comproba... | Serie | Folio | RFC Receptor | Nom
Facturas n v v

- -

Pago
Némina
Retenciones

¥ XML Emitidos

Pago

4. A cada movimiento de la pdliza se debe asociar el XML

5. Asidebe quedar la pdlizas

NO.  CUENTA NOMBRE CARGO ABONO REFERENCIA

1 105-01-001 CONSTRUCTORA CAPACE $5,220.00 $0.00

2 401-02-000 Vientas y/o serv grav a tasa gral de cont $0.00 $ 4,500.00

3 209-01-001 1A Trasladado No Cobrado al 16% | $0.00 5720.00 CONTPAQ/e

ssl Contabilidad




:Que es una cuenta bancaria?

= Una cuenta bancaria es un contrato financiero con
una entidad bancaria (Banco) en virtud del cual se
registran los movimientos de dinero.

" Un Banco es una empresa financiera que se encarga
de captar recursos en la forma de depositos, y prestar
dinero, asi como la prestacion de servicios financieros.

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




Catalogo de bancos

" Elsistema ya tiene creados los Bancos nacionales considerados
en el Anexo 24 de la contabilidad electronica.

Para dar de alta un banco
extranjero se debera
capturar la clave fiscal 999
N/A 'y asignar el nombre
del banco

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

Catalogo de bancos.

l.- Catalogo de bancos

Clave Nombre corto Nombre o razon social

002 | BANAMEX Banco Nacional de México, S A, Institucién de Banca Multiple, Grupo Financiero Banamex

006 | BANCOMEXT Banco Nacional de Comercio Extenior, Sociedad Nacional de Crédito, Institucion de Banca
de Desarrollo

009 BANOBRAS Banco Nacional de Obras y Servicios Publicos, Sociedad Nacional de Crédito, Institucion
de Banca de Desarrollo

012 BBVA BANCOMER BBVA Bancomer, S.A., Institucion de Banca Multiple, Grupo Financiero BBVA Bancomer

014 | SANTANDER Banco Santander (México), S A, Institucion de Banca Multiple, Grupo Financiero Santander

019 | BANJERCITO Eian.l:::l Hacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, Sociedad Nacional de Crédito,
Institucion de Banca de Desarrollo

021 HSBC HSBC México, S.A., institucion De Banca Multiple, Grupo Financiero HSBC

030 | BAJIO Banco del Bajio, S.A., Institucion de Banca Multiple

032 | IXE IXE Banco, S A, Institucion de Banca Multiple, IXE Grupo Financiero

036 INBURSA Banco Inbursa, S_A., Institucion de Banca Multiple, Grupo Financiero Inbursa

037 INTERACCIONES Banco Interacciones, S.A., Institucion de Banca Mualtiple

042 MIFEL Banca Mifel, S.A_, Institucion de Banca Mualtiple, Grupo Financiero Mifel

670 LIBERTAD Libertad Servicios Financieros, 5.A. De CV. _




Catalogo de bancos

Catdlogo | Activos fijos  Configuracidén  Control de VA Cierre

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

Catdlogo de cuentas.., < Ctrl+F3» ]
Listado de cuentas... I

Cambiar cadigo de cuenta...

Bajar catalogo... <F6>

Cargar catalogo... <F7> pances o X
Cuentas bancarias... @ E O @ E
-
Bajar cuentas bancarias... Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar
Cargar cuentas bancarias...
Bajar bancos... Cédigos* IE
Cargar bancos... Nombre:* | guecar | |
Clave fiscal: || Codigo Clave Fiscal ~ Mombre 2
RFC: 1 102 The Royal Bank of Scotland México, S.A.
Imagen: 2 103 American Express Bank (México), 5.4,
1 3 2 Banca Afirme, 5.A.
4 042 Banca Mifel, 5. A.
5 003 Banca Serfin, 5.4. v
Pagina Web: | L= 2o = = =
s Reosion paginai/

CONTPAQi®




1. Ve al menu Catalogos/Bancos

Ejercicio

2. Captura los siguientes datos del banco extranjero

Bancos — ot

@ Selecciona la imagen que representa al Banco

Codigo:* 96 [F3

Mombre:* Bank of Finlandia

Clave fiscal, 293 [+] Bance extranjere

REC: KEXKD10101000

Imagen: IE

Pagina Web: http:/fwww.bankamerica. com

* Obligatorio

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

CONTPAQi®




Crear cuentas bancarias

" Las cuentas bancarias nos permiten identificar los movimientos a
la cuenta de flujo de efectivo

= Cuando se capturan podlizas de ingreso/egreso se tiene que
relacionar el documento bancaria a dichas pdlizas, ya que el SAT
por medio de la contabilidad electronica puede solicitar esta
informacion




¢Como dar de alta una cuenta bancaria?

Ingresa al menu Catalogos

Da clic en la opcidn cuentas
bancarias

Da clic en guardar

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

Asigna los datos
correspondientes a la cuenta

e Numero de cuenta
e Nombre de cuenta
® Banco

e Moneda

Selecciona la pestaia 2.
Contabilidad y Agrega las
cuentas contables
relacionadas a la cuenta
bancaria




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Ve al menu Catalogos/Cuentas Bancarias

2. Dar de alta una cuenta bancaria; numero de cuenta: 2236576398, Nombre: Bancomer 6398 ,
Asigna el banco BBVA Bancomer SA de CV y guardar.

Cuentas Bancarias — pod

® m D @ . 3

Guardar MNuevo | Borrar Restablecer Ayuda Cerrar

Nimero de cuenta:r 01425125751156611  |F3

Nombre:* Banamex

1Datos Generales! 2 Contabiidad 3 Saldos 4 Formatos  SAliaz 6. Tipos de documento

Banco:®* 13 |F3 B Macional de México, 5.4,

Moneda: | Peso Mexicano " | |:| Inactiva

|:| lUsar referencia para conciliacion de deposito

|:| lIsar referencia para conciliacion de ingresos v egresos

|:| Permitir actualizar el tipe de cambio del documento cuando se cambi echa del mismo

Llevar control de rangos de ndmero de chegues — -

[ty g = 1 Datos Generales 2 Contabildad 3 Saldos 4 Formatos  5Alias 6, Tipos de documento

Mimero Inicial: 0000

Nimero Einal: 0000 Cuenta: [102-01-001] Iﬁ Banamex 28 CONTPAQ/s

[] Llevar numeracién automatica de chegues Cuenta 000-00-000 Iﬁ (1 | C 0 ﬂtO b] h d a d
complementaria:

Mimero Actual: 0000

* Obligatorio




Consideraciones cuentas bancarias

Podras dar de alta tus cuentas bancarias que manejes, sin
embargo ten en cuenta las siguientes consideraciones:

" Lo que captures en Numero de cuenta es lo que se ira al XML de
la contabilidad electronica.

= Se recomienda capturar los 10 digitos de la cuenta bancaria, los
16 digitos del numero de tarjeta o bien los 18 digitos de la clabe
interbancaria.

= Si manejas CONTPAQi® Bancos, aqui se veran ya reflejadas tus
cuentas bancarias.

SSH Contabilidad




Consideraciones cuentas bancarias

Podras asignar a tus cuentas bancarias su respectiva cuenta
contable, esto para elaborar correctamente tus polizas por medio
del contabilizador o bien por medio de prepodlizas automaticas, para
ello toma en cuenta las siguientes recomendaciones:

" La cuenta contable debera darse de alta previamente.
= Se recomienda que sean cuentas contables de flujo de efectivo.

" Las cuentas contables asignadas deberan ser afectables.

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




Alias de la cuenta bancaria . A

Sistemas y Capacitacidon

Cuentas Bancarias — pod ‘
@ E O @ 5 Cuentas Bancarias
Guardar Muevo | Borrar Restablecer Ayuda Cerrar

B B T O | ®. 3

Guardar Muevo | Borrar Restablecer Ayuda Cerrar

Nimero de cuenta* 01425125751156611 [F3

Nombre:* Banamex
Nimero de cuenta:* 01425125751156611 [F3

1 Datos Generales 2 Contabilidad 3 Saldos 4 Formatos S#4l@3  §. Tipos de documento Nombre:* Banamex

Aliaz de la cuenta: * )

- Banamex 1 Datos Generales 2 Contabiidad 3 Saldos 4 Formatos 2Al&@2  § Tipos de documento
. %
Tipo de cuenta: Lo ¥ | Alias de la cuenta: * e —
i Modificar
Descripcion: . . o |
Tar]eta de Credito IIDD de cuenta: * §Dtru " |

Cuenta de cheques, CLABE, tarjetas adicionales, alias. in i W
Descripcion: Tarjeta de Cradito

Cuentas bancarias Tipo Descripcion
Cuenta de chegues, CLABE, tarjetas adicicnales, alias.
Cuentas bancarias Tipo Descripcion
Banamex Otro . Tarjeta de Credito

<Supr> Eliminar <Enter or doble clic> Modificar




Alias de la cuenta bancaria

SAN AJUSTIN

Fabricante Mueblera SA de CV:EKU9003173C9 S O CEReCe e

EKU9003173€

General de Ley Personas Morales

44600

Cliente:

RFC:

Detalles del Fago:
Banco Ordenante

Cuenta Ordenante

Mombre Banco Exterior Humero de Moneda WA
operacion

Mueblerias del occidente SA de CV
JESS00109Q90

BSMOT051900UE RFC Emisor BMNG3020992T7 Tipo de cambio Fechade 15/Abr/2021
iCia Fago
Beneficiario
AS0ETEE192 Cuenta Bene 1234567890 Forma de Pago (03-Transfererplonto 1160000
ficiario elacirdnica
de fondos

Fabricante Mueblera SA de CV:EKU9003173C9

EKUQ003173C9

General de Ley Personas Morales

44600
Cliente: Mueblerias del occidente SA de CV
RFC: JESS001090290

Detalles del Pago:

Banco Ordenante BSMOTO5190D0LIA EEG Emisor BMNS30209027 Tipo de cambio :m:hu de 19/Abr/2021
ago
Beneficiario
Cuenta Ordenante 1234564508768 Cuenta Bene 1234567890 Forma de Pago (4-Tarjeta d | Monto 1160.00
152 ficiario & creadito




¢Qué es una poliza de Ingreso?

= Una poliza de ingreso contiene los registros contables de todo lo
gque implique una entrada de dinero, ya sea en efectivo,
transferencia, cheque, etc.

" Una poliza de egresos contiene los registros contables de todo lo
gue implique una salida de dinero, ya sea en efectivo,
transferencia, cheque, etc.

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




Captura de pdlizas de Ingreso y Egreso

1. Capturar 2 Asociar CEDI's 3 4. Generar el
Encabezado de o documento
o la Pdliza. :
Pdliza. bancario.
* Ingreso e CFDI Tipo de e Cuenta bancaria / Tipo
e Egreso comprobante de / Fecha.
Ingresos

e Folio / Pagador-
Beneficiario / Importe.

e Método de pago /
Banco Origen / Cuenta
bancaria origen.

(Recibido/Emitido)
e CFDI Tipo de

comprobante de
Pago(Recibido/Emitido)

CONTPAQi®

SSH Contabilidad



Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Ve al menu Pdlizas opcion Pdlizas...<Ctrl+P>

2. Crea una pdliza de egresos con los siguientes datos del encabezado
0107723 F3 | Egresos w1 F3 | || Compras a Contado

O n & |8 IZ ror & ©) X
XML en Linea Cargar XML Exportar zp Preliminar Ver XML Ver POF Asociar Expediente Filtrar EFOS Ayuda Cerrar
—  Listado de vistas Fecha: 01/06/2023 0 - & 3072023 Q - (] Fecha cancelacidn
¥ XML Recibidos ‘ ¥ Fecha Comprobante | Serie RFC Emisar Mombre Emisor
Pago
Ndmina

3. Captura los movimientos de la pdliza y relaciona el CFDI a cada movimiento

NO.  CUENTA NOMBRE CARGO ABONO  REFERENCIA CONCEPTO
1 115-01-000 Inventario 5 5,000.00 $0.00

2 119-01-001 VA pendiente de pago al 16% $800.00 $0.00

3 201-01-002  METROMAT | 50.00 $5800.00

CONTPAQi®
(] )




Ejercicio
SAN AJUSTIN

4. Posicidnate en la pestafia 1.CFDI Relacionado, da clic derecho en el CFDI relacionado y selecciona la opcidi«™® “roe
Cheque\Egreso

m Desascciar comprobante
@ Ver documento administrativo
=4 Verlos productos del CFDI

< —=f Agregar movimiento

Cifra de Control:

_heguelEgreso

Zlnsart> Agregar Movimiento  <Enter G trH
|. CFDI Relacionados| 2 pocy [] Ingreso -
Tipo CFDI [ j Consultar documento |

5. Asigna la cuenta bancaria 223¢

g0, Banco destino y cuenta
bancaria destino B T @ | ©. 3
Guardar | Borrar | Proveedores | Ayuda Cerrar
@ Capture el importe del documento bancario
Sistema Origen: CONTPAQI® Contabilidad
48 - Pago al proveedor F3 01/07I23  |F3
1 .
Folio:* 1
Paguese a:* 13 ’E ATST COMUNICACIONES DIGTALES Impqg .
m Calculadora <C=
Referencia:
I Método de pago: |Tarjetas de crédito v | Banco destino®: Iﬁ Cuenta bancaria destino:* I

Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio:* 0.00

* Obligatorio



Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Ve al menu Pdlizas opcion Pélizas...<Ctrl+P>

2. Crea una pdliza de egresos con los siguientes datos del encabezado

Numero: *
07/04/21 F3 | Egresos w2 F3 Pago de la compra realizada a credito

v | %ML Recibidos ¥ Fecha Comprobante | Fecha Pago | Serie | Folio | Num. Operaci... | RFC Emisor |

Facturas n v v v v v hd

totwedze sMaot 1 EKUBOWITOY

Mamina

4. Captura los movimientos de la podliza y relaciona el CFDI a cada movimiento

NO.  CUENTA NOMBRE CARGO ABONO

1 201-01-010 Fabricante Mueblera SA de CV % 11,600.00 $0.00

2 102-01-001 Bancomer No. 6576393 $0.00 $ 11,600.00

3 118-01-000 VA acreditable pagado S 1,600.00 $000

4 119-01-000 VA pendients de pago $0.00 $1.600.00 bilidac



Ejercicio
SAN AJUSTIN

5. Posicionate en la pestana 1.CFDI Relacionado, da clic derecho en el CFDI relacionado y selecciona la opcidmm® “ereci e

ChEQUE\Egreso Nimero: *
Pago de la compra realizac @ Desasociar comprobante

NO. CUENTA NOMBRE o ) NOMBRE SEG. NEG.
1 201-01-010 Fabricante Mueblera SA de CV Ver documento administrative
2 102-01-001 Bancomer No. §575353
3 118-01-000 M4 acreditable pagado Ver los productos del CFDI
4 115-01-000 A pendiente de pago
€ |__:$ Agregar movimiento
Cifra de Control: ] Sumas lguales:
<Insert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento  <Supr> Eliminar Movimiente  <Ctri+h D= relacionados al movimiento contable  <Ctri+0= Ocult

1. CFDIRelacionados 2. Documentos Bancarios 3. Asociar movimientos a proveed: @ Ingreso

Consultar documento

Tipo CFDI Fecha Serie Folio Forma Pago Total Pago REP
Pago 15/04/2021 1 Transferencid €. EKUSUU3T7ICY  Fabricante Mieblera ... £ 11,600.00 £0.00
Ingreso 02/04/2021 3 Por definir EKUS003173C3 Fabricante Mugblera ... < 11,600.00 % 11,600.00
7. Observa que automaticamente se llenan los datos del documento bancario
Documento bancario de |a pdliza 4
© | @ =Y @ .| 8
Guardar | Borrar | Proveedores | Ayuda Cerrar

@ Capture la referencia del movimiento

Sisterna Origen: CONTPAQI® Contabilidad
450875881592 - Santander 819... (Peso Mexicano) F3 | 45 - Egreso bancario F3 070421 F3

Folio:* z
B
Paguese a:* 1 ﬁ Fabricante Mueblera SA de CVEKUS003173CS Importe:* 5 11,600.00 l
= Jilidad
—=| Calculadora <Cx
Referencia: |

Método de pago: Cuenta bancaria destino:* 1234567290

|Trarksferencia V| Bance destino® 072 F3 Banco Mercantil del Morte, S.A.

Moneda: Pezo Mexicano Tipo de cambioz* g 1.000000



Ejercicio

. - SAN AJUSTIN
1. Ve al menu Pdlizas opcion Pdlizas...<Ctrl+P> Sistemas y capocitacion
2. Crea una pdliza de ingresos con los siguientes datos del encabezado
echa: ipo: * Nimero: *
1404721 F3 | Ingresos w2 F3 Pago de la factura con Folio 1 v 3
3. Asocia el XML del pago con folio 1 a la pdliza
¥ Fecha Comprobante | Fecha Pago | Serie | Folio | Mom. Operaci... | RFC Receptor | Mombre Receptor |

» XML Recibidos
- - - -

¥ XML Emitidos [ % 4 v
S— 119042021 19042021 MO 1 FUNK6T1228PHS  Francisco GarciaDelgadilo

- -

4. Captura los movimientos de la podliza y relaciona el CFDI a cada movimiento

NO.  CUENTA NOMBRE CARGO ABONO
1 102-01-002  Santander 8192 . $3,480.00 $0.00

2 105-01-001 o B N $0.00 $3,480.00
'3 209-01-000 [IVAtrasladadono cobrado  $480.00  S$0.00 _—

4 208-01-000 IVAtrasladado cobrado $0.00 $ 480.00 Contabilidad




Ejercicio

. o . . ) . “1AN AJUSTIN
5. Posicionate en la pestana 1.CFDI Relacienade, da clic derecho en el CFDI relacionado({Pago) y selecciona la G T CeP Gl e A
opcion Ingrese 10291002 Santanser 8152 $348000 5000
2 104-81-001  Franceco Sarcia Deigad $0.00 5348500 [  Desasociar comprobarte
3 J09-01-000 B Irasladad0 P SOEE3S 5 480.00 000
4 208-01-000  AAirasladado cobrado 50,00 545000 Ver documento sdministratieo
o Verlos productos del CFDI
<
P'-“, Agregar movimiendo
Cifrs @8 Control o
CHET Agrhgas Wayvevaails  JERbT Modlicas Mayereasls  (5up Ebveiar Waveressis iMnMWlﬂ.‘eE Mﬂm [Freadls &
1. CFDIAslacionados |7 Documentos Bancaros 3 Asociar movimentos a proveedor tmwh_
Tiga CFDI Facha Garm (1] Forma Pago RFC Corsultar documento Tolal
[Pege  tewamon Juo 1 Treasterenciaels.  FUNKETIZZ T
Ingress Gdarzi 1 Por definic FUNKET 2P 58200
L] 1004 FC 3 Par g fnir FURKET1 ZI8PtE F 343000
7. Captura los datos del cliente, valida los importes, cuentas bancarias y guarda el documento bancario
Ingresos =
@ e|@| @, @
————
Gurda | Bowrw | Clienies codigar 2 Fa
(1) Caplure ks referencia el mosimienio = | Hombre:*
EIT :-icra Orgen: CONMTRADHE Contabilaed
45QETER1EZ - Sartander £13.. (Peso NeXcano) F3 | 42 - Igreso bancare Fa| temeZ1 |F3 1 Genersies | 2 Contablided| 3 Dabos Adicionnl
rama: 4
REc: (TERFEDE
Pagson z " i impare: § 3,30 00 -
Ef&:qu!d:‘i CURR:
Rferenca I
Uitzd: sepags Traniderenca w | Banes orgas” [F1 Sectabask Fverial 5.4, Cuenis bamcaria origenc® S5443833330 Tpa:* [ Praveedor [ Responsabie de gasto
Ho. Cheque Mineds: Peso Mexdans Tipo S camba: © § 1000080 == Caloudadors 0>
CONTPAQj®

asj Contabilidad




Ejercicio
7T T VUSTIN

1. Ve al menu Pelizas opcion Pélizas...<Ctri+P> pacitacion

2. Genera la siguiente pdliza de egresos y relaciona el XML del pago recibido con folio 2 e importe de $1160

190421 [F3 | gorasos |3 F3 | | Pago de \a compra con foko §
NO CUENTA NONSRE CARGO ABONO SEG.NEG NOMBRE SEG. NEG REF
1 201.01-010  Fabrcante Mueblers SAde..  §1,160.00 SO0
2 102-01-002  Santander 3192 S000 S1,16000
3 118-01-000 VA acrediable pagaco $ 160.00 S0
4 115-01-000 VA pendente de Dago $000 $ 165000
<
Cifra Se Controt 0 Sum

dnsert Agregar Movimienio  <Enter> Modficar Movimients  <Supe Elmingr Movimiento  <CirisM 0 B0tin derecho> Mend de Opocnes  <Cirle)0 Fitryr CFO('s relacionados 3! movimento of
1. CFDi Releconados 2 Documentos Bancarios 3. Asoclr movimientos a proveedor 4. Desglose de VA Causado

Teo CFDE Fecha Sere Folo Forma Pago RFC Razén Socal Total
Pago 19042021 2 Tarjeta de crédio EXUI9003173CS Fabncante Mueblera $1.160.00
hgreso 180472021 3 Por defesr £KU003173CS Fabrcante Mueblera $3.45000
3. Genera el documento bancario y guarda
Documento bancario de s péles xm
Q|le| @ ® . »
| | X | el cefdi:Complemento>
Guirdar | Botar | Proveedoses | Ayuda | Cemar . - <pago10:Pages Varsion="1.0"> [
y - <pagoloiPago RICEmisorCladrd-"BSMO705190U8" RIcEmiscrClaben « "BMNO30209 |
(1) Capture ' referencia dal movimiento lmwm.—%uwmﬁovnuunm
" ; — = <pagol0:DectoRelacionado - umPar Ade"1" MonedaDR="MXN" Met) |
pencs — , Wm cntabintsd | ImpPagado="1160.00" I¢Documento="00000000-2c7d-49e2-a74e-ded02!
s . 3
Piguese &* ] PO Fateicants Wostiers SA de OV EXUS001 130 Imporie:* $ 118000
== Cakuadons (0
Fatererca I
Vetrie de pog0 Tapetas de creses v Barco oesteo* 1 Benos Mercantd del Norme. 5.4 Cuenta bancana destinc®

bilidad

EY

Meeeds. Peso Mexicano Tipo de camiiee 3 1 030000




Comprobante extranjero o . A

Sistemas y Capacitacidon

= En CONTPAQi® Contabilidad es posible generar el comprobante
extranjero y relacionarlo a la poliza y movimiento de la pdliza

|~ Pélizas

© B| e O

Guardar Muevo | Borrar Restablecer

d

T arrar

0.

AN

}E Asociar uno o mas CFDI a la poliza <F9=..,

KL
FOL E

Trrmmrnkhantac D=smm

@ .

R Y

@) [e]]

Guardar como Prepdliza Ejecutar Prepdliza

0

Copiar

=

[rnprirmir

-

@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <5upr> Eliminar movimiento.
Ver CFDI asociados <Ak+F3e= ...

Sistema Origen: CONTPAGHE Contabilidad

Diario de pdlizas: [Fa |
Registrar causacion de [VA a partir de los CFDI < Ctrl+F&>...

Fecha: * Namero: *
Poliza con comprobante extranjero Deshacer asociacion con los CFDI

MO, CLENTA NOKMBRE CARGO ABOMNO  SE [% S=ociar un archivo a la pﬂ.hz,a

Registrar control de VA a partir de los CFDI < Cirl+F4=...

Wer archive <F10>...

Deshacer asaciacion con el archivo

}E Asociar comprobante extranjero...




Ejercicio
1. Ve al menu Pdlizas opcion Pdlizas...<Ctrl+P>

2. Captura el siguiente encabezado y da clic en ADD/Asociar comprobante extranjero

I~ Pélizas

. XKML
@ ® O Dbh| =& . @ ol h.,)] & B&_. 0. B
Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar Imprimir Guardar como Prepéliza Ejecutar Prepaliza ADD, Coamnrabantar  Daon Aasiicla Carear

1 Asociar uno o mas CFDI a la péliza <F9=...
@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.
Ver CFDI asociados <Al+F9>...

Sisterna Origen: CONTPAQIE Contabilidad
Registrar control de VA a partir de los CFDI < Ctrl+Fd= ...

Diario de polizas: F3 |

Registrar causacion de VA a partir de los CFDI < Ctrl+Fé>...

Numero: * Concepto:

Dezhacer asociacion con los CFDI

Pdliza con comprobante extranjero

NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO  3E @ Asociar un archivo a la péliza...

La pdliza no tiene movir Ver archive <F10=...

Deshacer asociacion con el archivo

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

Cadigo* 3 [F3

Nombre:* Rocket Travel

£
Cifra de Control: 0 - -
}E Asociar comprobante extranjero...
Llrcarts Smrcmcr bauirmiznts, @Frtars Wedificzr Wnoimiznts ©Qones Fliminzr Wauiriaets @0tlokd s BntAn dzraches band Ao Oieeisnze 20

3. Daclic en Proveedores

Comprobantes extranjeros *
@ | B © o | e—to B .
Guardar Muevo | Borrar | Desasociar Spterior Siguiente | Ploveedores Loyuda | Cerrar

@ Capture el nimero de la factura extranjera

Datos generales

Mimero de factura:® | Iﬁ Fecha:® 18004421 F3

Proveedor: F3
d deltax:® Moneda:*® F3 Tipo de cambio; % 0.000000

Importe:® 5 0.00

Métedo de pago: | (Ninguno) w

* Obligatorio

1Generales 2 Contabiidad 3 Datos Adicionales

REC. XEXX010101000

C.URP:

Tipo: * Proveedor |:| Cliente |:| Responsable de gasto

Tipo de Tercero y Operacion

Tipe de Tercero:* 05 - Proveedor Extranjero ~
Tipa de Operacion:* Adquisicion de otros bienes intangibles ~
Mimero i Figcal: 1827223

Nombre del Extranjero: FRocket Travel

Pais de Residencia: Estados Unidos de America v

Nacionalidad:

Control de IVA

Asumir Habilitar Tasa (%)
(C] 16% IV Retenido: 0.000000000 %
e ISR Retenido: 0.000000000 %




Ejercicio
4.-Captura los datos del comprobante extranjero y guarda

Comprobantes extranjeros *

© B 0 & ®© | @ | o .8

Guardar Muevo Desasociar Anterior  Siguiente | Proveedores | Ayuda Cerrar

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

@

Borrar

@ Capture el nimero de la factura extranjera

Datos generales

Nimero de factura:® Iﬁ Fecha:® 15/04/21 [F3
Proveedor: 3 |F3 Rocket Travel
Id del tax:* 1827223 Moneda:®* 1 |FE|. Peso Mexicano Tipo de cambio: £1.000000
Método de pago: | Efectivo v Importe:* $1,160.00

* Obligatorio

5.-Captura los movimiento de la pdliza y asocia a cada movimiento el comprobante extranjero

NO.  CUENTA NOMBRE CARGO ABONOD
1 602-16-000 Transporte .~ $1,000.00 $0.00
2 118-01-000 VA acreditable pagado $ 160.00 $0.00
3 102-01-001 Bancomer No. 6576398 50.00 5116000
1ad
.



Palizas Sin afECtar Configuracion Control de IV&  Cierre  Ayuda

Redefinir empresa... < Ctrl+R> SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

“Palizas sin afectar” sirven para capturary
guardar palizas sin que estas afecten los )
saldos actuales de las cuentas. 5l o |3
Esto es Gtil cuando:
= No se tenga la certeza de que los

movimientos deben afectarse a las
Cuentas espeCIflcadaS en |OS mOVImIentOS [] permitir modificar periodos anteriores [~] Permitir modificar periodos futuros

d e | a p é | i Za Manejo de polizas y movimientos
| ]

Conexion CONTPACH Mube...

Nombre de la empresa: * CURS0 CONTPAGI CONTABILIZADOR CFDI

Calcular ndmere de péliza automaticamente [J Por emision polizas sin afectar
Ll IS - |:| Caleular cifra de contrel Habilitar men=ajes de advertencia
n LaS p0| |ZaS Captu rad aS n eces Ite n [Jusar polizas estadisticas [Jusa bisqueda incremental para cuentas

Usar polizas de orden Mostrar ventana de asociacion de CFDI al capturar

autorizacion para ser consideradas en los Ciavta garcs n s

- L L Mostrar ventana de page al capturar la poliza de egresos
[+] Habilitar diarios en movimientes = ! pag P p g

| d WMaostrar ventana de cobro al capturar la pdliza de ingresos
S a O S L] [ obligar &l diarie en movimientos de flujo de efectivo Mostrar la ventana Asociar comprobantes a movimientos en
automatico

Habilitar conceptos en movimientos

I ] Habiltar referencia en movimientos
Se puede configurar de forma general - URORTATE Pt ot ot e s s

I:l Habiltar moneda extranjera
en polizas debe modificar el formato de cada una de

|:| Imprimir poliza con formato para contadores .
sus monedas en el catalege de monedas.

Al imprimir pdliza, incluir informacién relacionada
[ Guardar archivos asociados en el seryidor

Uso de pdlizas intuttivas Acumular presupuestos hacia niveles superiores

|:| Crear automaticamente el documento bancario en poliza
Acumular ahora...

Decimales para el tipo de cambio

CONTPAQi®
-
. -_—




SAN AJUSTIN

Polizas sin afectar

Si en la redefinicion de la empresa no configuraste el uso de las paolizas sin afectar y deseas que
una poliza en particular no afecte los saldos de las cuentas, podras marcar en la ventana Paolizas

el campo “Sin Afectar”

2 Palizas — O >
XML
® m O D & . ¢l (B D .D. oL = . ® . 3
Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar lrmprimir Guardar cormo Prepiliza Ejecutar Prepéliza Viaticos ADD Comprobantes  Pago Ayuda Cerrar
@ Una paliza marcada sin afectar no afectara estados financieros.
Sisterna Origen: CONTPAQI® Contabilidad «Primera | «Anterior | Siguiente » | Oftima w
Diario de polizas: F3 | [ Péliza de Ajuste  []Sin Afectar:
0oTiz3 F3 | Egresos w |1 F3 | | Compras a Contado ~ |F3
NO. CUENTA NOWMBRE CARGO ABOMO  REFERENCIA CONCEPTO DIARIO NOWMBRE DIARIO
1 115-01-000 Inwentario Z 5,000.00 £0.00
2 119-01-001 & pendiente de pago al 16% 3 800.00 3 0.00
3 201-01-002 METROKMAT $0.00 3 5,800.00

CONTPAQj®
SSH Contabilidad



:Como localizar polizas sin afectar?

i) CONTPAQI® Contabilidad - CURSQ CONTPAQI CONTABILIZADOR CFDI - SUPERVISOR

SAN AJUSTIN

Empresa Pélizas  Reportes Catdlogo  Activesfijos  Configuracion  Control de VA Cierre  Ayuda Sietomae u Coanacitacidn
Estados financieros >k L — E Diarios ¥ Polizas x
Reportes MIF ¥ ] I piot @ I_ I_ @) 9 . . . . . - .
. |Seleccmna si sdlo se imprimen pdlizas sin afectar
Reportes de catélogos ¥
Nube Reportes auxiliares H Anexos del catalogo... 1 Principal g COtros para’metrﬂ-s
Reportes de segmento de negocio b Movimientos, auxiliares del catalogo...
@
V. .ti Verificacién de contahbilidad electrénica - Conciliacién de saldos bimoneda en Bxcel ®... I:l Usar folio en cada hoia ECI'IIZI inicial
1atc - . I u ]
R Movimientos, auxiliares del catdlogo bimoneda en Excel ®.., 1
eportes DIOT >
R L Conciliacion cuenta bancaria VS auxiliar contable...
eportes page provisicnal de VA > B Fecha del repurte
Reportes de [ETU > | g P e Usar fecha de impresién | 08/07/2023 v
Declaraci de [VA y de [ETU oy
»
Felaraciones de VR y de Auxiliar de diarios... Cifra de control
Reportes del administrader de documentos digitales ¥ Péliza con formato para contadores... )
Totales por dia Total general
Reportes inflacionarios » Salde promedic diaric.., - .
[ 156l Movtos. Cta. Cuadre
Mis reportes ¥ Registro de inversiones y deduccienes...
Impresién de cheques proforma... Comprobantes con péliza...
Hoja Electrénica...
Editor de Reportes...
=0, Listado de Pélizas
=4 Listado de Pélizas
= ] Cc | (B} @ . =
Persenalizar listado | Guardar filtros | Actualizar | Generar reperte Bajar listado | Ayuda Cerrar _
= ® C (L) [ @ .| 3
Personalizar listado | Guardarfiltros | Actualizar | Generar reporte  Bajar listado Ayuda Cerrar
Periodo: (1 jig < | ereicio: (2023 < |
General
Buscar | ‘ Listados *
[Todms v[[Todos  v[Todos  + [Todos Guardar Nuevo | Borar | Ayuda Cerrar
03072023 Diario 3 Ventas a Credito General 5in Afectar
01/07/2023 Egresos 1 Compras a Contad|
01/07/2023  Diario 2 Compras a Credito| [ N Bugzcar: | | |
01/07/2023  Ingresos 1 Listado: 4,5 ‘
072023 | Diari 1 | Poliza de Sakdes i o o ot ietadr Fecha Tipo Mimero Coencepto Cargos Abonos  SinAfectar
Corgos 1 - pecna Todas  ~ |Todozs  ~ |Todos  ~ | Todos | Todos | Todos v ||Todos  ~
Abe ME. il
AbgzzF\uanfecﬁvu M’.:ﬁro | " " " " ” " |
Cargos Flujo Efectivo Concepto
IC"?'diDD Usuario Cargos 014072023 Diario 1 Poliza de Saldos Iniciales 50,000.00 50,000.00 No
mpresa Abonos
Polcs de shsie 0170772023 Ingresos 1 0.00 0.00 | No CONTPAQi®
v 01/07/2023  Diario 2 Compras a Credito 11,600.00  11,600.00 MNo [ ] ] C t b l d d
® HETETS INFORMACION 01/07/2023  Egresos 1 Compras a Contado 5,800.00 580000 No [ 1 ] O n O ] ] O
Columna: | Fecha ~| | En ot ordenamiento inicil se indica ta columna por — -
T Y — ﬁgg:f;f;;:ﬁf;‘;‘g:; = 03/07/2023 Diario 3  Ventas a Credite 522000 522000 No
erdenar en base a otra columna, para esto séko e
e — e sar s s o ik e 8 o = 72,620.00 72,620.00
(®) Usuario actual () Todos los usuarios + Obligatorio




:Como afectar las polizas masivamente?

¥} CONTPAQI® Contabilidad - CURSO CONTPAQI CONTABILIZADOR CFDI - ¢

Empresa

6

\

Pdolizas Reportes Catdloge  Activos fijos
Palizas... < Ctrl+P>

Contabilizar CFDI

Listado de Palizas...

Listado de Movimientos de Palizas...

Listado de palizas con causacion de [VA...

Listado de padlizas con control de [VA...

Listado de documentos de gastos...

Afectacion de Polizas...

Traspaso de auxiliares entre Cuentas...

Configuracién

C

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

Afectacion de Polizas

© | @, 8

Procesar Ayuda Cerrar

Definir rango de fechas y tipo de Polizas:

De la Fecha: * 01/07/23

Ala Fecha: * 310723

Tipo de poliza: * Todaz

En Polizas de Ajuste: Mo buscar

Biticora del proceso
Archivo: * WCompac\Empresas\ctCURS0O_CONTPAGI CONTABILIZADOR_CFDMAfectar_Polizas_20230708.xl=x lﬁ

INFORMACION

Definician:

Afecta en saldos todas las Pdlizas
pendientes por registrarse en zaldos.

Recomendaciones:

| Respaldar empresa

Resultado:

Todas las Polizas en el rango v del tipo
indicado estan registradas en saldos.

* Obligatorio

CONTPAQi®

Contabilidad



Ejercicio
SAN AJUSTIN

1. Ve al menu Pélizas opcidn Pélizas...<Ctrl+P> A

2. Captura la siguiente pdliza sin afectar

© Ble © D & .

Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprimir

& (<]

Guardar como Prepaliza  Ejecutar Prepdliza

@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Sistema Origen: CONTPAQI® Contabilidad W rmen | daownor | sguene | Guima b
Diario de polizas: F3 | ] Paliza de Ajuste | [] Sin Afectar
v Pdliza de ventas a crédito Folio FC 2 « |F3
NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABOND  SEG. NEG.
1 105-01-001 Francisco Garcia Delgadillo 5 3,480.00 Z0.00
2 209-01-000 W& trasladado no cobrado 50.00 5 480.00
3 401-01-000 Ventas y/o servicios grav a tasa gral £0.00 5 3,000.00
£ >
Cifra de Control: _ Oies: $ 3,48‘“"“‘“‘ $ 3,43‘“'“‘“‘
<Insert> Agregar Movimiente  <Enter: Modificar Movimiente  <Swpr Eliminar Movimiente  <CtrkM o Boton derecho® Menu de Opoiones  <CtrkX= Filtrar CFD
1. CFDI Relacionado® 2 Documentos Bancarios 3. Asociar movimientos a proveedor 4. Desglose de WA Causad Snities
Tipo CFDM Fecha Serie Folio Forma Pago RFC Razdn Social
Ingreso 10/04/2021 FC 3 Por definir FUNKET1228PHE Francizco Gai
. . . 7 . K] 4 7 . .
3. Ejecuta el reporte de diarios y pdlizas habilitando el parametro de pdlizas sin afectar R
Contabilidad

4. Ejecuta la afectacion de pdlizas




Reportes

Obtener informacion oportuna es una herramienta de gran

importancia para cualquier negocio ya que con base en esto es
posible realizar |a toma de decisiones correctas y asertivas.

Los reportes de CONTPAQiI® Contabilidad permiten mostrar en

pantalla, archivo o impresora un concentrado de la informacion
capturada.

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




Reportes

SAN AJUSTIN

Para ejecutar un reporte ve al menu Reportes ahi encontraras«— ="
submenus clasificandolos, selecciona el reporte deseado.

Estados financieros
Reportes MNIF
Reportes de catalogos
Reportes auxiliares

Reportes de segmento de negocic

Verificacion de contabilidad electrénica
Reportes DIOT

Reportes page provisional de (VA
Reportes de [ETU

Declaraciones de VA y de IETU

Reportes del administrader de documentos digitales
Reportes inflacionarios

Mis reportes

Impresion de cheques proforma...

Hoja Electrénica...

Editor de Reportes..,

Reportes  Catdlogo  Activosfijos  Configuracion  Control de VA Cierre Ayuda

Posicign financiera, balance general...

Estados de resultados...

Estado de resultados (Formato costo de lo vendido]...
Balanza de comprobacion...

Origen y aplicacidn de recursos...

Flujo de efectivo...

Auxiliar del libro mayor..

Libro mayor condensado...

Posicign financiera, balance general 12 pericdos...

Estado de resultados 12 pericdos...

Posicien financiera, balance general concentrador...
Estado de resultados concentrador...
Balanza de comprobacién concentradora...

Reportes concentradores...

CONTPAQi®




Reportes

Posicion financiera, balance general

|5elecciona el gjercicio del balance

1Principal 2 Otros parametros

ﬂ Posicién financiera, balance general

rchive Mavegacion Vista a Escala  Ayuda

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

T E e &2 -2

HG-&I.&.TDD”@]

Ejercicio Pericdo
2023 v Julio v
Cuentas de orden . .
|I‘~.I::- T V| CONTPAQ i CURSO CONTPAQI CONTABILIZADOR CFDI Hoja: 1
P Posicion Financiera, Balance General al 31/Jul/2023 Fecha: 08/Jul/2023
De la cuenta de arden L.1a cuenta de orden ACTIVO PASIVO
000-00-000 F3 | 000-00-000 Fz _ _
Activo a corto plazo Pasivo a corto plazo
Imiprirnir
() Todas las cuentas Bancos 38,400.00 Proveedores 5,800.00
@ Sal ¢ Id Clientes 5,220.00 Impuestos trasladados no cobrados 720.00
plo cuentas con saldo Inventario 15,000.00
p taie del ot Impuestos acreditables pagados 1,600.00 Total Pasivo a corto plazo 6,520.00]
preentaje del presupuesto Impuestos acreditables por pagar 800.00
[ Imprimir real vs presupuesto De Desviacion Pasivo a largo plazo
De Alcance Total Activo a corfo plazo 61,020,007
] Imprimir en formato para contadores Total Pasivo a largo plazo | 0.00
Moneda Tipo de cambic
| PesniMErcans v | [ 1.0000 Activo a largo plazo SUMA DEL PASIVO | 6,520.00 |
. CAFPITAL
|Ejecutar Reporie <F10= ||| Seleccionar Salida| | Cancelar Total Activo a largo plazo 0.00] o
Patrimonio 50,000.00
= Utilidad o Pérdida del Ejercicio 4 500.00
SUMA DEL CAPITAL 54,500.00]
SUMA DEL ACTIVO 61,020.00 SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL 61,020.00
CONTPAQis———
ae oF
ssl Contabilidad




Reportes

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

El visor de reportes es una herramienta de CONTPAQ i® CONTABILIDAD que
facilita la navegacion, consulta y visualizacion de los reportes.

@ Posicién financiera, balance general

Archive Mavegacién Vista a Escala  Ayuda

T EHe&| 2 % -2l a vwr|@
CONTPAQ i CURSO CONTPAQI CONTABILIZADOR CFDI Hoja: 1
Posicion Financiera, Balance General al 31/Jul/2023 Fecha: 08/Jul/2023
ACTIVO PASIVO
Activo a corto plazo Pasivo a corto plazo
Bancos 38 400.00 Proveedores 5,800.00
Clientes 5,220.00 Impuestos trasladados no cobrados 72000
Inventarnio 15,000.00
Impuestos acreditables pagados 1,600.00 Total Pasivo a corto plazo 6,520.00
Impuestos acreditables por pagar 800.00
Pasivo a largo plazo
Total Activo a corto plazo 61,020.00
Total Pasivo a largo plazo 0.00
Activo a largo plazo SUMA DEL PASIVO 6,520.00
CAFPITAL
Total Activo a largo plazo 0.00
Patrimonio 50,000.00
Utilidad o Pérdida del Ejercicio 4 500.00 - CONTPAQis
SUMA DEL CAPITAL 54,500.00 sal Contabilidad
_ SUMA DEL ACTIVO 61,020.00 SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL 61,020.00




Reportes

CONTPAQi® Contabilidad permite realizar el reporte con salida a los
formatos mas comunes.

Paosicién financiera, balance general

Selecciona el gjercicio del balance

1Principal 2 Otros pardmetros

Periodo

Ejercicio

2023 o~

Juhio

Cuentas de orden

| Mo Imprirnir w |

De la cuenta de orden
000-00-000 F2

lrnprimir
() Todas las cuentas
(®) Sélo cuentas con zalde

L] Imprimir real vs presupuesto

A la cuenta de arden
000-00-000

Porcentaje del presupuesto
De Desviacidn

De Alcance
L] Imprimir en formato para contadores
Meneda Tipo de cambio
Peso Mexicano ~ | | 1.0000

Ejecutar Reporte <F10=

Seleccionar Salida

Cancelar

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

Posician financiera, balance general

|Sa|ida del reporte a archivo.

Salida de Reportes

Disco  |mpresora  Pantalla

1-Excel 2-THT 3-PDF 4-HTM

Mombre del archivo: * | C:\Compac‘\Empresas\ctCURSO_CONTPAQI_CONTABILIZ| | Examinar...

[ salida con formato
[ Ejecutar Excel al terminar
* Obligaterio

INFORMACION

Al seleccionar la salida con formateo, most
el reporte dentro de Excel tal como seve e
pantalla, En case centraric cada columna
reporte se trasladara a una columna dentr
Excel.

] [

FIOTE AT

CONTPAQi®

Contabilidad




Listados

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

Son vistas que permiten la consulta de informacion desde varios niveles;
mediante estos listados puede realizar consultas, localizar datos especificos
y darles salida en un reporte o en un archivo de texto

CONTPAQi®




Listados

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

CONTPAQ i® CONTABILIDAD cuenta con 3 tipos de listados:

 De polizas: Muestra todas las podlizas de un periodo y ejercicio determinado

 De movimientos de pdliza: Muestra todos los movimientos (cargos y abonos)
de cada poliza en un periodo y ejercicio determinado.

« De saldos de cuentas: Incluye todas las cuentas del catalogo que tienen
saldos o movimientos y muestra sus saldos por periodo en el ejercicio
seleccionado

CONTPAQi®
@88 Contabilidad




Listados

-1 - : . : iy SAN AJUSTIN
Empresa = Polizas Reportes Cataloge Actives fijos  Configuracion  C Sistemas y Copacitacion
ﬁ Polizas... <Ctrl+P> Catdlogo  Activos fijos  Configuracion  Control de [V
Contabilizar CFDI b Catalogo de cuentas... < Ctrl+F3=
Listado de cuentas...
Listado de Pali | Cambiar codigo de cuenta...
Bajar catdlogo... <F6=
Listado de Movimientos de Polizas... Cargar catalogo... <F7>

Cuentas bancarias...

Listado de polizas con causacion de [VA...

Bajar cuentas bancarias...

Listado de FI'fl'“IEE con control de IVA... Cargar cuentas bancarias...

Listado de documentos de gastos... Bancos.

Bajar bancos...

Cargar bancos...

Grupos de cuentas...

Saldos de cuentas...

Grupos estadisticos...
Grupos estadisticos automaticos...
Bajar grupos estadisticos automaticos...

Cargar grupos estadisticos automaticos...

Presupuestos...

Bajar presupuestos..,

Cargar presupuestos... ee CONTPAQi®
..]-Contobilidod




Listados

2 Listado de Pélizas SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

3 © C ) P @ .| 8

Personalizar listado | Guardar filtros | Actualizar | Generar reporte  Bajar listade | Ayuda Cerra

Periodo: | ppyil v |Ejercicio: |agp1 o Busqueda por periodo y ejercicio

General
Buscar: Busqueda incremental
Fecha Tipo Mimero Concepto Cargos Abonos  Sin Afectar
Todas « | Todos « | Todos « | Todos « | Todos « | Todos VAR e ammmmd BUsquedas con autofiltros
18/0472021 Egresos 3 Pago de la compra con folio 5 1,320.00 132000 Si
18/0472021 Ingresos 3 Rep con folio 2 v 4 pagande la factura 1 3 560.00 355000 Mo
1570472021 Egresos 5 Poliza con comprobante extranjero 1,160.00 1160.00 Mo
14/0472021 Ingresos 2 Pago de la factura con Folio 1 v 3 3 560.00 355000 Mo
10/04/2021 Diario 5 Pdliza de ventas a crédito Folio FC 3 3 420.00 342000 No
07042021 Egresos 2 Pago de la compra realizada a crédito 13,200.00 13,200.00 Mo
05042021 Egresos 1 Compras a contado 6,5950.00 655000 No
03/04/2021 Diario 3  ‘entas a crédito 5. 220.00 522000 No
02/04/2021 Diario 2 Compras a crédito 11,600.00 11,600.00 Mo coN i
TPAQ/®
01/04/2021 Diario 1 Poliza de =aldos iniciales S00,000.00 50000000 Mo Contabilidad
hR0,B60.00  550,860.00




Listados

=4, Listado de Palizas

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

= ® C () B | @ . 33
Personalizar listadq | Guardar filtros | Actualizar | Generarreporte Bajar listado | Ayuda Cerrar Listados X
B m| ® . 2
Guardar Mueve | Borrar | Ayuda Cerrar
Pericdo: |Juliu w | Ejercicio:
General  Sin Afectar
Listado: F3
Buscar: | | l_
Fecha Tipo Wumero  Concepto Ca Columnas disponibles Columnas del listado™
|T-D|:lar5 w " Todos L || Todos w " Todos W || Todos Tipo s Fecha
Mimero A Tipo T
- . Concepto Nimero
03072023 Diario 3 Ventas a Credito 522 Cargos
010772023 Egresos 1 Compras a Contado 3,80 Abonos Cargos
010752023 Diario 2 Compras a Credito 11,60 Diario Abonos
Mombre del diario
TCMran Maidne Mta E FEfastihen w7
Ordenamiento inicial: INFORMACION
Columna: |Fe::ha e

En &l ardenamiento inicial se indica la columna por
lz que =& ordenara 2l listado al sbrirse.

NOTA: Una vez desplegado el listado se puede
ordenar en base a otra columna, para esto solo es
necesario dar click sobre 2l titule da la columna a
ordenar.

(@) Azcendente () Dezcendente

Dizponible para:
@I Usuario actual

(") Todos los usuarios * Obligatorio

ad




Estado del negocio

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

Es un resumen que presenta informacion sobre el estado actual del
sistema, tanto en saldos, cargos y abonos del periodo vigente asi como
del ejercicio.

Cierre  Ayuda
Cierre del pericdo/gjercicio... Empresa Pélizas Reportes Catdlogo  Activosfijos  Configuracién  Control delVA  Cierre  Ayud

Pl g e @ 2Rl MMBE=BE T &R R e & 3

Contabilidad Electrénica... —
stado del negocio... |

5 - . . CONTPAQIE
Eliminar periodos anteriores... Nube
|__Estado del negocio.. | —
Cambiar perioda... Viatnrne

Conciliacion bancaria...

Conciliacidén contable...
Péliza de ajuste por diferencia cambiaria...

Generar Péliza de apertura de saldos iniciales...

CONTPAQi®
@88 Contabilidad




Estado del negocio

SAN AJUSTIN
- EFtEdDdEl ﬂEgDCiD x Sistemas y Capacitacidon
m @ .| &
Wer movimientos cuadre Ayuda Cerrar
(i) Estado del negocio
Del periodo Del ejercicio
Deudor Acresdor Deudor Acresdor
Saldo inicial 0.00 0.00 | saldo inicial 0.00 0.00
Movimientos Movimientos
Cargos Abonos Cargos Abonos
Activo : 72,620.00 11,600.00 Activo : 72,620.00 11,600.00
Pasivo: 0.00 6,520.00 Pasivo: 0.00 6,520.00
Capital: 0.00 54 500.00 Capital: 0.00 54 500.00
Suma: 72,620.00 T2,620.00 Suma: 7262000 ¥2,620.00
Deudor Acreedor Utilidad o pérdida
Saldo actual 61,020.00 &1,020.00 Utilidad o pérdida: 4 500.00

NOTA: La opcién Ver movimientos cuadre, te mostrara el reporte Movimientos Auxiliares del
Catalogo con las pdlizas que tienen movimientos a la cuenta de cuadre.

CONTPAQi®

SSH Contabilidad




¢Qué es una poliza de Ingreso?

= Una poliza de ingreso contiene los registros contables de todo lo
gque implique una entrada de dinero, ya sea en efectivo,
transferencia, cheque, etc.

" Una poliza de egresos contiene los registros contables de todo lo
gue implique una salida de dinero, ya sea en efectivo,
transferencia, cheque, etc.

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




Captura de pdlizas de Ingreso y Egreso

1. Capturar 2 Asociar CEDI's 3 4. Generar el
Encabezado de o documento
o la Pdliza. :
Pdliza. bancario.
* Ingreso e CFDI Tipo de e Cuenta bancaria / Tipo
e Egreso comprobante de / Fecha.
Ingresos

e Folio / Pagador-
Beneficiario / Importe.

e Método de pago /
Banco Origen / Cuenta
bancaria origen.

(Recibido/Emitido)
e CFDI Tipo de

comprobante de
Pago(Recibido/Emitido)

CONTPAQi®

SSH Contabilidad



Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Ve al menu Pdlizas opcion Pélizas...<Ctrl+P>

2. Crea una pdliza de egresos con los siguientes datos del encabezado

Numero: *
07/04/21 F3 | Egresos w2 F3 Pago de la compra realizada a credito

v | %ML Recibidos ¥ Fecha Comprobante | Fecha Pago | Serie | Folio | Num. Operaci... | RFC Emisor |

Facturas n v v v v v hd

totwedze sMaot 1 EKUBOWITOY

Mamina

4. Captura los movimientos de la podliza y relaciona el CFDI a cada movimiento

NO.  CUENTA NOMBRE CARGO ABONO

1 201-01-010 Fabricante Mueblera SA de CV % 11,600.00 $0.00

2 102-01-001 Bancomer No. 6576393 $0.00 $ 11,600.00

3 118-01-000 VA acreditable pagado S 1,600.00 $000

4 119-01-000 VA pendients de pago $0.00 $1.600.00 bilidac



Ejercicio
SAN AJUSTIN

5. Posicionate en la pestana 1.CFDI Relacionado, da clic derecho en el CFDI relacionado y selecciona la opcidmm® “ereci e

ChEQUE\Egreso Nimero: *
Pago de la compra realizac @ Desasociar comprobante

NO. CUENTA NOMBRE o ) NOMBRE SEG. NEG.
1 201-01-010 Fabricante Mueblera SA de CV Ver documento administrative
2 102-01-001 Bancomer No. §575353
3 118-01-000 M4 acreditable pagado Ver los productos del CFDI
4 115-01-000 A pendiente de pago
€ |__:$ Agregar movimiento
Cifra de Control: ] Sumas lguales:
<Insert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento  <Supr> Eliminar Movimiente  <Ctri+h D= relacionados al movimiento contable  <Ctri+0= Ocult

1. CFDIRelacionados 2. Documentos Bancarios 3. Asociar movimientos a proveed: @ Ingreso

Consultar documento

Tipo CFDI Fecha Serie Folio Forma Pago Total Pago REP
Pago 15/04/2021 1 Transferencid €. EKUSUU3T7ICY  Fabricante Mieblera ... £ 11,600.00 £0.00
Ingreso 02/04/2021 3 Por definir EKUS003173C3 Fabricante Mugblera ... < 11,600.00 % 11,600.00
7. Observa que automaticamente se llenan los datos del documento bancario
Documento bancario de |a pdliza 4
© | @ =Y @ .| 8
Guardar | Borrar | Proveedores | Ayuda Cerrar

@ Capture la referencia del movimiento

Sisterna Origen: CONTPAQI® Contabilidad
450875881592 - Santander 819... (Peso Mexicano) F3 | 45 - Egreso bancario F3 070421 F3

Folio:* z
B
Paguese a:* 1 ﬁ Fabricante Mueblera SA de CVEKUS003173CS Importe:* 5 11,600.00 l
= Jilidad
—=| Calculadora <Cx
Referencia: |

Método de pago: Cuenta bancaria destino:* 1234567290

|Trarksferencia V| Bance destino® 072 F3 Banco Mercantil del Morte, S.A.

Moneda: Pezo Mexicano Tipo de cambioz* g 1.000000



Ejercicio

. - SAN AJUSTIN
1. Ve al menu Pdlizas opcion Pdlizas...<Ctrl+P> Sistemas y capocitacion
2. Crea una pdliza de ingresos con los siguientes datos del encabezado
echa: ipo: * Nimero: *
1404721 F3 | Ingresos w2 F3 Pago de la factura con Folio 1 v 3
3. Asocia el XML del pago con folio 1 a la pdliza
¥ Fecha Comprobante | Fecha Pago | Serie | Folio | Mom. Operaci... | RFC Receptor | Mombre Receptor |

» XML Recibidos
- - - -

¥ XML Emitidos [ % 4 v
S— 119042021 19042021 MO 1 FUNK6T1228PHS  Francisco GarciaDelgadilo

- -

4. Captura los movimientos de la podliza y relaciona el CFDI a cada movimiento

NO.  CUENTA NOMBRE CARGO ABONO
1 102-01-002  Santander 8192 . $3,480.00 $0.00

2 105-01-001 o B N $0.00 $3,480.00
'3 209-01-000 [IVAtrasladadono cobrado  $480.00  S$0.00 _—

4 208-01-000 IVAtrasladado cobrado $0.00 $ 480.00 Contabilidad




Ejercicio

. o . . ) . “1AN AJUSTIN
5. Posicionate en la pestana 1.CFDI Relacienade, da clic derecho en el CFDI relacionado({Pago) y selecciona la G T CeP Gl e A
opcion Ingrese 10291002 Santanser 8152 $348000 5000
2 104-81-001  Franceco Sarcia Deigad $0.00 5348500 [  Desasociar comprobarte
3 J09-01-000 B Irasladad0 P SOEE3S 5 480.00 000
4 208-01-000  AAirasladado cobrado 50,00 545000 Ver documento sdministratieo
o Verlos productos del CFDI
<
P'-“, Agregar movimiendo
Cifrs @8 Control o
CHET Agrhgas Wayvevaails  JERbT Modlicas Mayereasls  (5up Ebveiar Waveressis iMnMWlﬂ.‘eE Mﬂm [Freadls &
1. CFDIAslacionados |7 Documentos Bancaros 3 Asociar movimentos a proveedor tmwh_
Tiga CFDI Facha Garm (1] Forma Pago RFC Corsultar documento Tolal
[Pege  tewamon Juo 1 Treasterenciaels.  FUNKETIZZ T
Ingress Gdarzi 1 Por definic FUNKET 2P 58200
L] 1004 FC 3 Par g fnir FURKET1 ZI8PtE F 343000
7. Captura los datos del cliente, valida los importes, cuentas bancarias y guarda el documento bancario
Ingresos =
@ e|@| @, @
————
Gurda | Bowrw | Clienies codigar 2 Fa
(1) Caplure ks referencia el mosimienio = | Hombre:*
EIT :-icra Orgen: CONMTRADHE Contabilaed
45QETER1EZ - Sartander £13.. (Peso NeXcano) F3 | 42 - Igreso bancare Fa| temeZ1 |F3 1 Genersies | 2 Contablided| 3 Dabos Adicionnl
rama: 4
REc: (TERFEDE
Pagson z " i impare: § 3,30 00 -
Ef&:qu!d:‘i CURR:
Rferenca I
Uitzd: sepags Traniderenca w | Banes orgas” [F1 Sectabask Fverial 5.4, Cuenis bamcaria origenc® S5443833330 Tpa:* [ Praveedor [ Responsabie de gasto
Ho. Cheque Mineds: Peso Mexdans Tipo S camba: © § 1000080 == Caloudadors 0>
CONTPAQj®

asj Contabilidad




Ejercicio
7T T VUSTIN

1. Ve al menu Pelizas opcion Pélizas...<Ctri+P> pacitacion

2. Genera la siguiente pdliza de egresos y relaciona el XML del pago recibido con folio 2 e importe de $1160

190421 [F3 | gorasos |3 F3 | | Pago de \a compra con foko §
NO CUENTA NONSRE CARGO ABONO SEG.NEG NOMBRE SEG. NEG REF
1 201.01-010  Fabrcante Mueblers SAde..  §1,160.00 SO0
2 102-01-002  Santander 3192 S000 S1,16000
3 118-01-000 VA acrediable pagaco $ 160.00 S0
4 115-01-000 VA pendente de Dago $000 $ 165000
<
Cifra Se Controt 0 Sum

dnsert Agregar Movimienio  <Enter> Modficar Movimients  <Supe Elmingr Movimiento  <CirisM 0 B0tin derecho> Mend de Opocnes  <Cirle)0 Fitryr CFO('s relacionados 3! movimento of
1. CFDi Releconados 2 Documentos Bancarios 3. Asoclr movimientos a proveedor 4. Desglose de VA Causado

Teo CFDE Fecha Sere Folo Forma Pago RFC Razén Socal Total
Pago 19042021 2 Tarjeta de crédio EXUI9003173CS Fabncante Mueblera $1.160.00
hgreso 180472021 3 Por defesr £KU003173CS Fabrcante Mueblera $3.45000
3. Genera el documento bancario y guarda
Documento bancario de s péles xm
Q|le| @ ® . »
| | X | el cefdi:Complemento>
Guirdar | Botar | Proveedoses | Ayuda | Cemar . - <pago10:Pages Varsion="1.0"> [
y - <pagoloiPago RICEmisorCladrd-"BSMO705190U8" RIcEmiscrClaben « "BMNO30209 |
(1) Capture ' referencia dal movimiento lmwm.—%uwmﬁovnuunm
" ; — = <pagol0:DectoRelacionado - umPar Ade"1" MonedaDR="MXN" Met) |
pencs — , Wm cntabintsd | ImpPagado="1160.00" I¢Documento="00000000-2c7d-49e2-a74e-ded02!
s . 3
Piguese &* ] PO Fateicants Wostiers SA de OV EXUS001 130 Imporie:* $ 118000
== Cakuadons (0
Fatererca I
Vetrie de pog0 Tapetas de creses v Barco oesteo* 1 Benos Mercantd del Norme. 5.4 Cuenta bancana destinc®

bilidad

EY

Meeeds. Peso Mexicano Tipo de camiiee 3 1 030000




Comprobante extranjero

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

En CONTPAQi® Contabilidad es posible generar el comprobante

extranjero y relacionarlo a la poliza y movimiento de la péliza

B Palizas

®

Guardar MNuevo

m O

Borrar  Restablecer

D

Copiar

el 2

Guardar como Prepdliza Ejecutar Prepdliza

= I

Irnprimir Viaticos

@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Sistema Origen: CONTPAQI® Contabilidad

Diaric de polizas: F3 |

Tipo: * Namero: *

Poliza con Comprobante del extranjero

CARGO

010723

NO. CUENTA NOWMBRE ABONO  REFERENCLA

POL = .

T mmm e e [FEPEN

@ .

[ ERIEY: BY

[arrrer

Asociar uno o mas CFDI a la péliza <F9>...
Ver CFDI asociados < Alt+F3= ...

Registrar control de VA a partir de los CFDI = Ctrl+Fd> ..,

Registrar causacion de VA a partir de los CFDI = Ctrl+Fée ...

Deshacer asociacién con los CFDI
Asociar un archive a la pdliza..

Ver archive <F10=...

Deshacer asociacion con el archivo

Asociar comprobante extranjero..,

CONTPAQi®




Ejercicio
1. Ve al menu Pdlizas opcion Pdlizas...<Ctrl+P>

2. Captura el siguiente encabezado y da clic en ADD/Asociar comprobante extranjero

I~ Pélizas

. XKML
@ ® O Dbh| =& . @ ol h.,)] & B&_. 0. B
Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar Imprimir Guardar como Prepéliza Ejecutar Prepaliza ADD, Coamnrabantar  Daon Aasiicla Carear

1 Asociar uno o mas CFDI a la péliza <F9=...
@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.
Ver CFDI asociados <Al+F9>...

Sisterna Origen: CONTPAQIE Contabilidad
Registrar control de VA a partir de los CFDI < Ctrl+Fd= ...

Diario de polizas: F3 |

Registrar causacion de VA a partir de los CFDI < Ctrl+Fé>...

Numero: * Concepto:

Dezhacer asociacion con los CFDI

Pdliza con comprobante extranjero

NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO  3E @ Asociar un archivo a la péliza...

La pdliza no tiene movir Ver archive <F10=...

Deshacer asociacion con el archivo

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

Cadigo* 3 [F3

Nombre:* Rocket Travel

£
Cifra de Control: 0 - -
}E Asociar comprobante extranjero...
Llrcarts Smrcmcr bauirmiznts, @Frtars Wedificzr Wnoimiznts ©Qones Fliminzr Wauiriaets @0tlokd s BntAn dzraches band Ao Oieeisnze 20

3. Daclic en Proveedores

Comprobantes extranjeros *
@ | B © o | e—to B .
Guardar Muevo | Borrar | Desasociar Spterior Siguiente | Ploveedores Loyuda | Cerrar

@ Capture el nimero de la factura extranjera

Datos generales

Mimero de factura:® | Iﬁ Fecha:® 18004421 F3

Proveedor: F3
d deltax:® Moneda:*® F3 Tipo de cambio; % 0.000000

Importe:® 5 0.00

Métedo de pago: | (Ninguno) w

* Obligatorio

1Generales 2 Contabiidad 3 Datos Adicionales

REC. XEXX010101000

C.URP:

Tipo: * Proveedor |:| Cliente |:| Responsable de gasto

Tipo de Tercero y Operacion

Tipe de Tercero:* 05 - Proveedor Extranjero ~
Tipa de Operacion:* Adquisicion de otros bienes intangibles ~
Mimero i Figcal: 1827223

Nombre del Extranjero: FRocket Travel

Pais de Residencia: Estados Unidos de America v

Nacionalidad:

Control de IVA

Asumir Habilitar Tasa (%)
(C] 16% IV Retenido: 0.000000000 %
e ISR Retenido: 0.000000000 %




Ejercicio
4.-Captura los datos del comprobante extranjero y guarda

Comprobantes extranjeros *

© B 0 & ®© | @ | o .8

Guardar Muevo Desasociar Anterior  Siguiente | Proveedores | Ayuda Cerrar

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

@

Borrar

@ Capture el nimero de la factura extranjera

Datos generales

Nimero de factura:® Iﬁ Fecha:® 15/04/21 [F3
Proveedor: 3 |F3 Rocket Travel
Id del tax:* 1827223 Moneda:®* 1 |FE|. Peso Mexicano Tipo de cambio: £1.000000
Método de pago: | Efectivo v Importe:* $1,160.00

* Obligatorio

5.-Captura los movimiento de la pdliza y asocia a cada movimiento el comprobante extranjero

NO.  CUENTA NOMBRE CARGO ABONOD
1 602-16-000 Transporte .~ $1,000.00 $0.00
2 118-01-000 VA acreditable pagado $ 160.00 $0.00
3 102-01-001 Bancomer No. 6576398 50.00 5116000
1ad
.



Causacion y acreditacion de IVA

SAN AJUSTIN

si

Con el fin de cumplir con las disposiciones a la ley del IVA, dentro de

CONTPAQi® Contabilidad es posible llevar la Causacion y acreditamiento
de IVA

Causacion de IVA: Se utiliza cuando quieres llevar el control del IVA
efectivamente cobrado (Ventas).

Acreditamiento de IVA: Se utiliza cuando se requiere llevar el control de
IVA efectivamente pagado (Compras/gastos).

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




:Como habilitar el control de IVA?

Para llevar un control del IVA Causado y acreditado asi como los
movimientos de IVA con proveedores(Informacion para la DIOT)

SAN AJUSTIN

||||||||||||||||||

Pestana 3 Cuentas y su
estructura(Asignar la
cuenta de flujo de
efectivo )

Habilitar las casillas:
Ir a la pestafia 5 IVA -Manejar causacion de IVA

Ingresar al menu
Configuracién/Redefinir

empresa -Devolucién de IVA

Sirve para llevar el control del IVA
acreditado y los movimientos de IVA
con los proveedores




Ejercicio
1. Da clic en Configuracidon/Redefinir empresa SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

2. Clic en la pestaina 3 Cuentas y estructura y asigna la cuenta de flujo de efectivo

Nombre de la empresa: * BD Mueblerias del occidente SA de CV

1. Generales 2. Fechas y perindos 3ICUB"t&5Y5U es.tructural 4 Polizas v su captura 5. MA 6. CSD

Manejo de cuentas Estructura de las cuentas

lsar Cuenta de cuadre Estructura de la cuenta 5. 7.5 Cambiar estructura...
I Usar Cuenta de flujo de efectivo I Eiemplo de una cuenta  HOC0H0CK
« ¥ 3 i
] Permitir cambiar nimeros de Valores permitidos: * Niveles del catilogo: * Nombre de la empresa: * BD Mueblenas del occidente 5A de CV
cuenta L. i
@ Numericos O Cada segmento MO es un nivel
Mostrar el arbol de cuentas () Alfanuméricos () Cada segmento Sl es un nivel 1. Generales 2. Fechas y perivdos 3. Cuentas y su estructura 4. Pdlizas y su captura 6. CsD
. - A partir de la cuenta de mayer - s ——
Busgueda por paginas ® Iuspsegmentus o s0n nml:s Causacion de IWA - Definicion de base gravable
[] &sumir siguiente cuenta anejar causacion de A
Obligar asignar agrupador SAT Registrar desglose de VA al: rear las polizas Ddiﬁcar las polizaz
al dar de alta cuentas IVA Causado VA Acreditable
Segmentos de negocio . - . - §
. -~ . Azumir Habiltar Tasa (%) Azumir Habilitar Taza (%) INFORMACION
0 Usar segmentos de negocio e e
‘ ‘ 6% 168% Al habiltar una tasa se habilta su
A cada movimiento de poliza puede asignarse un segmento de negocio O - o desglose desde la pﬁliza.
A cada ingreso o gasto 3¢ asignan segmentos, p.ej GASTOS: Sueldos v Salarios - Oficina Matriz Dezde "desgloze masivo' se
A cada segmento se asignan ingresos o gastos, p.e GASTOS: Oficina Matriz - Sueldos v Salarios O I:l 1% 1% permiten todas las tasas siempre.
[]
Cuenta de flujo de efectivo O * o IMPORTANTE: Mo e& necesaric usar
Cuenta de flujo de efectivo:] 102-00-000 Cambiar Ia cuenta...| O enta Exenta V4 acreditable cuando s usa
O ks 1588 Dewvolucion y control de NA.
O N Ihoee 10%
Otras tazas Otras tazas
[ 1fve retenido Mas retenido

3. Clic en la pestaia 5 IVA habilita las siguientes casillas

CONTPAQ/
[ ]J5R retenido ISR retenido 1) " idad
4 CI . t Devolucion y control de IVA tes y prc-véédc.re's N
. IC €n ace p ar anejar devolucion de MA Modificar registro comercial al

Asociar los movimientos con proveedores al: editar proveedares & beneficiarios v
rear las polizas u-l:liﬁu::ar las pdlizas pagadores




Desglosar el IVA causado en los ingresos

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

Calculo del IVA segun el
importe cargado a la
cuenta de flujo de F6
efectivo

Importe de IVA del CFDI
IVA Causado ingresos relacionado a
la poliza

—— Control F6

Calculo del IVA causado
segun monto del CFDI
Pago relacionado a la

poliza




Ejercicio

1. Da clic en Pélizas/Pdlizas SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

2. Captura la siguiente poliza(Sin relacionar un CFDI)

cha: ipos Nimero: * Concepto:
20/04/21 F3 | Ingrezos |8 F3 | || Pdliza de ingresos Sin CFDI

NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO
1 102-01-002  Santander 8152 % 1,160.00 5 0.00
2 401-1-000  Wentas y/o servicios grav a tasa ... 0,00  E1,000.00
3 208-01-000  NAftrasladado cobrado 0.00 3 160.00
Desglose de IVA Causado x
3. Guarda la poliza u oprime F6 para desglosarel IVAcausado [ o [ @ | @ | B
Aceptar | Borrar | Ayuda | Cerrar
1. Tasa 16%: i+ 1,160.00 160.00 ‘ 0.00
2. Tasa 8%: [ 0.00 0.00 0.00 0.00
3. Tasa 11%: [ 0.00 0.00 0.00 0.00
4 Tasa 0%: ) 0.00 0.00 0
5. Tasa exenta: 4 0.00 0.00 0
6. Tasa 15%: ) 0.00 0.00 0.00 0.00
T Tasa 10%: {+) 0.00 0.00 0.00 0.00
8. Owas tasas: # 0.00 0.00 0.00
9. IVA Reenido: (=) 0.00 0.00
10. ISR Retenido: (- } 0.00
1. Owes: 0.00 0 i)
Totales: 1,160.00 1,000.00

Acum. para IETU

160 0.00
cum. CONTPAQie®
mulzble para [ETU: 1,000.00 | Concepio de IETU: | Ninguno e \
. Acumulado IEPS -.,/
4. Clic en aceptar |

Periodo de Causacion

Ejercicio: Abril

[ Mo relacionar na ﬁ Calculadara <C



Ejercicio

Da clic en Pélizas/Pdlizas

Captura la siguiente péliza(Relaciona el CFDI con Folio FCT 1)

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

Nimero: * Concepto:
18704421 F3| Ingresos |7 F3 | | ventas de contado
NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO  SEG. NEG. NOWMBRE SEG. NEG.
1 102-01-002  Santander 8192 ¥ 5,800.00 50.00
2 401-01-000  Ventas y/o zervicios grav a tasa ... $0.00 3500000
3 208-01-000 NAtrasladado cobrado 3000 5 800.00
i<
Cifra de Caontrol: 0
Desglose de VA Causado >
cinsert> Agregar Movimiento  <Enter> Moedificar Movimiente  <Supe> Eliminar Movimiente  <Ctri+M o Boton derechos Mend de Opoiones  <CtrlX> Filtrar CFD|"s relacic
1. CFDI Relacionados 2. Documentos Bancarios 3. Ascciar movimientos a proveedor 4. Desglose de A Causado @ @ @ ‘j
Aceptar | Borrar | Ayuda | Cerrar
Tipo CFDI Fecha Serie Faolio Forma Pago RFC Razdn Social
Ingreso 190472021 FCT 1 Tarjeta de crédito CACKTE05101P3 Carlos Alberto Castro
Base gravable DO . DO h
7 . . cre :
3. Guarda la pédliza u oprime Control F6 para desglosar el IVA causado e 6 Ty L
2. Tasa 8%: () 0.00 0.00 0.00 0.00
3 Tasa 11%: [ 0.00 0.00 0.00 0.00
4. Tasa 0%: {#) 0.00 0.00 0
5. Tasa exenta: +) 0.00 0.00 0
b. Tasa 15%: {#) 0.00 0.00 0.00 0.00
7. Tasa 10%: (%) 0.00 0.00 0.00 0.00
8. Ofras tasas: (E) 0.00 0.00 0.00
9. IVA Retenido: ) 0.00 0.00
10. ISR Retenido: () 0.00
11. Ores: [+ 0.00 0 0
Totales: = 5,800.00 5,000.00 800.00 0.00
Acumulzable para [ETL:

Periodo de Causacion

2021 o

Ejercicio: Periodo:

4. Clic en aceptar

] to relacionar Ia 77| Calculadora <C>



Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Da clic en Pdlizas/Pélizas

2. Abre la pdliza de ingresos con Folio 2 y fecha del 14/04/2021

Pago de la factura folio 1 y

MO CUENTA NOMBRE CARGO ABONO  SEG. NEG. MOMBRE SEG. NEG.
1 102-01-002 Santander 8182 F 3,480.00 5 0.00
2 105-01-001 Francisco Garcia Delgadillo 50.00 5 3,430.00
3 208-01-000 M4 trasladade no cobrado F 480,00 30.00
4 208-11-000 IV& trasladado cobrado £0.00 £ 480.00
£
Cifra de Control: ] Sumas Iguales:
Desglose de VA Causado >
<lnsert> Agregar Movimients  <Entar> Modificar Movimiente  <Supr> Eliminar Movimiente  <CtrleM o Botdn derecho> Mend de Opoiones  <CtrkX> Filtrar GFDI s relacionades al movimiento contable  <Ctrl+-0 Oculta
1. CFDI Relacionados | 2. Documentos Bancarios 3. Ascciar movimientos a proveedor 4. Desglose de WA Causado @ ® ® g
Aceptar | Borrar | Ayuda | Cerrar
Tipe CFDI Fecha Serie Folio Forma Pago RFC Razon Social Total Pago REP :
Pago 19/04/2021 MO 1 Transferencia ele..  FUNKET1228PHE Francisco Garcia Del... £ 3,480.00 s 0.00
ingreso 0310412021 1 Por definir FUNKET1228PHE Francisco Garcia Del... §5,220.00 $1,160.00 Base gravable Importe total
credmable
Ingreso 1040472021 FC 3 Por definir FUNKE71228PHE Francisco Garcia Del... 5 3,480.00 52.320.00 1. Tasa 16%: ) 00 3,000.00 480.00 0.00
2. Tasa 8% #) 0.00 0.00 0.00
fna A 3. Tasa 11%: [E) 0.00 0.00 0.00 0.00
3. Guarda la podliza u oprime Control F6 para desglosar el IVA causado Tt 7 70 -
5. Taza exenta: [+) 0.00 o.00 0
6. Tasa 15%: {+) 0.00 0.00 0.00 0.00
7. Tasa 10%: {+) 0.00 0.00 0.00 0.00
8. Owras tasas: (#) 0.00 0.00 0.00
9 IVARemdo: () 0.00 0.00
10. ISR Retenido: -} 0.00
1. Otres: {+) 0.00 0 0
Totales: =

[Nt fudal O

4- C“C en ace tar Periodo de Caus::ic"rn

S

[ Mo relacionar va == Calculadora <C




Desglosar el IVA causado en los ingresos

GAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

Este proceso obtendra los importes de IVA a partir de los movimientos a la cuenta de
flujo de efectivo y con base en la tasa de IVA que se seleccione, este proceso es el
equivalente a presionar F6 dentro de la pdliza.

Polizas FReportes Catdloge Actives fijos  Configuracién 1«
Palizas... <« Ctrl+ P>

Contabilizar CFDI »

Listado de Pélizas...

Listado de Movimientos de Pélizas..,
Listado de pélizas con causacion de [VA...
Listado de pélizas con control de IVA..,

Listado de docurmentos de gastos...

Afectacion de Polizas...

Traspaso de auxiliares entre Cuentas...

Bajar Pélizas... =F4=

Cargar Palizas... <F5>

Prepoliza... < Ctrl+ 0=

Bajar Prepdliza... CONTPAQ/®
ae
. -_—

Cargar Prepaoliza...

Desglose masivo de Causacion de VA...

Registro de causacidn de IVA a partir de los CFDI...
Asignacion del pericdo de Causacidn de IVA...,



Ejercicio

. A . ., SAN AJUSTIN
1. Da clic en Pélizas/Desglose masivo de causacion de IVA Sistemas y Capacitacion
2. Define el filtro de fechas, en tipo selecciona ingres y clic en buscar polizas
|8 Desglose masivo de Causacidn de VA - O
*
®© ® .| 4
Procesar | Ayuda Cerrar
Definir Filtro para las polizas
Fecha inicial:®* 01/04/21 Tipo:* |Ingresos v| Mimero inicial:®* 0
Fecha final* 300421 Diario: - Momero final* S55999599
C?I!:ular ETU {(Aplica para todas AS-lgna.r tasa Tasa 16% Vl | Buscar Pélizas
las polizas en el rango de fechas) de VA
Paolizas encontradas (con movimientos de Flujo de Efectivo y sin desglose de IVA)
Fecha Tipo Mimero Concepto Cargo Abono
20004521 Ingreszos & Pdliza de ingresos Sin CFDI % 1,160.00 £0.00
28004121 Ingresos 5 “Yenta de contado £ 250000 Z0.00
26104121 Ingresos 10 “enta de contado 3 6,5960.00 000
Desglose masive de Causacidn de [VA ¥
3' C||C en procesar Proceso terminado con éxito
Total de Polizas procesadas: 3
Total de pdlizas a las gue S se les creo el desglose de WA correctamente: 3
Total de polizas a las que NO se les pudo crear el desglose de VA 0
Desgloses creadoes aplicando Tasa General: 3
Desgloses creados aplicando detalle asociado: 0 CON io
Errores al crear desgloses aplicando Tasa General: 0 -. e
Se calculd el IETU a todas las polizas entre 01/04/21 y 30/04/21

Bitacora del proceso:
Compac EmpresasictBD_Contabilidad_huebleriaz_ 201 $\DesglozeMasivalyL_ 2021 0420 xlsx

er bitdcora || Cerrar |




Registro de causacion de IVA a partir de los CFDI

SAN AJUSTIN
Este proceso obtendra los importes de IVA a partir de los CFDI emitidos(Comprobantes

de tipo ingresos y pago) relacionados a la pdliza, este proceso es el equivalente a
presionar CONTROL F6 dentro de la pdliza

Polizas Reportes Catdlogo Activos fijos  Configuracién
Polizas... < Ctrl+P>

Contabilizar CFDY ¥

Listado de Polizas...

Listado de Movimientos de Pélizas...
Listado de polizas con causacion de [VA,..
Listado de palizas con control de [VA...

Listado de doecumentos de gastos...

Afectacion de Palizas...

Traspaso de auxiliares entre Cuentas...

Bajar Polizas... «F4=

Cargar Padlizas... <F5=

Prepoliza.. < Ctrl+ 0>

Bajar Prepéliza...
Cargar Prepéliza... ..’ CONTPAQ/®
. -_—

Desglose masive de Causacian de [VA..

Registro ce causacion de IVA a partir de los CFDIL..
Asignacion del pericdo de Causacidén de IVA...



Ejercicio

1. Da clic en Pélizas/Registro de causacion de IVA a partir de los CFDI

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

2. Guarda la pdliza u oprime Control F6 para desglosar el IVA causado

Registro de causacion de VA a partir de los CFDI >
© | © .
Aceptar | Ayuda Cerrar

@ Seleccione el nimero inicial de las polizas a procesar

Definir rango de Polizas: INFORMACION

Dela Fecha:*  01/04/21 Definicion:
A partir del almaceén digital, registra la causacion
de N4 de las polizas con CFDI recibidos.

Ala Fecha: * 0E2

Tipo de poliza: * | Ingresos w| | Recomendaciones:
poliza inicial = [ Respaidar empresa
poliza final: * 599,999 5599 Resultado:
Se registra la causacion de WA de las polizas con
CFDI recibidos. Registro de causacién de VA a partir de los CFDI W
* Obligatorio .
Proceso terminado.
Polizas encontradas: (6 )
CFDI asociados a las polizas: (9 )
Registros de causacion de NMA registrados: (6 )
Registros de causacion de A con error: (0 )
a On 2 CONTPAQ/®
3. Clic en aceptar/Consulta la bitdcora ==] Jontabilidad

Wer bitdcora || Cerrar |




Listado de polizas con causacion
SAN AJUSTIN

Muestra todas las polizas con causacion de IVA

Palizas Reportes  Catalogo  Activosfijos  Configuracién  ©
Pélizas... <«Ctrl+P>

Contabilizar CFDI 2

Listado de Pélizas..,

Listade de Movimientos de Palizas...
Listado de pélizas con causacién de [VA...
Listado de pélizas con control de VA,

Listade de documentos de gastos...

. Listado de pélizas con causacién de [VA — O x
[ N
£ @ C ) @ . B
Personalizar listade | Guardarfiltros | Actualizar | Generar reporte | Ayuda Cerrar
Periodo: | apri| w Ejercicior |3p31 o
General
Buscar: | | Listado Predeterminado
Fecha Poliza No. Pdliza Concepto Pdliza i EETU Base 16% NMA16% NA16%n.. Basze 8% NAB% NAB%no.. Baze 11% NA11%  NATI%n..
Todas ~ || Todos ~ | Todos ~ || Todos ~ || Todos ~ || Todos ~ || Todos ~ || Todos ~ | Todos ~ || Todos ~ || Todos ~ || Todos ~ | Todos ~ || Todos ~ || Todos |
2B/04/2021 Ingresos 10 Venta de contado Causado 6,000.00 6,000.00 960.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
26/04/2021 Ingresos 9 Venta de contado Cauzado 2,500.00 2,500.00 400.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
18/04/2021 Ingresos 7 Ventas de contado Causado 5,000.00 5,000.00 200.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
159/04/2021 Ingresos 3 Rep con folio 2 y 4 pagando la factura 1 Causado 3,000.00 3,000.00 450.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
14/04/2021 Ingrezos 2 Pago de la factura con Folio 1y 3 Causado 3,000.00 3,000.00 480.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
19,500.00 19,500.00 3,120.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
- .’ CONTPAQi®
L4 o — >

Anterior |[Pagina: 1/1 | Siguiente

alles reladionados

S Registros  <Boton Derachos Meniide Opciones  =<F11> Ira

Nuevo <Ins> Modificar <Enter= Borrar <Supr=




Asignacion del periodo de causacion de IVA

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

Mediante este proceso puedes cambiar o modificar de forma masiva el periodo de
causacion de IVA de las polizas

Palizas PReportes Catalogo  Actives fijos  Configuracian €
Pélizas... <Ctrl+P=

Contabilizar CFD ¥

Listado de Pélizas...

Listado de Movimientos de Palizas...
Listado de padlizas con causacidn de [VA...
Listado de pdlizas con control de [VA...

Listado de docurmentos de gastos...

Afectacion de Palizas...

Traspaso de auxiliares entre Cuentas...

Bajar Palizas... <Fd=

Cargar Pdlizas... <F3>

Prepoliza... < Ctrl+ 0=
Bajar Prepdliza...

Cargar Prepéliza...

Desglose masive de Causacion de [VA... a8 CONTPAQi®
Registro de causacién de [VA a partir de los CFDI... 1) Contabilidad

Azignacidn del periodo de Causacian de IVA..,




Ejercicio

1. Da clic en Pdlizas/Asignacion del periodo de causacion del IVA

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

2. Define el rango de fechas, selecciona la cuenta contable de flujo de efectivo, selecciona el ejercicio y periodo

B Asignacion del periodo de Causacion de [VA — O bes
G| o. 9
Procesar | Ayuda Cerrar

Definir Filtro de movimientos de Flujo de Efectivo: Filtro Periodo Causacion

Fecha inicial*  01/04/21 |-:2L|ent.a:t 102-01-002
Santander 8192

Fecha final®  30/04/21

P

Gl [Toee V| Clic en buscar
Periodo o
m/ movimiento

Movimientos de la cuenta (segin el filtro):

Sel Cons. Fecha Tipo Paliza Nimero Cargo Abono Ejercicio Periodo
1 1 14/04/21  Ingresos 2 S 3,480.00 $0.00 2021 Marzo
E 2 1900421 Ingresos 3 53,430.00 3000 2021 Marzo
@ 3 19/04/21 Ingresos T 5 5,800.00 50.00 2021 Marzo
E 4 26104521 Ingresos 9 5250000 3000 2021 Marzo
1 5 2600421 Ingresos 10 56,560.00 30.00 2021 Marzo

Clic en seleccionar

SMovimientos  <Enters Asignar periodo de Causacién W to d oS

ISelecmnar todns' Cancelar seleccion *Obligatario

CONTPAQi®




Ejercicio

3. Clic con el botén derecho y asigna el periodo de causacion

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

|87 Asignacian del periodo de Causacion de [VA — O O E
© | @ . B
Procesar | Ayuda Cerrar

Definir Filtro de movimientos de Flujo de Efectivo: Filtro Periodo Causacion Minguno
Fecha inicial*  01/04/21 Cuenta:* 102-01-002 lﬁ Ejercicio: | Todos ~ Enein
Fecha final:* 30404721 Santander 8152 Periodo: | Todos " Febrero
ipo de Pdlizas: | Ingresos w | Buscar imientos | Marzo
Movimientos de la cuenta (segun el filtro):
. . I
Sel Cons. Fecha Tipo Poliza Numero Cargo Abono Eje1 aye
1 14004721  Ingresos 2 53,430.00 50.00 2 L
2 19/04/21  Ingresos 3 §3,480.00 5 0.00 20 Julio
3 190421  Ingresos . o Agosto
Seleccionar este(os) movimiento(s)
¢ ! Quitar seleccion de este(os) movimiento(s) LTS
5 28/04/21  Ingresos
% Cctubre
Cancelar seleccion Moviembre
Seleccionar todos Diciembre
Asignar Periodo * Mes de la Paliza
Creacion Masiva de Periodos de Causacidn de VA *

4. Clic en procesar vy revisa la bitacora

Proceso terminado con éxito

Total de Movimientos procesados: 5
Total de Movimientos a los que Sl se asignd perindo: 5
Total de Movimientos a los gue NO se asignd periodo: 0

Bitacora del proceso:
Wompac Empresss\ctBD _Contabilidad_MWusblerizs 201 S8 signacionPeriodos 20210421 xlsx

Wer bitdcora || Cerrar |




Desglosar el IVA acreditado en polizas de egresos

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

Calculo del IVA segun el
importe abonado ala
cuenta de flujo de F4
efectivo

Importe de IVA del CFDI
IVA Acreditado ingresos relacionado a
la poliza

—— Control F4

Calculo del IVA
acreditado segun
monto del CFDI Pago

relacionado a la pdliza




Ejercicio
1. Da clic en Pélizas/Pdlizas SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

2. Captura la siguiente poliza(Sin relacionar un CFDI)

Namero: *
v Compra de CONTADO Sin relacionar CFDI Asociar movimiento a proveedor - X

*
MO, CLUENTA NOKBRE CARGO ABONO  SEG. MEG. @ ® j
Aceptar | Ayuda | Cerrar
1 115-01-001 Almacen 1 5 1,000.00 30,00
2 118-01-000 MA acreditable pagado 3 160.00 000
Asignar movimiento a proveedor
'3 10201002 Santander 8192 . 5000 51,160.00 : -
Serie: ==| Calculadora <Cx
3. Guarda la podliza u oprime F4 rofle 2
Referencia:
uuio:
Prmret!dor:’l 1 ﬁ
Fabricante Mueblera 5A de C\VEKUS003173C8
Importe: * % 1,160.00
Tasa: * 16 9% v
Importe base: % 1,000.00
Deducible para IETU: ﬂ
Importe MA: $ 160.00
Otras Erogaciones: 3000
Importe antes de Retenciones: 51,160.00
A Retenido: 50.00
ISR Retenido: 3000
Total Erogacion: % 1,160.00 CONTPAQi® o
A Pagado No Acreditable: $0.00 Contabilidad
4. Asigna al proveedor, indica que el movimiento aplica para control de IVA Concepto de ETU: Ninguno v

E El movimiento aplica para Control de VA I

* Obligatorio



Ejercicio
SAN AJUSTIN

5. Asigna el ejercicio, periodo de acreditamiento y da clic en el botdn aceptar Ty fmemenen

IF Palizas

©@ B e O D @ . @ (<] D. & = . ® .|

|| Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprimir Guardar como Prepaliza Ejecutar Prepiliza ADD Comprobantes  Page Ayuda Cerrar

|
@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Sistema Origen: CONTPAQIE Contabilidad

Diario de polizas: F3 |

B Asociar movimientos a proveedor — O x

@l | @8

Aceptar | Borrar | Ayuda | Cerrar

Numero: *

27/04i21 F3 | Egresos |8 F3
MO, CUENTA NOMBRE @ Movimientos asignados
1 115-01-001 Almacen 1 )
Paliza: 27/04/21 Tipo: Egresos Nimero: 6 Cuenta: 102-01-002 Iﬁ
<
Santander 8152
Cifra de Control: ]

<insert> Agregar Movimients  <Enters Modificar Movimiento  <Suy| IOl Rl R L)

1 CFDI Relacionados 2 Documentos Bancarios 3. Asd Serie Folio Referencia Juio Codigo  Proveedor Importe Taza
o 1 Fabricante Mueblera ... 1,160.00 16 %
Poliza: 27/04/21 Tipo: Egresos Nl 31,
% 1,160.00
Serie Folio Referencia uic
CONTPAQj®
-
€ (1) »
<Entar> Modificar asociacion <Ins> Agregar ssociacion <Supr> Borrar |3 asociacion Total de Ermiqneg:"/ : $ 1,160.00
£ Periodo de Acreditamiento

Periodo de Acreditamiento

Ejercicio: | 2021 W Periodo: | Abril W




Ejercicio
SAN AJUSTIN

1. Da clic en Pélizas/Pdlizas SR Snerme e

2. Captura la siguiente péliza(Relaciona el CFDI con Folio 6 y fecha 27/04/2021)

Fecha: * Nimero: *
o Gasto de contado con [EPS

NO. CLENTA HOKMBRE CARGO ABONO  SEG. NEG. NOMBRE SEG. NEG.

1 B602-49-000  Viaticos v gastos de viaje £2658 20.00

2 118-01-000  NAacreditable pagado 5538 % 0.00

3 118-03-000  [EPS acreditable pagado 5705 3 0.00

4 102-01-002  Santander 3192 £0.00 £39.1

£
Cifra de Control: 0

<Insert> Agregar Movimiente  <Enter= Modificar Movimiznto  <Suwpre Eliminar Movimiznte  <CtreM o Boton derechos Memi dz Opciones  <Ctrk-X> Filtrar CFDI s relacio

1. CFDI Relacionado® 2 Documentos Bancarios 3. Asociar movimientos a proveedor 4. Desglose de WA Causado

Tipo CFDM Fecha Serie Folio Forma Pago RFC Razdn Social
Ingreso | 2TM42021 i Tarjeta de crédito  PACB00317388  Autoservicio de Paci..

3. Guarda la pdliza u oprime Control F4 para desglosar el IVA acreditado y relacionar el movimiento al

proveedor

<Insert> Agregar Movimiento  <Enter= Modificar Movimiento  <Supre Eliminar Movimiznto  <Gtri+M o Boton derecho= Memi de Opoiones  <Gtr+¥> Filtrar CFDI s relacionados al movimiento contable  =Gtri+O= Ocultar/Mostrar pestafias *

1. CFDI Relacionados 2. Documentes Bancarios| 3. Asociar movimientos a proveedor | 4. Desglose de VA Causado

Poliza: 27/0421 Tipo: Egresos Niumero: 8 Cuenta: 102-01-002 F3 Santander 192
Serie Folio Referencia oo Codigo  Proveedor Importe: Taza Importe baze Deducible para IETU e Importe Ma
6 00000000-1517-45d3-abe3-f32d2faB82744 4 Autoservicio de Paci... $39.01 16 % $3363 53363 @@ C 0 HUBIBM d a d £5133
§39.01 $3363 §33.63 50.00 5538




Ejercicio

4. Da doble clic para consultar la asociacion de control de IVA a proveedor

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

<Insart> Agregar Movimiento  <Enter: Modificar Movimiento  <Supr= Eliminar Movimiente  <Ctr-M o Botén derschos Mend de Opoiones <Ctrk> Filtrar CFDI s relacionados al movimiento contable  <Ctrk0 Ocultar/Mostrar pestafias =
1. CFDI Relacionados 2. Documentos Bancarios 2. Asociar movimientes a proveedor 4 Desglose de WA Causado
Paliza: 27/04/21 Tipo: Egresos Nimero: & Cuenta: 102-01-002 F3 Santander 8192
Serie Folio Referencia Ui Codigo  Proveedor Importe Taza Importe base Deducible para IETU Acred. para IETU Importe MA
6 00000000-f517-45d3-abe3-fE2d2fag27 44 4 Autoservicio de Paci... $39.01 16 % $33863 $3363 %0.00 538
$39.1 §33.63 $ 3363 §50.00 §5.38
Asociar movimiento a proveedor - x
© | OB
Aceptar | Ayuda | Cerrar
@ Mimero de serie del documento origen
Asignar movimiento a proveedor
Serie: |
Folio: 6
Referencia:
uuiD: 00000000-1517-45d3-abe3-182d27a82744
Proveedor:* 4 F3
Autoservicio de Pacifico SA de CV
Importe: * 339.1
Tasa:* 16 % -
Importe base: $33.63
Deducible para IETU: $3363
Importe MA: 5538
Otras Erogaciones: s0.00
EPS: $705
Importe antes de Retenciones: $39.01
VA Retenido: 50.00 CONTPAQj®
ISR Retenido: 30.00 15
Total Erogacién: £39.01 C O nto b] h d C] d
VA Pagado Mo Acreditable: s0.00

Concepto de ETU: Ninguno

El movimiento aplica para Control de VA

* Obligatorio




Registro de control de IVA por rango de fechas

GAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

Este proceso obtendra los importes de IVA a partir de los movimientos a la cuenta de
flujo de efectivo y con base en la tasa de IVA que tenga asignado el proveedor, este
proceso es el equivalente a presionar F4 dentro de la pdliza

Control de VA Cierre  Ayuda
1 Padrén de clientes/proveedores...
Bajar...
Cargar...

Crear proveedores a partir de un rango de Cuentas...

Registro de control de IVA por range de fechas...
Registro de control de IVA a partir de los CFDI...

Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT-DPIVA]...

Asignar pericdo de acreditamiento de [VA...

Asignar conceptos de [ETU..,

Generar Devolucion de IVA...

Generar Anexos 7 para Deveolucién de VA... ..’ CONTPAQjs
. -_—

Importacidn de Proveedores...




Registro de control de IVA por rango de fechas

SAN AJUSTIN
Para que se pueda hacer el registro de control de IVA por rango de fechas es importante
que la cuenta del provision utilizada en la pdliza este asignado al proveedor en el

padrén de clientes/proveedores

ipo: Nimerao: * Concepto:
19/04/21 F3 | Egrezos ik F3 | || Pago de la compra con folio 5

MO, CUENTA MOMBRE CARGO ABONO  SEG. MEC
1 201-01-010 Fabricante Mueblera 54 de CW % 1,160.00 g 0.00

2 102-01-002 Santander 3152 $0.00 3 1,160.00

3 118-01-00H) M4 acreditable pagado S180.00 g 0.00

4 118-01-000 N4 pendiente de pago $0.00 g 160.00

<

Cifra de Control: 0

<|nsert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiente  <Supr= Eliminar Movimiente  <Ctri+M o Boton derecho> Mawg de Opoiones  <CtrkX> Filtr

Padrén de clientes/proveedores —

1. CFDI Relacionados 2. Documentos Bancarios | 2. Asociar movimientos a proveedor | 4. Desglose de NA O8Nsado

Poliza: 19/04/21 Tipo: Egresos Nimero: 3 Cuenta: 102-01-002 F3 ) [ ) Y @ .| *B
] N\ Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar
Serie Folio Referencia uuic Codigo  Proveedor
(:: Introduzca la cuenta complementaria de provision asignada al proveedor
N

odigo:® 1 F3
No e:* Fabricante Mueblera 54 de CV:EKUS003173C9

B NTPAQ#s
1 Generales \Z Contabilidad 3 Datos Adicionales [ ] )

Datos de proveewr

Cuenta provision: 201-01-010 F3 Fabricante Mueblera SA de CV
Cuent I tari
uenta complementaria 00000001 =

provision:




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Da clic en el menu control de IVA/Padrén de Clientes Proveedores
2. Selecciona al proveedor con codigo 1
3. Clic en la pestafia 2 Contabilidad

4. Asigna en el campo cuenta de provision 201-01-010

Padrén de clientes/proveedores — >
i
© ® O @ .| B
Guardar Mueve | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar

G} Introduzca la cuenta complementaria de provision asignada al proveedor

Cédigo* 1 [F3.
Nombre:* Fabricante Mueblera SA de CV:EKUS003173C5

1 Generales 2 Contabilidad 3 Datos Adicionales

Datos de proveedor

Cuenta provision: 201-01-010 [F3 Fabricante Mueblera SA de CV
Cuenta complementaria
provision: 000-00-000) F3

CONTPAQi®




Ejercicio
SAN AJUSTIN

5. Da clic en Control de IVA/Registro de control de IVA por rango de fechas Sistemas y Copacitacion

6. Define el filtro de fechas y rango de proveedores

Registro de Control de IV& por range de fechas x
C @ .| 8
Procesar | Ayuda Cerrar

Definir rango de verificacion: INFORMACION

Definicion:

De la Fecha: * 11/04/21 Permite crear el desglose de movimientes con
proveedores, que tengan relacionada una
cuenta, para el control de WA v calcular el

[ETU, de las polizas en el rango de fechas con
movimientos de abone a cuentas de flujo de

Ala Fecha: * 300421

|:|Calmlﬂrl:"l'll (aplica para las polizas en el rango de fechas)

efectivo.
Recomendaciones:
Del proveedor: * 1 F3
Respaldar empresa
Fabricante Mueblera SA de CV.EKUS003173CS
Resultado:
S " J Genera los registros de control de A, v Si Control de VA de fech .
Al ltimo aplica, el deducible o acreditable para IETU. ontrol de [VA por rango defechas

. L, Proceso terminado con éxito
7. Clic en procesar y consulta la bitacora T e——
Polizas procesadas: 2
Proveedores procesados: 7
Movimientos creados: 2

CONTPAQj®
SSH Contabilidad

Bitacora del proceso:

WompaciEmpresasctBD_Contabilidad_Muebleriaz_ 201 42 ontral WA _x_ Rango_2021042 xlzx
s verators | [ _corar




Listado de polizas con control de IVA

Muestra todas las polizas con control de IVA

Pélizas Reportes  Catdloge  Actives fijos  Configuracién C

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

Palizas... < Ctrl+P=

Contabilizar CFDI ¥

Listado de Palizas...
Listado de Movimientos de Polizas...
Listado de pélizas con causacion de [VA...

Listado de paélizas con control de [VA..,

Listado de documentos de gastos...

. Listado de pélizas con control de [VA

= )
B © C [ @ .| B

Personalizar listade | Guardar filtros | Actualizar | Generar reporte Ayuda Cerrar

Periodo: | april « | Ejercicior (3027

General

Buscar: ||
Fecha Pdliza Mo. Pdliza Concepto Pdliza ETU Tasa Importe Base Importe MA - A pagad...  15R Retenido A Retenide Exento Causa MA
Todas ~ | Todos ~ | Todos ~ | Todos ~ | Todos ~ | Todos ~ | Todos ~ | Todos ~ | Todos ~ | Todos ~ | Todos ~ | Todos ~ | Todos £
280042021 Egresos 17  Factura de hospedaje incluye el ISH 1,155.00 16.0 1,100.00 176.00 0.00 0.00 0.00 No Si
280452021 Egresos 14 Factura con varias tasas de WA S00.00 0.0 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00  Si Si
280452021 Egresos 14 Factura con varias tasas de WA 1,000.00 0.0 1,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 Neo Si
200452021 Egresos 14 Factura con varias tasas de WA 500000 18.0 5,000.00 200.00 0.00 0.00 0.00 Ne Si
280472021 Egresos 15 REP Pagando una factura con distintas tasas de WA S00.00 0.0 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00  Si Si
280472021 Egresos 15 REP Pagando una factura con distintas tasas de WA 1,000.00 0.0 1,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 Ne Si
280472021 Egresos 15 REP Pagando una factura con distintas tasas de WA 500000 18.0 5,000.00 200.00 0.00 CONTPAQle Si
27042021 Egresos & Compra de CONTADO Sin relacionar CFDI 1,000.00 18.0 1,000.00 160.00 0.00 .. b9 ho i
2TI04/2021 Egresos & (Gasto de contado con IEPS 3363 160 3363 5.38 0.00 . — 0.00 Mo Si
190452021 Egresos 3 Pago de la compra con folio 5 1,000.00 16.0 1,000.00 160.00 0.00 0.00 0.00 Ne Si
1500472021 Egresos 5 Pdliza con comprobante extranjero 1,000.00 16.0 1,000.00 160.00 0.00 0.00 0.00 Neo Si
070472021 Egresos 2 Pago de la compra realizada a crédito 10,000.00 18.0 10,000.00 1,600.00 0.00 0.00 0.00 Neo Si
050472021 Egresos 1 Compras a contado §,000.00 16.0 6,000.00 950.00 0.00 0.00 0.00 Neo Si

33,188.63 33,133.63 4,821.38 0.00 0.00 0.00




Registro de control de IVA a partir de los CFDI

SAN AJUSTIN
Este proceso obtendra los importes de IVA a partir de los CFDI recibidos(Comprobantes

de tipo ingresos y pago) relacionados a la pdliza, este proceso es el equivalente a
presionar CONTROL F4 dentro de la pdliza solo que de manera masiva

Control de IVA& | Cierre  Ayuda
Padran de clientes/proveedores...
Eajar...

Cargar...

Crear proveedores a partir de un rango de Cuentas...

Registro de control de IVA por range de fechas...
Registro de control de IVA a partir de los CFDI...

Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT-DPIVA]...

CONTPAQj=
a-
. -—



Ejercicio

1. Da clic en el menu Control de IVA/Registro control de IVA a partir de los CFDI

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

2. Indica el rango de fechas, tipo de pdliza y Pdliza inicia/Pdliza final

Registro de control de IVA a partir de los CFDI >
© | ® . B
Aceptar | Ayuda Cerrar

@ Seleccione el nimero final de las polizas a procesar

Definir rango de Pdlizas: INFORMACION

Dela Fecha: *  01/04/21 Definician:
A partir del almaceén digital, registra el MA para
DIOT (control de Wa) de las polizas con CFDI

Tipo de poliza: * IEgrEg.Dg Vl recibidos.
Recomendaciones:

poliza inicial: * 1

Ala Fecha: ® 00421

. Respaldar empresa Registro de control de IVA a partir de los CFDI >
poliza final: * ﬂ
e Proceso terminado.
Se registra el WA para DIOT de las polizas con
Polizas encontradas: ( 6
CFDI recibidos. te)

CFDI asociados a las polizas: (6 )

* Obligatorio P ; istrados: (0 )

3. Clic en aceptar/Consulta la bitdcora Registros de VA para DIOT registrados: ( 6 )

Registros de WA para DIOT con error: (0 )
CONTPAQ/®

OSE Contabilidad

|‘|.|'=E:r bitacora I | Cerrar



Asignacion periodo de acreditamiento de IVA

SAN AJUSTIN

istemas y Capacitacidén

Mediante este proceso puedes cambiar o modificar de forma masiva el periodo de
acreditamiento de las podlizas de egresos

Control de VA Cierre  Ayuda
Padrén de clientes/proveedores..,
Eajar...

Cargar...

Crear proveedores a partir de un rango de Cuentas...

Registro de control de IVA por rango de fechas...
Registro de control de IVA a partir de los CFDI...

Declaracign Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT-DPIVA])...

Asignar pericdo de acreditarmiento de [VA...

CONTPAQj®
SSH Contabilidad



Ejercicio

1. Da clic en Pélizas/Asignar periodo de acreditamiento de IVA

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

2. Define el rango de fechas, tipo de pdliza

87 Asignar perindo de acreditamiento de [VA — O e
@ .| B
Ayuda Cerrar

Definir Filtro de movimientos de Flujo de Efectivo:

Fecha inicial:*  01/04/21 Cuenta: Iﬁ Mimero inicial:* 1 Busqueda por: *

Fecha final®  30/04/21 Nimero final* 999,999,999 ® Movimiento () Péliza Clic en buscar
Tipo de Poliza: *| Todas o | [ sin periodo asignado II Buscar ||'/
Movimientos con control de IVA: Acreditamiento

Sel. Fecha Tipo Mimero Concepto Pdliza Importe  Codigo Mo Eiercicio: | 2021 -
ol
05042021 Egresos 1 Compras a contado 3 6,960.00 1 Fal Periodo: | Hinguno " |
070452021 Egresos 2 Pagodela comprar.. 3 11,600.00 1 Fal
1042021 Egrezos 3 Pagodela compra ... £1,160.00 1 Fal | Aplicar Acreditamiento |
20802021 Egrezos & Gasto de contado c... 5351 4 Au
CONTPAQj®
ae
. - ssl Contabilidad
. Clic en seleccionar

todos

4[Movimientos

| Seleccionar todos | Cancelar seleccion |

*Obligatorio




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

3. Selecciona el ejercicio y el periodo

B Asignar periodo de acreditamiento de IVA — O e
@ .| B
Ayuda Cerrar

Definir Filtro de movimientos de Flujo de Efectivo:

Fecha inicial:* 01/04/21 Cuenta: IE Mimero inicial® 1 Busqueda por: *

Fecha final*  30/04/21 Mimero final* 998,999,899 | (® Movimiento () Pdliza

Tipo de Poliza: * Todas ~ |:| Sin pericdo azignado Buscar
Movimientos con control de IVA: Acreditamiento

iero  Concepto Paliza Importe  Codigo Mombre Proveedor Ejercicio Periodo Ejercicio: | 2021 P
1 Compras a contado 3 6,950.00 1 Fabricante Muebler... 2021 Mayo Periodo: | Mayo N ClIC en a p|icar
2 Pagodela comprar.. 2 11,600.00 1 Fabricante Muebler... 2021 Mayo / . .
. . E—— acreditamiento

3 Pago de la compra . 21 160.00 1 Fabricante Muehler. .. 2021 Mayo Aplicar Acreditamiento

& Gasto de contado ... 5£39.1 4 Autoservicio de Pag 2021 Mayo

4. Valida que se hayan aplicado los cambios

CONTPAQi®




Reportes

Reportes de pago provisional de IVA

Reportes  Catdlego  Activosfijos  Configuracién  Control de VA& Cierre  Ayuda

Estadoes financieros ¥ —_ . — .-
—t XML .. — @ -

Reportes MNIF -] ] ‘ DIOT  SAT /= | @ "I
] Reportes de catdlogos >

Reportes auxiliares *

Reportes de segmento de negocio ¥

Verificacian de contabilidad electranica >

Reportes DIOT >

Reportes de [ETU ¥ Anexos VA causado y acreditable...

Declaraciones de VA y de [ETU ¥ Conciliacidn de VA Contable y Fiscal...

Reportes del administrador de documentos digitales g Conciliacién de flujo de efective y pageo provisional de [VA...

CONTPAQi®




Reportes

Reporte movimientos auxiliares por base gravable Sixcames 4 copasitosion
Ejemplo

CONTPAQ i BD Mueblerias del occidente SA de CV Hoja: 1
Movimientos Auxiliares por Base Gravable Fecha: 27/Abr/2021
(Relacionadas IVA)
Periodo de causacion de Abril 2021 a Abril 2021

IVA pagado
Fecha Tipo Namero Concepto Ejer. Periodo  Importe base Importe WA no acreditable Total
IVA CAUSADO
Tasa 16%
14/Abr/2021 Ingresos 2 Pago de la factura co..2021 Abril 3,000.00 480.00 3.480.00
19/Abr/2021 Ingresos JRepconfolio 2 y4 p.. 2021 Abril 3,000.00 450.00 3,480.00
19/Abr/2021 Ingresos T Nentas de contado 2021 Abril 5.,000.00 800.00 5.800.00
20/Abrf2021 Ingresos 6 Pdliza de ingresos Si.. 2021 Abril 1.000.00 160.00 1,160.00
26/Abrf2021 Ingresos 9MWenta de contado 2021 Abril 2.500.00 400.00 2.900.00
26/Abrf2021 Ingresos 10 Wenta de contado 2021 Abril &,000.00 960.00 £.960.00
20,500.00 3,280.00 23,780.00
Total actos gravados 20,500.00 3.280.00 23,780.00
20,500.00 3,280.00 23,780.00
IVA ACREDITABLE
Tasa 16%
05/Abrf2021 Egresos 1 Compras a contado 2021 Abril 6,000.00 960.00 0.00 6,960.00
07/Abr/2021 Egresos 2Pago de la comprar.. 2021 Abril 10,000.00 1.600.00 0.00 11,600.00
15/Abr/2021 Egresos 5Pdliza con comproba.. 2021 Abril 1.000.00 160.00 0.00 1,160.00
19/Abr/2021 Egresos 3 Pago de la compra c.. 2021 Abril 1.000.00 160.00 0.00 1,160.00 CONTPAQj®
27/Abrf2021 Egresos 8 Gasto de contado co.. 2021 Abril 3363 538 0.00 39.01 ..’
27/Abr/2021 Egresos 13 Pago de agua 2021 Abril 529.00 132.64 0.00 96164 @
27/Abr/2021 Egresos 16 Mota de Crédito 2021 Abril -1,000.00 -160.00 0.00 -1,160.00 -
28/Abr/2021 Egresos 15 REP Pagando una fa..2021 Abril 5.000.00 800.00 0.00 5.800.00
29/Abrf2021 Egresos 14 Factura con varias ta.. 2021 Abril 5.,000.00 800.00 0.00 5.800.00
29/Abrf2021 Egresos 17 Factura de hospedaj.. 2021 Abril 1,100.00 176.00 0.00 1,276.00
28,962.63 4,634.02 0.00 33,596.65




Reportes

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

Reporte anexos de IVA causado y acreditable
Este reporte obtiene, en un rango de periodos, los importes base, IVA e importes

Suma Actos o Actividades Gravados 20, 500.00
totales de cada tasa VA Cousedo sl 1% 20
I'VA Causado al 3% 0.00
I'VA Causado al 11% 0.00
. VA Causado al 15% 0.00
Anexos de VA Causado y Acreditable e VA Causado al 10% 0.00
I'VA Retenido 0.00
- - - — - e Total IWA Causado 3,260.00
Selecciona si se filtran los movimientos por periodo de causacian o por fecha de p_
1 Principal COMPRAS Y GASTOS
rncilga 3 Compras y Gastos al 16% 2806262
FI E ':HIFDS FI'E rametros Compras y Gastos al 8% 0.00
Compras y Gastos al 11% 0.0
1 1 1A Compras y Gastos al 0% 2.000.00
[v] Considerar pericdo de causacion o Cmetos Exemntos R
. L. Compras y Gastos al 15% 0.0
E_| Ercicio Compras y Gastos &l 10% 0.00
Compras y Gastos en Otras Tasas 0.00
A1 e Total Compras y Gastos Gravados 31,962.63
VA de Compras ¥ Gastos al 18% 4.634.02
. . VA de Compras v Gastos al 8% 0.0
Del periodo Al periodo I\VA de Compras y Gastos =l 11% 0.00
. . VA de Compras v Gastos al 15% 0.00
Abril w~ | | Abnl o IV& de Compras y Gastos 21 10% 0.00
VA de Compras v Gastos en Ctras Tasas 0.00
I'VA Retenido 0.00
Total WA de Compras y Gastos 4.634.02
l"'l I_l'l"'__ I_l"||"'l'| v -.I-"II.I'I-".. I_l"||"'|'| v
01/04/202 HoeTeRe IVA PAGADO ACREDITABLE
D | L £ , . . D A di 100% del VA d Actos v Actividades Pagados al 18% 28,962 63
Actos y Actividades Pagados al 3% 0.00
mprimir en formato de versiones anteriores creditar e retenido e P e oo
Actos y Actividades Pagados al 0% 2.000.00
Actos y Actividades Exentos 1,000.00
- - - Actos ¥ Actividades Pagados al 15% a.00
Ejecutar Reporte <F10> | | Seleccionar 5alida Cancelar Acics y Actividades Pagados ol 10% 0.00
Total Actos y Actividades Pagados 3096263
I'VA de Actos y Actividades Pagados al 16% 4 534,02
VA de Actos vy Actividades Pagados al 8% 0.00
VA de Actos v Actividades Pagados al 11% 0.00
I'VA de Actos v Actividades Pagados al 15% CMPAQM
I'v& de Actos v Actividades Pagados al 10% [ ] ] .
I'VA Retenido o .30
VA Acreditable Retenido de Meses Anteriores — 0.00
Total IWVA Acreditable 463402
DETERMINACION DEL IVA
VA a Cargo 0.00
IVA a Fawor 1,354.02




Reportes

Reporte de conciliacion de IVA contable y fiscal e D s
Este reporte imprime los movimientos a cuentas de IVA acreditable y trasladado
comparados contra el IVA capturado en polizas. Ademas, separa en secciones las palizas
con periodo de causacion anterior al periodo consultado y en otra seccion se muestran las
polizas a las que no se les ha asignado un periodo de causacion.

CONTPAQ i BD Mueblerias del occidente SA de CV Hoja: 1
o ) Conciliacion de IVA Causado Contable y Fiscal Fecha: 27/Abr/2021
Conciliacién de VA contable y fiscal x Periodo de causacion de Abril 2021 a Abril 2021
: : : T . - VA VA IVA No
|Selecr:||:|na si se filtran los movimientos de [VA por periodo de causacion _ Fecha Tipo  Ndmero Concepto Contable Fiscal Acreditable Diferencia
1 Principal 2 IVA CAUSADO
P e 14/Abr/2021 Ingresos 2 Pago de la factura con Folio 1.. 480.00 480.00 0
: : . 19/Abr/2021 Ingresos J Rep con folio 2 y 4 pagando |.. 480.00 480.00 0
Considerar periodo de causacion 19/Abr/2021 Ingresos 7 Ventas de contado 800.00 800.00 0
Eiercicio 20/Abr/2021 Ingresos 6 Pdliza de ingresos Sin CFDI 160.00 160.00 0
! 26/Abr/2021 Ingresos 10 VMenta de contado 960.00 960.00 0
2021 - IVA causado 2.880.00 2,880.00
Del pericdo Al pericdo IVA ACREDITABLE
Abril w~ | | Abril w 05/Abr/2021 Egresos 1T Compras a contado 960.00 960.00 0.00
07/Abr/2021 Egresos 2 Pago de la compra realizada .. 1,600.00 1,600.00 0.00
e 15/Abr/2021 Egresos 5 Paliza con comprobante extra.. 160.00 160.00 0.00
Movimientos del Al 19/Abr/2021 Egresos 3 Pago de la compra con folio 5 160.00 160.00 0.00
01,/04/202 v | 30/04/202 W 27/Abr/2021 Egresos 6 Compra de CONTADO Sin re . 160.00 160.00 0.00
27/Abr/2021 Egresos 8 Gasto de contado con IEPS 5.38 5.38 0.00
Tipo de operacian 28/Abr/2021 Egresos 15 REP Pagando una factura co.. 800.00 800.00 0.00
() IVA Causado 29/Abr/2021 Egresos 14 Factura con varias tasas de |.. 300.00 800.00 0.00
@ IVA Acreditabl 29/Abr/2021 Egresos 17 Factura de hospedaje incluye.. 176.00 176.00 0.00
creditanie IVA acreditable 4,821.38 4,821.38 0.00
() Ambos
Cuenta de VO trasladado Cuenta de IVA acreditable CONTPAG)
®
0D0-00-000 ﬁ | 000-00-000 Iﬁ MOVIMIENTOS SIN PERIODO DE CAUSACION ..’ !
. ) [ ]
[] Acreditar 100% del IVA retenido IVA CAUSADO —
IVA causado
Ejecutar Reporte <F10= | | Seleccionar Salida Cancelar IVA ACREDITABLE

IVA acreditable




Reportes

Reporte conciliacion de flujo de efectivo y pago provisional de IVA e D s
Este reporte muestra las cuentas afectables de flujo de efectivo con sus
movimientos en un rango de fechas separados por ingresos y egresos. También
imprime la causacion de IVA de cada paliza.

CONTPAQ i _ BD Mueblerias del occidente SA de CV Hoja: 1
Conciliacion de Flujo de Efectivo y Pago Provisional de IVA Fecha: 27/Abrf2021
Del 01/ADR2021 al 20/AbrH2021
Total Flujo V& Pagado Otras
Fecha Tipe Mimero Concepto Efectivo Total Base (LTN Mo Acred. Erogaciones IETU
102-01-001 Bancomer No. 6575398
INGRESOS
01/AD2021  Diario TPdliza de saldos iniciales E00,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Ingresos Bamcomer Mo. §..  500,000.00 0.0 0.00 0.00 0.00 0.0
EGRESCS
O5/Anr2021 Egresos TiCompras = contado £.980.00 £.980.00 &,000.00 880.00 0.00 0.00 £.000.00
O7/Anr2021 Egresos ZPapgo de | compra realiz.. 11,800.00 11,800.00 10,000.00 1,600.00 0.00 0.00 10,000.00
15/80r/2021 Egresos E Paliza con comprobante .. 1.180.00 1,160.00 1,000.00 180.00 0.00 0.00 1.000.00
Egresos Bancomer Mo 8. 18,720.00 18,720.00 17,000.00 2.720.00 0.00 0.00 17,000.00
102-01-002 Santander 8192
INGRESOS
14/8br2021 Ingresos ZFapo de = fachura con F.. 3.480.00 3.480.00 3,000.00 430.00 0.00 3.000.00
19/40r2021 Ingresos 3 Rep con folic 2 y 4 pagan.. 3,480.00 3,480.00 3,000.00 430.00 0.00 3,000.00
19/40r2021 Ingresos 7 Wentas de contado 5,500.00 £,800.00 5,000.00 800.00 0.00 £,000.00
20iAbn2021  Ingresos B Pdliza d= ingrescs Sin C.. 1,180.00 1,160.00 1,000.00 180.00 0.00 1,000.00
IRABNZ0Z1  Ingresos OWenta de contado 2.900.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
262021 Ingresos 10 Wenta de contado £.980.00 £.980.00 &,000.00 880.00 0.00 £.000.00
Ingresos Santander 8192 23,780.00 20,850.00 18,000.00 2.830.00 0.00 18,000.00
EGRESCS
19742021 Egresos FFago de |z compra con £ 1,180.00 1,160.00 1,000.00 180.00 0.00 0.00 1,000.00 i
STiAP021 Epresos B Compra de COMTADD 5. 1,180.00 1.160.00 1,000.00 160.00 0.00 0.00 10000 @ CONTPAQ/®
27isbn2021 Egresos B 3asto de contado con IE.. 3901 39,01 3383 £.38 0.00 0.00 356
27isbn2021 Egresos 1% Papga de agus 261 .64 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 L L)
2Biabn2021 Egresos TH REF Paganda una fachur.. 7.300.00 7.300.00 6,500.00 800.00 0.00 0.00 £,500.00
Z9/40n2021 Egresos 14 Factura con varias tasas .. 7.300.00 7.300.00 €,500.00 800.00 0.00 0.00 £,500.00
Z9iAbn2021 Egresos 17 Factura de hos pedaje inc. 1,331.00 1,331.00 1,100.00 176.00 0.00 £5.00 1,155.00

Egrescs Santander 8132 19,251.65 18,220.01 16,133.63 2101.38 16,188.62




Contabilizador

Es una herramienta que automatiza la creacion de
polizas a partir de los CFDI cargados a tu empresa,
realizando una configuracion previa de asientos
contables.

CONTPAQi®




Contabilizador

Para una configuracion mas detallada en los asientos
contables, ahora podemos configurar las cuentas
contables en nuevos catalogos:

* Tipos de operacion

* Productos y Servicios SAT
* Productos

* Responsable de Gasto *

CONTPAQi®

ssl Contabilidad



Contabilizador

Una caracteristica adicional dentro de los catalogos
antes mencionados, es que podras configurar un
segmento de cuenta o, hasta 7 segmentos contables.

segmentos de cuenta disponibles:

Clientes: CLO1, CLOZ, CLO3 ... CLOY
Proveedores. PO, PVO2Z, PVO3S . PVOT
Responsable de gastos: RG01, RGOZ, RGO3 ... RGOT
Productos vy servicios SAT. | PRO1, PROZ, PRO3 ... PROT

Productos: CPO1, CPOZ, CPO3 ... CPOY
Tipos de operacion: TOO1, TOOZ, TOOS ... TOOTF

3 . CONTPAQj®
Cuentas bancarias: cB01, CBOZ, CBO3 ... CBOY == Contabilidad
Segmentos de negocio: SN0, SHNOZ, SNO3 ... SNOT




SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

Contabilizador

Ejiemplos de cuentas:

1. Cuenta definida en base a segmentos
RGO1+TO01+PRO1+CPOA

2. Cuenta fija (Se captura sin guiones v comilla simple)
11901 000"

3. Cuenta mixta
601"+ TO01+'000"




Contabilizador

1. Personalizar
Plantilla del
Asiento Contable

. Seleccionar los

XML a

Contabilizar

3. Verificar la
informacion de
tus Pdlizas




Provision de Venta (Factura Crédito) Bau S

» (Configuracion de Asiento contable

 Seleccionar del Visor, Factura emitida con meétodo
pago PPD

« Para Generar poliza validar:
* Segmento cuenta del cliente

CONTPAQj®
SSH Contabilidad




Cobro al cliente SAN AJUSTIN

» (Configuracion de Asiento contable
e (rear Documento Bancario

* Seleccionar del Visor, el Pago emitido

* Para Generar Pdliza validar:
* Segmento Cuenta del Cliente
* (Cuenta bancaria
* (Generar documento de pago

CONTPAQi®

SSH Contabilidad



Factura al Contado

« Configuracion de Asiento contable
e (rear Documento Bancario

 Seleccionar del Visor, Factura emitida con meétodo
pago PUE

* Para Generar Pdliza validar:
* Segmento Cuenta del Cliente
* (uenta Bancaria
* (Generar documento de pago

CONTPAQj=
a-
. -—



Provision de Compra

« Configuracion de Asiento contable

 Seleccionar del Visor, Factura recibida con meétodo
pago PPD
 Para Generar Poliza validar:

* Productos o Servicios (Contabilizar a Nivel de
productos)

* Segmento Cuenta Productos o servicios
* Segmento Cuenta del Proveedor

CONTPAQj=
a-
. -—



Pago al proveedor DAN AJUSTI

» (Configuracion de Asiento contable
e (rear Documento Bancario

* Seleccionar del Visor, el Pago recibido

* Para Generar Pdliza validar:
* Segmento Cuenta del Proveedor
* (Cuenta bancaria
* (Generar documento de pago

CONTPAQi®

SSH Contabilidad



Reposicion de Gastos o caja
chica

« Configuracion de Asiento contable
* Responsable de Gasto
* Documento de Gastos

 Seleccionar del Visor, Factura recibida

« Para Generar Poliza validar:

« Segmento de Cuenta Tipo Operacion (Documento
administrativo)

* Responsable de Gastos
* Documento de Gastos

CONTPAQj=
a-
. -—



Activos fijos

GAN AJUSTIN

sssssss y Capacitacién

Todo activo fijo tiene un desgaste natural por el paso del tiempo y con el uso pierde su valor a
esto se le conoce como depreciacion.

La depreciacion contable calcula la depreciacion de los bienes de la empresa para llevar el
registro de la misma en libros, para efectos financieros

Monto Original oy
de Ia Inversién (MOI) X % Deprecacion anuval

La depreciacion fiscal calcula la depreciacion de los bienes de la empresa aplicando |a
inflacion que le corresponde para efectos fiscales

INPC del dltimo mes de |la primera mitad del ejercicio

¥ Factor de actvalizacion
INPC del mes de adquisicion ..’ CONTPAQjs
. -—

¥ % Depreciacién Anval X  Monto Original de la Inversion (MOI) _




Activos fijos aan S ETH

si

||||||||||||||||||

Para realizar la depreciacion contable y fiscal en CONTPAQi® Contabilidad realiza lo siguiente

Dar de alta las
cuentas contables Capturar el activo Capturar el INPC

para la fijo en el catalogo GEICRE

depreciacién de activos fijos depreciacion fiscal)

o g \ o
N — /

Realizar la ”
depreciacion .
contable y fiscdg : i HuEnELe
generan las podlizas)

Ejecutar reportes




Prepdlizas

SAN AJuoTIN
-Las prepolizas son un mecanismo que permite agilizar la captura de pdlizas repetitivas
-Las prepolizas fue la primera herramienta para agilizar la generacion de palizas y fue creada
antes de que fuera obligatorio el timbrado de los CFDI
-Al generar una poliza utilizando prepdlizas los XML solo se relacionan al encabezado de la
poliza
-Como sugerencia utiliza las prepdlizas en operaciones donde no exista un XML que soporte la
operacion por ejemplo en traspasos entre cuentas, consignacion de mercancias etc.

CONTPAQi®




Prepdlizas

En CONTPAQi® CONTABILIDAD existen dos formas de crear una prepodliza:

A partir de una poliza existente: Toma como base una poliza ya
registrada en el sistema para configurarla.

e Desde el modulo Prepdlizas: Es generar una plantilla desde cero y

configurarla




Prepdlizas

Crear la
prepoliza

Configurar
prepoliza

Ejecutar
prepoliza




Ejercicio
1. Da clic en el menu Pélizas/Prepdlizas

2. Captura el siguiente encabezado de la prepodliza

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

I” Prepélizas — O >
© ® O D& | « | @, B
Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprnimir | Vanables | Ayuda Cerrar

@ El acceso directo permite ejecutar la prepoliza con una letra o digito.

Codigo: * 1 IE Nombre: * Traspaso entre cuentas bancarias Acceso directo: = Cirl +:r
Diario de Pdlizas: w |F3 [ ] sin Afectar
Numero: *
Fin del periodo o 0 | Diario s | Consecutivo de la poliza - | || Traspaso entre cuentas bancarias w |F3
HO. CUENTA HOMBRE BASE CARGO ABONO SEG. NEG.

CONTPAQi®




Ejercicio

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

3. Captura el primer movimiento de la prepdliza y clic en el botdn guardar

I IF| Prepslizas — O =

© Ble © Db = @ .

Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprimir Ayuda Cerrar

Vx

Variables

@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Codiga:* 1 Movimientos de Prepoliza X

© Ble © | @ | 0.9 ctar

Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Anterior Siguiente | Ayuda Cerrar

E“ del period (1) Diario fijo | <F3> Buscar | <Alt=F9> Por captar. IFS

o cuBnT jee.

1 Por captar I
Cuenta: * | La cuenta es por captar v IE

La cuenta es por captar

Cargo: | 0.00 v|h'||:|neda Ext. | Importe base w | Pesos

Abono: | 0.00 v|h'||:|nec|a Ext. | 0.00 v|Pesn5

Segmento
de Negocin; - IE

Referencia: | b |

Concepto: | ~ |F3

Diario: |E «|F3 Inortrazpasos

CONTPAQi®

Contabilidad

< | * Obligatorio | >

<|nsert> Agregar movimientes  <Enter> Modificar movimientos  <Supr> Eliminar movimientos  <Ctrl-M o Boton derecho> Mend de Opciones * Obligatorio




Ejercicio

4. Captura el segundo movimiento de la prepdliza y clic en el botén guardar

5. Guarda la

IF| Prepélizas — O x
-
© ® O || @ | | 0. @
Guardar Mpeun Borrar  Rectahlerer Cnoniar lrnnrimir Wariahles Dorirda Cerrar
Movimientos de Prepdliza x
@ <Inser
@ ® O © ® | 0. 4%
Cadigo: * || Guardar Mueve | Borrar Restablecer | Anterior Siguiente | Ayuda Cerrar FCrl+T =
@ Importe fijo | Porcentaje % | Porcentaje % Movimiento | <Alt+F9> Por captar. Zin Afectar
Fin del peri w |F3
Cuenta:* | 10201002 NE
NO. cu Santander 8152 SEG. NEG.
1 Pol
2 1
9 Cargo: | 0.00) w | Moneda Ext. | 0.00 w | Pesos ll
Abono: | 0.00 v | Moneda Ext. | Importe base v | Pesos
Referencia: | v|
Canoeptﬂ:| « |F3
Diario: |45 ~|F3 Egrtrazspasos
* Obligatorio

€

repoliza

<Insert> Agregar movimientos  <Enter> Modificar movimientos

<Supr= Eliminar movimientos  <CtrleM o Boton derecho™ Mend de Opciones

* Obligatorio

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon




Ejercicio
1. Da clic en el menu Pdlizas/Listado de pélizas SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

2. Clic en nuevo

3. Clic en el botén Ejecutar prepodliza o control t(Combinacién de teclas que establecimos en la prepdliza para poder

3 4 = Poli

ejecutarla) B Polizas
© e O |Dh| @ . & ] D .
Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar [rmprirnir Guardar cormo Prepdliza Ejecutar Prepdliza A0

@ Capture una fecha de cualquier periodo.

Sisterna Origen: CONTPAQIE Contabilidad
Diario de plizas: F3 |

4. Valida que la prepdliza con cdédigo 1 este seleccionada, captura el importe base y clic en procesar

Ejecutar prepoliza =
S | @ | 8
Procesar | Ayuda | Cerrar

@ Importe base para calcular movimientos. [
prepoiza W
Cédigo:* 1 [F3

Trazpaso entre cuentas bancarias

CONTPAQi®

Contabilidad

Acceso directo: =Cirl+T=




Ejercicio
T

5. Al abrirse automaticamente el visor de documentos cierra la ventana
ﬂ AML Recibidos = Facturas

ﬂ -+ E:::D % 2ii XML POF 4% = »

¥ML en Linea Cargar XML Exportar ZIP Preliminar Ver XML Ver PDF Asociar Expediente Cerrar
— Listado de vistas Fecha: 01/04/2021| ﬂ A A 310572021 6 b |_J Fecha cancelacidn

v XML Recibidos | ‘ ¥ Fecha Comprobante | Serie | Folio | RFC Emisor Nombre Emisa

6. En el movimiento 1 selecciona la cuenta 102-01-001

er

Ejecutando Prepaliza... .
@ @ O © @ Dh. o. B
Guardar Muewo | Borrar Restablecer | Anterior  Siguiente | A&DD Ayuda Cerrar

/I La cuenta es por captar

Movimiento: -

Cuenta: * 000-00-000 |E

Buscar: | 10201001

Cargo:
Abono:

Codigo Mombre
* 10201001 Bancomer No. 6576388

Segmento *
de Negocio:




5. Valida que se haya generado asi la pdliza

Ejercicio

I Pdlizas — L] X
© ® O | Dh| =@ . &
Guardar Mueveo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprirnir Guardar como Prepoliza

@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Informacion

Sistema Origen: CONTF

@ La gjecucidn de la Prepdliza ha finalizado.

4 Anterlor | Siguibenbe e | i e

[ ] Pdliza de Ajuste [ ] Sin Afectar

Diario de polizas:
Aceptar
L] |

3052 F3 | Diario w | B F3 | Traspaso entre cuentas bancarias w |F3

NO.  CUENTA  NOMBRE CARGO ABONO  SEG. NEG.

1 102-01-001  Bancomer No. 6576398 $ 10,000.00 $ 0.00 ;
2 10201002 Santander 8192 | $0.00  510,000.00

L4 >
Cifra de Control: | _ o $10,000.00 $10,000.00

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

CONTPAQi®

Contabilidad




Movimientos de Prepdliza

Prepolizas @ ® O |e® o|o. B

Guardar Mueve | Borrar Restablecer | Anterior Siguiente | Ayuda CESAN AJUSTIN

Considera: brswiautrdohrs

(i) importe fijo | Porcentaje % | Porcentaje % Movimiento | <Alt+Fg> Por captar.

Ejecutar prepdliza > movimiento: [JKI
@ @ g Cuenta: * | La cuenta e= por captar v Iﬁ
Procesar | Ayuda | Cerrar La cuenta es por captar
@ Importe base para calcular movimientos. Cargo: | 0.00 o | LN ERSS MMl mporte base mas MA (16%) |v Pezos
X El cargo es por captar ~
Importe base mas MA (8%)
Segmento Importe baze WA (11%)
in- ~|F3 Importe baze mas A (15%)
E. de N : P (15%)
Codigo:* 1 Iﬁ s Egn':_m | I_ Importe base mas MWMA (10%)
Referencia: | _|MA(16%) del importe base
Traspaso entre cuentas bancarias . ——— | A (8%) del importe base
Concepto: WA (11%) del importe base
. — WA (15%) del importe base
Acceso directo; <CirlsT= Diario: | 25 ~|F3 Ingriraspases  |npa r109) del importe base
Base del VA (16%)
I rie base: Basze del VA (8%) Obligatori
mporte base p.og Base del VA (11%) —
Base del VA (15%)
Raca dal WA FNEEY W
1000 Importe base mas IVA (16%) 1160 conrractl
e C
: ontabilidad
1000 IVA(16%) del importe base 160 o8

1000 Base del IVA(16%) 862.07




SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||||

¢Qué es el Traspaso de auxiliares entre
cuentas?

El traspaso de auxiliares entre cuentas, es el proceso que
permite traspasar los movimientos de una cuenta contable a
otra, de tal manera que se realice la afectacion deseada.

CONTPAQj®
SSH Contabilidad




Beneficios y usos

El traspaso de auxiliares te ayudara a reducir el tiempo de
correccion de errores en la captura de las padlizas, evitando
que ingreses a cada poliza para modificar el movimiento
equivocado, por lo cual se sugiere realizar en los siguientes

CadsOs:

» (Captura de movimientos de las pdlizas a una cuenta incorrecta

*  Reestructuracion del catalogo de cuentas

« Existen cuentas duplicadas en el catalogo y necesitas unificar los movimientos

CONTPAQj=
a-
. -—



Consideraciones

Previo al traspaso de auxiliares entre
considerar lo siguiente:

EYEICERE
empresa
Configurar | | |
Origen y Destino Tipo de Cuenta
Cuentas
Red efl N | r Permitir modificar
4. Pdlizas periodos

Em presa anteriores

cuentas debes

Naturaleza

CONTPAQi®



Proceso General

Pélizas / Traspaso de Buscar Auxiliares:

Auxiliares Rango de Fechas

Cuenta Origen: “De la
cuenta:”

Seleccionar
Cuenta Destino Movimientos /
Ctlr+Clik

Shift+Clik

“A la cuenta”




Ejemplos

« (aptura de movimientos de las pdlizas a una cuenta
Incorrecta

» Reestructuracion del catalogo de cuentas

« Existen cuentas duplicadas en el catalogo vy necesitas
unificar los movimientos

CONTPAQ/®
ssl Contabilidad



Diarios especiales

Los diarios son una forma de agrupar la informacion contable de la empresa de
CONTPAQi® CONTABILIDAD, puede utilizarse como un dato adicional de la pdliza
o de sus movimientos, es decir, que en un momento dado se podria combinar el
uso de tipos de polizas con diarios para hacer una agrupacion mas detallada




Diarios especiales

Configuracion Control de VA Cierre  Ayuda
i Redefinir empresa... <Ctrl+R>

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

@1 ® .| B

Aceptar | Ayuda Cerrar

Conceptos »

Hombre de la empresa: * BD Mueblerias del occidente 5A de CV

1. Generales 2. Fechas y periodos 3. Cuentas y su estructura| 4. Pdlizas y su captura| 5 pa 6. CSD

Periodos abiertos

D e esta fo r m a C u a n d O Permitir modificar periodos anteriores Permitir modificar periecdos futuros
reg I St res U n a p O | I Za ) e Sta ra n Calcular nimero de poliza automaticamente [ ] Por omigidn polizas sin afectar

|:| Calcular cifra de control Habiltar mensajes de advertencia

h a b i I ita d OS | OS Ca m p OS []usar polizas estadisticas [] usa blzgueda incremental para cuentas
CO r. re S p O n d i e ntes pa ra Usar polizas de orden I'.;Iausp..t;;l;;entana de asociacion de CFDI al capturar

[ ] Habilttar diarios en pdlizas

Mostrar ventana de pago al capturar la poliza de egrezos

a Slg n a r d Ia rl OS, ta ntO e n |a D abiltar diarios en movimientos Mo=strar ventana de cobro al capturar la poliza de ingresos
q [] Obligar el diaric &n movimientos de flujo de efective Mostrar la ventana Azociar comprobantes a movimientos en
poliza como en sus

automatico

Habilitar conceptos en movimientos

CONTPAQi®

movimientos. S8 Contabilidad




Diarios especiales

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

Para ingresar al catalogo de diarios especiales realiza lo siguiente:

Configuracion Control de VA Cierre  Ayuda

- Redefinir empresa... < Ctrl+R> e —
s | = [
N C tos # AT — =
i ancep B " Diarios especiales — pod
Conceptos de [ETU... #
Diarios especiales > Catilogo... © ® ) @ _| *B
Tipos de Péliza 5 Bajar... Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar
Segmentos de negocio # Cargar...
Codigo:* 21 [F3

MNombre:® Ingrvias contado

INFORMACION
Tipo del Diario: Loz diarios ‘De poliza ofrecen una manera adicional de

Flazificar las polizas.
|05 demas diarios son clasificaciones para movimientos.
CONTPAQje

SSH Contabilidad

Efectivo ingrezos S

_ * Obligatorio




Diarios especiales

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

El sistema de CONTPAQi® Contabilidad trae de forma predeterminada un catalogo de tipos

de diario

Pélizas Clasificar pdlizas.
Estos diarios se asignan en el encabezado de las pdlizas.

Movimientos Clasificar movimientos de las polizas
Efectivo Estos diarios se asignan en los movimientos de las podlizas cuando
Ingresos haya movimientos de cargo a la cuenta de flujo de efectivo

Efectivo egresos  g«tos diarios se asignan en los movimientos de las pélizas cuando

haya movimientos de abono a la cuenta de flujo de efectivo

CONTPAQj=
a-
. -_—



Ejercicio
SAN AJUSTIN

1. Da clic en el menu Configuracidon/redefinir empresa

2. Clic en |la pestaina 4. Podlizas y su captura,

3. Habilita las siguiente casillas y da clic en aceptar

Nombre de la empresa: * Mublerias del occidente SA de CV(Respaldo iniciar Sesion 4)

1. Generales 2. Fechas y pericdos 3. Cuentas y su estructura| 4. Polizas y su captura| 5 nva 6. CSD

Periodos abiertos

Permitir modificar pericdos anteriores Permitir modificar pericdos futuros
Manejo de polizas y movimientos Captura rapida
Calcular nimero de poliza automaticamente [ ] Por omision polizaz =in afectar
|:| Calcular cifra de control Habiltar menzajes de advertencia
[ ] usar polizas estadisticas [ ]usa bl=queda incremental para cuentas
Usar polizas de orden Mostrar ventana de asociacion de CFDI al capturar
Habiltar diarios en polizas la poliza
 ener sres n o SRR ¥ Y

] Obligar el diario en movimientos de flujo de efectivo [*] Mostrar la ventana Asociar comprobantes a movimientos en

1 noh e e




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Ingresa al listado de pdlizas y abre la péliza con fecha del 19/04/2021 de tipo ingresos y niumero 7

2. Abre el movimiento numero 1y asigna el siguiente diario

Fl Palizas

©

Guardar Muevo

Movimientos de Pdliza

N o B

Guardar Muevo

D

Copiar

=

Imprimir

® O

Borrar Restablecer

J

Cerrar

D.

ADD

@ .

Ayuda

©® ©

Anterior  Siguiente

® 9O

Borrar Restablecer

CD <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <
Sistemna Origen: CONTPAQI® Contabilidad Carlos Alberto Castro Ingreso emitido @ Capture un diario de tipo Ingresos o Egresos.

. - CACXT605101P8 FCT4
D de pol E F3 o
iario gg polizas. | _ 5 = ; : Movimiento: n

Factura Pago Cuenta: * 102-01-002 F3
1970421 F3 | Ingresos v |? F3 | || Venta al contade l_
Santander 8192
Subtotal
NO.

Cwe preducto Preducto Vialor unitaric
CUENTA NOMBRE EE101T01 Cajoneras $2,000.00 %2,000.00 Cargo:
102-01-002 Santander 8192 EE101702 Babinstes de archive $ 3,000.00 $ 3,000.00 Abono: ]
401-01-000 ‘Ventas y/o servicios grav a tasa gral ’
3 208-01-000 M4 trasladado cobrade
< I Referencia:
Concepto:

Cifra de Control: 0
Diario: E F3| Ingr vias contado

<Insert> Agregar Movimiente  <Enter> Medificar Movimiente  <Suwpr> Eliminar Movimiental

CONTPAQi®

Contabilidad

3. Clic en Guardar




1.

2.

MO, CUENTA NOWBRE

1 201-01-010 Fabricante Muebla
2 102-01-002 Santander 8192

3 118-01-000 M4 acreditable pa)
4 118-01-000 N& pendiente de g
< |

Cifra de Control: 0
<|nsert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento  <Sup|

1. CFDI Relacionado® 2. Documentos Bancarios 3. Asol

Tipo CFDI Fecha Serie
Pago 19/04/2021
Ingreso 15/0472021

3. Clic en Guardar

Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

Ingresa al listado de pélizas y abre la péliza con fecha del 19/04/2021 de tipo egresos y niumero 3

Abre el movimiento numero 2 y asigna el siguiente diario

Movimientos de Poliza

»
© ® O © © Dh. ©. H#
Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Anterior Siguiente | ADD Ayuda Cerrar
Fabricante Mueblera SA de CV:EKU900317: [T LRl (i) Capture una cuenta que no sea de tipo estadistic
EKU9003173C9 2
. e
Factura Pago Cuenta: * [F3
Moneda Tipo de cambio Mo, de operacian Monto Santander 81592
MEAN 1.000000 $ 1,180.00 Cargo:
Abono:
Total $ 1.180.00
Documento relscionado i
Referencia:
Forma de pago Serie-folio Fecha Taital Imiporte pagado
Concepto:
Por definir & 150472021 3,480.00 ¥ 1,160.00
Diario: 34 F3 |Egr proveedores

CONTPAQi®

Contabilidad




Diarios especiales(Reporte)

Control de VA Cierre  Ayuda

Reportes Catdloge Activosfijos  Cenfiguracion

Estados financieros
Reportes NIF
Reportes de catalogos
Reportes auxiliares

Feportes de segmenteo de negocio

Verificacian de contabilidad electrénica
Reportes DICT
Reportes page provisional de WA

¥

¥

¥

Posicign financiera, balance general...

Estadaos de resultados...

Estado de resultados (Formato costo de lo vendido]...

Balanza de comprobacian...
Origen y aplicacién de recursos...
Flujo de efectiva...

Auxiliar del libro mayor...

Libre mayer condensado...

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

CONTPAQ i Mublerias del occidente SA de CV(Respaldo iniciar Sesion 4) Hoja: 1
Flujo de Efectivo del 01/Abr/2021 al 30/Abr/2021 Fecha: 03/May/2021
Movimientos Saldos
102-00-000 Bancos
Saldo inicial 0.00
Ingresos
Ingr vtas contado 5,600.00
Total Ingresos 5,800.00
Disponible 5,600.00
Egresos
CONTPAQj®
Egr proveedores 1,160.00 =:,
Total Egresos 1,160.00
Saldo final 4 640.00



SAN AJUSTIN

Grupos de cuenta

Utilizar grupos de cuentas te permite copiar las subcuentas de una cuenta a otra, asi
cuando se presenten patrones en las ramas del catalogo (una cuenta acumuladora
contenga las mismas subcuentas en varias partes del catalogo) puedes copiarlos evitando

recapturarlas.

& Catilogo de Cuentas "& Catdlogo de Cuentas e Catalogo de Cuentas
© © O @ . 9 @ O @ .| © @ O @ .
Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar Guardar Muevo | Eorrar Restablecer | Ayuda
@ Nuevo registro de cuenta @ Muevo registro de cuenta G} Nuevo registro de cuenta
Buscar Siguiente Buscar: Siguiente Buscar | | Siguiente
v 601-51-000 Agua ~ 401-00-000 Ingresos w B01-32-000 Energia eléctrica

601-31-001 Guadalajara w  401-01-000 Ventas y/o servicios grav a tasa gral 601-52-001 Guadalajara

601-51-002 Monterey 401-01-001 Guadalajara 601-32-002 Monterey

601-51-003 COMX 401-01-002 Monterey 601-52-003 CDMX

401-01-003 CDMX

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




Grupos de cuenta

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

Antes de copiar las subcuentas para crear los grupos es necesario que realices lo siguiente:
eCrea las cuentas que haran las veces de cabeza de grupo.

eCrea la estructura en alguna de las cabezas de grupo para facilitar el copiado de las

Cuentas & Catdlogo de Cuentas
@ ® O

Guardar Muevo | Borrar Restablecer

J

Cerrar

@ .

Ayuda

@ Nuevo registro de cuenta

Buscar Siguiente

w B01-31-000 Agua
601-31-001 Guadalajara
601-31-002 Monterey
601-31-003 CDMX

e Asegurate que las cabezas de grupo sean de la misma naturaleza.

CONTPAQi®

SSH Contabilidad

Nota: Al terminar de copiar las subcuentas valida % '



Grupos de cuenta

Catalego Activos fijos  Configuracion  Control de [VA
¥ Catalogo de cuentas... < Ctrl+F3>
5 Listado de cuentas... ]
Cambiar codigo de cuenta...
Bajar catalego... <Fo>

Cargar catalogo... <F7>

Cuentas bancarias...
Bajar cuentas bancanas...

Cargar cuentas bancarias...

Bancos...
Bajar bancos...

Cargar bancos...
Asignar rubros MIF...

Grupos de cuentas...

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

# " Grupos de Cuentas — 0 W
@ .| B
Mueve | Ayuda Cerrar

@ Puede copiar las subcuenta

Seleccionar lag Cuentas agrupadoras:

Cuenta origen: * 501-51-000 [F3 Cuenta destino: * §01-52-000 [F3]
Agua Energia eléctrica

_ 6510 Guadalzara _ 615200 Guadadlzara

_EM-51002 Monserey _B-52002  Monterey

_ 6151003 CDMX _ 601-52-003 CDMX

Cambiar ==

CONTPAQ/®
E K - -
Orrar grupo == COﬂtO b]hdfj:aclmturm




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Clic en el menu Catalogo/Grupos de cuenta

2. Selecciona la cuenta origen 601-16-000 y cuenta destino 602-16-000

B’ Grupos de Cuentas — O e

® .

Ayuda

d

Cerrar

Muevo

@ Puede copiar las subcuenta

Seleccionar lag Cuentas agrupadoras:

Cuenta origen: * 601-16-000 [F3 Cuenta destino: * 602-16-000 F3

Transporte Transporte

_601-16001 GOL
_ 60116002 MY
_ 601-16003 CDMX

Copiar ==

3. Clic en copiar y valida el codigo agrupador de cuentas SAT que se asignaron en las subcuentas destino S
SSH Contabilidad

4. Repite los pasos 2 y 3 para la cuenta origen 601-16-000 y cuenta destino 603-16-000



Consideraciones

Entre otras acciones que puedes realizar estan:

SAN AJUSTIN

si

uuuuuuuuuuuuuuuuuu

Borrar grupo: Elimina las subcuentas de un grupo

Nota:
Para eliminarlas considera lo siguiente:
* Solo se eliminaran las cuentas que tengan saldo cero y sin movimientos.

e Para eliminar la cuenta que acumula el grupo deben estar vacias las
subcuentas de que ella dependan.

CONTPAQi®
@88 Contabilidad




Segmentos de negocio

SAN AJUSTIN

si

uuuuuuuuuuuuuuuuuu

Los segmentos de negocio te permiten clasificar la informacion contable de |a
empresa por proyectos, sucursales, etc.

Para después consultar en los reportes de segmentos de negocio, de forma que
podamos conocer los egresos e ingresos de cada segmento(Proyecto, sucursal,
etc.), el porcentaje que representa en la contabilidad de la empresa

CONTPAQi®




Segmentos de negocio

Existe tres opciones para manejar los segmentos de negocio

J A cada movimiento de pdliza puede asigharse un segmento de negocio
J A cada ingreso o gasto se le asignas segmentos de negocio
J A cada segmentos se asignan ingresos o gastos

Dependiendo de como este tu catalogo de cuentas elije la opcion para
implementar los segmentos de negocio.

CONTPAQi®
@88 Contabilidad




Segmentos de negocio

A cada movimiento de poliza puede asignarse un segmento

=

/ Segmento de negocio GDL
Cuenta contable ejemplo ventas tasa Gral.

— Segmento de negocio MTY

\

Segmento de negocio CDMX

Segmento de negocio GDL

Cuenta contable ejemplo Gastos de LUZ /

— Segmento de negocio MTY

Segmento de negocio CDMX

SAN AJUSTIN

de negﬂﬁn““““w"

El segmento de negocio se
asigna al movimiento de la
poliza

>_

CONTPAQj®
SSH Contabilidad



SAN AJUSTIN

Segmentos de negocio
A cada movimiento de poliza puede asigharse un segmento de negocio™

(JdRecomendada si estas iniciando una nueva empresa y aun no tienes
capturado el catalogo de cuentas

dYa tenemos capturado el catdlogo de cuentas pero todavia no hemos
capturado polizas

d De las tres opciones disponibles esta es la mas util por que permite manejar
un catalogo de cuentas pequefio y acumular los gastos e ingresos de forma
detallada en cada segmento

CONTPAQi®

@& ontabilidad




A cada movimiento de poliza puede asignarse un
segmento de negocio

Asignar a las cuentas
contables Si Acepta
Segmentos de
negocio

Capturar catalogo de
segmentos de
negocio

Habilitar el uso de
segmentos

de segmentos de Capturar pélizas

Ejecutar reportes
negocio

CONTPAQj®
SSE Contabilidad




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Clic en el menu Configuracién /Redefinir empresa

2. En la pestana 3. Cuentas y su estructura, valida que se tenga seleccionado a cada movimiento de pdliza

puede asignarse un segmento de negocio

segmentos de negocio

Mo usar segmentos de negocio

A cada movimiento de poliza puede asignarse un segmento de negocio

A cada ingreso o gasto se asignan segmentos, p.ej GASTOS: Sueldos v Salarios - Oficina Matriz
A cada segmento se asignan ingresos o gastos, p.ej GASTOS: Oficina Matriz - Sueldos v Salarios

3. Clic en el menu Configuracion /Segmentos de negocio/Catalogo

4. Captura los siguiente segmentos de negocio

Codigo Mombre
1 GDL
MTY

3 CORX CONTPAQje




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Clic en el menu Catalogo/Catalogo de cuentas

2. Localiza la cuenta 401-01-000 y selecciona en el campo segmento de Neg en movimiento “Si acepta”

Buscar: | | Siguiente | Cuenta 40101000 [F&
g 1a -l entas vio =ervicios grav a taza gral
v 401-00-000 Ingresos ~ = =

401-01-000 Ventas y/o servicios grav a t:

1 Contables i
401-02-000 Ventas y/o serv grav a tasa g 2 Fiscales

Datos de la cuenta

401-03-000 Ventas y/o serv grav tasa gra
401-04-000 Ventas y/'o servicios grav al { Subcuenta de:  401-00-000 IE
401-05-000 Ventas y/o servicios grav 0% Ingresos

401-06-000 Ventas y/o servicios grav D%
407-07-000 Ventas y/o servicios exentos
407-08-000 Ventas y/o servicios exentos Cuenta de Mayor: | No “ || Para las Afectables v lzs Acumu
407-09-000 Ventas y/o servicios exentos

Tipo de Cuenta: * | Rezultados Acreedo «

401-10-000 Ventas y/o serv grav a tasa g

401-11-000 Ventas y/o serv gravatasa g
401-12-000 Ventas y/o servicios grav 0% Segmento de Meg. en Movimientos: SiAcepta s

AN A7 N L L Dl e WO

3. Repite el paso numero 2 para la cuenta 601-52-000

CONTPAQi®




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Abre la pdliza con fecha del 19/04/2021 de tipo ingresos y nimero 7

2. Asigna a la cuenta 401-01-000 los siguientes segmentos de negocio y guarda la pdliza

Niamero: *
“enta al contado

NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO SEG.. MNOMBRE SEG. NEG.
1 102-01-002  Santander 8192 | §5,300.00 $0.00

2 401-01-000 ‘Ventas yio servicios grav a tasa gral $0.00 §1,500.00 1 GOL

3 401-01-000 ‘Ventas yio servicios grav a tasa gral $000 S1700.00 2 MTY

4  401-01-000  Ventas yio servicios grav a tasa gral $0.00 §1,300.00 3 COMX

5 208-01-000 A trasladado cobrado $0.00  5300.00

3. Abre la péliza con fecha del 18/04/2021 de tipo egresos y numero 9

4. Asigna a la cuenta 601-52-000 los siguientes segmentos de negocio y guarda la pdliza

Fecha: * Numero: *
Pago de la LUZ

MO, CUENTA MOWMBRE CARGO ABOMNO  SEG.NEG.  MOMBRE SEG. MEG.
601-52-000 Energia eléctrica 5 550.00 000 1 GDL
601-52-000 Energia eléctrica 3 700.00 3000 2 MY

11801000  IVAacreditable paga...  § 344.00 $0.00 OSE Contabilidad
102-01-002  Santander 8192 5000 5249400

1

2

3 601-52-000 Energia eléctrica £ 900.00 F0.00 3 COMX CONTPAQie
4

5




Reportes

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

CONTPAQi® Contabilidad cuenta con los siguiente reportes por segmento de negocio

Reportes Cataloge Activesfijos Configuracion  Control de VA Cierre  Ayuda

Estados financieros * —_ -

Reportes NIF * ] BB ‘ 5["3‘1 SA:' %IZI FD ‘ E a
1 Reportes de catalogos b

Reportes auxiliares *

Reportes de segmento de negocio ¥ Catilogo de cuentas por segmento de negocio...

Verificacion de contabilidad electrénica * Balance general por segmento de negocio...

Reportes DICT * Estado de resultados comparative por segmento de negocio...

Reportes pago provisional de VA& * Analisis de gastos o ingresos comparative por segmento de negocio...

Reportes de [ETU * Estado de resultados por segmento de negocio 12 periodos...

Declaraciones de IVA y de [ETU g Andlisis de gastos o ingresos por segmento de negocio 12 periodos...

Estado de resultados por segmento de negocic pericdo vs, acumulado..,

Reportes del administrador de documentos digitales ’ Analisis de gastos o ingresos por segmento de negocio periedo vs. acumulado...

Reportes inflacionarios ’ Movimientos auxiliares por segmento de negocio...

Mis reportes > Diarios y Polizas por segmento de negocio..,

CONTPAQi®




Ejercicio

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Clic en el menu Reportes/Reportes de segmento de negocio/Estado de resultados comparativo por
segmento de negocio

2. Selecciona los siguiente parametros y clic en ejecutar reporte <F10>

Estado de Resultados Comparative por Segmento de Negocio >
|5elecciona los segmentos de negocio a comparar _

1 Principal 2 Otros parametros
Segmentos de Negocio

Segmento por omisidr IEI CDMX

GOL A nivel de
III MTY () Mayor
(") Subcuentas
III (@) Afectables

‘ ) [+
Ejercicio Periodo
2021 ~ | | Abril v

Cuentas Incluir Porcentajes por segmento
() 56lo con saldos JIMNo
(® Todas (@) 5i
Segmentos por hoja |mportes.

W () Acumulado

Maostrar
() Cédigo y nombre de cuenta
(® Mombre de cuenta CONTPAQij® o

Contabilidad
Ejecutar Reporte <F10= | |Selecciunar Salida | | Cancelar




A cada ingreso o gasto se asignan segmentos

1 Se utiliza cuando ya tienes movimientos de péliza ya registradas y queremos clasificar la
informacion de gastos e ingresos por sucursal, proyectos etc.




A cada ingreso o gasto se asignan segmentos

SAN AJUSTIN

ssssss y Capacitacién

/ Cuenta contable ventas Suc. GDL ———— Segmento de negocio GDL

Cuenta contable ejemplo ventas tasa Gral. Cuenta contable ventas Suc. MTY Segmento de negocio MTY

AN

Cuenta contable ventas Suc. CDMX Segmento de negocio CDMX

/ Cuenta contable LUZ Suc. GDL ——— Segmento de negocio GDL

Cuenta contable ejemplo Gastos de LUZ Cuenta contable LUZ Suc. MTY . Segmento de negocio MTY

AN

Cuenta contable LUZ Suc. CDMX — Segmentqﬂec&erg&cio CDMX

-_—



A cada ingreso o gasto se asignan segmentos

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

Capturar catalogo Asignar segmento
de segmentos de de negocio a las
negocio cuentas contables

Habilitar el uso
de segmentos

Ejecutar
reportes de
segmentos de

negocio )

Capturar polizas




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Clic en el menu Configuracién /Redefinir empresa

2. En la pestana 3. Cuentas y su estructura, valida que se tenga seleccionado a cada movimiento de pdliza
puede asignarse un segmento de negocio

segmentos de negocio

{::l Mo usar segmentos de negocio
A cada movimiento de poliza puede asignarse un segmento de negocio
@ A cada ingre=o o gasto se asignan segmentos, p.ej GASTOS: Sueldos v Salarios - Oficina Matriz

{::I A cada segmento se asignan ingresos o gastos, p.ej GASTOS: Oficina Matriz - Sueldos v Salarios

3. Clic en el menu Configuracion /Segmentos de negocio/Catalogo

4. Captura los siguiente segmentos de negocio

Codigo Mombre
1 GOL
MTY
3 COMX CONTPAQij®

@88 Contabilidad




1. Clic en el menu Catalogo/Catalogo de cuentas

Ejercicio

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

2. Localiza la cuenta 401-01-001 y asigna el segmento 1 GDL, a la cuenta 401-01-002 asigna el segmento 2
MTY vy a la cuenta 401-01-003 el segmento 3 CDMX
Buscar:| |‘Siguiente| Cuenta:r  401-01-001 IH
s 401-00-000 Ingresos A Nombre:*
s 401-01-000 Ventas y/o servicios grar .
401-01-001 Guadalajara | Contables [ 2 Fescales
401-01-002 Monterey Datos de la cuenta
401-01-003 COMX Subcuenta de:  401-01-000 [F3
401-02-000 Ventas y/o serv grav a tz Ventas y/o servicios grav a tasa gral
401-03-000 Ventas y/o serv grav tasi emprm— |Re3ultadnsncreedu ~M‘|
401-04-000 Ventas y/o servicios grar o '
401-05-000 Ventas y/o servicios grar Cuenta de Ma}rur:||'-lu v| Para las Afect
401-06-000 Ventas y/o servicios grar
401-07-000 Ventas y/o servicios exe
401-03-000 Ventas y/o servicios exe
401-09-000 Ventas y/o servicios exe Segmento de Negocio: 1|F3 GDL
3.

MTY y a la cuenta 601-51-003 el segmento 3 CDMX

Localiza la cuenta 601-51-001 y asigna el segmento 1 GDL , a la cuenta 601-51-002 asigna el segmento 2

Buscar:

w B01-51-000 Agua
601-31-001 Guadalajara
601-31-002 Monterey

601-51-003 CDMX

Siguien‘te Cuenta:* 601-52-000 F3
Nombre:* Energia eléctrica
s
CONTMO:'@' )
1 Contables 2 Fiscales Contabilidad




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

4.-Localiza la cuenta 601-52-001 y asigna el segmento 1 GDL, a la cuenta 601-52-002 asigna el segmento 2 MTY
y a la cuenta 601-52-003 el segmento 3 CDMX

Buscar: Cuenta:* 601-52-001 ﬁ

Nombre;* [EEGEEERE

w B01-52-000 Energia eléctrica
601-52-001 Guadalajara
601-32-002 Monterey
601-52-005 CDMX

601-53-000 Vigilancia y sequn| Subcuenta de:  601-52-000 IE
601-54-000 Limpieza Energia eléctrica
601-55-000 Papeleria y articul
601-56-000 Mantenimiento y
601-57-000 Seguros y fianzas | Cuenta de Mayor: | No ~ || Paral
601-58-000 Otros impuestos
601-59-000 Recargos fiscales
601-60-000 Cuctas y suscripci E—
601-61-000 Propaganda y put| Segmento de Negocio: 1|F3 GOL

1 Contables 2 Fiscales

Datos de la cuenta

Tipo de Cuenta: * | Resultados Deudora -

CONTPAQi®




A cada segmento se asignan ingresoso CONTPAQ/
gastos

1 Se utiliza cuando ya tienes movimientos de péliza ya registradas y queremos clasificar la
informacion de gastos e ingresos por sucursal, proyectos etc.

CONTPAQi®

ssl Contabilidad



A cada segmento se asighan ingresos o gastos

||||||||||||||||||||

Segmento de negocio MTY

\ / Cuenta contable ventas a tasa Gral.

Ventas sucursal MTY —— Cuenta contable ventas a tasa Gral. contado

\

Cuenta contable ventas a tasa Gral. a crédito

Segmento de negocio GDL

\ / Cuenta contable Sueldos y salarios

Gastos sucursal GDL.—— Cuenta contable Agua
CONTPAQj®

SSH Contabilidad

Cuenta contable de LUZ



A cada segmento se asignan ingresoso CONTPAQ/
gastos

1 Se utiliza cuando ya tienes movimientos de péliza ya registradas y queremos clasificar la
informacion de gastos e ingresos por sucursal, proyectos etc.

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||||

Capturar catalogo Asignar segmento
de segmentos de de negocio a las
negocio cuentas contables

Habilitar el uso
de segmentos

Ejecutar
reportes de
segmentos de

negocio

Capturar poélizas




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Clic en el menu Configuracién /Redefinir empresa

2. En la pestana 3. Cuentas y su estructura, valida que se tenga seleccionado a cada segmento se asignan
ingresos o gastos

Ssegmentos de negocio

{:} Mo usar segmentos de negocio
A cada movimiento de poliza puede asignarse un segmento de negocio
l[:]l A cada ingreso o gasto se asignan segmentos, p.ej GASTOS: Sueldos v Salarios - Oficina Matriz

{El A cada =egmento e asignan ingresos o gastos, p.ej GASTOS: Oficina Matriz - Sueldos v Salarios

3. Clic en el menu Configuracion /Segmentos de negocio/Catalogo

4. Captura los siguiente segmentos de negocio

Codigo Mombre
1 GOL
MTY
3 COMX CONTPAQij®

@88 Contabilidad




1. Clic en el menu Catalogo/Catalogo de cuentas

Ejercicio

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

2. Localiza la cuenta 601-00-000 y asigna el segmento 1 GDL, a la cuenta 602-00-000 asigna el segmento 2

MTY vy a la cuenta 603-00-000 el segmento 3 CDMX

Buscarn |

| | Siguiente |

Cuenta:* 601-00-000 E

w B00-00-000 Gastos

601-00-000 Gastos SUCURSAL GDL
602-00-000 Gastos SUCURAL MTY
603-00-000 Gastos CDOMX

604-00-000 Gastos de fabricacidn
603-00-000 Mano de cbra directa
606-00-000 Facilidades administrativas fi
g07-00-000 Participacidn de los trabaj er
608-00-000 Participacidn en resultados ©
609-00-000 Participacidn en resultados ¢
610-00-000 Participacidn de los trabaj er
£11-00-000 Impuesto Sobre la renta
£12-00-000 Gastos no deducibles para C

b L L L L L . L e

Nombre:* [ERGGEgiEilENeNE

1 Contables 2 Fiscales

Datos de la cuenta

600-00-000 [F3
Gastos

Subcuenta de:

Tipo de Cuenta: *

Resuttados Deudora v|

v| Cuentas ~

Cuenta de Mayor: |5i
Bancos, {

1|F3 GDL

Segmento de Negocio:

3. Localiza la cuenta 401-01-000 y asigna el segmento 1 GDL , a la cuenta 401-02-000 asigna el segmento 2

MTY y a la cuenta 401-03-000 el segmento 3 CDMX

Buscar: | | | Siguiente |

v 401-00-000 Ingresos A

> 401-01-000 Sucursal GDL

> 401-02-000 Sucursal MTY

> 401-03-000 COMXK
401-04-000 Ventas y/o servicios grav al 0%
401-05-000 Ventas y/o servicios grav 0% de o
401-06-000 Ventas y/o servicios grav 0% cred
401-07-000 Ventas y/o servicios exentos
401-08-000 Ventas y/o servicios exentos de oo
401-09-000 Ventas y/o servicios exentos a cré
401-10-000 Ventas y/o serv grav a tasa gral nz
401-11-000 Ventas y/o serv grav a tasa gral ex
401-12-000 Ventas y/o servicios grav 0% nal g

Cuenta:*  401-01-000 E

Nombre:® Sucursal GOL

1 Contables 2 Fiscales

Datos de la cuenta

Subcuenta de: 401-00-000 Iﬁ

Ingresos

Tipo de Cuenta; * | Resultados Acreedo V|

Cuenta de Mayor: | Mo ~ | Fara las Afectzbiz: () @)

biFs oL

Segmento de Negocio:

CONTPAQis

Contabilidac



Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1.-Clic en el menu reportes/Reportes de segmento de negocio/Estado de resultados comparativo por segmento

de negocio

CONTPAQ i A CADA SEGMENTO SE ASIGNA INGRESO O GASTO Hoja: 1
Estado de Resultados Comparativo por Segmento de Negocio Neto

del 01/May/2021 al 31/May/2021 Fecha: 04/May/2021

CDMX % GDL % MTY % TOTAL

Ingresos

Ventas y/o servicios a tasa gral

30,000.00 100.00

40,000.00 100.00

30,000.00 100.00

100,000.00 100.00

Total de Ingresos 30,000.00 100.00 40,000.00 100.00 30,000.00 100.00  100,000.00 100.00
Porcentaje 30.00 40.00 30.00 100.00
Egresos
Agua 3,000.00 1667 4 000.00 16867 3,000.00 16.67 10,000.00 16.67

Energia eléctrica

15,000.00 83.33

20,000.00 83.33

15,000.00 83.33

50,000.00 83.33

Total de Egresos 18,000.00 100.00 24 000.00 100.00 18,000.00 100.00 60,000.00 100.00
Porcentaje 30.00 40.00 30.00 100.00
Utilidad (o Perdida) 12,000.00 16,000.00 12,000.00 40,000.00
Porcentaje 30.00 40.00 30.00 100.00

CONTPAQi®



Grupos estadisticos

SAN AJ

Sistemas Ca

USTIN

pacitacién

Una cuenta estadistica es una cuenta informativa, no contable que te permite relacionar
informacion de diversas cuentas registradas en el catalogo, sin importar su naturaleza o tipo.

Al utilizar cuentas estadisticas podras formar grupos de cuentas asociadas pero sin interferir
con las relaciones contables del catalogo.

e o Gastos Nomna
Sueldos J + Sueidos J = ast:.::.
Honor anos J + Honoranos J = a?::::
Horss extra J + Horas extra J - E";:’ ::: CONTPAQjs




Uso de cuentas estadisticas CONTPAQ

Software empresarial facil y completo

Entre los principales usos que se les da a las cuentas SAN AJU
estadisticas estan:

oTIN

Sistemas y Capacitacién

e Agrupar cuentas de clientes de diversas zonas
geograficas, cada zona representada por una
cuenta estadistica.

eAnalisis de cuentas de IVA neto, agrupando las
diversas cuentas de IVA.

eAnalisis de cuentas de gastos por
departamento.

e Agrupar cuentas de depreciacion para obtener
la depreciacion total.




Grupos estadisticos

Cataloge  Activos fijos  Configuracidn  Control de [V
Catalogeo de cuentas... < Ctrl+F3=

Listado de cuentas...
Cambiar cadigo de cuenta...
Bajar catdlogo... <Fé=
Cargar catdlogo... <F7=

Cuentas bancarias...
Bajar cuentas bancarias...
Cargar cuentas bancarias...

Bancos...
Bajar bancos...
Cargar bancos...

Asignar rubros MIF..

Grupos de cuentas...
Saldos de cuentas...

Crear cuenta Obtener
agrupadora tipo Crear grupo informacion

estadistica estadistica




Ejercicio
1. Da clic en el menu Catalogo/Catalogo de cuentas SAN AJ

Sistemas Ca

USTIN

pacitacién

2. Captura la siguiente cuenta de Estadistica

Buscar: | | | Siguiente | Cuenta:* 200-00-000 Iﬁ
Nombre:* |[EEENEEVEREITE

100-00-000 Activo
200-00-000 Pasivo

1 Contables 2 Fiscales

300-00-000 Capital r—— .

) e la cue
400-00-000 Ingresos
500-00-000 Costos Subcuenta de: 000-00-000 F3

£00-00-000 Gastos

700-00-000 Resultado integral de financiamier
200-00-000 Cuentas de Orden

S00-00-000 Gastos de Agua Cuenta de Mayor:  No w |E

Estadistica Deudora v|

Tipo de Cuenta: *

WOW W W W Y

3. Daclic en el menu Catalogo/Grupos estadisticos, selecciona la cuenta 900-00-000 y agrega las cuentas 601-

51'000, 602'5 1'000, 603'5 1'000 y 604'5 1'000 Seleccionar la cuenta ﬂgrupﬂdﬂrﬂ:
Cuenta (Estadistica): * 900-00-000 F3

Mombre de la cuenta: Gastos de Agua

Seleccionar cuentas gue forman el grupo estadistico

CUENTA MOMBRE TIPO SALDO ...

CONTPAQi®

§01-51-000 Agua Resultados Deudora $200.00 SSW Contabilidad
502-51-000 Agua Resultados Deudora $ 300.00
503-51-000 Agua Resultados Deudora $ 250.00
504-51-000 Agua Resultados Deudora $ 275.00




Ejercicio
4. Ingresa al listado de pdlizas SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

5. Valida que la siguiente poliza este capturada

Fecha: * Nimero: *
Pago de los servicios de Agua potable w |F3

MO, CUENTA MOMBRE CARGO ABONDO  SEG. NEG. M
1 601-51-000 Agua 5 200.00 s0.00

2 602-51-000 Agua & 300.00 0.00

3 603-51-000 Agua 5 250.00 $0.00

4 604-51-000 Agua 327500 s0.00

5 118-01-000 MA acreditable pagado 3 1564.00 0.00
6 102-01-002  Santander 8192 | S000 $1,189.00 |

£ >
Cifra de Controlg _ 1] 5 1,13’9‘.{]‘“ 5 1,13’9‘.{]‘“‘

<Insert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento  <Swpr= Eliminar Movimiento  <CtrkM o Boton derecho> Meni de O

1. CFDI Relacionado2 2. Documentos Bancarios 3. Asociar movimientos a proveedor 4. Ver todos

Tipo CFDI Fecha Serie Folio Forma Pago RFC

Ingreso 22052021 17 Transferencia ele... SAPS00214EE

CONTPAQi®




Ejercicio

1. Da clic en el menu Reportes/Reportes auxiliares/ y ejecuta el reporte Anexos del catalogo

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

Anexos del Catalogo b4

Selecciona el tipo de cuentas a imprirmir -

1 Principal 2 Otros pardmetros

Ejercicio Pericdo
2021 ~ | | Mayo e
Imprimir cuentas
A nivel de; () Todas
(®) Todas las cuentas (® Con Movimientos
() Subcuentas () Salde actual no igual a cero
() Cuentas de dltime nivel O Movimientos y salde no cero

() Movimienteos o salde no cero

[ ] Incluir cuentas de active fijo

Tipo de cuenta
: CONTPAQij®
Estadisticas v =.‘ f

CONTPAQ i Mublerias del occidente SA de CV(Respaldo iniciar Sesion 1 Intermedio ) Hoja: 1

Anexos del Catalogo al 31/May/2021 Fecha: 05/May/2021
Moneda: Peso Mexicano
Cuenta Nombre Saldos Iniciales Saldos Actuales
Deudor Acreedor Cargos Abonos Deudor Acreedor
900-00-000 Gastos de Agua 0.00 1,025.00 0.00 1,025.00
601-51-000 Agua 0.00 200.00 0.00 20000
602-51-000 Agua 0.00 300.00 0.00 30000

603-51-000 Agua 0.00 250.00 0.00 25000
604-51-000 Agua 0.00 275.00 0.00 27500



Marco legal

» 04/Dic/2014 Séptima MRMF
= 30/Dic/2014 Resolucion Miscelanea Fiscal 2015

= 05/Ene/2015 Anexo 24 (XSD de los documentos de la contabilidad
Electronica)

CONTPAQi®




XML de la Contabilidad Electronica SAN AJUSTIN

Los XML de la Contabilidad Electronica que se deberan
entregar mensualmente de acuerdo a la Regla 2.8.1.4:

E &

Catélogo de
Cuentas
ApartadoAyB

Balanza de
comprobacién

Apartado C
CONTPAQ/®

SSl Contahilidad



XML de la Contabilidad Electronica

Los XML de la Contabilidad Electrénica que el
contribuyente no entregara mensualmente pero que si
debera tener a disposicion del SAT son:

=] =) &)
Pdlizas Auxiliar de Auxiliar de
Folios Cuentas
Apartado D Apartado E Apartado F

CONTPAQj=
a-
. -—



XML de la Contabilidad Electronica

Catalogo de Cuentas de la Empresa

Utilizado en el periodo y se le agregara un campo con el
codigo agrupador de cuentas del SAT.

CONTPAQi®

SSH Contabilidad



XML de la Contabilidad Electronica

v<catalogocuentas: Catalogo xmlns: catalogocuentas="http: / /. Sat. gob.m/esquenas/Contabilidadt /1 3/CatalogoCuentas” xnlns:xsi="http:/ /.3, org/2001/XMLSchena- instance”
ks1:schenalocations"http: //wim. sat. gob.mx/esquemas/Contabilidade/1 3/CatalogoCuentas
hittp: / /. Sat. gob. mx /esquemas/Contabilidadt /1 3/CatalogoCuentas/CatalogoCuentas 1 3.xsd" Version="1,3" RFC="ARAG1GL01AM" Nes="€7" Anio="2018")
(catalogocuentas:Ctas CodAgrup="161" NunCts="10100000" Desc="Caja" SubCtaDe="1001008" Nivel="1" Natur="D"/>
catalogocuentas:Ctas CodAgrup="101.81" NunCta="10101088" Desc="Caja y Efectivo” SubCtaDe="10100060" Nivel="2" Natur="D")>
(catalogocuentas:Ctas CodAgrup="102" NunCta="10200000" Desc="Bancos" SubCtaDe="10001600" Nivel="1" Natur="0D")>
(catalogocuentas:Ctas CodAgrup="102.81" NunCta="10281088" Desc="Bancos Naclonales" SubCtaDe:"1020000" Nivel="2" Natur="D"/>
(catalogocuentas:Ctas CodAgrup="162.82" NumCta="10282008" Desc="Bancos Extranjeros" SubCtaDe="10200000" Nivel="2" Natur="D"/>
(catalogocuentas:Ctas CodAgrup="13" NunCta="10300008" Desc="Tnversiones" SubCtaDe="1000100" Nivel="1" Natur="D"/>
(catalogocuentas:Ctas CodAgrup="103.81" NunCta="10301008" Desc="Tnversiones Temporales” SubCtaDe="10300000" Nivel="2" Natur="D"/>
d
d
d
d

(catalogocuentas:Ctas CodAgrup="103.82" NunCta="10382088" Desc="Tnversiones en fideicomisos" SubCtaDe="1030800" Nivel="2" Natur="D"/>

(catalogocuentas:Ctas CodAgrup="103.83" NunCta="10363080" Desc="Otras Inversiongs" SubCtaDe:"10300080" Nivel="2" Naturs"D"/>

(catalogocuentas:Ctas CodAgrup="104" NunCts="10400008" Desc="Ctros nstrumentos financieros” SubCtaDe="10081080" Nivel="1" Natur="D"/>

(catalogocuentas:Ctas CodAgrup="14.81" NunCta="10481088" Desc="Otros instrumentos financieros” SubCtaDe="1040009" Nivel="2" Natur="D")> |




XML de la Contabilidad Electronica

Balanza de Comprobacion

Incluye:

o

e Saldos iniciales y Finales
* Movimientos del periodo

De todas las cuentas de activo, pasivo, capital,
resultados y cuentas de orden.

CONTPAQi®
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XML de la Contabilidad Electronica m,m-

Sistemas y Capacitacidon

v<BCE:Balanza xnlns:BCE="http://w.sat.gob.mx/esquemas/Contabilidadt/1 3/BalanzaComprobacion” xnlns:xsi="http://ww.w3.0rg/2001/YHLSchena-instance"
xs1:schemalocation="http:/ /. sat.gob.mx/esquenas/ContabilidadE/1 3/BalanzaComprobacion
http:/ /. sat. gob.mx/esquenas /ContabilidadE /1 3/BalanzaComprobacion/BalanzaComprobacion 1 3.xsd" Version="1,3" RFC="ARAG1O101ARA" Mes="07" Anio="2018" TipoEnvio="N"
(BCE:Ctas NumCta="10100000" SaldoIni="0.00" Debe="8004.00" Haber="9.00" SaldoFin="804.00"/>
(BCE:Ctas NumCta="10101000" SaldoIni="0.00" Debe="8004.00" Haber="9.00" SaldoFin="804.00"/>
¢BCE:Ctas NumCta="10200000" SaldoIni="2852,00" Debe="54520.00" Haber="18734.60" SaldoFin="38638.80"/>
(BCE:Ctas NunCta="10201000" SaldoIni="2852.88" Debe="54520.09" Haber="18734.00" SaldoFin="38638.00"/>
(BCE:Ctas NunCta="10202000" SaldoIni="0.00" Debe="0.00" Haber="0.00" SaldoFin="0.00" />
(BCE:Ctas NumCta="10300000" SaldoIni="0.60" Debe="0.09" Haber="0.00" SaldoFin="0.00"/>
(BCE:Ctas NunCta="10301000" SaldoIni="0.00" Debe="0.00" Haber="0.00" SaldoFin="0.00"/>
(BCE:Ctas NunCta="10302000" SaldoIni="0.00" Debe="0.00" Haber="0.00" SaldoFin="0.00"/>
(BCE:Ctas NumCta="10303000" SaldoIni="0.60" Debe="0.09" Haber="0.66" SaldoFin="0.09"/>
(BCE:Ctas NumCta="10400000" SaldoIni="0.60" Debe="0.00" Haber="0.00" SaldoFin="0.00"/>
(BCE:Ctas NunCta="10401000" SaldoIni="0.00" Debe="0.00" Haber="0.00" SaldoFin="0.00" />
(BCE:Ctas NumCta="10500000" SaldoIni="48.00" Debe="4292.00" Haber="53244.00" SaldoFin="-4894.00"/>
(BCE:Ctas NumCta="10501009" SaldoIni="48.00" Debe="4292,00" Haber="53244,00" SaldoFin="-43904.60" />

(BCE:Ctas NumCta="10502008" SaldoIni="0.00" Debe="0.00" Haber="0.08" SaldoFin="0.00"/
il Loncaoiuaad



XML de la Contabilidad Electronica

Informacion de las Pdlizas del Periodo

=]

Deberan incluir al nivel de detalle (registros
contables) la relacion con el folio fiscal que
soporte la operacion.

Esta asociacion permitira identificar la forma de
pago, o distintas contribuciones, tasas y cuotas.

CONTPAQj=
a-
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XML de la Contabilidad Electronica

v<PLZ:Polizas xmlns:PLZ="http: /. sat.gob.mx/esquenas/ContabilidadE/1 3/PolizasPeriodo” xmlns:xsiz"http: / /.3, ong/2001/XLSchena-instance"
xs1:schemalocation="http: / /. sat. gob.mx/esquenas/ContabilidadE/1 3/PolizasPeriodo http://w.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1 3/PolizasPeriodo/PolizasPeriodo 1 3.xsd"
Version="1.3" RFC="AMAO1O101AM" Mes="87" Anio="2018" TipoSolicitud="AF" NumOrden="ABC1234567/88">
v(PLZ:Poliza NunUnIdenPol="201878Ingresos" Fecha="2018-67-1" Concepto="Diferente a 99 Y no pagada"
v<PLZ:Transaccion NunCta="10101000" DesCta="Caja y Efectivo” Concepto="Diferente a 99 Y no pagada” Debe="2320.0" Haber="0.0"
¢PLZ:CompNal UUID CFDI="B1C27948-F116-4CFF-BA72-BB1769DFFB3" RFC="CAMNB0O4301KE" MontoTotal="2326.0" Moneda="WXN" TipCamb="1.0"/5
¢PLZ:Transacciony
v<PLZ:Transaccion NunCta="49101000" DesCta="Ventas y/o servicios grav a tasa gral" Concepto="Diferente a 99 Y no pagada” Debe="0.6" Haber="2066.6")
¢PLZ:CompNal UUID CFDI="B1C27948-F116-4CFF-BA72-BB1769DFFB3" RFC="CAMNB0O4301KE" MontoTotal="2320.0" Moneda="WXN" TipCamb="1.0"/>
¢PLZ:Transacciony
v<PLZ:Transaccion NunCta="20861000" DesCta="IVA trasladado cobrado” Concepto="Diferente a 99 Y no pagada” Debe="0.8" Haber="326.6"
¢PLZ:Comphial UWID_CFDI="B1C27948-F116-ACFF-BA72-BB1709DFFRD3" RFC="CAVNS@4301KE" MontoTotal="2320.8" Nomeda="MXN" TipCamb="1.6"/>
¢PLZ:Transacciony
([PLL:Poliza)
V(PLZ:Poliza NunInIdenPol="2018714Ingresos" Fecha="2018-67-01" Concepto="Poliza de ingresos Con XML emitido y sin cuenta de flujo de efectivo en la poliaza"
v<PLZ:Transaccion NunCta="10101000" DesCta="Caja y Efectivo” Concepto="Poliza de ingresos Con ML emitido y sin cuenta de flujo de efectivo en la poliaza" Debe="1392,8"
Haber="0.0") ilidad




XML de la Contabilidad Electronica

Informacion de los auxiliares de folios fiscales
asignados a los comprobantes fiscales dentro de las
polizas. =

Cuando no se logre identificar el folio fiscal
asignado a los comprobantes fiscales dentro de
las po6lizas contables.

El contribuyente podra, a través de un reporte
auxiliar relacionar todos los folios fiscales, el RFC
v el monto contenido en los comprobantes que
amparen dicha pdliza.

CONTPAQj=
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XML de la Contabilidad Electronica SAN AJUSTIN

v <RepAux: RepAuxFol xmlns:RepAux="http://www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1 3/AuxiliarFolios" xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-1instance"

Xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1 3/Auxiliarfolios http://www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1 3/AuxiliarFolios/AuxiliarFolios 1 3.xsd"
Version="1.3" RFC="AAAG10181AAA" Mes="07" Anio="2018" TipoSolicitud="AF" NumOrden="ABC1234567/88">

v <RepAux:DetAuxFol NumUnIdenPol="201878Ingresos" Fecha="2018-67-01"

(RepAux: Compral UUID_CFDI="B1(27948-F110-4CFF-BA72-BB1709DFFBD3" MontoTotal="2320.00" RFC="CAMNB0@4301Ke" Moneda="MXN" TipCamb="1.8"/>
</RephAux:DetAuxFol>

v <RepAux:DetAuxFol NumUnIdenPol="2018714Ingresos" Fecha="2018-87-01">

<RepAux: ComprNal UUID CFDI="547A@079-7CF9-439F-BA35-6FA144CA7734" MontoTotal="1392.00" RFC="CAMN8@O4301KE" Moneda="MXN" TipCamb="1.0"/>
</RepAux:DetAuxFol>

v <RepAux:DetAuxFol NumUnIdenPol="201876Ingresos" Fecha="2018-87-12">
¢RepAux: ComprNal UUID_CFDI="36ED2E3C-75D5-46BC-97E3-42CE26(84634" MontoTotal="4292.00" RFC="EAGS780925QX5" Moneda="MXN" TipCamb="1.8"/>

¢RepAux: Comprial UUID_CFDI="1@AAFB97-9DD2-4A46-96CB-9DD7BACABS33" MontoTotal="1160.00" RFC="EAGS788925QX5" Moneda="MXN" TipCamb="1.8"/>
</RephAux:DetAuxFol>

v <RepAux: DetAuxFol NumUnIdenPol="201872Diario" Fecha="2018-67-01">

¢RepAux: Comprial UUID_CFDI="7396CCDI-E66E-442B-8DFE-112A9D737A34" MontoTotal="3480.00" RFC="VAAM130719H6" Moneda="MXN" TipCamb="1.8"/>
</RepAux:DetAuxFol>

v <RepAux:DetAuxFol NumUnIdenPol="201874Diario" Fecha="2018-67-61">

¢RepAux: ComprNal UUID_CFDI="29BD26A8-25ED-4DC1-9800-5609ECD625AC" MontoTotal="696.00" RFC="EAGS7809250X5" Moneda="MXN" TipCamb="1."/>
</RephAux:DetAuxFol>

v <RepAux:DetAuxFol NumUnIdenPol="201875Ingresos" Fecha="2018-67-10">

(RepAux: ComprNal UUID CFDI="476@308B-1E50-49CA-B4BA-C3DAB5D42552" MontoTotal="580.00" RFC="EAGS780925QX5" Moneda="MXN" TipCamb="1.0"/>
¢/RepAux:DetAuxFol> . lad



XML de la Contabilidad Electronica

Informacidn de los auxiliares de cuenta de
nivel mayor y/o de la subcuenta de primer o
nivel. |

Los auxiliares de la cuenta de nivel mayor y/o
de |la subcuenta de primer nivel deberan
permitir la identificacion de cada operacion,
acto o actividad.

CONTPAQj=
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XML de la Contabilidad Electronica SAN AJUSTIN

v<AuxiliarCtas: AuxiliarCtas ymlns: AuxiliarCtas="http: //umw. Sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1 3/AuxiliarCtas” xmlns:xsi="http://wm.u3.org/2001/XNLSchena- instance"
xs1:schemalocation="http: //w.sat. gob.mx/esquemas/Contabilidade/1 3/AuxiliarCtas http: /. sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1 3/AuxiliarCtas/AuxiliarCtas 1 3.xsd"
Version="1,3" RFC="ARAG110AMA" Nes="87" Anio="2018" TipoSolicitud="AF" NumOrden="ABC1234567/88">
v<huxiliarCtas:Cuenta NunCta="19101000" DesCta="Caja y Efectivo" SaldoIni="0.00" SaldoFin="8064.60")
cAuxiliarCtas:Detalledux Fecha="2018-67-61" NumlnIdenPol="201878Ingresos" Concepto=" " Debe="2320.08" Haber="0.00"/>
(AuxiliarCtas:Detalledux Fecha="2018-67-61" NumlnIdenPol="2018714Ingresos" Concepto=" " Debe="1392.66" Haber="0.00"/>
(AuxiliarCtas:Detalledux Fecha="2018-67-12" NumlnIdenPol="201876Ingresos" Concepto=" " Debe="4292.08" Haber="0.00"/>
(AuxiliarCtas: Cuenta)
v<huxilianCtas:Cuenta NunCta="18201081" DesCta="Bancomer" SaldoIni="2852,08" SaldoFin="33638.00">
¢AuxiliarCtas:Detalledux Fecha="2018-67-61" NumlnIdenPol="201874Diari0" Concepto=" " Debe="996.00" Haber="0.86"/>
(AuxiliarCtas:Detalledux Fecha="2018-67-10" NumlnIdenPol="201875Ingresos" Concepto=" " Debe="580.08" Haber="0.00"/>
(AuxiliarCtas:Detalledux Fecha="2018-67-11" NumlnIdenPol="201871Ingresos" Concepto=" " Debe="812.88" Haber="0.00"/>
(AuxiliarCtas:Detalledux Fecha="2018-67-11" NumlnIdenPol="201877Ingresos" Concepto=" " Debe="580.00" Haber="0.00"/>
(AuxiliarCtas:Detalledux Fecha="2018-7-61" NumlnIdenPol="201873Diari0" Concepto=" " Debe="0.00" Haber="13514.00"/>
<Aux111arCtas DetalleAux Fechas "2918 97 11" NumUnIdenPol "291871Egresos Concepto " " Debe="0. BB" Haber "2988 99“/

..J wunwadilidad



XML de la Contabilidad Electronica

Adicionalmente en el Anexo 24 se consideran los
siguientes apartados:

* G. Informacion del sello digital de la contabilidad
electronica.

* H. Catalogo de cdédigos de monedas.
* |. Catalogo de bancos.
* J. Catalogo de métodos de pago.

CONTPAQj=
%
. -—



Preparando la Contabilidad Electronica

| I ADMINISTRADOR
DE DOCUMENTOS
DIGITALES

de
do:
nsual

Ajustar Catalogos:
-Monedas
-Bancos

Agrupador SAT




Validar codigo agrupador SaN AoTI

Este reporte te ayudara a revisar que codigo

agrupador SAT esta asignado a cada cuenta
contable.




Validar codigo agrupador

El reporte se podra ejecutar de dos maneras:
* Seccion Reportes.
* Listado de cuentas.

Reportes Cataloge Activosfijos Configuracion Control de VA Cierre  Ayuda

q Estados financieros »
[ e EE

Reportes de catalogos » Catalogo de cuentas...

Reportes Catalogo Activos fijos Configuracion Control de IVA  Cierre Ayuda

Catalogo de cuentas... <Ctrl+F3> L 28 %‘ I:D ‘ CC;
Listado de cuentas... T SAT —

Cambiar codigo de cuenta...

CONTPAQj®
SSH Contabilidad



Verificacion contabilidad electronica

Este grupo de reportes soélo funciona en empresas
donde su periodo es mensual. Si se ejecutan en
empresas con otro tipo de periodo, se enviara un
mensaje indicando que solo es posible obtener la
informacion de empresas que manejen periodos
mensuales.

MNo se puede ejecutar este reporte porque la empresa no maneja periodos mensuales

... -
.—’



Verificacion contabilidad electronica

Reportes contables con su equivalente para la
contabilidad electronica:

Reporte Contable Reporte contabilidad electréonica

Posicion financiera, Balance General Balance General por agrupador del SAT

Estado de resultados Estado de resultados por agrupador del SAT
Balanza de comprobacién Balanza de comprobaciéon por agrupador del SAT
Anexos del catalogo Anexos por agrupador del SAT

CONTPAQi®

SSH Contabilidad



Verificacion contabilidad electronica

SAN AV

Sistemas Ca

USTIN

pacitacién

La principal diferencia entre ambos reportes, es que se
podras filtrar por codigo agrupador a 1ler o 2do nivel.

A dor del SAT
Balance general por agrupador del SAT > AExas por agrupador €&

et

1Principal 2 Otros pardmetros

Ejercicio Periodo
|21]2|] V| |Enem V|
Agrupadores a nivel de Incluir

® ler. nivel

(®) Tedos los agrupadores

() 2de. nivel () Sélo agrupadores con saldo
Ejecutar Reporte <F10= | | Seleccionar Salida Cancelar
Estado de resultados por agrupador del SAT =

1 Principal 2 Otros parametros

Ejercicio Pericdo
|2112|] V| |Enem V|
Agrupadores a nivel de Incluir

(® 1er. nivel
() 2do. nivel

(®) Todos los agrupadores
() S6lo agrupadores con saldo

Ejecutar Reporte <F10=

Seleccionar Salida Cancelar

1 Principal 2 Otros parametros

Ejercicio Pericdo
|21]21] V| |Enem V|
Agrupadores a nivel de Incluir

Todos
Ter. nivel
2do. nivel

Imprimir agrupadores de

(®) Todos los agrupadores
() S6lo con movimientos o saldo

| Todos

v |

Cadigo de Agrupador del 54T
1

P

Ejecutar Reporte <F10=

Seleccionar 5alida Cancelar




Verificacion contabilidad electronica

Polizas vs comprobantes

Te permite comparar el importe total de los CFDI
con el importe de la poliza; asi puedes encontrar
facilmente las diferencias. Adicionalmente cuenta
con la pestana
Detalle _polizas_vs_comprobantes que te daran
informacion mas detallada de la poliza vy los datos
del comprobante fiscal relacionado.

CONTPAQi®
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Verificacion contabilidad electronica

Cargos y abonos de cuentas afectables vs
comprobantes

Podras hacer un comparativo del importe total de los

CFDI con el importe total que se cargo o abono a la
cuenta.

CONTPAQi®
ae




Verificacion contabilidad electronica

Importante

Para que ambos reportes generen informacion,
es necesario previamente configurar el modelo de

Excel Hoja asignacion de datos del comprobante
a cuentas.

Para wisualizar el reporte es necesario configurar por cada cuenta afectable que dato del comprobante requiere
" s o o R o o R o
L1 J en qué mornento (cargo o abono) necesita auditarlo, para esto se abrird la hoja de asignacidn de requiere,

Después de revisar su configuracidn, dar click en erviar para que se quarden los cambios correspondientes,

INTPAQj®

pntabilidad

Sceptar




Verificacion contabilidad electronica

Con los reportes mencionados tendras visibilidad
de los importes que se estan considerando en las
polizas comparados con los importes de los CFDI
asociados a ellas, con esto garantizaras que las
operaciones estén debidamente soportadas.




Recomendaciones

Recuerda validar antes de emitir los archivos de
la contabilidad electronica no tener movimientos
a la cuenta de cuadre ni polizas sin afectar.

Mo es posible emitir el documento ya que existen movimientos a la cuenta de cuadre

CONTPAQj=
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Recomendaciones SAN AJUSTIN

Al momento de generar los archivos para |Ia
contabilidad electrdonica, se sugiere tener conexion a
internet, en caso de no tener conexion o puertos
blogueados se puede generar errores.

Estadisticas de resultados

Estadistica alor

Emisidn de catalogo de cuentas

Emision balanza de comprobacion

Emision de polizas del periodo La emision del XML de pdlizas del periodo no fue satisfactoria, revisar detalle de errores
Emision auxiliar de cuentas

Emizidn auxiliar de folios

i i p—— .Pﬂﬂllmliwﬁ" con error
Identificacion Resultado 1 Error | Informacion
Emision de polizas del periodo N '159423 [Validacion XML Error no Controlado |~ _
CONTPAQ/®
Contabilidad



SAN AJUSTIN

Recomendaciones GAN AJUSTIN

En esta URL podras verificar la forma vy sintaxis
de los archivos correspondientes a |la contabilidad

electronica.
https://ceportalvalidacionprod.clouda.sat.eob.mx/



https://ceportalvalidacionprod.clouda.sat.gob.mx/

Recomendaciones SAN AJUSTIN

Validacion de Documento Digital de Contabilidad Electrénica.
Nombre del Documento: AAAOD10101AAA202004BN.zip
Tamafio: 4,246 bytes.

Tiempo (HH:MM:5S.CCC):.00:00:00.0786203.

» MNomenclatura del Documento: Correcta. Tipo identificado: Balanza de comprobacian.
* (odificacion del Documento: Valida, El Documento esta expresado en UTFE.

*» Correspondencia de Metadatos: Correcta.

* (riptografia del Contribuyente: Correcte. El documento no esta Sellado.

» Validacien forma y sintaxis: Correcta.

* El Documento XML es Valido.

= (5D del Sello SAT: No se preporciond un certificado.

* Sello SAT: Mo se propeorciond un documento de Selle Fiscal,

* 5Se concluye el proceso de validacien.

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




Recomendaciones SAN AJUSTIN

Contabilidad electronica SAT

http://omawww.sat.gob.mx/contabilidadelectronic
a/Paginas/default.htm



http://omawww.sat.gob.mx/contabilidadelectronica/Paginas/default.htm
http://omawww.sat.gob.mx/contabilidadelectronica/Paginas/default.htm

Preguntas frecuentes

P.- Cuando la balanza de comprobacion durante
el mes no tuvo movimiento, ;se debera enviar?

R.- SI, el contribuyente esta obligado al envio de
la balanza de comprobacion  mensual
iIndependientemente de no haber presentado
movimientos en el mes.

CONTPAQj=
%
. -—



Preguntas frecuentes

P.- ¢Qué archivos se deberan entregar al SAT
para cumplir la contabilidad electronica?

R.- C(atalogo de Cuentas vy Balanza de
Comprobacion.

En caso de ser requerido Pdlizas, Auxiliar de folios
v Auxiliar de cuentas.

CONTPAQi®
ae

p—



Preguntas frecuentes

P.- ¢A qué niveles de cuentas se les asignara
digitos agrupadores?

R.- Por lo menos a las cuentas de mavyor vy sub
cuenta de primer nivel.

L a recomendacion es hacerlo a todas las cuentas
afectables.

CONTPAQj=
a-
. -—



Preguntas frecuentes BAN AJUSTIN

P.- cSe podran entregar archivos
complementarios en caso de errores
iInvoluntarios?

R.- Si, se tienen contemplados entregar archivos
complementarios.

CONTPAQj®
SSH Contabilidad



Cierre del ejercicio

Es el proceso que se realiza en CONTPAQi® Contabilidad para generar la poliza
anual de resultados y cerrar el ejercicio vigente

Para que sirve:

 Conocer la utilidad o pérdida del ejercicio
 Cancelar saldos de cuentas de resultados
 Generar fechas del nuevo ejercicio Contable

CONTPAQi®
@88 Contabilidad




Cierre del ejercicio

SAN AJUSTIN

si

uuuuuuuuuuuuuuuuuu

Consideraciones
Antes de realizar el cierre del ejercicio, te sugerimos considerar lo siguiente:

 Respaldar la empresa
* Ejecutar las utilerias
 Reconstruir saldos de cuentas.
e Verificar Polizas
* Reportes
 Balance General
 No existan movimientos a la cuenta de cuadre
 No existan poélizas sin afectar

CONTPAQi®
@88 Contabilidad




Ejercicio

- SAN AJUSTIN
1. Da clic en el menu Empresa/Respaldar empresa <F2> Stemeny copacitecier

2. Captura el nombre del respaldo y clic en procesar
Respaldar empresa bt

|l B @,

Procesar | Mueve Ayuda Cerrar

@ Nuevo respaldo

Datos del respaldo
Empresza: Mublerias del occidente SA de CV(Respaldo iniciar Sesion 1 Intermedio )

Ruta: * CACompaciEmprezasictintensivo_CONTPAQI Contabilidad_By ﬁ

Respaldo: * Respaldo_Antes_Cierre_Ejercicio 2021 e =y E eyl b1 4

Fecha respaldo 14/05/2021 Hora respaldo 21:12

Respaldos existentes:

Antes de utilizar contabilizador-20210508-1132 . bak

Antes depreciacion-20210514-1230.bak
ctintensivo_Contabilidad_Sesidn_1_Intermedio-20210503-1825.bak
CiMuebleriaz_del Occidente_Sesion_3 basico-20210422-1245 bak
CtMueblerias_del Occidente_Sesion_4 basico-20210425-1315 bak

CONTPAQi®




Ejercicio
SAN AJUSTIN

1. Da clic en el menu Empresa/Utilerias/Reconstruccion de saldos de cuentas Tirtemeny opesiacion

2. Selecciona los siguientes parametros y clic en procesar

Reconstruir saldos de Cuentas oo
® @ .| *B
Procesar | Ayuda Cerrar

Definir el tipo y el inicio de verificacion: INFORMACION
Definician:

iClué desea que el proceso realice?

Encuentra diferencias entre los saldos de las
Corregir los problemas W cuentas y los movimientos de las mismas, a
partir del pericdo v ejercicio indicado.

C
Desde el Ejercicio; * | 2021 e Recomendaciones:
Desde el Pericdo: * | Enero W Respaldar empresa
Tipo de Cuentas. * | Todas & Resultado:
erificar- El reporte o correccion de las diferencias.
| Saldos
| Cargos
< Abonos
_ . - CONTPAQj® .
Bitacora del proceso Contabilidad

Archive: *  \Compac\Empresasictintensive_CONTPAQI_Contabilidad_B\Reconstuir_Saldos_Cu entas_zlilq F3

* Obligatorio




Ejercicio
SAN AJUSTIN

1. Da clic en el menu Empresa/Utilerias/Verificar polizas Sletemes v copacitecion

2. Selecciona los siguientes parametros y clic en procesar

Verficar polizas X
©C | © .
Procesar | Ayuda Cerrar

Definir tipo y rango de verificacion: INFORMACION
Definicion:

i Que desea gue el proceso realice?

Permite localizar problemas como:

Corregir los problemas ~ | Descuadres en pdlizas, Diferencias entre
totales v movimientos, inconsistencias en el
pericdo v ejercicio de la poliza y polizas con
cuentas de tipos no permitidos.

AlaFecha: * 311221 Recomendaciones:

De la Fecha: * 010121

Rezpaldar empresa

Resultado:

Reporte o correccion de los problemas.

CONTPAQi®

Bitacora del proceso .
SSH Contabilidad

Archive: ® ‘CompaciEmpresasictintensive _CONTPAQI Ceontabilidad_BWerificar_Polizas 20210514 xl=x IE

* Obligatorio




Ejercicio

1. Da clic en el menu Reportes/Estados financieros/Posicion financiera, Balance General

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

2. Selecciona los siguientes parametros y clic en Ejecutar Reporte

Posicign financiera, balance general >

|5elecciuna el periodo hasta el cual se imprime el balance _

1 Principal 2 Otros pardmetros

Ejercicio Periodo
2021 ~  Fin del gjercicio w
Cuentas de aorden
Todas w
De la cuenta de orden A la cuenta de orden Muestra la posicidn financiera de la empresa a una
000-00-000 [F3 | 000-00-000 Fa fecha determinada
Imprimir Los saldos finales deberan ser los saldos iniciales

() Todas las cuentas

(@ S6lo cuentas con saldo en el siguiente ejercicio

Porcentaje del presupuesto

[ Imprimir real vs presupuesto De Desviacion
De Alcance

[ ] Imprimir en formato para contadores

Moneda Tipo de cambio
Peso Mexicano s || 1.0000

Ejecutar Reporte <F10= | | Seleccionar Salida




Cierre del ejercicio

SAN AJUSTIN

si

uuuuuuuuuuuuuuuuuu

Consideraciones
Para conocer si existen movimientos a la cuenta de cuadre realiza cualquiera de
las siguientes acciones:

 Estado del negocio
 Reporte Movimientos Auxiliares del Catalogo
 Personaliza el listado General para agregar “con Movtos Cta Cuadre”

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




Ejercicio
SAN AJUSTIN

1. En el menu principal del sistema da clic en el botdn estado del negocio Srtemeny fopecitecien

e S BT e CE Tt _ — R A

Empresa Palizas  Reportes  Catdlogo  Activosfijos  Configuracién  Contrel de VA Cierre Ayuda

O QIR @EBala B B2 T .

LI|_||_|

|

2. Clic en el botdon Ver Movimientos Cuadre

= Estado del negocio >
»
[ @ .|
Ver movimientos cuadre | Ayuda Cerrar
(i) Estado del negocio
Del periodo Del ejercicio
Deudor Acreedor Deudor Acreedor
Saldo inicial o.oo 0.00 | saldo inicial 0.0 o.oo
Movimientos Movimientos
Cargos Abonos Cargos Abonos
Activo : 540 252 43 45 544.01 Activo : 549252 43 46,544 .01
Pasivo: 20,595.00 15,120.00 Pasivo: 20,595.00 15,120.00
Capital: 10,776.58 515,000.00 Capital: 10,776.58 519,000.00
Suma: 580,664.01 580,664.01 Suma: 580,664.01 580,664.01
Deudor Acreedor Utilidad o pérdida
Saldo actual 502,748.42 502,748.42 Utilidad o pérdida: 8223.42

3. En caso que existan movimientos a la cuenta de cuadre abre las pdlizas




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. En el menu Reportes/Reportes auxiliares/Movimientos auxiliares del catalogo

2. Selecciona los siguiente parametros y ejecuta el reporte

Mowvimientos, auxiliares del catalego >

1 Principal 2 Otros parametros

Péliza de ajuste
(®) Mo seincluyen
() Si seincluyen
) Solo las de ajuste

klowimientos del Al
01,/01,/2021 v | 311272021 W

Cuentas con movimientos y saldos
(® Todas
() Con Movimientes
() Saldo actual no igual a cero
() Movimientos y saldo no cero
() Movimientos o salde no cero

[ Incluir cuentas de activo fijo

Tipo de cuentas

|Cuenta de cuadre V|
Cuenta inicial Cuenta final
000-00-000 F= | 000-00-000 F3
Saldos moneda seleccionada
Maneda Tipo de cambio q
Peso Mexicano ~ | | 1.0000 | Eog;?agmdud

Ejecutar Reporte <F'Iﬂ>| |Selecciunar Salida| | Cancelar |




Cierre del ejercicio

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

Consideraciones

Para conocer si existen polizas sin afectar se recomendaria ejecutar el reporte de
Diarios y Pdlizas con el filtro “Pdlizas sin afectar”, o bien personalizar un listado
de Pdlizas con el filtro de “Pdlizas sin afectar”.

En caso que se detecten polizas sin afectar ejecuta el proceso afectacion de

péllzas Palizas Reportes Catalogoe Actives fijos  Configuracion
| Pélizas... < Ctrl+P>

Contabilizar CFDI b

Listado de Polizas...

Listado de Movimientos de Palizas...
Listado de polizas con causacion de IVA...
Listado de polizas con control de [VA...

Listado de documentos de gastos... CONTPaGHS

SSH Contabilidad

Afectacion de Pélizas...

Traspaso de auxiliares entre Cuentas... _



Ejercicio
1. En el menu Pdlizas/Afectacion de pdlizas

2. Selecciona los siguiente parametros y clic en procesar

Afectacion de Pélizas X
| @ . B
Procesar | Ayuda Cerrar

Definir rango de fechas y tipo de Polizas: INFORMACION

Definicion:

De la Fecha: ® 01/01/21

Snileine Afecta en =aldos todas las Polizas
AlaFecha: * 3MM221 pendientes por registrarze en saldos.

Recomendaciones:
Tipo de poliza: * Todas v |
| Respaldar empresa
En Palizas de Ajuste: | No buscar B | Resu .

Todas las Pdlizaz en el rango v del tipo
indicado estan registradas en saldos.

Bitdcora del proceso

Archivo: * \Compac\Empresasictintensive_CONTPAQI Contabilidad_B\Afectar_Polizas_20210514 xlsx IE

* Obligatorio

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

CONTPAQi®




Proceso de cierre del ejercicio

Cambiar periodo
de ajuste
(Periodo 14)

Generar poliza Realizar cierre de Verificar la
de cierre ejercicio informacion




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. En el menu cierre/cambiar periodo

2. En el campo periodo vigente captura 14 vy clic en aceptar

&5 Cambiar periodo >

@ | @ .| 8

Aceptar | Ayuda Cerrar
CONTPAQi® CONTABILIDAD cuenta con un periodo para hacer ajustes

(1) Cambiar el periodo vigente relacionados con el cierre del ejercicio y es el periodo 14.
Cambiar periodo vigente
Fecha inicial del ejercicio: 01401721 Al capturar podlizas en este periodo y el ejercicio ya estuviera cerrado
Fecha final del ejercio: ~ 31/12/21 automaticamente se afecta la pdliza de cierre y los saldos iniciales del
Perindos en el gjercicio; 12 ejercicio siguiente.
Periodo vigente: *

Fecha de inicio del periodo: 31112421
Fecha final del periodo: 32

* Obligatorio

CONTPAQi®




1. En el menu cierre/Pdliza de cierre

Ejercicio

2. Selecciona la cuenta de cierre y clic en el botén procesar

Poliza de cierre

J_

Cerrar

@ ,

FAyuda

C

Procesar

Detalle del proceso

Cuenta de cierre:

Cuenta®  304-03-000 [F3
Resultado integral de ejercicios ant

Poliza de cierre:
Tipo: Diario
Fecha: MMM

Mimero:*

INFORMACION
Definicion:
Crea la poliza de cierre del gjercicio.

Recomendaciones:

Respaldar empresa

Resultado:

La poliza de cierre cancela los =aldos de las
cuentas de resultados al cerrar un ejercicio.

* Obligatorio

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

CONTPAQi®




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. En el menu cierre/Cierre del periodo/ejercicio

2. Clic en procesar

Cierre de gjercicio >

© | © .| B8

Procesar | Ayuda Cerrar

Detalle del proceso INFORMACION
Ejercicio a cerrar: 2021 Definicion:
inicio del nuevo periodo: e — Cierra el ejercicio actual de la empresa.
Fin del nuevo periodo: 322 Recomendaciones:
Inicio del nuevo ejercicio: o1mzz Rezpaldar empresa
Fin del nuevo ejercicio: IA2Z2 Reszultado:

El ejercicio 2e cierra v la empre=a gueda lista
para empezar a trabajar en el nuevo
ejercicio.

CONTPAQi®

Contabilidad

* Obligatorio




Proceso de cierre del ejercicio

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

Para visualizar la poliza de cierre se podra optar por las siguientes opciones:

Menu reportes / Reportes auxiliares/Diarios y polizas

Diarios y Palizas

ol

1Principal 2 Otros parametros

Pélizas de ajuste
()Mo las incluye

()50 las incluye
(®) 56l las de ajuste
Fecha del Fecha al
| 3171272021 | W | 31/12/2021 W
Miamero de pdliza inicial Murero de paliza final
A A
| il [ oommmmee 2
Diaric de pélizas Tipo de pdliza
Todes los diarios ~ | Todos los tipos ~

Formato
(® Continuo
() Una péliza por hoja

Detalle

(@) A detalle

(T 56le encaberados
() Por cuenta de mayor

L Irnprirnir [V

ImprimirCFDI asociado

[ Importes en la moneda seleccionada

Moneda
Peso Mexicano

o

Imprimir Palizas
(®) Todas las pélizas
() Pélizas no impresas

Orden
(®) Consecutivo
i) Cronolégico

[ Imprimir Comprobantes
[ Irnprirnir archive asociado
[ Irnprirnir importe en rmoneda extranjera

Tipo de cambio
| 1.0000

Ejecutar Reporte <F10> | Seleccionar 5alida Cancelar

2 Listado de Pélizas

Menu Pdlizas / Listado de Pdlizas

©

C

o)

[é

@

Personalizar listado | Guardar filtros | Actualizar | Generar reporte  Bajar listado | Ayuda 7
Periodo: | pepodo de Ajuste ~ Ejercicio: | agaq
General
Buscar: |
Fecha Tipo Mimero Concepto
e

Todas «~ || Todos

IMM22021 Diario

» || Todos

+ || Todos

3 POLEEZAANUAL DE RESULTADOS



Proceso de cierre del ejercicio

SAN AJUSTIN

si

uuuuuuuuuuuuuuuuuu

Se recomienda verificar el cierre comparando los saldos al “fin del Ejercicio”
cerrado contra los iniciales a Enero del nuevo ejercicio vigente.




Proceso de cierre del ejercicio

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

CONTPAQ i CIERRES 2018 Hoja: 1
Balanza de comprobacién al 31/Dic/2018 Fecha: 27/Nov/2018
Cuenta Nombre Saldos Iniciales Saldos Actuales
Deudor Acreedor Cargos Abonos Deudor Acreedor
100-00-000 Activo 590,907 .69 766,733.46 175,825.77 ) 1,181,815.38
100-01-000 Activo a corto plazo 580,907 .69 756,733.46 17582577 1,161,815.38
101-00-000 Caja 0.00 0.00 0.00 0.00
101-01-000 Caja y Efectivo 0.00 0.00 0.00 0.00
102-00-000 Bancos 517,860.51 591,108.73 73,248.22 1,035,721.02
102-01-000 Bancos Macionales 517.,860.51 591,108.73 73.248.22 1,035,721.02
102-01-001 Bancomer 517.,860.51 591,108.73 73.248.22 1,035,721.02
102-02-000 Bancos Extranjeros 0.00 0.00 0.00 (.00
103-00-000 Inversiones 0.00 0.00 0.00 0.00
CONTPAQ i CIERRES 2018 Hoja: 1
Balanza de comprobacion del 01/Ene/2019 al 31/Ene/2019 Fecha: 27/Nov/2018
Cuenta Nombre Saldos Iniciales Saldos Actuales
Deudor Acreedor Cargos Abonos Deudor Acreedor
100-00-000 Activo 1,181,815.38 0.00 0.00 1,181,815.38
100-01-000 Activo a corto plazo 1,161,815.38 0.00 0.00 1,161,815.38
101-00-000 Caja 0.00 0.00 0.00 0.00
101-01-000 Caja y Efectivo 0.00 0.00 0.00 0.00 . CONTPAQje
102-00-000 Bancos 1,035,721.02 0.00 0.00 1,035,721.02
102-01-000 Bancos Nacionales 1,035,721.02 0.00 0.00 1,035,721.02
102-01-001 Bancomer 1,035,721.02 0.00 0.00 1,035,721.02
102-02-000 Bancos Extranjeros 0.00 0.00 0.00 0.00
103-00-000 Inversiones 0.00 0.00 0.00 0.00



CONCILIACION BANCARIA m’"’""

e ;Quées?
* Requisitos
 Proceso
e (Cuentas bancarias
* Documentos de Ingreso/Egreso en pdliza
 Modulo conciliacion bancaria
* Importar estado de cuenta
* Conciliacion
* Finalidad de la conciliacion contable
 Configuraciones previas
e Conciliacion contable

CONTPAQi®

S8l Contabilidad
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Es un proceso que nos permite identificar los movimientos que
tenemos registrado en nuestro sistema de CONTPAQi® Contabilidad vs
los movimientos reales de nuestra cuenta del banco.

CONTPAQi®




SAN AJUSTIN

Requisitos SAN AJUSTIN

 Contar con la version 15.0.1 o superior de CONTPAQI® Contabilidad

* Contar con las cuentas bancarias registradas en el sistema de
CONTPAQI® Contabilidad

* Contar con el estado de cuenta de tu banco

 Elusuario que realizara el proceso debe tener habilitado los permisos
para realizar el proceso.

CONTPAQi®

S&R Contabilidad




Proceso

Registra tus

cuentas
bancarias

Registra los
ingresos/egresos
en tus polizas

Ingresa al
modulo de
conciliacion

contable

Carga tu estado
de cuenta
bancaria

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

Relaciona el
movimiento de
tu cuenta
bancaria con el
movimiento de
la poliza

CONTPAQi®




Modulo conciliacion
bancaria




Conciliacion de cuentas bancarias desde
CONTPAQIi® Contabilidad

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

W Conciliacién Bancaria

@ B B |w Dle © | 6 _ B

-

Guardar Nuevo Cerrar conciliacion | Reporte Importar | Borrar Deshacer | Ayuda Cerrar

(1) Capture la fecha de corte de la conciliacion

Cuenta bancaria=™ 123456789012 F3 BIVA Mexico

Consultar conciliaciones anteriores

Fecha de Corte: 01/06/22 F3

Fecha Inicial: 01/01/21
Fecha de Corte:*  01/06/22 ﬁ
p—
Resumen movimientos estado de cuenta |
Saldo inicial % 100,000.00 Saldo inicial $100,000.00
Ingresos 0 $0.00 Ingresos $0.00
Egresos 0 50.00 Egresos 50.00
Saldo final 0 $100,000.00 Saldo final $§100,000.00
Diferencia entre los documentos conciliados y los documentos por conciliar $0.00
RTINS 2. TLeTaC 0N 2008
Documentos bancarios no relacionados Relacién rdpida Movimientos del Estado de Cuenta
Concili... Fecha aplic... Tipo Importe  Referencia Nimerao Fecha emisi._. Concepto Conciliar todos Concepto
01/06/22 Ingresa $15.000.... REF-123 23342 Pago MAU
12/05/22 Ingreso $2312.00 REFA123 1,278 Transferencia - 2312321
< Relacionar = 20/05/22 Egreso $5,000.00
20/05/22 Ingreso $2,500.00
=Ctrl+W= Menl de opciones <Insert- Agregar <Enter= Consultar <Barra o Doble clic= Conciliar <Clrl o= Mend de opciones <Insert=Agregar <Enter= Modificar <Supr= Borrar
Total egresos no conciliados: $0.00 Total egresos no conciliados: »
Total ingresos no conciliados: $0.00 Total ingresos no conciliados:

s qhilidad




Autoguardado .— / BanamexOCTxls - Modo de compatibilidad ~ D Buscar (Alt+Q
i > H 1 AJUSTIN

as y Capacitacién

i CondlaconBanc Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda
] . — h: v
Guardar Nuevo Cer K) I‘—Qﬁ :}g Arial v 8 - A“ A = = @ ,:,_,0/| - EE’ Texto - E @ @ E Insertar
(1) Capture la fecha ¢ Ql - Pegar I-E ¥ N K S« v e A = @ = = 5= . $ v O oo |8 08 Formato  Dar formato Estilos de & Eliminar v
Cuenta bancaria® 1234 = 1 - = — - - - — | = ' condicional ¥ como tabla ¥ celda ~ @ Formato ~
Conciliacién No.: 1
. Deshacer Portapapeles & Fuente ] Alineacidn N Mimero [ Estilos Celdas
Fecha Inicial: 0170
Fecha de Cote” 0100 | A1) v i X fx Fecha
ﬁ:‘g‘:;’:da‘ A B C D E F G H I J K L M
Egresos 1
Saldo final Cargar Estado de
s 2 CON Qi B
Diferencia entre los docu .
1. Pendientes 2 Relac 3 TPA 1
£ BANCOS Estado de Cuenta Agregar Encabezado
6 Crear Reglas de
T Interpretacion
8
9 Nombre y ruta del archivo de Preparar Informacion
10 entrada:
11
12 Fecha B‘nero Referencia Abono Cargo
1 01/09/2022 1 Pago de factura 1 580
14 02/09/2022 2 Pago de factura 2 1160
5] 03/09/2022 3 Pago de factura 3 1740
16 04/09/2022 4 Pago de factura 4 2320
17 05/09/2022 5 Pago de compra 5 1160
Uit Meni (de opaon SRR 06/09/2022 6 Pago de compra 6 580
19 07/09/2022 7 Pago de compra 7 116
20 08/09/2022 8 Ingreso 5800
21
22
2%

CONTPAQi®




SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

1. Ve al menu Cierre / Conciliacion bancaria.
2. Selecciona la cuenta bancaria: 1234567002 - Banamex MN y haz clic en el boton Importar.
3. Haz clic en nuevo / Captura el nombre BANAMEXSEP y guarda los cambios.

4. Selecciona la plantilla recién creada y haz clic en “Ejecutar”.

[# Plantillas para importar estadeo de cuenta bancario *

© M © | @ . 8

Guardar Muevo Ejecutar | Ayuda Cerrar

©

Guardar Muevo

@l | © .| B

Borrar | Ejecutar | Ayuda Cerrar

®

Baorrar

@ Capture el nombre de la plantilla.

@ Capture el nombre de la plantilla. Plantillaz de estado de cuenta instaladas:

Plantillas de estado de cuenta instaladas: FIE5TE308_Bancomer MN-20220620730441
2235575398-Bancomer MN-20220629232727

1234567 002-BANANMEX 001-20220508075521

BANAMEX002 2236575398-Bancomer MN-20220630083744

E—— 2236578398-Bancomer MN-20220630174017

2235575358-Banamex MN-20220808223523

Banamex_curzo

Datos de la plantilla de estado de cuenta Ltilizar encabesadge fiige

[] Utilizar encabezados fijos Mombre: * Banamex_curso




SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

1. Ve al menu Cierre / Conciliacion bancaria.

2. Pega la plantilla del estado de cuenta proporcionado en los archivos de apoyo en la ruta

» Esteequipo » Windows (C:) » Compac » Empresas » Reportes » Contpag » Mis Reportes » PlantillasEdoCuenta

e

""" Mombre Fecha de medificacién Tipo Tarnafic

@ BANAMEXDDZ 07/09/2022 07:41 p. m. Hoja de calcule d... 603 KB

3. Selecciona la cuenta bancaria: 1234567002 - Banamex MN y haz clic en el boton Importar

o . o 7/

4. Da clic en preparar informacion A : o b E F 6 M )
; i Cargar Estado de
: CONTPAQ'. Cuei
‘;' BANCOS LA Agregar Encabezado
] Crear Reglas de
7 Interpretacion
8 |
9 Nombre y ruta del archivo de I Preparar Informacion
10 entrada:
11
12 Fecha Nimero Concepto Abono Cargo
13 | 01/09/2022 1 Pago de factura 1 580
14 | 02/09/2022 2 Pago de factura 2 1160
15 | 03/09/2022 3 Pago de factura 3 1740



SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidon

5. Cierra el archivo de Excel y guarda los cambios en el archivo.

6. Verifica la informacion generada y haz clic en Relacion rapida:

1. Pendientes 2 Relacionados

Movimientos del Estado de Cuenta

Documentos bancarios no relacionados Relacion rapida
lo  Fecha aplicacion Tipo Importe B Numero Conciliar todos Fecha Tipo Importe  Referen
M2zz Ingreso % 4540.00 2 2E0222 Ingreso 2 1,000.00
2e/02022 Ingreso 3 400.00 3 2e/0222 Ingreso 540000
2oI02z2 Ingreso 2 1,000.00 4 = Relacionar = 222 Ingreso 3 4,640.00

7. Confirma que se relacionen los movimientos y haz clic en el boton Cerrar conciliacion

8. Verifica los saldos y haz clic en aceptar. o .

@ Capture el saldo al corte del estado de cuenta

CUENTA: 2236575398 - Banamex MN

Saldo CONTPAQ i® Bancos : 5 6,040.00 p———

o M) .
Saldo por conciliar : 56,040.00 Contabilidad
Saldo conciliado 2000

Saldo Estado de Cuenta Bancario 30.00
* Crear documento de ajuste por :




CONCILIACION CONTABLE m’"ﬂm

 Finalidad de la conciliacion contable
 Configuraciones previas
 (Conciliacion contable




Sistemas y Capacitacién

Finalidad de la Conciliacion contable

El objetivo de la Conciliacion contable es que puedas leer los
documentos de tus Conciliaciones bancarias asi como los movimientos
pendientes de conciliar, para que puedas comparar y cuadrar saldos,
importes, movimientos bancarios y contables logrando tener los saldos
del sistema contable actualizados con relacion al saldo bancario.

CONTPAQi®
@88 Contabilidad




GAN AJUSTIN
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Finalidad de la Conciliacion contable

@0.

D S S ¢ --u--u—----

I
| =g — -
. S
I | | il | [

Configura Estado de Conciliacion ~ Documentos ' Movimientos ~ Conciliacion ~ Consultala ' COﬂtOb1l1d0d
tu empresa cuenta bancaria bancarios II contables contable informacioén



GAN AJUSTIN
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'Recuerda que en el flujo natural del proceso para llegar a:
Iuna Conciliacion contable dependemos de una
lEunclllaclun bancaria previa que podras realizar ya sea
'dlrer:tamente en CONTPAQI® Contabilidad o desde
-EGHTFAQ@ Bancos si tienes dicho sistema y generas

'tus conciliaciones en esa aplicacion.

CONTPAQi®

SSH Contabilidad



GAN AJUSTIN

Cuentas bancarias / Configuracion

Aseglrate de tener tus cuentas bancarias registradas asi como que tenga
asignada su cuenta contable, esto puedes revisarlo o configurarlo desde
el catalogo "Cuentas Bancarias", pestana "2 Contabilidad", como se
observa en la siguiente imagen:

Cuentas Bancarias

©

Guardar MNuevo

® O

Borrar Restablecer

@ .

Ayuda

d

Cerrar

@ Capture un nimero de cuenta | <F3> Buscar una cuenta

Numero de cuenta;* 1234567850 IE

Nombre:* Banamex MN Américas Country

1 Dates Generales EE Contabilidad |3 Saldos 4 Formatos 5 Alias

______________________ L |
Irﬂu enta: m ﬁ Banamex MN Américas Cou ntr}rl
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SAN AJUSTIN

Padron de clientes/Proveedores S

Aseglrate de tener tus clientes/proveedores registrados asi como que
tengan asignada su cuenta contable, esto puedes revisarlo o configurarlo
desde el "Padron de clientes/Proveedores”, pestana "2 Contabilidad",
COmMo se observa en la siguiente imagen:

|Padrén de clientes/proveedores — X
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Permisos de acceso

WY Perfiles — O >
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Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar

Cédigo:* [F3

Nombre:*

Permisos por opcion

1. Documentos 2. Reportes 3. Catdlogos 4. Configuracion 5. Procesos v utilerias

Procesos v utilerias Ejecutar Crear Borrar Cambiar Wer
Almacen digital - Importar almacén digital B
Causacion de MA - Registro de causacion de W a partir de .. [
Cierre - Cambiar periodo ﬂ

Cierre - Conciliacion

Cierre - Conciliacion contable

Cierre - Eliminar periodos anteriores

Cierre - Estado del negocio

Cierre - Periodo/Ejercicio

Cierre - Pdliza de ajuste por diferencia cambiaria
Cierre - Poliza de cierre

Conceptos de IETU - Bajar Concepios
Conceptos de IETU - Cargar Conceptos

Conciliacion - Importar Estado de cuenta
Manriiaridn - Plantillas Fetadn Ae ~usnta m m [ .| "

Actualizar los permigos de log usuarios asociados a este perfil.
* Obligatorio
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Sistemas y Capacitacidon

onciliacion contable

W7 Conciliacién contable

©® B i} ir ]l | @ @ .| B

Guardar Mueve Cerrar conciliacién  Asignar fecha aplicacion Reporte Borrar | Ayuda Cerrar
Cuenta bancaria: 2236576398 [F3 Banamex MN CITzr BT ST TEIIES GEIEiTS
Cuenta contable: 102-01-001 Banamex Fecha corte: 01/04/22 F3
Conciliacion Mo.: 1 Estade: Hueva
Fecha inicial: 0203522
Fecha final: 01/04/22

Saldos por conciliar

Saldo en libros £-13,000.00
- oresos ancros 1 s420000
Saldo Inicial £-13,000.00 Saldo Inicial s0.00 (-} Egresos bancarios 1 £ 7.000.00
Cargos 0 $0.00 Ingresos 1 & 4,300.00 (+)Abonos contables ] s0.00
Abonos 1] 5£0.00 Egresos 1 £ 7,000.00 (-} Cargos contables o £0.00
Saldo final 0 $-13,000.00 Saldo final 2 $-2700.00 Saldo en bancos 2 %-15700.00
Diferencia de saldos contables ve =aldos bancarios %10,300.00 Diferencia en bancos $13,000.00

1. Pendientes 2 Relacionados
Movimientos contables Relacion rapida Documentos bancarios
Fecha aplicacion ~ Fecha poliza Cargo Abono  Tipo poliza Mimero C Fecha aplicacion ~ Fecha Tipo documento Nimero Ingreso Egreso
02032022 12022E Egreso 2 5 7,000.00
< Relacionar =
02032022 DE0222 Ingreso 1 54 300.00

‘. contapiidad
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