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Dia 7



Objetivo 

Al finalizar la sesión, el asistente conocerá el proceso para realizar la 
conciliación de los movimientos de su cuenta bancaria con los 
Ingresos/egresos registrados en el sistema de CONTPAQi Contabilidad



CONCILIACION BANCARIA

• ¿Qué es?
• Requisitos
• Proceso
• Cuentas bancarias
• Documentos de Ingreso/Egreso en póliza
• Modulo conciliación bancaria

• Importar estado de cuenta
• Conciliación

• Finalidad de la conciliación contable
• Configuraciones previas
• Conciliación contable



CONCILIACION CONTABLE

• Finalidad de la conciliación contable
• Configuraciones previas
• Conciliación contable



¿Qué es?

Es un proceso que nos permite identificar los movimientos que 
tenemos registrado en nuestro sistema de CONTPAQi® Contabilidad vs 
los movimientos reales de nuestra cuenta del banco.



Requisitos

• Contar con la versión 15.0.1 o superior de CONTPAQi® Contabilidad
• Contar con las cuentas bancarias registradas en el sistema de 

CONTPAQi® Contabilidad
• Contar con el estado de cuenta de tu banco
• El usuario que realizará el proceso debe tener habilitado los permisos 

para realizar el proceso.



Registra tus 
cuentas 

bancarias

Registra los 
ingresos/egresos 

en tus pólizas

Ingresa al 
modulo de 
conciliación 

contable

Carga tu estado 
de cuenta 
bancaria

Relaciona el 
movimiento de 

tu cuenta 
bancaria con el 
movimiento de 

la póliza

Proceso



Modulo conciliación 
bancaria



Conciliación de cuentas bancarias desde 
CONTPAQi® Contabilidad





1. Ve al menú Cierre / Conciliación bancaria.

2. Selecciona la cuenta bancaria: 1234567002 - Banamex MN y haz clic en el botón Importar.

3. Haz clic en nuevo / Captura el nombre BANAMEXSEP y guarda los cambios.

4. Selecciona la plantilla recién creada y haz clic en “Ejecutar”.

Ejercicio



1. Ve al menú Cierre / Conciliación bancaria.

2. Pega la plantilla del estado de cuenta proporcionado en los archivos de apoyo en la ruta

3. Selecciona la cuenta bancaria: 1234567002 - Banamex MN y haz clic en el botón Importar

4. Da clic en preparar información



5. Cierra el archivo de Excel y guarda los cambios en el archivo.

6. Verifica la información generada y haz clic en Relación rápida:

7. Confirma que se relacionen los movimientos y haz clic en el botón Cerrar conciliación

8. Verifica los saldos y haz clic en aceptar.



Finalidad de la Conciliación contable

El objetivo de la Conciliación contable es que puedas leer los 
documentos de tus Conciliaciones bancarias así como los movimientos 
pendientes de conciliar, para que puedas comparar y cuadrar saldos, 
importes, movimientos bancarios y contables logrando tener los saldos 
del sistema contable actualizados con relación al saldo bancario.



Finalidad de la Conciliación contable



Finalidad de la Conciliación contable



Cuentas bancarias / Configuración 

Asegúrate de tener tus cuentas bancarias registradas así como que tenga 
asignada su cuenta contable, esto puedes revisarlo o configurarlo desde 
el catálogo "Cuentas Bancarias", pestaña "2 Contabilidad", como se 
observa en la siguiente imagen:



Padrón de clientes/Proveedores
Asegúrate de tener tus clientes/proveedores registrados así como que 
tengan asignada su cuenta contable, esto puedes revisarlo o configurarlo 
desde el “Padrón de clientes/Proveedores", pestaña "2 Contabilidad", 
como se observa en la siguiente imagen:



Permisos de acceso



Conciliación contable



Por su Asistencia
Atentamente
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