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Objetivo

Al finalizar la sesion, el asistente conocera el proceso para realizar la
conciliacion de los movimientos de su cuenta bancaria con los
Ingresos/egresos registrados en el sistema de CONTPAQi Contabilidad

CONTPAQi®




CONCILIACION BANCARIA ﬂﬂ’u"""

e ;Quées?
* Requisitos
 Proceso
e (Cuentas bancarias
* Documentos de Ingreso/Egreso en pdliza
 Modulo conciliacion bancaria
* Importar estado de cuenta
* Conciliacion
* Finalidad de la conciliacion contable
 Configuraciones previas
e Conciliacion contable
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 Finalidad de la conciliacion contable
 Configuraciones previas
 (Conciliacion contable
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Es un proceso que nos permite identificar los movimientos que
tenemos registrado en nuestro sistema de CONTPAQi® Contabilidad vs
los movimientos reales de nuestra cuenta del banco.

CONTPAQi®
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Requisitos SAN AJUSTIN

 Contar con la version 15.0.1 o superior de CONTPAQI® Contabilidad

* Contar con las cuentas bancarias registradas en el sistema de
CONTPAQI® Contabilidad

* Contar con el estado de cuenta de tu banco

 Elusuario que realizara el proceso debe tener habilitado los permisos
para realizar el proceso.

CONTPAQi®

S&R Contabilidad




Proceso

Registra tus

cuentas
bancarias

Registra los
ingresos/egresos
en tus polizas

Ingresa al
modulo de
conciliacion

contable

Carga tu estado
de cuenta
bancaria

SAN AJUSTIN
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Relaciona el
movimiento de
tu cuenta
bancaria con el
movimiento de
la poliza

CONTPAQi®




Modulo conciliacion
bancaria




Conciliacion de cuentas bancarias desde
CONTPAQIi® Contabilidad

SAN AJUSTIN
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W Conciliacién Bancaria

@ B B |w Dle © | 6 _ B
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Guardar Nuevo Cerrar conciliacion | Reporte Importar | Borrar Deshacer | Ayuda Cerrar

(1) Capture la fecha de corte de la conciliacion

Cuenta bancaria=™ 123456789012 F3 BIVA Mexico

Consultar conciliaciones anteriores

Fecha de Corte: 01/06/22 F3

Fecha Inicial: 01/01/21
Fecha de Corte:*  01/06/22 ﬁ
p—
Resumen movimientos estado de cuenta |
Saldo inicial % 100,000.00 Saldo inicial $100,000.00
Ingresos 0 $0.00 Ingresos $0.00
Egresos 0 50.00 Egresos 50.00
Saldo final 0 $100,000.00 Saldo final $§100,000.00
Diferencia entre los documentos conciliados y los documentos por conciliar $0.00
RTINS 2. TLeTaC 0N 2008
Documentos bancarios no relacionados Relacién rdpida Movimientos del Estado de Cuenta
Concili... Fecha aplic... Tipo Importe  Referencia Nimerao Fecha emisi._. Concepto Conciliar todos Concepto
01/06/22 Ingresa $15.000.... REF-123 23342 Pago MAU
12/05/22 Ingreso $2312.00 REFA123 1,278 Transferencia - 2312321
< Relacionar = 20/05/22 Egreso $5,000.00
20/05/22 Ingreso $2,500.00
=Ctrl+W= Menl de opciones <Insert- Agregar <Enter= Consultar <Barra o Doble clic= Conciliar <Clrl o= Mend de opciones <Insert=Agregar <Enter= Modificar <Supr= Borrar
Total egresos no conciliados: $0.00 Total egresos no conciliados: »
Total ingresos no conciliados: $0.00 Total ingresos no conciliados:

s qhilidad




Autoguardado .— / BanamexOCTxls - Modo de compatibilidad ~ D Buscar (Alt+Q
-~ - L | AJUSTIN

as y Capacitacién

i CondlaconBanc Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda
] . — h: v
Guardar Nuevo Cer K) I‘—Qﬁ :}g Arial v 8 - A“ A = = @ ,:,_,0/| - EE’ Texto - E @ @ E Insertar
(1) Capture la fecha ¢ Ql - Pegar I-E ¥ N K S« v e A = @ = = 5= . $ v O oo |8 08 Formato  Dar formato Estilos de & Eliminar v
Cuenta bancaria® 1234 = 1 - = — - - - — | = ' condicional ¥ como tabla ¥ celda ~ @ Formato ~
Conciliacién No.: 1
. Deshacer Portapapeles & Fuente ] Alineacidn N Mimero [ Estilos Celdas
Fecha Inicial: 0170
Fecha de Cote” 0100 | A1) v i X fx Fecha
ﬁ:‘g‘:;’:da‘ A B C D E F G H I J K L M
Egresos 1
Saldo final Cargar Estado de
s 2 CON Qi B
Diferencia entre los docu .
1. Pendientes 2 Relac 3 TPA 1
£ BANCOS Estado de Cuenta Agregar Encabezado
6 Crear Reglas de
T Interpretacion
8
9 Nombre y ruta del archivo de Preparar Informacion
10 entrada:
11
12 Fecha B‘nero Referencia Abono Cargo
1 01/09/2022 1 Pago de factura 1 580
14 02/09/2022 2 Pago de factura 2 1160
5] 03/09/2022 3 Pago de factura 3 1740
16 04/09/2022 4 Pago de factura 4 2320
17 05/09/2022 5 Pago de compra 5 1160
Uit Meni (de opaon SRR 06/09/2022 6 Pago de compra 6 580
19 07/09/2022 7 Pago de compra 7 116
20 08/09/2022 8 Ingreso 5800
21
22
2%

CONTPAQi®
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1. Ve al menu Cierre / Conciliacion bancaria.
2. Selecciona la cuenta bancaria: 1234567002 - Banamex MN y haz clic en el boton Importar.
3. Haz clic en nuevo / Captura el nombre BANAMEXSEP y guarda los cambios.

4. Selecciona la plantilla recién creada y haz clic en “Ejecutar”.

[# Plantillas para importar estadeo de cuenta bancario *

© M © | @ . 8

Guardar Muevo Ejecutar | Ayuda Cerrar

©

Guardar Muevo

@l | © .| B

Borrar | Ejecutar | Ayuda Cerrar

®

Baorrar

@ Capture el nombre de la plantilla.

@ Capture el nombre de la plantilla. Plantillaz de estado de cuenta instaladas:

Plantillas de estado de cuenta instaladas: FIE5TE308_Bancomer MN-20220620730441
2235575398-Bancomer MN-20220629232727

1234567 002-BANANMEX 001-20220508075521

BANAMEX002 2236575398-Bancomer MN-20220630083744

E—— 2236578398-Bancomer MN-20220630174017

2235575358-Banamex MN-20220808223523

Banamex_curzo

Datos de la plantilla de estado de cuenta Ltilizar encabesadge fiige

[] Utilizar encabezados fijos Mombre: * Banamex_curso




SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

1. Ve al menu Cierre / Conciliacion bancaria.

2. Pega la plantilla del estado de cuenta proporcionado en los archivos de apoyo en la ruta

» Esteequipo » Windows (C:) » Compac » Empresas » Reportes » Contpag » Mis Reportes » PlantillasEdoCuenta

e

""" Mombre Fecha de medificacién Tipo Tarnafic

@ BANAMEXDDZ 07/09/2022 07:41 p. m. Hoja de calcule d... 603 KB

3. Selecciona la cuenta bancaria: 1234567002 - Banamex MN y haz clic en el boton Importar

o . o 7/

4. Da clic en preparar informacion A : o b E F 6 M )
; i Cargar Estado de
: CONTPAQ'. Cuei
‘;' BANCOS LA Agregar Encabezado
] Crear Reglas de
7 Interpretacion
8 |
9 Nombre y ruta del archivo de I Preparar Informacion
10 entrada:
11
12 Fecha Nimero Concepto Abono Cargo
13 | 01/09/2022 1 Pago de factura 1 580
14 | 02/09/2022 2 Pago de factura 2 1160
15 | 03/09/2022 3 Pago de factura 3 1740
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5. Cierra el archivo de Excel y guarda los cambios en el archivo.

6. Verifica la informacion generada y haz clic en Relacion rapida:

1. Pendientes 2 Relacionados

Movimientos del Estado de Cuenta

Documentos bancarios no relacionados Relacion rapida
lo  Fecha aplicacion Tipo Importe B Numero Conciliar todos Fecha Tipo Importe  Referen
M2zz Ingreso % 4540.00 2 2E0222 Ingreso 2 1,000.00
2e/02022 Ingreso 3 400.00 3 2e/0222 Ingreso 540000
2oI02z2 Ingreso 2 1,000.00 4 = Relacionar = 222 Ingreso 3 4,640.00

7. Confirma que se relacionen los movimientos y haz clic en el boton Cerrar conciliacion

8. Verifica los saldos y haz clic en aceptar. o .

@ Capture el saldo al corte del estado de cuenta

CUENTA: 2236575398 - Banamex MN

Saldo CONTPAQ i® Bancos : 5 6,040.00 p———

o M) .
Saldo por conciliar : 56,040.00 Contabilidad
Saldo conciliado 2000

Saldo Estado de Cuenta Bancario 30.00
* Crear documento de ajuste por :
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Finalidad de la Conciliacion contable

El objetivo de la Conciliacion contable es que puedas leer los
documentos de tus Conciliaciones bancarias asi como los movimientos
pendientes de conciliar, para que puedas comparar y cuadrar saldos,
importes, movimientos bancarios y contables logrando tener los saldos
del sistema contable actualizados con relacion al saldo bancario.

CONTPAQi®
@88 Contabilidad
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Finalidad de la Conciliacion contable

@0.

D S S ¢ --u--u—----

I
| =g — -
. S
I | | il | [

Configura Estado de Conciliacion ~ Documentos ' Movimientos ~ Conciliacion ~ Consultala ' COﬂtOb1l1d0d
tu empresa cuenta bancaria bancarios II contables contable informacioén
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'Recuerda que en el flujo natural del proceso para llegar a
luna Conciliacion contable dependemos de una
:Eunciliacidn bancaria previa que podras realizar ya sea
'dlrer:tamente en CONTPAQI® Contabilidad o desde
-EGHTFAQ@ Bancos si tienes dicho sistema y generas

'tus conciliaciones en esa aplicacion.

CONTPAQj®
OSE Contabilidad
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Cuentas bancarias / Configuracion

Aseglrate de tener tus cuentas bancarias registradas asi como que tenga
asignada su cuenta contable, esto puedes revisarlo o configurarlo desde
el catalogo "Cuentas Bancarias", pestana "2 Contabilidad", como se
observa en la siguiente imagen:

Cuentas Bancarias

©

Guardar MNuevo

® O

Borrar Restablecer

@ .

Ayuda

d

Cerrar

@ Capture un nimero de cuenta | <F3> Buscar una cuenta

Numero de cuenta;* 1234567850 IE

Nombre:* Banamex MN Américas Country

1 Dates Generales EE Contabilidad |3 Saldos 4 Formatos 5 Alias

______________________ L |
Irﬂu enta: m ﬁ Banamex MN Américas Cou ntr}rl

CONTPAQi®

Contabilidad
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Padron de clientes/Proveedores S

Aseglrate de tener tus clientes/proveedores registrados asi como que
tengan asignada su cuenta contable, esto puedes revisarlo o configurarlo
desde el "Padron de clientes/Proveedores”, pestana "2 Contabilidad",
COmMo se observa en la siguiente imagen:

|Padrén de clientes/proveedores — X
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Permisos de acceso

WY Perfiles — O >
© ® O | @ . B

Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar

Cédigo:* [F3

Nombre:*

Permisos por opcion

1. Documentos 2. Reportes 3. Catdlogos 4. Configuracion 5. Procesos v utilerias

Procesos v utilerias Ejecutar Crear Borrar Cambiar Wer
Almacen digital - Importar almacén digital B
Causacion de MA - Registro de causacion de W a partir de .. [
Cierre - Cambiar periodo ﬂ

Cierre - Conciliacion

Cierre - Conciliacion contable

Cierre - Eliminar periodos anteriores

Cierre - Estado del negocio

Cierre - Periodo/Ejercicio

Cierre - Pdliza de ajuste por diferencia cambiaria
Cierre - Poliza de cierre

Conceptos de IETU - Bajar Concepios
Conceptos de IETU - Cargar Conceptos

Conciliacion - Importar Estado de cuenta
Manriiaridn - Plantillas Fetadn Ae ~usnta m m [ .| "

Actualizar los permigos de log usuarios asociados a este perfil.
* Obligatorio
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onciliacion contable

W7 Conciliacién contable

©® B i} ir ]l | @ @ .| B

Guardar Mueve Cerrar conciliacién  Asignar fecha aplicacion Reporte Borrar | Ayuda Cerrar
Cuenta bancaria: 2236576398 [F3 Banamex MN CITzr BT ST TEIIES GEIEiTS
Cuenta contable: 102-01-001 Banamex Fecha corte: 01/04/22 F3
Conciliacion Mo.: 1 Estade: Hueva
Fecha inicial: 0203522
Fecha final: 01/04/22

Saldos por conciliar

Saldo en libros £-13,000.00
- oresos ancros 1 s420000
Saldo Inicial £-13,000.00 Saldo Inicial s0.00 (-} Egresos bancarios 1 £ 7.000.00
Cargos 0 $0.00 Ingresos 1 & 4,300.00 (+)Abonos contables ] s0.00
Abonos 1] 5£0.00 Egresos 1 £ 7,000.00 (-} Cargos contables o £0.00
Saldo final 0 $-13,000.00 Saldo final 2 $-2700.00 Saldo en bancos 2 %-15700.00
Diferencia de saldos contables ve =aldos bancarios %10,300.00 Diferencia en bancos $13,000.00

1. Pendientes 2 Relacionados
Movimientos contables Relacion rapida Documentos bancarios
Fecha aplicacion ~ Fecha poliza Cargo Abono  Tipo poliza Mimero C Fecha aplicacion ~ Fecha Tipo documento Nimero Ingreso Egreso
02032022 12022E Egreso 2 5 7,000.00
< Relacionar =
02032022 DE0222 Ingreso 1 54 300.00

‘. contapiidad




Oracas
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