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Dia 4



Temario
• Modulo contabilizador

• Activos fijos

• Prepólizas

• Traspaso de auxiliares.

• Segmentos de negocio y como utilizarlos

• Diarios especiales y cómo utilizarlos.

• Grupos de cuentas y cómo utilizarlos.

• Grupos estadísticos y cómo utilizarlos.



Es una herramienta que automatiza la creación de
pólizas a partir de los CFDI cargados a tu empresa,
realizando una configuración previa de asientos
contables.

Contabilizador



Para una configuración más detallada en los asientos
contables, ahora podemos configurar las cuentas
contables en nuevos catálogos:
• Tipos de operación
• Productos y Servicios SAT
• Productos
• Responsable de Gasto *

Contabilizador



Una característica adicional dentro de los catálogos
antes mencionados, es que podrás configurar un
segmento de cuenta o, hasta 7 segmentos contables.

Contabilizador



Contabilizador



Contabilizador

1. Personalizar 
Plantilla del 

Asiento Contable

2. Seleccionar los 
XML a 

Contabilizar

3. Verificar la 
información de 

tus Pólizas



• Configuración de Asiento contable
• Seleccionar del Visor, Factura emitida con método

pago PPD
• Para Generar póliza validar:

• Segmento cuenta del cliente

Provisión de Venta (Factura Crédito)



• Configuración de Asiento contable
• Crear Documento Bancario

• Seleccionar del Visor, el Pago emitido
• Para Generar Póliza validar:

• Segmento Cuenta del Cliente
• Cuenta bancaria
• Generar documento de pago

Cobro al cliente



• Configuración de Asiento contable
• Crear Documento Bancario

• Seleccionar del Visor, Factura emitida con método
pago PUE

• Para Generar Póliza validar:
• Segmento Cuenta del Cliente
• Cuenta Bancaria
• Generar documento de pago

Factura al Contado



• Configuración de Asiento contable
• Seleccionar del Visor, Factura recibida con método

pago PPD
• Para Generar Póliza validar:

• Productos o Servicios (Contabilizar a Nivel de
productos)

• Segmento Cuenta Productos o servicios
• Segmento Cuenta del Proveedor

Provisión de Compra



• Configuración de Asiento contable
• Crear Documento Bancario

• Seleccionar del Visor, el Pago recibido
• Para Generar Póliza validar:

• Segmento Cuenta del Proveedor
• Cuenta bancaria
• Generar documento de pago

Pago al proveedor



• Configuración de Asiento contable
• Responsable de Gasto
• Documento de Gastos

• Seleccionar del Visor, Factura recibida
• Para Generar Póliza validar:

• Segmento de Cuenta Tipo Operación (Documento
administrativo)

• Responsable de Gastos
• Documento de Gastos

Reposicion de Gastos o caja 
chica



Activos fijos

Todo activo fijo tiene un desgaste natural por el paso del tiempo y con el uso pierde su valor a
esto se le conoce como depreciación.
La depreciación contable calcula la depreciación de los bienes de la empresa para llevar el
registro de la misma en libros, para efectos financieros

La depreciación fiscal calcula la depreciación de los bienes de la empresa aplicando la
inflación que le corresponde para efectos fiscales



Activos fijos

Para realizar la depreciación contable y fiscal en CONTPAQi® Contabilidad realiza lo siguiente

Dar de alta las 
cuentas contables 

para la 
depreciación

Capturar  el activo 
fijo en el catálogo 

de activos fijos

Capturar el INPC 
(Para la 

depreciación fiscal)

Realizar la 
depreciación 

contable y fiscal(Se 
generan las pólizas)

Ejecutar reportes



Prepólizas 

-Las prepólizas son un mecanismo que permite agilizar la captura de pólizas repetitivas
-Las prepólizas fue la primera herramienta para agilizar la generación de pólizas y fue creada 
antes de que fuera obligatorio el timbrado de los CFDI
-Al generar una póliza utilizando prepólizas los XML solo se relacionan al encabezado de la 
póliza
-Como sugerencia utiliza las prepólizas en operaciones donde no exista un XML que soporte la 
operación por ejemplo en traspasos entre cuentas, consignación de mercancías  etc.



Prepólizas 

En CONTPAQi® CONTABILIDAD existen dos formas de crear una prepóliza:

• A partir de una póliza existente: Toma como base una póliza ya 
registrada en el sistema para configurarla.

• Desde el módulo Prepólizas: Es generar una plantilla desde cero y 
configurarla



Prepólizas 

Crear la 
prepóliza

Configurar 
prepóliza

Ejecutar 
prepóliza



Ejercicio
1. Da clic en el menú Pólizas/Prepólizas

2. Captura el siguiente encabezado de la prepóliza



Ejercicio
3. Captura el primer movimiento de la prepóliza y clic en el botón guardar



Ejercicio
4. Captura el segundo movimiento de la prepóliza y clic en el botón guardar

5. Guarda la prepóliza



Ejercicio
1. Da clic en el menú Pólizas/Listado de pólizas

2. Clic en nuevo

3. Clic en el botón Ejecutar prepóliza o control t(Combinación de teclas que establecimos en la prepóliza para poder

ejecutarla)

4. Valida que la prepóliza con código 1 este seleccionada, captura el importe base y clic en procesar



Ejercicio
5. Al abrirse automáticamente el visor de documentos cierra la ventana

6. En el movimiento 1 selecciona la cuenta 102-01-001



Ejercicio
5. Valida que se haya generado así la póliza



Prepólizas 
Considera:

Importe Base Opción Resultado

1000 Importe base más IVA (16%) 1160

1000 IVA(16%) del importe base 160

1000 Base del IVA(16%) 862.07



El traspaso de auxiliares entre cuentas, es el proceso que
permite traspasar los movimientos de una cuenta contable a
otra, de tal manera que se realice la afectación deseada.

¿Qué es el Traspaso de auxiliares entre 
cuentas?



El traspaso de auxiliares te ayudará a reducir el tiempo de
corrección de errores en la captura de las pólizas, evitando
que ingreses a cada póliza para modificar el movimiento
equivocado, por lo cual se sugiere realizar en los siguientes
casos:

Beneficios y usos

• Captura de movimientos de las pólizas a una cuenta incorrecta

• Reestructuración del catálogo de cuentas

• Existen cuentas duplicadas en el catálogo y necesitas unificar los movimientos



Previo al traspaso de auxiliares entre cuentas debes
considerar lo siguiente:

Consideraciones

Respalda la 
empresa

Configurar 
Cuentas

Origen y Destino Tipo de Cuenta Naturaleza

Redefinir 
Empresa

4. Pólizas

Permitir modificar 
periodos 

anteriores



Proceso  General

Pólizas / Traspaso de 
Auxiliares

Buscar Auxiliares: 
Rango de Fechas

Cuenta Origen: “De la 
cuenta:”

Cuenta Destino

“A la cuenta”

Seleccionar 
Movimientos / 

Ctlr+Clik

Shift+Clik

Mover



Ejemplos

• Captura de movimientos de las pólizas a una cuenta
incorrecta

• Reestructuración del catálogo de cuentas

• Existen cuentas duplicadas en el catálogo y necesitas
unificar los movimientos



Por su Asistencia
Atentamente
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