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* Modulo contabilizador

e Activos fijos

* Prepodlizas

* Traspaso de auxiliares.

* Segmentos de negocio y como utilizarlos
* Diarios especiales y como utilizarlos.

* Grupos de cuentas y como utilizarlos.

* Grupos estadisticos y como utilizarlos. oS comer
.—/



Contabilizador

Es una herramienta que automatiza la creacion de
polizas a partir de los CFDI cargados a tu empresa,
realizando una configuracion previa de asientos
contables.

CONTPAQi®




Contabilizador

Para una configuracion mas detallada en los asientos
contables, ahora podemos configurar las cuentas
contables en nuevos catalogos:

* Tipos de operacion

* Productos y Servicios SAT
* Productos

* Responsable de Gasto *

CONTPAQi®

ssl Contabilidad



Contabilizador

Una caracteristica adicional dentro de los catalogos
antes mencionados, es que podras configurar un
segmento de cuenta o, hasta 7 segmentos contables.

segmentos de cuenta disponibles:

Clientes: CLO1, CLOZ, CLO3 ... CLOY
Proveedores. PO, PVO2Z, PVO3S . PVOT
Responsable de gastos: RG01, RGOZ, RGO3 ... RGOT
Productos vy servicios SAT. | PRO1, PROZ, PRO3 ... PROT

Productos: CPO1, CPOZ, CPO3 ... CPOY
Tipos de operacion: TOO1, TOOZ, TOOS ... TOOTF

3 . CONTPAQj®
Cuentas bancarias: cB01, CBOZ, CBO3 ... CBOY == Contabilidad
Segmentos de negocio: SN0, SHNOZ, SNO3 ... SNOT
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Ejiemplos de cuentas:

1. Cuenta definida en base a segmentos
RGO1+TO01+PRO1+CPOA

2. Cuenta fija (Se captura sin guiones v comilla simple)
11901 000"

3. Cuenta mixta
601"+ TO01+'000"




Contabilizador

1. Personalizar
Plantilla del
Asiento Contable

. Seleccionar los

XML a

Contabilizar

3. Verificar la
informacion de
tus Pdlizas




Provision de Venta (Factura Crédito) Bau S

» (Configuracion de Asiento contable

 Seleccionar del Visor, Factura emitida con meétodo
pago PPD

« Para Generar poliza validar:
* Segmento cuenta del cliente

CONTPAQj®
SSH Contabilidad




Cobro al cliente SAN AJUSTIN

» (Configuracion de Asiento contable
e (rear Documento Bancario

* Seleccionar del Visor, el Pago emitido

* Para Generar Pdliza validar:
* Segmento Cuenta del Cliente
* (Cuenta bancaria
* (Generar documento de pago

CONTPAQi®

SSH Contabilidad



Factura al Contado

« Configuracion de Asiento contable
e (rear Documento Bancario

 Seleccionar del Visor, Factura emitida con meétodo
pago PUE

* Para Generar Pdliza validar:
* Segmento Cuenta del Cliente
* (uenta Bancaria
* (Generar documento de pago

CONTPAQj=
a-
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Provision de Compra

« Configuracion de Asiento contable

 Seleccionar del Visor, Factura recibida con meétodo
pago PPD
 Para Generar Poliza validar:

* Productos o Servicios (Contabilizar a Nivel de
productos)

* Segmento Cuenta Productos o servicios
* Segmento Cuenta del Proveedor

CONTPAQj=
a-
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Pago al proveedor DAN AVUSTI

» (Configuracion de Asiento contable
e (rear Documento Bancario

* Seleccionar del Visor, el Pago recibido

* Para Generar Pdliza validar:
* Segmento Cuenta del Proveedor
* (Cuenta bancaria
* (Generar documento de pago

CONTPAQi®

SSH Contabilidad



Reposicion de Gastos o caja
chica

« Configuracion de Asiento contable
* Responsable de Gasto
* Documento de Gastos

 Seleccionar del Visor, Factura recibida

« Para Generar Poliza validar:

« Segmento de Cuenta Tipo Operacion (Documento
administrativo)

* Responsable de Gastos
* Documento de Gastos

CONTPAQj=
a-
. -—



Activos fijos

SAN AJUSTIN

sssssss y Capacitacién

Todo activo fijo tiene un desgaste natural por el paso del tiempo y con el uso pierde su valor a
esto se le conoce como depreciacion.

La depreciacion contable calcula la depreciacion de los bienes de la empresa para llevar el
registro de la misma en libros, para efectos financieros

Monto Original oy
de Ia Inversién (MOI) X % Deprecacion anuval

La depreciacion fiscal calcula la depreciacion de los bienes de la empresa aplicando |a
inflacion que le corresponde para efectos fiscales

INPC del dltimo mes de |la primera mitad del ejercicio

¥ Factor de actvalizacion
INPC del mes de adquisicion ..’ CONTPAQjs
. -—

¥ % Depreciacién Anval X  Monto Original de la Inversion (MOI) _




Activos fijos - o A
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Para realizar la depreciacion contable y fiscal en CONTPAQi® Contabilidad realiza lo siguiente

Dar de alta las
cuentas contables Capturar el activo Capturar el INPC

para la fijo en el catalogo GEICRE

depreciacién de activos fijos depreciacion fiscal)

o g \ o
N — /

Realizar la ”
depreciacion .
contable y fiscdg : i HuEnELe
generan las podlizas)

Ejecutar reportes




Prepdlizas

SAN AJuoTIN
-Las prepolizas son un mecanismo que permite agilizar la captura de pdlizas repetitivas
-Las prepolizas fue la primera herramienta para agilizar la generacion de palizas y fue creada
antes de que fuera obligatorio el timbrado de los CFDI
-Al generar una poliza utilizando prepdlizas los XML solo se relacionan al encabezado de la
poliza
-Como sugerencia utiliza las prepdlizas en operaciones donde no exista un XML que soporte la
operacion por ejemplo en traspasos entre cuentas, consignacion de mercancias etc.

CONTPAQi®




Prepdlizas

En CONTPAQi® CONTABILIDAD existen dos formas de crear una prepodliza:

A partir de una poliza existente: Toma como base una poliza ya
registrada en el sistema para configurarla.

e Desde el modulo Prepdlizas: Es generar una plantilla desde cero y

configurarla




Prepdlizas

Crear la
prepoliza

Configurar
prepoliza

Ejecutar
prepoliza




Ejercicio
1. Da clic en el menu Pélizas/Prepdlizas

2. Captura el siguiente encabezado de la prepodliza

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

I” Prepélizas — O >
© ® O D& | « | @, B
Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprnimir | Vanables | Ayuda Cerrar

@ El acceso directo permite ejecutar la prepoliza con una letra o digito.

Codigo: * 1 IE Nombre: * Traspaso entre cuentas bancarias Acceso directo: = Cirl +:r
Diario de Pdlizas: w |F3 [ ] sin Afectar
Numero: *
Fin del periodo o 0 | Diario s | Consecutivo de la poliza - | || Traspaso entre cuentas bancarias w |F3
HO. CUENTA HOMBRE BASE CARGO ABONO SEG. NEG.

CONTPAQi®




Ejercicio

SAN AJUSTIN
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3. Captura el primer movimiento de la prepdliza y clic en el botdn guardar

I IF| Prepslizas — O =

© Ble © Db = @ .

Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprimir Ayuda Cerrar

Vx

Variables

@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Codiga:* 1 Movimientos de Prepoliza X

© Ble © | @ | 0.9 ctar

Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Anterior Siguiente | Ayuda Cerrar

E“ del period (1) Diario fijo | <F3> Buscar | <Alt=F9> Por captar. IFS

o cuBnT jee.

1 Por captar I
Cuenta: * | La cuenta es por captar v IE

La cuenta es por captar

Cargo: | 0.00 v|h'||:|neda Ext. | Importe base w | Pesos

Abono: | 0.00 v|h'||:|nec|a Ext. | 0.00 v|Pesn5

Segmento
de Negocin; - IE

Referencia: | b |

Concepto: | ~ |F3

Diario: |E «|F3 Inortrazpasos

CONTPAQi®

Contabilidad

< | * Obligatorio | >

<|nsert> Agregar movimientes  <Enter> Modificar movimientos  <Supr> Eliminar movimientos  <Ctrl-M o Boton derecho> Mend de Opciones * Obligatorio




Ejercicio

4. Captura el segundo movimiento de la prepdliza y clic en el botén guardar

5. Guarda la

IF| Prepélizas — O x
-
© ® O || @ | | 0. @
Guardar Mpeun Borrar  Rectahlerer Cnoniar lrnnrimir Wariahles Dorirda Cerrar
Movimientos de Prepdliza x
@ <Inser
@ ® O © ® | 0. 4%
Cadigo: * || Guardar Mueve | Borrar Restablecer | Anterior Siguiente | Ayuda Cerrar FCrl+T =
@ Importe fijo | Porcentaje % | Porcentaje % Movimiento | <Alt+F9> Por captar. Zin Afectar
Fin del peri w |F3
Cuenta:* | 10201002 NE
NO. cu Santander 8152 SEG. NEG.
1 Pol
2 1
9 Cargo: | 0.00) w | Moneda Ext. | 0.00 w | Pesos ll
Abono: | 0.00 v | Moneda Ext. | Importe base v | Pesos
Referencia: | v|
Canoeptﬂ:| « |F3
Diario: |45 ~|F3 Egrtrazspasos
* Obligatorio

€

repoliza

<Insert> Agregar movimientos  <Enter> Modificar movimientos

<Supr= Eliminar movimientos  <CtrleM o Boton derecho™ Mend de Opciones

* Obligatorio

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn




Ejercicio
1. Da clic en el menu Pdlizas/Listado de pélizas SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

2. Clic en nuevo

3. Clic en el botén Ejecutar prepodliza o control t(Combinacién de teclas que establecimos en la prepdliza para poder

3 4 = Poli

ejecutarla) B Polizas
© e O |Dh| @ . & ] D .
Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar [rmprirnir Guardar cormo Prepdliza Ejecutar Prepdliza A0

@ Capture una fecha de cualquier periodo.

Sisterna Origen: CONTPAQIE Contabilidad
Diario de plizas: F3 |

4. Valida que la prepdliza con cdédigo 1 este seleccionada, captura el importe base y clic en procesar

Ejecutar prepoliza =
S | @ | 8
Procesar | Ayuda | Cerrar

@ Importe base para calcular movimientos. [
prepoiza W
Cédigo:* 1 [F3

Trazpaso entre cuentas bancarias

CONTPAQi®

Contabilidad

Acceso directo: =Cirl+T=




Ejercicio

5. Al abrirse automaticamente el visor de documentos cierra la ventana
ﬂ AML Recibidos = Facturas

ﬂ -+ E:::D % 2ii XML POF 4% = »

¥ML en Linea Cargar XML Exportar ZIP Preliminar Ver XML Ver PDF Asociar Expediente Cerrar
— Listado de vistas Fecha: 01/04/2021| ﬂ A A 310572021 6 b |_J Fecha cancelacidn

v XML Recibidos | ‘ ¥ Fecha Comprobante | Serie | Folio | RFC Emisor Nombre Emisa

6. En el movimiento 1 selecciona la cuenta 102-01-001

er

Ejecutando Prepaliza... .
@ @ O © @ Dh. o. B
Guardar Muewo | Borrar Restablecer | Anterior  Siguiente | A&DD Ayuda Cerrar

/I La cuenta es por captar

Movimiento: -

Cuenta: * 000-00-000 |E

Buscar: | 10201001

Cargo:
Abono:

Codigo Mombre
* 10201001 Bancomer No. 6576388

Segmento *
de Negocio:




5. Valida que se haya generado asi la pdliza

Ejercicio

I Pdlizas — L] X
© ® O | Dh| =@ . &
Guardar Mueveo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprirnir Guardar como Prepoliza

@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Informacion

Sistema Origen: CONTF

@ La gjecucidn de la Prepdliza ha finalizado.

4 Anterlor | Siguibenbe e | i e

[ ] Pdliza de Ajuste [ ] Sin Afectar

Diario de polizas:
Aceptar
L] |

3052 F3 | Diario w | B F3 | Traspaso entre cuentas bancarias w |F3

NO.  CUENTA  NOMBRE CARGO ABONO  SEG. NEG.

1 102-01-001  Bancomer No. 6576398 $ 10,000.00 $ 0.00 ;
2 10201002 Santander 8192 | $0.00  510,000.00

L4 >
Cifra de Control: | _ o $10,000.00 $10,000.00

SAN AJUSTIN
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Movimientos de Prepdliza

Prepolizas @ ® 9 |e® o|o.B

Guardar Mueve | Borrar Restablecer | Anterior Siguiente | Ayuda CESAN AJUSTIN

Considera: brswniautrdohrs

(i) importe fijo | Porcentaje % | Porcentaje % Movimiento | <Alt+Fg> Por captar.

Ejecutar prepdliza > movimiento: [JKI
@ @ g Cuenta: * | La cuenta e= por captar v Iﬁ
Procesar | Ayuda | Cerrar La cuenta es por captar
@ Importe base para calcular movimientos. Cargo: | 0.00 o | LN ERSS MMl mporte base mas MA (16%) |v Pezos
X El cargo es por captar ~
Importe base mas MA (8%)
Segmento Importe baze WA (11%)
in- ~|F3 Importe baze mas A (15%)
E. de N : P (15%)
Codigo:* 1 Iﬁ s Egn':_m | I_ Importe base mas MWMA (10%)
Referencia: | _|MA(16%) del importe base
Traspaso entre cuentas bancarias . ——— | A (8%) del importe base
Concepto: WA (11%) del importe base
. — WA (15%) del importe base
Acceso directo; <CirlsT= Diario: | 25 ~|F3 Ingriraspases  |npa r109) del importe base
Base del VA (16%)
I rie base: Basze del VA (8%) Obligatori
mporte base p.og Base del VA (11%) —
Base del VA (15%)
Raca dal WA FNEEY W
1000 Importe base mas IVA (16%) 1160 conrractl
e C
: ontabilidad
1000 IVA(16%) del importe base 160 o8

1000 Base del IVA(16%) 862.07
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¢Qué es el Traspaso de auxiliares entre
cuentas?

El traspaso de auxiliares entre cuentas, es el proceso que
permite traspasar los movimientos de una cuenta contable a
otra, de tal manera que se realice la afectacion deseada.

CONTPAQj®
SSH Contabilidad




Beneficios y usos

El traspaso de auxiliares te ayudara a reducir el tiempo de
correccion de errores en la captura de las padlizas, evitando
que ingreses a cada poliza para modificar el movimiento
equivocado, por lo cual se sugiere realizar en los siguientes

CadsOs:

» (Captura de movimientos de las pdlizas a una cuenta incorrecta

*  Reestructuracion del catalogo de cuentas

« Existen cuentas duplicadas en el catalogo y necesitas unificar los movimientos

CONTPAQj=
a-
. -—



Consideraciones

Previo al traspaso de auxiliares entre
considerar lo siguiente:

EYEICERE
empresa
Configurar | | |
Origen y Destino Tipo de Cuenta
Cuentas
Red efl N | r Permitir modificar
4. Pdlizas periodos

Em presa anteriores

cuentas debes

Naturaleza

CONTPAQi®



Proceso General

Pélizas / Traspaso de Buscar Auxiliares:

Auxiliares Rango de Fechas

Cuenta Origen: “De la
cuenta:”

Seleccionar
Cuenta Destino Movimientos /
Ctlr+Clik

Shift+Clik

“A la cuenta”




Ejemplos

« (aptura de movimientos de las pdlizas a una cuenta
Incorrecta

» Reestructuracion del catalogo de cuentas

« Existen cuentas duplicadas en el catalogo vy necesitas
unificar los movimientos

CONTPAQ/®
ssl Contabilidad



Oracas

SAN AJUSTIN
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