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Diarios especiales

Los diarios son una forma de agrupar la informacion contable de la empresa de
CONTPAQi® CONTABILIDAD, puede utilizarse como un dato adicional de la pdliza
o de sus movimientos, es decir, que en un momento dado se podria combinar el
uso de tipos de polizas con diarios para hacer una agrupacion mas detallada




Diarios especiales

Configuracion Control de VA Cierre  Ayuda
i Redefinir empresa... <Ctrl+R>

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

@1 ® .| B

Aceptar | Ayuda Cerrar

Conceptos »

Hombre de la empresa: * BD Mueblerias del occidente 5A de CV

1. Generales 2. Fechas y periodos 3. Cuentas y su estructura| 4. Pdlizas y su captura| 5 pa 6. CSD

Periodos abiertos

D e e Sta fo r m a C u a n d O Permitir modificar periodos anteriores Permitir modificar periecdos futuros
reg I St reS U n a p O I IZa ) e Sta ra n Calcular nimero de poliza automaticamente [ ] Por omigidn polizas sin afectar

|:| Calcular cifra de control Habiltar mensajes de advertencia

h a b i I ita d OS | OS Ca m p OS []usar polizas estadisticas [] usa blzgueda incremental para cuentas
CO r re S p O n d i e ntes pa ra Usar polizas de orden I'.;Iausp..t;;l;;entana de asociacion de CFDI al capturar

[ ] Habilttar diarios en pdlizas

Mostrar ventana de pago al capturar la poliza de egrezos

a Slg n a r d Ia rl OS, ta ntO e n |a D abiltar diarios en movimientos Mo=strar ventana de cobro al capturar la poliza de ingresos
q [] Obligar el diaric &n movimientos de flujo de efective Mostrar la ventana Azociar comprobantes a movimientos en
poliza como en sus

automatico

Habilitar conceptos en movimientos

CONTPAQi®

movimientos. S8 Contabilidad




Diarios especiales

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

Para ingresar al catalogo de diarios especiales realiza lo siguiente:

Configuracion Control de VA Cierre  Ayuda

- Redefinir empresa... < Ctrl+R> e —
s | = [
N C tos # AT — =
i ancep B " Diarios especiales — pod
Conceptos de [ETU... #
Diarios especiales > Catilogo... © ® ) @ _| *B
Tipos de Péliza 5 Bajar... Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar
Segmentos de negocio # Cargar...
Codigo:* 21 [F3

MNombre:® Ingrvias contado

INFORMACION
Tipo del Diario: Loz diarios ‘De poliza ofrecen una manera adicional de

Flazificar las polizas.
|05 demas diarios son clasificaciones para movimientos.
CONTPAQje

SSH Contabilidad

Efectivo ingrezos S

_ * Obligatorio




Diarios especiales

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

El sistema de CONTPAQi® Contabilidad trae de forma predeterminada un catalogo de tipos

de diario

Pdlizas Clasificar pdlizas.
Estos diarios se asignan en el encabezado de las pdlizas.

Movimientos Clasificar movimientos de las pdlizas
Efectivo Estos diarios se asignan en los movimientos de las podlizas cuando
Ingresos haya movimientos de cargo a la cuenta de flujo de efectivo

Efectivo egresos  gqts diarios se asignan en los movimientos de las pélizas cuando

haya movimientos de abono a la cuenta de flujo de efectivo

CONTPAQj=
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Ejercicio
SAN AJUSTIN

1. Da clic en el menu Configuracidon/redefinir empresa

2. Clic en la pestaia 4. Pédlizas y su captura,

3. Habilita las siguiente casillas y da clic en aceptar

Nombre de la empresa: * Mublerias del occidente SA de CV(Respaldo iniciar Sesion 4)

1. Generales 2. Fechas y pericdos 3. Cuentas y su estructura| 4. Polizas y su captura| 5 nva 6. CSD

Periodos abiertos

Permitir modificar pericdos anteriores Permitir modificar pericdos futuros
Manejo de polizas y movimientos Captura rapida
Calcular nimero de poliza automaticamente [ ] Por omision polizaz =in afectar
|:| Calcular cifra de control Habiltar menzajes de advertencia
[ ] usar polizas estadisticas [ ]usa bl=queda incremental para cuentas
Usar polizas de orden Mostrar ventana de asociacion de CFDI al capturar
Habiltar diarios en polizas la poliza
 ener sres n o SRR ¥ Y

] Obligar el diario en movimientos de flujo de efectivo [*] Mostrar la ventana Asociar comprobantes a movimientos en

1 noh e e




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

1. Ingresa al listado de pdlizas y abre la péliza con fecha del 19/04/2021 de tipo ingresos y nimero 7

2. Abre el movimiento niumero 1y asigna el siguiente diario

Fl Palizas

©

Guardar Muevo

Movimientos de Pdliza

N o B

Guardar Muevo

D

Copiar

=

Imprimir

® O

Borrar Restablecer

J

Cerrar

D.

ADD

@ .

Ayuda

©® ©

Anterior  Siguiente

® 9O

Borrar Restablecer

CD <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <
Sistemna Origen: CONTPAQI® Contabilidad Carlos Alberto Castro Ingreso emitido @ Capture un diario de tipo Ingresos o Egresos.

. - CACXT605101P8 FCT4
D de pol E F3 o
iario gg polizas. | _ 5 = ; : Movimiento: n

Factura Pago Cuenta: * 102-01-002 F3
1970421 F3 | Ingresos v |? F3 | || Venta al contade l_
Santander 8192
Subtotal
NO.

Cwe preducto Preducto Vialor unitaric
CUENTA NOMBRE EE101T01 Cajoneras $2,000.00 %2,000.00 Cargo:
102-01-002 Santander 8192 EE101702 Babinstes de archive $ 3,000.00 $ 3,000.00 Abono: ]
401-01-000 ‘Ventas y/o servicios grav a tasa gral ’
3 208-01-000 M4 trasladado cobrade
< I Referencia:
Concepto:

Cifra de Control: 0
Diario: E F3| Ingr vias contado

<Insert> Agregar Movimiente  <Enter> Medificar Movimiente  <Suwpr> Eliminar Movimiental

CONTPAQi®

Contabilidad

3. Clic en Guardar




1.

2.

MO, CUENTA NOWBRE

1 201-01-010 Fabricante Muebla
2 102-01-002 Santander 8192

3 118-01-000 M4 acreditable pa)
4 118-01-000 N& pendiente de g
< |

Cifra de Control: 0
<|nsert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento  <Sup|

1. CFDI Relacionado® 2. Documentos Bancarios 3. Asol

Tipo CFDI Fecha Serie
Pago 19/04/2021
Ingreso 15/0472021

3. Clic en Guardar

Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

Ingresa al listado de pélizas y abre la péliza con fecha del 19/04/2021 de tipo egresos y numero 3

Abre el movimiento niumero 2 y asigna el siguiente diario

Movimientos de Poliza

»
© ® O © © Dh. ©. H#
Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Anterior Siguiente | ADD Ayuda Cerrar
Fabricante Mueblera SA de CV:EKU900317: [T LRl (i) Capture una cuenta que no sea de tipo estadistic
EKU9003173C9 2
. e
Factura Pago Cuenta: * [F3
Moneda Tipo de cambio Mo, de operacian Monto Santander 81592
MEAN 1.000000 $ 1,180.00 Cargo:
Abono:
Total $ 1.180.00
Documento relscionado i
Referencia:
Forma de pago Serie-folio Fecha Taital Imiporte pagado
Concepto:
Por definir & 150472021 3,480.00 ¥ 1,160.00
Diario: 34 F3 |Egr proveedores

CONTPAQi®

Contabilidad




Diarios especiales(Reporte)

Control de VA Cierre  Ayuda

Reportes Catdloge Activosfijos  Cenfiguracion

Estados financieros
Reportes NIF
Reportes de catalogos
Reportes auxiliares

Feportes de segmenteo de negocio

Verificacian de contabilidad electrénica
Reportes DICT
Reportes page provisional de WA

¥

¥

¥

Posicign financiera, balance general...

Estadaos de resultados...

Estado de resultados (Formato costo de lo vendido]...

Balanza de comprobacian...
Origen y aplicacién de recursos...
Flujo de efectiva...

Auxiliar del libro mayor...

Libre mayer condensado...

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

CONTPAQ i Mublerias del occidente SA de CV(Respaldo iniciar Sesion 4) Hoja: 1
Flujo de Efectivo del 01/Abr/2021 al 30/Abr/2021 Fecha: 03/May/2021
Movimientos Saldos
102-00-000 Bancos
Saldo inicial 0.00
Ingresos
Ingr vtas contado 5,600.00
Total Ingresos 5,800.00
Disponible 5,600.00
Egresos
CONTPAQj®
Egr proveedores 1,160.00 =:,
Total Egresos 1,160.00
Saldo final 4 640.00



SAN AJUSTIN

Grupos de cuenta

Utilizar grupos de cuentas te permite copiar las subcuentas de una cuenta a otra, asi
cuando se presenten patrones en las ramas del catalogo (una cuenta acumuladora
contenga las mismas subcuentas en varias partes del catalogo) puedes copiarlos evitando

recapturarlas.

& Catilogo de Cuentas "& Catdlogo de Cuentas e Catalogo de Cuentas
© © O @ . 9 @ O @ .| © @ O @ .
Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar Guardar Muevo | Eorrar Restablecer | Ayuda
@ Nuevo registro de cuenta @ Muevo registro de cuenta G} Nuevo registro de cuenta
Buscar Siguiente Buscar: Siguiente Buscar | | Siguiente
v 601-51-000 Agua ~ 401-00-000 Ingresos w B01-32-000 Energia eléctrica

601-31-001 Guadalajara w  401-01-000 Ventas y/o servicios grav a tasa gral 601-52-001 Guadalajara

601-51-002 Monterey 401-01-001 Guadalajara 601-32-002 Monterey

601-51-003 COMX 401-01-002 Monterey 601-52-003 CDMX

401-01-003 CDMX

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




Grupos de cuenta

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

Antes de copiar las subcuentas para crear los grupos es necesario que realices lo siguiente:
eCrea las cuentas que haran las veces de cabeza de grupo.

eCrea la estructura en alguna de las cabezas de grupo para facilitar el copiado de las

Cuentas & Catdlogo de Cuentas
© ® 9

Guardar Muevo | Borrar Restablecer

J

Cerrar

@ .

Ayuda

@ Nuevo registro de cuenta

Buscar Siguiente

w B01-31-000 Agua
601-31-001 Guadalajara
601-31-002 Monterey
601-31-003 CDMX

e Asegurate que las cabezas de grupo sean de la misma naturaleza.

CONTPAQi®

SSH Contabilidad

Nota: Al terminar de copiar las subcuentas valida % '



Grupos de cuenta

Catalego Activos fijos  Configuracion  Control de [VA
¥ Catalogo de cuentas... < Ctrl+F3>
5 Listado de cuentas... ]
Cambiar codigo de cuenta...
Bajar catalego... <Fo>

Cargar catalogo... <F7>

Cuentas bancarias...
Bajar cuentas bancanas...

Cargar cuentas bancarias...

Bancos...
Bajar bancos...

Cargar bancos...
Asignar rubros MIF...

Grupos de cuentas...

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

# " Grupos de Cuentas — 0 W
@ .| B
Mueve | Ayuda Cerrar

@ Puede copiar las subcuenta

Seleccionar lag Cuentas agrupadoras:

Cuenta origen: * 501-51-000 [F3 Cuenta destino: * §01-52-000 [F3]
Agua Energia eléctrica

_ 6510 Guadalzara _ 615200 Guadadlzara

_EM-51002 Monserey _B-52002  Monterey

_ 6151003 CDMX _ 601-52-003 CDMX

Cambiar ==

CONTPAQ/®
E K - -
Orrar grupo == COﬂtO b]hdfj:aclmturm




Ejercicio
GAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

1. Clic en el menu Catalogo/Grupos de cuenta

2. Selecciona la cuenta origen 601-16-000 y cuenta destino 602-16-000

B’ Grupos de Cuentas — O e

® .

Ayuda

d

Cerrar

Muevo

@ Puede copiar las subcuenta

Seleccionar lag Cuentas agrupadoras:

Cuenta origen: * 601-16-000 [F3 Cuenta destino: * 602-16-000 F3

Transporte Transporte

_601-16001 GOL
_ 60116002 MY
_ 601-16003 CDMX

Copiar ==

3. Clic en copiar y valida el codigo agrupador de cuentas SAT que se asignaron en las subcuentas destino S
SSH Contabilidad

4. Repite los pasos 2 y 3 para la cuenta origen 601-16-000 y cuenta destino 603-16-000



Consideraciones

Entre otras acciones que puedes realizar estan:

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

Borrar grupo: Elimina las subcuentas de un grupo

Nota:
Para eliminarlas considera lo siguiente:
* Solo se eliminaran las cuentas que tengan saldo cero y sin movimientos.

e Para eliminar la cuenta que acumula el grupo deben estar vacias las
subcuentas de que ella dependan.

CONTPAQi®
@88 Contabilidad




Segmentos de negocio

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

Los segmentos de negocio te permiten clasificar la informacion contable de |a
empresa por proyectos, sucursales, etc.

Para después consultar en los reportes de segmentos de negocio, de forma que
podamos conocer los egresos e ingresos de cada segmento(Proyecto, sucursal,
etc.), el porcentaje que representa en la contabilidad de la empresa

CONTPAQi®




Segmentos de negocio

Existe tres opciones para manejar los segmentos de negocio

J A cada movimiento de pdliza puede asigharse un segmento de negocio
J A cada ingreso o gasto se le asignas segmentos de negocio
J A cada segmentos se asignan ingresos o gastos

Dependiendo de como este tu catalogo de cuentas elije la opcion para
implementar los segmentos de negocio.

CONTPAQi®
@88 Contabilidad




Segmentos de negocio

A cada movimiento de poliza puede asignarse un segmento

=

/ Segmento de negocio GDL
Cuenta contable ejemplo ventas tasa Gral.

— Segmento de negocio MTY

\

Segmento de negocio CDMX

Segmento de negocio GDL

Cuenta contable ejemplo Gastos de LUZ /

— Segmento de negocio MTY

Segmento de negocio CDMX

SAN AJUSTIN

de negﬂﬂn““““w"

El segmento de negocio se
asigna al movimiento de la
poliza

>_

CONTPAQj®
SSH Contabilidad



SAN AJUSTIN

Segmentos de negocio
A cada movimiento de poliza puede asigharse un segmento de negocio™

(JdRecomendada si estas iniciando una nueva empresa y aun no tienes
capturado el catalogo de cuentas

(dYa tenemos capturado el catdlogo de cuentas pero todavia no hemos
capturado polizas

d De las tres opciones disponibles esta es la mas util por que permite manejar
un catalogo de cuentas pequefio y acumular los gastos e ingresos de forma
detallada en cada segmento

CONTPAQi®

@& ontabilidad




A cada movimiento de poliza puede asignarse un
segmento de negocio

Asignar a las cuentas
contables Si Acepta
Segmentos de
negocio

Capturar catalogo de
segmentos de
negocio

Habilitar el uso de
segmentos

de segmentos de Capturar pdlizas

Ejecutar reportes
negocio

CONTPAQj®
SSE Contabilidad




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

1. Clic en el menu Configuracién /Redefinir empresa

2. En la pestafia 3. Cuentas y su estructura, valida que se tenga seleccionado a cada movimiento de pdliza

puede asignarse un segmento de negocio

segmentos de negocio

Mo usar segmentos de negocio

A cada movimiento de poliza puede asignarse un segmento de negocio

A cada ingreso o gasto se asignan segmentos, p.ej GASTOS: Sueldos v Salarios - Oficina Matriz
A cada segmento se asignan ingresos o gastos, p.ej GASTOS: Oficina Matriz - Sueldos v Salarios

3. Clic en el menu Configuracion /Segmentos de negocio/Catalogo

4. Captura los siguiente segmentos de negocio

Codigo Mombre
1 GDL
MTY

3 CORX CONTPAQje




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

1. Clic en el menu Catalogo/Catalogo de cuentas

2. Localiza la cuenta 401-01-000 y selecciona en el campo segmento de Neg en movimiento “Si acepta”

Buscar: | | Siguiente | Cuenta 40101000 [F&
g 1a -l entas vio =ervicios grav a taza gral
v 401-00-000 Ingresos ~ = =

401-01-000 Ventas y/o servicios grav a t:

1 Contables i
401-02-000 Ventas y/o serv grav a tasa g 2 Fiscales

Datos de la cuenta

401-03-000 Ventas y/o serv grav tasa gra
401-04-000 Ventas y/'o servicios grav al { Subcuenta de:  401-00-000 IE
401-05-000 Ventas y/o servicios grav 0% Ingresos

401-06-000 Ventas y/o servicios grav D%
407-07-000 Ventas y/o servicios exentos
407-08-000 Ventas y/o servicios exentos Cuenta de Mayor: | No “ || Para las Afectables v lzs Acumu
407-09-000 Ventas y/o servicios exentos

Tipo de Cuenta: * | Rezultados Acreedo «

401-10-000 Ventas y/o serv grav a tasa g

401-11-000 Ventas y/o serv gravatasa g
401-12-000 Ventas y/o servicios grav 0% Segmento de Meg. en Movimientos: SiAcepta s

AN A7 N L L Dl e WO

3. Repite el paso numero 2 para la cuenta 601-52-000

CONTPAQi®




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

1. Abre la pdliza con fecha del 19/04/2021 de tipo ingresos y nimero 7

2. Asigna a la cuenta 401-01-000 los siguientes segmentos de negocio y guarda la pdliza

Niamero: *
“enta al contado

NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO SEG.. MNOMBRE SEG. NEG.
1 102-01-002  Santander 8192 | §5,300.00 $0.00

2 401-01-000 ‘Ventas yio servicios grav a tasa gral $0.00 §1,500.00 1 GOL

3 401-01-000 ‘Ventas yio servicios grav a tasa gral $000 S1700.00 2 MTY

4  401-01-000  Ventas yio servicios grav a tasa gral $0.00 §1,300.00 3 COMX

5 208-01-000 A trasladado cobrado $0.00  5300.00

3. Abre la pdliza con fecha del 18/04/2021 de tipo egresos y numero 9

4. Asigna a la cuenta 601-52-000 los siguientes segmentos de negocio y guarda la pdliza

Fecha: * Numero: *
Pago de la LUZ

MO, CUENTA MOWMBRE CARGO ABOMNO  SEG.NEG.  MOMBRE SEG. MEG.
601-52-000 Energia eléctrica 5 550.00 000 1 GDL
601-52-000 Energia eléctrica 3 700.00 3000 2 MY

11801000  IVAacreditable paga...  § 344.00 $0.00 OSE Contabilidad
102-01-002  Santander 8192 5000 5249400

1

2

3 601-52-000 Energia eléctrica £ 900.00 F0.00 3 COMX CONTPAQie
4

5




Reportes

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

CONTPAQi® Contabilidad cuenta con los siguiente reportes por segmento de negocio

Reportes Cataloge Activesfijos Configuracion  Control de VA Cierre  Ayuda

Estados financieros * —_ -

Reportes NIF * ] BB ‘ 5["3‘1 SA:' %IZI FD ‘ E a
1 Reportes de catalogos b

Reportes auxiliares *

Reportes de segmento de negocio ¥ Catilogo de cuentas por segmento de negocio...

Verificacion de contabilidad electrénica * Balance general por segmento de negocio...

Reportes DICT * Estado de resultados comparative por segmento de negocio...

Reportes pago provisional de VA& * Analisis de gastos o ingresos comparative por segmento de negocio...

Reportes de [ETU * Estado de resultados por segmento de negocio 12 periodos...

Declaraciones de IVA y de [ETU g Andlisis de gastos o ingresos por segmento de negocio 12 periodos...

Estado de resultados por segmento de negocic pericdo vs, acumulado..,

Reportes del administrador de documentos digitales ’ Analisis de gastos o ingresos por segmento de negocio periedo vs. acumulado...

Reportes inflacionarios ’ Movimientos auxiliares por segmento de negocio...

Mis reportes > Diarios y Polizas por segmento de negocio..,

CONTPAQi®




Ejercicio

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

1. Clic en el menu Reportes/Reportes de segmento de negocio/Estado de resultados comparativo por
segmento de negocio

2. Selecciona los siguiente parametros y clic en ejecutar reporte <F10>

Estado de Resultados Comparative por Segmento de Negocio >
|5elecciona los segmentos de negocio a comparar _

1 Principal 2 Otros parametros
Segmentos de Negocio

Segmento por omisidr IEI CDMX

GOL A nivel de
III MTY () Mayor
(") Subcuentas
III (@) Afectables

‘ ) [+
Ejercicio Periodo
2021 ~ | | Abril v

Cuentas Incluir Porcentajes por segmento
() 56lo con saldos JIMNo
(® Todas (@) 5i
Segmentos por hoja |mportes.

W () Acumulado

Maostrar
() Cédigo y nombre de cuenta
(® Mombre de cuenta CONTPAQij® o

Contabilidad
Ejecutar Reporte <F10= | |Selecciunar Salida | | Cancelar




A cada ingreso o gasto se asignan segmentos

1 Se utiliza cuando ya tienes movimientos de péliza ya registradas y queremos clasificar la
informacion de gastos e ingresos por sucursal, proyectos etc.




A cada ingreso o gasto se asignan segmentos

SAN AJUSTIN

ssssss y Capacitacién

/ Cuenta contable ventas Suc. GDL ———— Segmento de negocio GDL

Cuenta contable ejemplo ventas tasa Gral. Cuenta contable ventas Suc. MTY Segmento de negocio MTY

AN

Cuenta contable ventas Suc. CDMX Segmento de negocio CDMX

/ Cuenta contable LUZ Suc. GDL ——— Segmento de negocio GDL

Cuenta contable ejemplo Gastos de LUZ Cuenta contable LUZ Suc. MTY . Segmento de negocio MTY

AN

Cuenta contable LUZ Suc. CDMX — Segmentqﬂec&erg&cio CDMX

-_—



A cada ingreso o gasto se asignan segmentos

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

Capturar catalogo Asignar segmento
de segmentos de de negocio a las
negocio cuentas contables

Habilitar el uso
de segmentos

Ejecutar
reportes de
segmentos de

negocio )

Capturar polizas




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

1. Clic en el menu Configuracién /Redefinir empresa

2. En la pestafia 3. Cuentas y su estructura, valida que se tenga seleccionado a cada movimiento de pdliza
puede asignarse un segmento de negocio

segmentos de negocio

{::l Mo usar segmentos de negocio
A cada movimiento de poliza puede asignarse un segmento de negocio
@ A cada ingre=o o gasto se asignan segmentos, p.ej GASTOS: Sueldos v Salarios - Oficina Matriz

{::I A cada segmento se asignan ingresos o gastos, p.ej GASTOS: Oficina Matriz - Sueldos v Salarios

3. Clic en el menu Configuracion /Segmentos de negocio/Catalogo

4. Captura los siguiente segmentos de negocio

Codigo Mombre
1 GOL
MTY
3 COMX CONTPAQij®

@88 Contabilidad




1. Clic en el menu Catalogo/Catalogo de cuentas

Ejercicio

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

2. Localiza la cuenta 401-01-001 y asigna el segmento 1 GDL, a la cuenta 401-01-002 asigna el segmento 2
MTY vy a la cuenta 401-01-003 el segmento 3 CDMX
Buscar:| |‘Siguiente| Cuenta:r  401-01-001 IH
s 401-00-000 Ingresos A Nombre:*
s 401-01-000 Ventas y/o servicios grar .
401-01-001 Guadalajara | Contables [ 2 Fescales
401-01-002 Monterey Datos de la cuenta
401-01-003 COMX Subcuenta de:  401-01-000 [F3
401-02-000 Ventas y/o serv grav a tz Ventas y/o servicios grav a tasa gral
401-03-000 Ventas y/o serv grav tasi emprm— |Re3ultadnsncreedu ~M‘|
401-04-000 Ventas y/o servicios grar o '
401-05-000 Ventas y/o servicios grar Cuenta de Ma}rur:||'-lu v| Para las Afect
401-06-000 Ventas y/o servicios grar
401-07-000 Ventas y/o servicios exe
401-03-000 Ventas y/o servicios exe
401-09-000 Ventas y/o servicios exe Segmento de Negocio: 1|F3 GDL
3.

MTY y a la cuenta 601-51-003 el segmento 3 CDMX

Localiza la cuenta 601-51-001 y asigna el segmento 1 GDL , a la cuenta 601-51-002 asigna el segmento 2

Buscar:

w B01-51-000 Agua
601-31-001 Guadalajara
601-31-002 Monterey

601-51-003 CDMX

Siguien‘te Cuenta:* 601-52-000 F3
Nombre:* Energia eléctrica
s
CONTMO:'@' )
1 Contables 2 Fiscales Contabilidad




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

4.-Localiza la cuenta 601-52-001 y asigna el segmento 1 GDL, a la cuenta 601-52-002 asigna el segmento 2 MTY
y a la cuenta 601-52-003 el segmento 3 CDMX

Buscar: Cuenta:* 601-52-001 ﬁ

Nombre;* [EEGEEERE

w B01-52-000 Energia eléctrica
601-52-001 Guadalajara
601-32-002 Monterey
601-52-005 CDMX

601-53-000 Vigilancia y sequn| Subcuenta de:  601-52-000 IE
601-54-000 Limpieza Energia eléctrica
601-55-000 Papeleria y articul
601-56-000 Mantenimiento y
601-57-000 Seguros y fianzas | Cuenta de Mayor: | No ~ || Paral
601-58-000 Otros impuestos
601-59-000 Recargos fiscales
601-60-000 Cuctas y suscripci E—
601-61-000 Propaganda y put| Segmento de Negocio: 1|F3 GOL

1 Contables 2 Fiscales

Datos de la cuenta

Tipo de Cuenta: * | Resultados Deudora -

CONTPAQi®




A cada segmento se asignan ingresoso CONTPAQ/
gastos

1 Se utiliza cuando ya tienes movimientos de péliza ya registradas y queremos clasificar la
informacion de gastos e ingresos por sucursal, proyectos etc.

CONTPAQi®

ssl Contabilidad



A cada segmento se asighan ingresos o gastos

||||||||||||||||||||

Segmento de negocio MTY

\ / Cuenta contable ventas a tasa Gral.

Ventas sucursal MTY —— Cuenta contable ventas a tasa Gral. contado

\

Cuenta contable ventas a tasa Gral. a crédito

Segmento de negocio GDL

\ / Cuenta contable Sueldos y salarios

Gastos sucursal GDL.—— Cuenta contable Agua
CONTPAQj®

SSH Contabilidad

Cuenta contable de LUZ



A cada segmento se asignan ingresoso CONTPAQ/
gastos

1 Se utiliza cuando ya tienes movimientos de péliza ya registradas y queremos clasificar la
informacion de gastos e ingresos por sucursal, proyectos etc.

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||||

Capturar catalogo Asignar segmento
de segmentos de de negocio a las
negocio cuentas contables

Habilitar el uso
de segmentos

Ejecutar
reportes de
segmentos de

negocio

Capturar poélizas




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

1. Clic en el menu Configuracién /Redefinir empresa

2. En la pestana 3. Cuentas y su estructura, valida que se tenga seleccionado a cada segmento se asignan
ingresos o gastos

Ssegmentos de negocio

{:} Mo usar segmentos de negocio
A cada movimiento de poliza puede asignarse un segmento de negocio
l[:]l A cada ingreso o gasto se asignan segmentos, p.ej GASTOS: Sueldos v Salarios - Oficina Matriz

{El A cada =egmento e asignan ingresos o gastos, p.ej GASTOS: Oficina Matriz - Sueldos v Salarios

3. Clic en el menu Configuracion /Segmentos de negocio/Catalogo

4. Captura los siguiente segmentos de negocio

Codigo Mombre
1 GOL
MTY
3 COMX CONTPAQij®

@88 Contabilidad




1. Clic en el menu Catalogo/Catalogo de cuentas

Ejercicio

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

2. Localiza la cuenta 601-00-000 y asigna el segmento 1 GDL, a la cuenta 602-00-000 asigna el segmento 2

MTY vy a la cuenta 603-00-000 el segmento 3 CDMX

Buscarn |

| | Siguiente |

Cuenta:* 601-00-000 E

w B00-00-000 Gastos

601-00-000 Gastos SUCURSAL GDL
602-00-000 Gastos SUCURAL MTY
603-00-000 Gastos CDOMX

604-00-000 Gastos de fabricacidn
603-00-000 Mano de cbra directa
606-00-000 Facilidades administrativas fi
g07-00-000 Participacidn de los trabaj er
608-00-000 Participacidn en resultados ©
609-00-000 Participacidn en resultados ¢
610-00-000 Participacidn de los trabaj er
£11-00-000 Impuesto Sobre la renta
£12-00-000 Gastos no deducibles para C

b L L L L L . L e

Nombre:* [ERGGEgiEilENeNE

1 Contables 2 Fiscales

Datos de la cuenta

600-00-000 [F3
Gastos

Subcuenta de:

Tipo de Cuenta: *

Resuttados Deudora v|

v| Cuentas ~

Cuenta de Mayor: |5i
Bancos, {

1|F3 GDL

Segmento de Negocio:

3. Localiza la cuenta 401-01-000 y asigna el segmento 1 GDL , a la cuenta 401-02-000 asigna el segmento 2

MTY vy a la cuenta 401-03-000 el segmento 3 CDMX

Buscar: | | | Siguiente |

v 401-00-000 Ingresos A

> 401-01-000 Sucursal GDL

> 401-02-000 Sucursal MTY

> 401-03-000 COMXK
401-04-000 Ventas y/o servicios grav al 0%
401-05-000 Ventas y/o servicios grav 0% de o
401-06-000 Ventas y/o servicios grav 0% cred
401-07-000 Ventas y/o servicios exentos
401-08-000 Ventas y/o servicios exentos de oo
401-09-000 Ventas y/o servicios exentos a cré
401-10-000 Ventas y/o serv grav a tasa gral nz
401-11-000 Ventas y/o serv grav a tasa gral ex
401-12-000 Ventas y/o servicios grav 0% nal g

Cuenta:*  401-01-000 E

Nombre:® Sucursal GOL

1 Contables 2 Fiscales

Datos de la cuenta

Subcuenta de: 401-00-000 Iﬁ

Ingresos

Tipo de Cuenta; * | Resultados Acreedo V|

Cuenta de Mayor: | Mo ~ | Fara las Afectzbiz: () @)

biFs oL

Segmento de Negocio:

CONTPAQis

Contabilidac



Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

1.-Clic en el menu reportes/Reportes de segmento de negocio/Estado de resultados comparativo por segmento

de negocio

CONTPAQ i A CADA SEGMENTO SE ASIGNA INGRESO O GASTO Hoja: 1
Estado de Resultados Comparativo por Segmento de Negocio Neto

del 01/May/2021 al 31/May/2021 Fecha: 04/May/2021

CDMX % GDL % MTY % TOTAL

Ingresos

Ventas y/o servicios a tasa gral

30,000.00 100.00

40,000.00 100.00

30,000.00 100.00

100,000.00 100.00

Total de Ingresos 30,000.00 100.00 40,000.00 100.00 30,000.00 100.00  100,000.00 100.00
Porcentaje 30.00 40.00 30.00 100.00
Egresos
Agua 3,000.00 1667 4 000.00 16867 3,000.00 16.67 10,000.00 16.67

Energia eléctrica

15,000.00 83.33

20,000.00 83.33

15,000.00 83.33

50,000.00 83.33

Total de Egresos 18,000.00 100.00 24 000.00 100.00 18,000.00 100.00 60,000.00 100.00
Porcentaje 30.00 40.00 30.00 100.00
Utilidad (o Perdida) 12,000.00 16,000.00 12,000.00 40,000.00
Porcentaje 30.00 40.00 30.00 100.00

CONTPAQi®



Grupos estadisticos

SAN AJ

Sistemas Ca

USTIN

pacitacién

Una cuenta estadistica es una cuenta informativa, no contable que te permite relacionar
informacion de diversas cuentas registradas en el catalogo, sin importar su naturaleza o tipo.

Al utilizar cuentas estadisticas podras formar grupos de cuentas asociadas pero sin interferir
con las relaciones contables del catalogo.

e o Gastos Nomna
Sueldos J + Sueidos J = ast:.::.
Honor anos J + Honoranos J = a?::::
Horss extra J + Horas extra J - E";:’ ::: CONTPAQjs




Uso de cuentas estadisticas CONTPAQ

Software empresarial facil y completo

Entre los principales usos que se les da a las cuentas SAN AJU
estadisticas estan:

oTIN

Sistemas y Capacitacién

e Agrupar cuentas de clientes de diversas zonas
geograficas, cada zona representada por una
cuenta estadistica.

e Analisis de cuentas de IVA neto, agrupando las
diversas cuentas de IVA.

eAnalisis de cuentas de gastos por
departamento.

e Agrupar cuentas de depreciacion para obtener
la depreciacion total.




Grupos estadisticos

Cataloge  Activos fijos  Configuracidn  Control de [V
Catalogeo de cuentas... < Ctrl+F3=

Listado de cuentas...
Cambiar cadigo de cuenta...
Bajar catdlogo... <Fé=
Cargar catdlogo... <F7=

Cuentas bancarias...
Bajar cuentas bancarias...
Cargar cuentas bancarias...

Bancos...
Bajar bancos...
Cargar bancos...

Asignar rubros MIF..

Grupos de cuentas...
Saldos de cuentas...

Crear cuenta Obtener
agrupadora tipo Crear grupo informacion

estadistica estadistica




Ejercicio
1. Da clic en el menu Catalogo/Catalogo de cuentas SAN AJY

Sistemas Ca

USTIN

pacitacién

2. Captura la siguiente cuenta de Estadistica

Buscar: | | | Siguiente | Cuenta:* 200-00-000 Iﬁ
Nombre:* |[EEENEEVEREITE

100-00-000 Activo
200-00-000 Pasivo

1 Contables 2 Fiscales

300-00-000 Capital r—— .

) e la cue
400-00-000 Ingresos
500-00-000 Costos Subcuenta de: 000-00-000 F3

£00-00-000 Gastos

700-00-000 Resultado integral de financiamier
200-00-000 Cuentas de Orden

S00-00-000 Gastos de Agua Cuenta de Mayor:  No w |E

Estadistica Deudora v|

Tipo de Cuenta: *

WOW W W W Y

3. Daclic en el menu Catalogo/Grupos estadisticos, selecciona la cuenta 900-00-000 y agrega las cuentas 601-

51'000, 602'5 1'000, 603'5 1'000 y 604'5 1'000 Seleccionar la cuenta ﬂgrupﬂdﬂrﬂ:
Cuenta (Estadistica): * 900-00-000 F3

Mombre de la cuenta: Gastos de Agua

Seleccionar cuentas gue forman el grupo estadistico

CUENTA MOMBRE TIPO SALDO ...

CONTPAQi®

§01-51-000 Agua Resultados Deudora $200.00 SSW Contabilidad
502-51-000 Agua Resultados Deudora $ 300.00
503-51-000 Agua Resultados Deudora $ 250.00
504-51-000 Agua Resultados Deudora $ 275.00




Ejercicio
4. Ingresa al listado de pdlizas SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

5. Valida que la siguiente poliza este capturada

Fecha: * Nimero: *
Pago de los servicios de Agua potable w |F3

MO, CUENTA MOMBRE CARGO ABONDO  SEG. NEG. M
1 601-51-000 Agua 5 200.00 s0.00

2 602-51-000 Agua & 300.00 0.00

3 603-51-000 Agua 5 250.00 $0.00

4 604-51-000 Agua 327500 s0.00

5 118-01-000 MA acreditable pagado 3 1564.00 0.00
6 102-01-002  Santander 8192 | S000 $1,189.00 |

£ >
Cifra de Controlg _ 1] 5 1,13’9‘.{]‘“ 5 1,13’9‘.{]‘“‘

<Insert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento  <Swpr= Eliminar Movimiento  <CtrkM o Boton derecho> Meni de O

1. CFDI Relacionado2 2. Documentos Bancarios 3. Asociar movimientos a proveedor 4. Ver todos

Tipo CFDI Fecha Serie Folio Forma Pago RFC

Ingreso 22052021 17 Transferencia ele... SAPS00214EE

CONTPAQi®




Ejercicio

1. Da clic en el menu Reportes/Reportes auxiliares/ y ejecuta el reporte Anexos del catalogo

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

Anexos del Catalogo b4

Selecciona el tipo de cuentas a imprirmir -

1 Principal 2 Otros pardmetros

Ejercicio Pericdo
2021 ~ | | Mayo e
Imprimir cuentas
A nivel de; () Todas
(®) Todas las cuentas (® Con Movimientos
() Subcuentas () Salde actual no igual a cero
() Cuentas de dltime nivel O Movimientos y salde no cero

() Movimienteos o salde no cero

[ ] Incluir cuentas de active fijo

Tipo de cuenta
: CONTPAQij®
Estadisticas v =.‘ f

CONTPAQ i Mublerias del occidente SA de CV(Respaldo iniciar Sesion 1 Intermedio ) Hoja: 1

Anexos del Catalogo al 31/May/2021 Fecha: 05/May/2021
Moneda: Peso Mexicano
Cuenta Nombre Saldos Iniciales Saldos Actuales
Deudor Acreedor Cargos Abonos Deudor Acreedor
900-00-000 Gastos de Agua 0.00 1,025.00 0.00 1,025.00
601-51-000 Agua 0.00 200.00 0.00 20000
602-51-000 Agua 0.00 300.00 0.00 30000

603-51-000 Agua 0.00 250.00 0.00 25000
604-51-000 Agua 0.00 275.00 0.00 27500



Oracas

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacion

CONTPAQ/

E
® s
Uistribuidor
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