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Temario



CONCILIACION BANCARIA

• ¿Qué es?
• Requisitos
• Proceso
• Cuentas bancarias
• Documentos de Ingreso/Egreso en póliza
• Modulo conciliación bancaria

• Importar estado de cuenta
• Conciliación

• Finalidad de la conciliación contable
• Configuraciones previas
• Conciliación contable



CONCILIACION CONTABLE

• Finalidad de la conciliación contable
• Configuraciones previas
• Conciliación contable



Segmentos de negocio 
Los segmentos de negocio te permiten clasificar la información contable de la
empresa por proyectos, sucursales, etc.

Para después consultar en los reportes de segmentos de negocio, de forma que
podamos conocer los egresos e ingresos de cada segmento(Proyecto, sucursal,
etc.), el porcentaje que representa en la contabilidad de la empresa



Segmentos de negocio 

Existe tres opciones para manejar los segmentos de negocio

❑A cada movimiento de póliza puede asignarse un segmento de negocio
❑A cada ingreso o gasto se le asignas segmentos de negocio
❑A cada segmentos se asignan ingresos o gastos

Dependiendo de como este tu catálogo de cuentas elije la opción para
implementar los segmentos de negocio.



Segmentos de negocio 
A cada movimiento de póliza puede asignarse un segmento de negocio 

Cuenta contable ejemplo ventas tasa Gral. 

Segmento de negocio GDL

Segmento de negocio MTY

Segmento de negocio CDMX

Cuenta contable ejemplo Gastos de LUZ 

Segmento de negocio GDL

Segmento de negocio MTY

Segmento de negocio CDMX

El segmento de negocio se 
asigna al movimiento de la 
póliza



Segmentos de negocio 
A cada movimiento de póliza puede asignarse un segmento de negocio 

❑Recomendada si estas iniciando una nueva empresa y  aún no tienes 
capturado el catálogo de cuentas

❑Ya tenemos capturado el catálogo de cuentas pero todavía no hemos 
capturado pólizas

❑De las tres opciones disponibles esta es la más útil por que permite manejar 
un catálogo de cuentas pequeño y acumular los gastos e ingresos de forma 
detallada en cada segmento



A cada movimiento de póliza puede asignarse un 
segmento de negocio 

Habilitar el uso de 
segmentos

Capturar catálogo de 
segmentos de 

negocio

Asignar a las cuentas 
contables Si Acepta 

Segmentos de 
negocio

Capturar pólizas 
Ejecutar reportes 
de segmentos de 

negocio



1. Clic en el menú Configuración /Redefinir empresa

2. En la pestaña 3. Cuentas y su estructura, valida que se tenga seleccionado a cada movimiento de póliza

puede asignarse un segmento de negocio

3. Clic en el menú Configuración /Segmentos de negocio/Catálogo

4. Captura los siguiente segmentos de negocio

Ejercicio



1. Clic en el menú Catálogo/Catálogo de cuentas

2. Localiza la cuenta 401-01-000 y selecciona en el campo segmento de Neg en movimiento “Si acepta”

3. Repite el paso número 2 para la cuenta 601-52-000

Ejercicio



1. Abre la póliza con fecha del 19/04/2021 de tipo ingresos y número 7

2. Asigna a la cuenta 401-01-000 los siguientes segmentos de negocio y guarda la póliza

3. Abre la póliza con fecha del 18/04/2021 de tipo egresos y número 9

4. Asigna a la cuenta 601-52-000 los siguientes segmentos de negocio y guarda la póliza

Ejercicio



Reportes

CONTPAQi® Contabilidad cuenta con los siguiente reportes por segmento de negocio 



1. Clic en el menú Reportes/Reportes de segmento de negocio/Estado de resultados comparativo por

segmento de negocio

2. Selecciona los siguiente parámetros y clic en ejecutar reporte <F10>

3. Revisa el reporte

Ejercicio



A cada ingreso o gasto se asignan segmentos

❑ Se utiliza cuando ya tienes movimientos de póliza ya registradas y queremos clasificar la 
información de gastos e ingresos por sucursal, proyectos etc.



A cada ingreso o gasto se asignan segmentos

Cuenta contable ejemplo ventas tasa Gral. 

Cuenta contable ventas Suc. GDL

Cuenta contable ventas Suc. MTY

Cuenta contable ventas Suc. CDMX

Cuenta contable ejemplo Gastos de LUZ 

Cuenta contable LUZ Suc. GDL

Cuenta contable LUZ Suc. MTY

Cuenta contable LUZ Suc. CDMX

Segmento de negocio GDL

Segmento de negocio MTY

Segmento de negocio CDMX

Segmento de negocio GDL

Segmento de negocio MTY

Segmento de negocio CDMX



A cada ingreso o gasto se asignan segmentos

Habilitar el uso 
de segmentos

Capturar catálogo 
de segmentos de 

negocio

Asignar segmento 
de negocio a las 

cuentas contables

Capturar pólizas 

Ejecutar 
reportes de 

segmentos de 
negocio



1. Clic en el menú Configuración /Redefinir empresa

2. En la pestaña 3. Cuentas y su estructura, valida que se tenga seleccionado a cada movimiento de póliza

puede asignarse un segmento de negocio

3. Clic en el menú Configuración /Segmentos de negocio/Catálogo

4. Captura los siguiente segmentos de negocio

Ejercicio



1. Clic en el menú Catálogo/Catálogo de cuentas

2. Localiza la cuenta 401-01-001 y asigna el segmento 1 GDL , a la cuenta 401-01-002 asigna el segmento 2

MTY y a la cuenta 401-01-003 el segmento 3 CDMX

3. Localiza la cuenta 601-51-001 y asigna el segmento 1 GDL , a la cuenta 601-51-002 asigna el segmento 2

MTY y a la cuenta 601-51-003 el segmento 3 CDMX

Ejercicio



4.-Localiza la cuenta 601-52-001 y asigna el segmento 1 GDL , a la cuenta 601-52-002 asigna el segmento 2 MTY

y a la cuenta 601-52-003 el segmento 3 CDMX

Ejercicio



❑ Se utiliza cuando ya tienes movimientos de póliza ya registradas y queremos clasificar la 
información de gastos e ingresos por sucursal, proyectos etc.

A cada segmento se asignan  ingresos o 
gastos



A cada segmento se asignan  ingresos o gastos

Ventas sucursal MTY

Cuenta contable ventas a tasa Gral.

Cuenta contable ventas a tasa Gral. contado

Cuenta contable ventas a tasa Gral. a crédito  

Segmento de negocio MTY

Gastos sucursal GDL. 

Cuenta contable Sueldos y salarios

Cuenta contable Agua

Cuenta contable de LUZ

Segmento de negocio GDL



❑ Se utiliza cuando ya tienes movimientos de póliza ya registradas y queremos clasificar la 
información de gastos e ingresos por sucursal, proyectos etc.

A cada segmento se asignan  ingresos o 
gastos

Habilitar el uso 
de segmentos

Capturar catálogo 
de segmentos de 

negocio

Asignar segmento 
de negocio a las 

cuentas contables

Capturar pólizas 

Ejecutar 
reportes de 

segmentos de 
negocio



1. Clic en el menú Configuración /Redefinir empresa

2. En la pestaña 3. Cuentas y su estructura, valida que se tenga seleccionado a cada segmento se asignan

ingresos o gastos

3. Clic en el menú Configuración /Segmentos de negocio/Catálogo

4. Captura los siguiente segmentos de negocio

Ejercicio



1. Clic en el menú Catálogo/Catálogo de cuentas

2. Localiza la cuenta 601-00-000 y asigna el segmento 1 GDL , a la cuenta 602-00-000 asigna el segmento 2

MTY y a la cuenta 603-00-000 el segmento 3 CDMX

3. Localiza la cuenta 401-01-000 y asigna el segmento 1 GDL , a la cuenta 401-02-000 asigna el segmento 2

MTY y a la cuenta 401-03-000 el segmento 3 CDMX

Ejercicio



1.-Clic en el menú reportes/Reportes de segmento de negocio/Estado de resultados comparativo por segmento

de negocio

Ejercicio



Grupos estadísticos 
Una cuenta estadística es una cuenta informativa, no contable que te permite relacionar
información de diversas cuentas registradas en el catálogo, sin importar su naturaleza o tipo.

Al utilizar cuentas estadísticas podrás formar grupos de cuentas asociadas pero sin interferir
con las relaciones contables del catálogo.



•Agrupar cuentas de clientes de diversas zonas 
geográficas, cada zona representada por una 
cuenta estadística.

•Análisis de cuentas de IVA neto, agrupando las 
diversas cuentas de IVA.

•Análisis de cuentas de gastos por 
departamento.

•Agrupar cuentas de depreciación para obtener 
la depreciación total.

Entre los principales usos que se les da a las cuentas 
estadísticas están:

Uso de cuentas estadísticas



Grupos estadísticos 

Crear cuenta 
agrupadora tipo 

estadística 
Crear grupo 

Obtener 
información 
estadística



Ejercicio
1. Da clic en el menú Catálogo/Catálogo de cuentas

2. Captura la siguiente cuenta de Estadística

3. Da clic en el menú Catálogo/Grupos estadísticos, selecciona la cuenta 900-00-000 y agrega las cuentas 601-

51-000, 602-51-000, 603-51-000 y 604-51-000



Ejercicio
4. Ingresa al listado de pólizas

5. Valida que la siguiente póliza este capturada



Ejercicio
1. Da clic en el menú Reportes/Reportes auxiliares/ y ejecuta el reporte Anexos del catálogo



▪ 04/Dic/2014 Séptima MRMF

▪ 30/Dic/2014 Resolución Miscelánea Fiscal 2015

▪ 05/Ene/2015 Anexo 24 (XSD de los documentos de la contabilidad 
Electrónica)

Marco legal



XML de la Contabilidad Electrónica

Los XML de la Contabilidad Electrónica que se deberán 
entregar mensualmente de acuerdo a la  Regla 2.8.1.4:

Catálogo de 
Cuentas

Apartado A y B

Balanza de 
comprobación

Apartado C



Los XML de la Contabilidad Electrónica que el 
contribuyente no entregará mensualmente pero que sí 
deberá tener a disposición del SAT son:

Pólizas

Apartado D

Auxiliar de 
Folios 

Apartado E

Auxiliar de 
Cuentas

Apartado F

XML de la Contabilidad Electrónica



XML de la Contabilidad Electrónica

Catálogo de Cuentas de la Empresa

Utilizado en el periodo y se le agregará un campo con el 
código agrupador de cuentas del SAT.



XML de la Contabilidad Electrónica



XML de la Contabilidad Electrónica

Balanza de Comprobación

Incluye:

• Saldos iniciales y Finales

• Movimientos del periodo

De todas las cuentas de activo, pasivo, capital,
resultados y cuentas de orden.



XML de la Contabilidad Electrónica



XML de la Contabilidad Electrónica

Información de las Pólizas del Periodo

Deberán incluir al nivel de detalle (registros 
contables) la relación con el folio fiscal que 
soporte la operación.

Esta asociación permitirá identificar la forma de 
pago, o distintas contribuciones, tasas y cuotas.



XML de la Contabilidad Electrónica



XML de la Contabilidad Electrónica

Información de los auxiliares de folios fiscales 
asignados a los comprobantes fiscales dentro de las 
pólizas.

Cuando no se logre identificar el folio fiscal 
asignado a los comprobantes fiscales dentro de 
las pólizas contables.  

El contribuyente podrá, a través de un reporte 
auxiliar relacionar todos los folios fiscales, el RFC 
y el monto contenido en los comprobantes que 
amparen dicha póliza.



XML de la Contabilidad Electrónica



XML de la Contabilidad Electrónica

Información de los auxiliares de cuenta de 
nivel mayor y/o de la subcuenta de primer 
nivel.

Los auxiliares de la cuenta de nivel mayor y/o 
de la subcuenta de primer nivel deberán 
permitir la identificación de cada operación, 
acto o actividad.



XML de la Contabilidad Electrónica



XML de la Contabilidad Electrónica

Adicionalmente en el Anexo 24 se consideran los 
siguientes apartados:

• G. Información del sello digital de la contabilidad 
electrónica.

• H. Catálogo de códigos de monedas.

• I. Catálogo de bancos.

• J. Catálogo de métodos de pago.



Preparando la Contabilidad Electrónica



Este reporte te ayudara a revisar que código
agrupador SAT esta asignado a cada cuenta
contable.

Validar código agrupador



El reporte se podrá ejecutar de dos maneras:

• Sección Reportes.

• Listado de cuentas.

Validar código agrupador



Este grupo de reportes sólo funciona en empresas
donde su periodo es mensual. Si se ejecutan en
empresas con otro tipo de periodo, se enviará un
mensaje indicando que sólo es posible obtener la
información de empresas que manejen periodos
mensuales.

Verificación contabilidad electrónica



Reportes contables con su equivalente para la
contabilidad electrónica:

Verificación contabilidad electrónica

Reporte Contable Reporte contabilidad electrónica

Posición financiera, Balance General Balance General por agrupador del SAT

Estado de resultados Estado de resultados por agrupador del SAT

Balanza de comprobación Balanza de comprobación por agrupador del SAT

Anexos del catálogo Anexos por agrupador del SAT



La principal diferencia entre ambos reportes, es que se
podrás filtrar por código agrupador a 1er o 2do nivel.

Verificación contabilidad electrónica



Pólizas vs comprobantes
Te permite comparar el importe total de los CFDI
con el importe de la póliza; así puedes encontrar
fácilmente las diferencias. Adicionalmente cuenta
con la pestaña
Detalle_polizas_vs_comprobantes que te darán
información más detallada de la póliza y los datos
del comprobante fiscal relacionado.

Verificación contabilidad electrónica



Cargos y abonos de cuentas afectables vs
comprobantes
Podrás hacer un comparativo del importe total de los
CFDI con el importe total que se cargo o abono a la
cuenta.

Verificación contabilidad electrónica



Importante
Para que ambos reportes generen información,
es necesario previamente configurar el modelo de
Excel Hoja asignación de datos del comprobante
a cuentas.

Verificación contabilidad electrónica



Con los reportes mencionados tendrás visibilidad
de los importes que se están considerando en las
pólizas comparados con los importes de los CFDI
asociados a ellas, con esto garantizaras que las
operaciones estén debidamente soportadas.

Verificación contabilidad electrónica



Recuerda validar antes de emitir los archivos de
la contabilidad electrónica no tener movimientos
a la cuenta de cuadre ni pólizas sin afectar.

Recomendaciones



Al momento de generar los archivos para la
contabilidad electrónica, se sugiere tener conexión a
internet, en caso de no tener conexión o puertos
bloqueados se puede generar errores.

Recomendaciones



En esta URL podrás verificar la forma y sintaxis
de los archivos correspondientes a la contabilidad
electrónica.
https://ceportalvalidacionprod.clouda.sat.gob.mx/

Recomendaciones

https://ceportalvalidacionprod.clouda.sat.gob.mx/


Recomendaciones



Contabilidad electrónica SAT
http://omawww.sat.gob.mx/contabilidadelectronic
a/Paginas/default.htm

Recomendaciones

http://omawww.sat.gob.mx/contabilidadelectronica/Paginas/default.htm
http://omawww.sat.gob.mx/contabilidadelectronica/Paginas/default.htm


P.- Cuando la balanza de comprobación durante
el mes no tuvo movimiento, ¿se deberá enviar?

R.- Sí, el contribuyente está obligado al envío de
la balanza de comprobación mensual
independientemente de no haber presentado
movimientos en el mes.

Preguntas frecuentes



P.- ¿Qué archivos se deberán entregar al SAT
para cumplir la contabilidad electrónica?

R.- Catálogo de Cuentas y Balanza de
Comprobación.
En caso de ser requerido Pólizas, Auxiliar de folios
y Auxiliar de cuentas.

Preguntas frecuentes



P.- ¿A qué niveles de cuentas se les asignará
dígitos agrupadores?

R.- Por lo menos a las cuentas de mayor y sub
cuenta de primer nivel.
La recomendación es hacerlo a todas las cuentas
afectables.

Preguntas frecuentes



P.- ¿Se podrán entregar archivos
complementarios en caso de errores
involuntarios?

R.- Sí, se tienen contemplados entregar archivos
complementarios.

Preguntas frecuentes



Cierre del ejercicio

Es el proceso que se realiza en CONTPAQi® Contabilidad para generar la póliza 
anual de resultados y cerrar el ejercicio vigente 

Para que sirve:

• Conocer la utilidad o pérdida del ejercicio
• Cancelar saldos de cuentas de resultados
• Generar fechas del nuevo ejercicio Contable



Cierre del ejercicio

Consideraciones 
Antes de realizar el cierre del ejercicio, te sugerimos considerar lo siguiente:

• Respaldar la empresa
• Ejecutar las utilerías

• Reconstruir saldos de cuentas.
• Verificar Pólizas

• Reportes
• Balance General

• No existan movimientos a la cuenta de cuadre
• No existan pólizas sin afectar



Ejercicio
1. Da clic en el menú Empresa/Respaldar empresa <F2>

2. Captura el nombre del respaldo y clic en procesar



1. Da clic en el menú Empresa/Utilerías/Reconstrucción de saldos de cuentas

2. Selecciona los siguientes parámetros y clic en procesar

Ejercicio



1. Da clic en el menú Empresa/Utilerías/Verificar pólizas

2. Selecciona los siguientes parámetros y clic en procesar

Ejercicio



1. Da clic en el menú Reportes/Estados financieros/Posición financiera, Balance General

2. Selecciona los siguientes parámetros y clic en Ejecutar Reporte

Muestra la posición financiera de la empresa a una 
fecha determinada
Los saldos finales deberán ser los saldos iniciales 
en el siguiente ejercicio

Ejercicio



Cierre del ejercicio

Consideraciones 
Para conocer si existen movimientos a la cuenta de cuadre realiza cualquiera de 
las siguientes acciones:

• Estado del negocio

• Reporte Movimientos Auxiliares del Catálogo

• Personaliza el listado General para agregar “con Movtos Cta Cuadre”  



Ejercicio
1. En el menú principal del sistema da clic en el botón estado del negocio

2. Clic en el botón Ver Movimientos Cuadre

3. En caso que existan movimientos a la cuenta de cuadre abre las pólizas y asigna la cuenta correcta



Ejercicio
1. En el menú Reportes/Reportes auxiliares/Movimientos auxiliares del catálogo

2. Selecciona los siguiente parámetros y ejecuta el reporte

3. En caso que existan movimientos a la cuenta de cuadre abre las pólizas y asigna la cuenta correcta



Cierre del ejercicio

Consideraciones 
Para conocer si existen pólizas sin afectar se recomendaría ejecutar el reporte de 
Diarios y Pólizas con el filtro “Pólizas sin afectar”, o bien personalizar un listado 
de Pólizas con el filtro de “Pólizas sin afectar”.

En caso que se detecten pólizas sin afectar ejecuta el proceso afectación de 
pólizas.



Ejercicio
1. En el menú Pólizas/Afectación de pólizas

2. Selecciona los siguiente parámetros y clic en procesar



Proceso de cierre del ejercicio

Cambiar periodo 
de ajuste 

(Periodo 14)

Generar póliza 
de cierre

Realizar cierre de 
ejercicio

Verificar la 
información



1. En el menú cierre/cambiar periodo

2. En el campo periodo vigente captura 14 y clic en aceptar

CONTPAQi® CONTABILIDAD cuenta con un periodo para hacer ajustes
relacionados con el cierre del ejercicio y es el periodo 14.

Al capturar pólizas en este periodo y el ejercicio ya estuviera cerrado
automáticamente se afecta la póliza de cierre y los saldos iniciales del
ejercicio siguiente.

Ejercicio



Ejercicio
1. En el menú cierre/Póliza de cierre

2. Selecciona la cuenta de cierre y clic en el botón procesar



Ejercicio
1. En el menú cierre/Cierre del periodo/ejercicio

2. Clic en procesar



Proceso de cierre del ejercicio

Para visualizar la póliza de cierre se podrá optar por las siguientes opciones:

Menú reportes / Reportes auxiliares/Diarios y pólizas

Menú Pólizas / Listado de Pólizas



Proceso de cierre del ejercicio

Se recomienda verificar el cierre comparando los saldos al “fin del Ejercicio” 
cerrado contra los iniciales a Enero del nuevo ejercicio vigente.



Proceso de cierre del ejercicio



CONCILIACION BANCARIA

• ¿Qué es?
• Requisitos
• Proceso
• Cuentas bancarias
• Documentos de Ingreso/Egreso en póliza
• Modulo conciliación bancaria

• Importar estado de cuenta
• Conciliación

• Finalidad de la conciliación contable
• Configuraciones previas
• Conciliación contable



¿Qué es?

Es un proceso que nos permite identificar los movimientos que 
tenemos registrado en nuestro sistema de CONTPAQi® Contabilidad vs 
los movimientos reales de nuestra cuenta del banco.



Requisitos

• Contar con la versión 15.0.1 o superior de CONTPAQi® Contabilidad
• Contar con las cuentas bancarias registradas en el sistema de 

CONTPAQi® Contabilidad
• Contar con el estado de cuenta de tu banco
• El usuario que realizará el proceso debe tener habilitado los permisos 

para realizar el proceso.



Registra tus 
cuentas 

bancarias

Registra los 
ingresos/egresos 

en tus pólizas

Ingresa al 
modulo de 
conciliación 

contable

Carga tu estado 
de cuenta 
bancaria

Relaciona el 
movimiento de 

tu cuenta 
bancaria con el 
movimiento de 

la póliza

Proceso



Modulo conciliación 
bancaria



Conciliación de cuentas bancarias desde 
CONTPAQi® Contabilidad





1. Ve al menú Cierre / Conciliación bancaria.

2. Selecciona la cuenta bancaria: 1234567002 - Banamex MN y haz clic en el botón Importar.

3. Haz clic en nuevo / Captura el nombre BANAMEXSEP y guarda los cambios.

4. Selecciona la plantilla recién creada y haz clic en “Ejecutar”.

Ejercicio



1. Ve al menú Cierre / Conciliación bancaria.

2. Pega la plantilla del estado de cuenta proporcionado en los archivos de apoyo en la ruta

3. Selecciona la cuenta bancaria: 1234567002 - Banamex MN y haz clic en el botón Importar

4. Da clic en preparar información



5. Cierra el archivo de Excel y guarda los cambios en el archivo.

6. Verifica la información generada y haz clic en Relación rápida:

7. Confirma que se relacionen los movimientos y haz clic en el botón Cerrar conciliación

8. Verifica los saldos y haz clic en aceptar.



CONCILIACION CONTABLE

• Finalidad de la conciliación contable
• Configuraciones previas
• Conciliación contable



Finalidad de la Conciliación contable

El objetivo de la Conciliación contable es que puedas leer los 
documentos de tus Conciliaciones bancarias así como los movimientos 
pendientes de conciliar, para que puedas comparar y cuadrar saldos, 
importes, movimientos bancarios y contables logrando tener los saldos 
del sistema contable actualizados con relación al saldo bancario.



Finalidad de la Conciliación contable



Finalidad de la Conciliación contable



Cuentas bancarias / Configuración 

Asegúrate de tener tus cuentas bancarias registradas así como que tenga 
asignada su cuenta contable, esto puedes revisarlo o configurarlo desde 
el catálogo "Cuentas Bancarias", pestaña "2 Contabilidad", como se 
observa en la siguiente imagen:



Padrón de clientes/Proveedores
Asegúrate de tener tus clientes/proveedores registrados así como que 
tengan asignada su cuenta contable, esto puedes revisarlo o configurarlo 
desde el “Padrón de clientes/Proveedores", pestaña "2 Contabilidad", 
como se observa en la siguiente imagen:



Permisos de acceso



Conciliación contable



Por su Asistencia
Atentamente
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