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Temario Continuacion

• Captura de pólizas de ingresos/Egresos
o Registro de bancos.
o Registro de cuentas bancarias (Alias de las cuentas bancarias)
o Documento Bancario relacionado a la póliza.

• Asociar un comprobante extranjero a la póliza
• Pólizas sin afectar / Afectación de pólizas.
• Consulta de información.

o Reportes.
o Listados.
o Estado del negocio.



Temario
• Control de IVA

o Causación y acreditación
o Habilitar el control de IVA

• Desglosar el IVA causado en pólizas de ingresos
o Desglose masivo de causación de IVA
o Registro de causación de IVA a partir de los CFDI
o Asignación del periodo de causación de IVA
o Listado de pólizas con causación

• IVA acreditado y asociar movimientos de IVA con los proveedores
o Registro de control de IVA por rango de fechas
o Registro de control de IVA a partir de los CFDI
o Asignar el periodo de acreditamiento
o Listado de pólizas con control de IVA

• Reportes referentes al IVA causado y acreditado 



Temario

• ¿Qué es la DIOT y  DPIVA?
• Padrón de clientes/Proveedores
• Generar información para DIOT/DPIVA
• Reportes antes de generar la  DIOT o enviar la DPIVA
• Generar archivo .txt de la DIOT

• Enviar DIOT
• Enviar DPIVA por medio de PCRDD

• Consultar XML de la DPIVA



Objetivo 

Al finalizar el curso el participante conocerá el proceso para llevar el control de IVA 
causado e IVA acreditable en el sistema de CONTPAQi® Contabilidad  



¿Qué es una póliza de Ingreso?

▪ Una póliza de ingreso contiene los registros contables de todo lo
que implique una entrada de dinero, ya sea en efectivo,
transferencia, cheque, etc.

▪ Una póliza de egresos contiene los registros contables de todo lo
que implique una salida de dinero, ya sea en efectivo,
transferencia, cheque, etc.



Captura de pólizas de Ingreso y Egreso

1. Capturar 
Encabezado de 

Póliza.

• Ingreso

• Egreso

2. Asociar CFDI´s a 
la Póliza.

3. Captura de 
movimientos de la 

Póliza.

4. Generar el 
documento 
bancario.

• Cuenta bancaria / Tipo 
/  Fecha.

• Folio / Pagador-
Beneficiario / Importe.

• Método de pago / 
Banco Origen / Cuenta 
bancaria origen.

• CFDI Tipo de 
comprobante de 
Ingresos 
(Recibido/Emitido)

• CFDI Tipo de 
comprobante de 
Pago(Recibido/Emitido)



4. Captura los movimientos de la póliza y relaciona el CFDI a cada movimiento

Ejercicio
1. Ve al menú Pólizas opción Pólizas…<Ctrl+P>

2. Crea una póliza de egresos con los siguientes datos del encabezado



7. Observa que automáticamente se llenan los datos del documento bancario

8. Da clic en guardar.

Ejercicio
5. Posiciónate en la pestaña 1.CFDI Relacionado, da clic derecho en el CFDI relacionado y selecciona la opción

Cheque\Egreso



Ejercicio
1. Ve al menú Pólizas opción Pólizas…<Ctrl+P>

2. Crea una póliza de ingresos con los siguientes datos del encabezado

3. Asocia el XML del pago con folio 1 a la póliza

4. Captura los movimientos de la póliza y relaciona el CFDI a cada movimiento



Ejercicio



Ejercicio



Comprobante extranjero 

▪ En CONTPAQi® Contabilidad es posible generar el comprobante
extranjero y relacionarlo a la póliza y movimiento de la póliza



1. Ve al menú Pólizas opción Pólizas…<Ctrl+P>

2. Captura el siguiente encabezado y da clic en ADD/Asociar comprobante extranjero

3. Da clic en Proveedores

Ejercicio



5.-Captura los movimiento de la póliza y asocia a cada movimiento el comprobante extranjero

4.-Captura los datos del comprobante extranjero y guarda

Ejercicio



Pólizas sin afectar
“Pólizas sin afectar” sirven para capturar y guardar pólizas sin que estas afecten los saldos 
actuales de las cuentas.
Esto es útil cuando: 
• No se tenga la certeza de que los movimientos deben afectarse a las cuentas especificadas en 
los movimientos de la póliza.
• Las pólizas capturadas necesiten autorización para ser consideradas en los saldos.

Se puede configurar de forma general



Pólizas sin afectar
Si en la redefinición de la empresa no configuraste el uso de las pólizas sin afectar y deseas que 
una póliza en particular no afecte los saldos de las cuentas, podrás marcar en la ventana Pólizas 
el campo “Sin Afectar”



¿Cómo localizar pólizas sin afectar?



¿Cómo afectar las pólizas masivamente?



Ejercicio
1. Ve al menú Pólizas opción Pólizas…<Ctrl+P>

2. Captura la siguiente póliza sin afectar

3. Ejecuta el reporte de diarios y pólizas habilitando el parámetro de pólizas sin afectar

4. Ejecuta la afectación de pólizas



Reportes

Obtener información oportuna es una herramienta de gran
importancia para cualquier negocio ya que con base en esto es
posible realizar la toma de decisiones correctas y asertivas.

Los reportes de CONTPAQi® Contabilidad permiten mostrar en
pantalla, archivo o impresora un concentrado de la información
capturada.



Reportes
Para ejecutar un reporte ve al menú Reportes ahí encontrarás
submenús clasificándolos, selecciona el reporte deseado.



Reportes



Reportes
El visor de reportes es una herramienta de CONTPAQ i® CONTABILIDAD que 
facilita la navegación, consulta y visualización de los reportes.



Reportes
CONTPAQi® Contabilidad permite realizar el reporte con salida a los
formatos mas comunes.



Listados
Son vistas que permiten la consulta de información desde varios niveles; 
mediante estos listados puede realizar consultas, localizar datos específicos 
y darles salida en un reporte o en un archivo de texto



Listados
CONTPAQ i® CONTABILIDAD cuenta con 3 tipos de listados:
• De pólizas: Muestra todas las pólizas de un periodo y ejercicio determinado

• De movimientos de póliza: Muestra todos los movimientos (cargos y abonos)
de cada póliza en un periodo y ejercicio determinado.

• De saldos de cuentas: Incluye todas las cuentas del catálogo que tienen
saldos o movimientos y muestra sus saldos por periodo en el ejercicio
seleccionado



Listados



Listados

Búsqueda por periodo y ejercicio

Búsqueda incremental

Búsquedas con autofiltros



Listados



Estado del negocio 
Es un resumen que presenta información sobre el estado actual del 
sistema, tanto en saldos, cargos y abonos del periodo vigente así como 
del ejercicio. 



Estado del negocio 

NOTA: La opción Ver movimientos cuadre, te mostrará el reporte Movimientos Auxiliares del 
Catálogo con las pólizas que tienen movimientos a la cuenta de cuadre. 



Causación y acreditación de IVA
Con el fin de cumplir con las disposiciones a la ley del IVA, dentro de
CONTPAQi® Contabilidad es posible llevar la Causación y acreditamiento
de IVA

Causación de IVA: Se utiliza cuando quieres llevar el control del IVA
efectivamente cobrado (Ventas).

Acreditamiento de IVA: Se utiliza cuando se requiere llevar el control de
IVA efectivamente pagado (Compras/gastos).



¿Cómo habilitar el control de IVA?
Para llevar un control del IVA Causado y acreditado así como los 
movimientos de IVA con proveedores(Información para la DIOT)

Ingresar al menú 
Configuración/Redefinir 

empresa

Pestaña 3 Cuentas y su 
estructura(Asignar la 

cuenta de flujo de 
efectivo )

Ir a la pestaña 5 IVA

Habilitar las casillas:
-Manejar causación de IVA   

-Devolución de IVA

Sirve para llevar el control del IVA
acreditado y los movimientos de IVA
con los proveedores



Ejercicio
1. Da clic en Configuración/Redefinir empresa

2. Clic en la pestaña 3 Cuentas y estructura y asigna la cuenta de flujo de efectivo

3. Clic en la pestaña 5 IVA habilita las siguientes casillas

4. Clic en aceptar



Desglosar el IVA causado en los ingresos

IVA Causado

Cálculo del IVA según el  
importe cargado a la 

cuenta de flujo de 
efectivo 

Importe de IVA del CFDI 
ingresos relacionado a 

la póliza

Cálculo del IVA causado 
según monto del  CFDI 
Pago relacionado a la 

póliza

F6

Control F6



1. Da clic en Pólizas/Pólizas

2. Captura la siguiente póliza(Sin relacionar un CFDI)

3. Guarda la póliza u oprime F6 para desglosar el IVA causado

4. Clic en aceptar

Ejercicio



1. Da clic en Pólizas/Pólizas

2. Captura la siguiente póliza(Relaciona el CFDI con Folio FCT 1)

3. Guarda la póliza u oprime Control F6 para desglosar el IVA causado

4. Clic en aceptar

Ejercicio



1. Da clic en Pólizas/Pólizas

2. Abre la póliza de ingresos con Folio 2 y fecha del 14/04/2021

3. Guarda la póliza u oprime Control F6 para desglosar el IVA causado

4. Clic en aceptar

Ejercicio



Desglosar el IVA causado en los ingresos
Este proceso obtendrá los importes de IVA a partir de los movimientos a la cuenta de
flujo de efectivo y con base en la tasa de IVA que se seleccione, este proceso es el
equivalente a presionar F6 dentro de la póliza.



1. Da clic en Pólizas/Desglose masivo de causación de IVA

2. Define el filtro de fechas, en tipo selecciona ingres y clic en buscar pólizas

3. Clic en procesar

Ejercicio



Registro de causación de IVA a partir de los CFDI
Este proceso obtendrá los importes de IVA a partir de los CFDI emitidos(Comprobantes
de tipo ingresos y pago) relacionados a la póliza, este proceso es el equivalente a
presionar CONTROL F6 dentro de la póliza



1. Da clic en Pólizas/Registro de causación de IVA a partir de los CFDI

2. Guarda la póliza u oprime Control F6 para desglosar el IVA causado

3. Clic en aceptar/Consulta la bitácora

Ejercicio



Listado de pólizas con causación 
Muestra todas las pólizas con causación de IVA



Asignación del periodo de causación de IVA
Mediante este proceso puedes cambiar o modificar de forma masiva el periodo de
causación de IVA de las pólizas



1. Da clic en Pólizas/Asignación del periodo de causación del IVA

2. Define el rango de fechas, selecciona la cuenta contable de flujo de efectivo, selecciona el ejercicio y periodo

Ejercicio

Clic en buscar 
movimiento 

Clic en seleccionar 
todos



3. Clic con el botón derecho y asigna el periodo de causación

4. Clic en procesar y revisa la bitácora

Ejercicio



Desglosar el IVA acreditado en pólizas de egresos

IVA Acreditado 

Cálculo del IVA según el  
importe abonado  a la 

cuenta de flujo de 
efectivo 

Importe de IVA del CFDI 
ingresos relacionado a 

la póliza

Cálculo del IVA 
acreditado  según 

monto del  CFDI Pago 
relacionado a la póliza

F4

Control F4



1. Da clic en Pólizas/Pólizas

2. Captura la siguiente póliza(Sin relacionar un CFDI)

3. Guarda la póliza u oprime F4

4. Asigna al proveedor, indica que el movimiento aplica para control de IVA

y da clic en aceptar

Ejercicio



5. Asigna el ejercicio, periodo de acreditamiento y da clic en el botón aceptar

Ejercicio



1. Da clic en Pólizas/Pólizas

2. Captura la siguiente póliza(Relaciona el CFDI con Folio 6 y fecha 27/04/2021)

3. Guarda la póliza u oprime Control F4 para desglosar el IVA acreditado y relacionar el movimiento al

proveedor

Ejercicio



4. Da doble clic para consultar la asociación de control de IVA a proveedor

Ejercicio



Registro de control de IVA por rango de fechas
Este proceso obtendrá los importes de IVA a partir de los movimientos a la cuenta de
flujo de efectivo y con base en la tasa de IVA que tenga asignado el proveedor, este
proceso es el equivalente a presionar F4 dentro de la póliza



Registro de control de IVA por rango de fechas
Para que se pueda hacer el registro de control de IVA por rango de fechas es importante
que la cuenta del provisión utilizada en la póliza este asignado al proveedor en el
padrón de clientes/proveedores



1. Da clic en el menú control de IVA/Padrón de Clientes Proveedores

2. Selecciona al proveedor con código 1

3. Clic en la pestaña 2 Contabilidad

4. Asigna en el campo cuenta de provisión 201-01-010

Ejercicio



5. Da clic en Control de IVA/Registro de control de IVA por rango de fechas

6. Define el filtro de fechas y rango de proveedores

7. Clic en procesar y consulta la bitácora

Ejercicio



Listado de pólizas con control de IVA
Muestra todas las pólizas con control de IVA



Registro de control de IVA a partir de los CFDI
Este proceso obtendrá los importes de IVA a partir de los CFDI recibidos(Comprobantes
de tipo ingresos y pago) relacionados a la póliza, este proceso es el equivalente a
presionar CONTROL F4 dentro de la póliza solo que de manera masiva



1. Da clic en el menú Control de IVA/Registro control de IVA a partir de los CFDI

2. Indica el rango de fechas, tipo de póliza y Póliza inicia/Póliza final

3. Clic en aceptar/Consulta la bitácora

Ejercicio



Asignación periodo de acreditamiento de IVA
Mediante este proceso puedes cambiar o modificar de forma masiva el periodo de
acreditamiento de las pólizas de egresos



1. Da clic en Pólizas/Asignar periodo de acreditamiento de IVA

2. Define el rango de fechas, tipo de póliza

Ejercicio

Clic en buscar

Clic en seleccionar 
todos



3. Selecciona el ejercicio y el periodo

4. Valida que se hayan aplicado los cambios

Ejercicio

Clic en aplicar 
acreditamiento



Reportes
Reportes de pago provisional de IVA



Reportes
Reporte movimientos auxiliares por base gravable 
Ejemplo



Reportes
Reporte anexos de IVA causado y acreditable
Este reporte obtiene, en un rango de periodos, los importes base, IVA e importes 
totales de cada tasa



Reportes
Reporte de conciliación de IVA contable y fiscal 
Este reporte imprime los movimientos a cuentas de IVA acreditable y trasladado 
comparados contra el IVA capturado en pólizas. Además, separa en secciones las pólizas 
con periodo de causación anterior al periodo consultado y en otra sección se muestran las 
pólizas a las que no se les ha asignado un periodo de causación.



Reportes
Reporte conciliación de flujo de efectivo y pago provisional de IVA
Este reporte muestra las cuentas afectables de flujo de efectivo con sus
movimientos en un rango de fechas separados por ingresos y egresos. También
imprime la causación de IVA de cada póliza.



Por su Asistencia
Atentamente
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