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Sesion2 Temario

e Administrador de documentos
digitales.
o Configuracion y cargado manual

de XML.
o Visor de documentos digitales.




. l: SAN AJUSTIN
e Asociar CFDIS a la poliza Tt

» Captura de pdlizas Diario

e (aptura de pdlizas de ingresos/Egresos

o Registro de bancos.

o Registro de cuentas bancarias (Alias de las cuentas bancarias)

o Documento Bancario relacionado a la poliza.
e Asociar un comprobante extranjero a la poliza
e Polizas sin afectar / Afectacion de paélizas.
e (Consulta de informacion.

o Reportes.

o Listados.

o Estado del negocio.

CONTPAQi®
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Visor de documentos digitales

Contexto:
Durante el mes de abril del 2021, la empresa empieza a realizar operaciones de
compra, venta de mercancia, gastos administrativos y compra de activos.

Derivado de dichas operaciones ya cuenta con XML emitidos y recibidos que
necesita organizar

A través del Visor de Documentos Digitales, podras administrar tus

documentos y comprobantes fiscales digitales (CFDI) tanto emitidos como
recibidos

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




Visor de documentos digitales

Es un moédulo que te permite almacenar, buscar
comprobantes fiscales digitales, mejor conocidos como CFDI, que emitas o
recibas en tu empresa. :f) CONTPAQI® Contabilidad - Mueblerias de Occidente SA de

Empresa Polizas Reportes Catalogo Activos fijos Config

Empresas... <Ctrl+E=
Cerrar empresa

Respaldar empresa... <F2:=
Restaurar empresa.. <F3=

Usuarios b

Utilerias >
Configuracion aplicacion comercial...

Importar empresa de ContPAQ® 2005...

Importar administrador de documentos digitales
Migrar Administrador de Documentos Digitales... >

Visor de Documentos Digitales...
Administracion configuracion del ADD...

Descarga de CFDI...
AML en Linea+...

. CONTPAQi/e®
Tablero fiscal... == Contabilidad
Idioma...




fJ XML Emitidos > Facturas > Encabezado

XML en Linea

Cargar XML

a

Exportar

=

Iz

ZIP Preliminar

(]

Wer XML

er PDF

2

Asociar

Expediente

Cerrar

Listado de vistas

| Fecha: 011012020

o _ -

A 3001112020

]

v [ Fecha cancelacion|

¥ XML Recibidos
¥ Facturas
Encabezado
Movimientos
Impuestos
» Pagos
» Noéminas
» Retenciones
¥ XML Emitidos
¥ Facturas
[ e
Movimientos
Impuestos
Pagos
Nominas

Retenciones

¥y ¥ ¥ v

Declaraciones
¥ Otros II

Otros Documentos

4

¥ Fecha Comproba... | Serie

| Folio

| RFC Receptor | Mombre Receptor

| Régimen Fiscal | Moneda

| Tipo Cambio | Total

| Referencia

| Observaciones | Asociado Cont..

-

301142020

17

- -

L0JJ9504139.. Daniel Lopez

601

-

- -

1.00 11,600.00

) ADD
b b bl
[_] CFDI Relacionado

[ Comprobante

[_] Concepto Factura

[] Concepto Impuesto Retenid:
] Concepto Impuesto Traslad:

] Impuestos Locales

[] Total Impuestos Comproban

o B *|

Reqgistros seleccionados:

Total Registros:

1 Documentos seleccionados: 1 Importe total seleccionados: 11,600.00
1




Cargar XML al visor de documentos digitales

Ingresa al menu
empresas

Selecciona la opcidn
Administrador de
documentos
digitales...

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

Haz clic en el botdn
“Cargar XML”

Selecciona el botdn
“Emitidos”

Presiona “Buscar”

Utiliza el explorador
de Windows para
seleccionar los XML
que deseas cargar

Haz clic en “Cargar”




Ejercicio

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

Sobre la Empresa “Empresa Curso”

1.

2.

Ingresa al menu Empresas
Selecciona la opcidén Visor de documentos digitales

Da clic en el boton Cargar XML

Seleccionar Emitidos ) Carga documentos — O X

. | b ; d | " ” Seleccione los archivos a cargar Y
Presionar el boton de examinar » ll - } = Q
Seleccionar los bl ! Recibidos Emitidos Validaciones MNueva carga Examinar Cargar
(Carpeta Archivos de apoyo) e e T e e e e e ek \

Referencia: | ‘

Clic en Cargar. \

Observaciones: | ‘

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

1. Ingresa al menu Empresas
2. Selecciona la opcion Visor de documentos digitales

3. Daclic en el botdon Cargar XML

4. Selecciona la opcion recibidos | B Carga documentos - o X
I /" Seleccione los archivos a cargar |

5. Clic en el botén examinar Iy = = Q

Recibidos Emitidos Validaciones Mueva carga Examinar Cargar

6. Seleccionar los XML(Archivos apoyo) :
(" Carga de documentos recibidos: capture la informacion de clasificacion a |

7. Da clic en Cargar. Responsable de gastos. ]

Procesao: [ H

Referencia: | |

Qbservaciones: | |

CONTPAQi®




vistas personalizadas con la informacion que se requiera.

Adicionalmente, el sistema ya cuenta con algunas vistas predeterminadas.

¥ XML Recibidos ¥ Fecha Comprobante | Serie
¥ Facturas n’ w
R it
e 2 110712018
e 3 1000712018
Para crear una nueva vista, da clic derecho y P rre— S
selecciona la opcion Guardar como; > nominss |[RNIY
1 H * Retenciom
Posteriormente asigna el nombre para o mauaa
identificar la vista. > Facturas
[ Aceptar ] [Cancelar]

Pagos

S

» Nominas
» Retenciones
» Declaraciones
¥ Otros

Otros Documentos




Cargar XML al visor de documentos digitales

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

ﬂ XML Recibidos > Facturas » TUUAMA

B || B |J |8 B |[H]|%]| ]| @ |[K

Referencia Observaciones Exportar ZIP Preliminar Ver XML Asodciar Expediente ¥ML en Linea Cerrar
— Listado devistas Fecha: 01/06/2013 e - A 3072018 e -
e Clave ProdiServ | Clave Prod/Se... | Validez | ¥ Fecha Comprobante | Serie Folio RFC Emisor
¥ Facturas [ % 4 v v v v v v Y
Encabezada 1 56112104 Sillas para eje.. Emor 1110712018 16 BBB010101BBB
Movimientos 2 5101701 Cajoneras oe... Error 11072018 15 VZR110808545
S 2 BE101718 Estantes para ... Error 1010712018 14 BBBO10101BEBB
4 56101703 Escritorios Error 10/07/2018 19 BEBO10101BEBB
5  BE101703 Escritorios Error 1010712018 13 BBBO10101BEBB
> Pagos 6 56101718 Estantes para ... Error 10/07/2018 13 BEBO10101BEBB
> Nominas 7 56101701 Cajoneras oe.. Error 10/0712018 13 BEB010101BBE
> Retenciones 8 56112104 Sillas para eje... Error 10/0712018 13 BBBO10101BEB
¥ XML Emitidos 9 39111509 Lamparas de ... Error 1000712018 13 BBBO10101BEB
» Facturas 10 43191504 Teléfonos fijos  Error 1010712018 13 BBBO10101BEB
» Pagos 11 44111518 Repisas de di.. Error 1000712018 13 BBBO10101BEB
e 12 56101706 Mesas de conf.. Error 10/07/2018 13 BBB010101BBB
» Retenciones 13 56101708 Archivadores .. Error 100712018 13 BEB010101BBB
» Declaraciones 14 56101716 Gavetas organ... Error 1010712018 13 BBBO10101BEB
¥ Mros
Otros Documentos ” CONTPAQj®




Asociar XML a la poliza

Crea una nueva pdliza

Captura los datos del
encabeza

SAN AJUSTIN

cistemas y Capacitacidon

Da clic en la tecla Enter o
Tabulador y se abrira la

ventana del Visor de
Documentos Digitales

Filtra los resultados de |a
vista para ubicar el
comprobante que deseas
asociar

CONTPAQi®




Ejercicio
GAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

1. Ve al menu Pdlizas opcion Pdlizas...<Ctrl+P>

2. Captura los siguientes datos en el encabezado de la podliza y presiona la tecla Enter

Numero: *
Compras a credito

3. Asocia el XML con folio 3 a la pdliza

j [ 8| E
XML en Linea Cargar XML Exportar ZIP Preliminar Ver XML Vier PDF Asociar Expediente Cerrar
— Listado de vistas Fecha: 01/03/2021 Q hd A 3040412021 a - (] Fecha cancelacién
— e ¥ Fecha Comprobante | Serie | Folio | RFC Emisor | MNombre Emisor |
B - - - - -
Pago 1
4. A cada movimiento de la pdliza se debe asociar el XML
5. Asidebe quedar la pdlizas
MO, CUENTA MOMBRE CARGO ABONO
1 113-01-001 Almacen 1 $10,000.00 3 0.00
2 119-01-000 N4 pendiente de pago 5 1,600.00 < 0.00
3 20101010  Fabricante Mueblera SA de CV || $000 §11,600.00 Hilicod



Ejercicio

' GAN AJUSTIN
1. Ve al menu Pdlizas opcion Pélizas...<Ctrl+P> Stemeny copacitecier
2. Captura los siguientes datos en el encabezado de la podliza y presiona la tecla Enter

Nimero: *
0304421 F3 | Diario E F3 | || Ventas a crédito
3. Asocia el XML con folio 1 a la pdliza
—g ERIE R ECRECEIE Sl SER
XML en Linea Cargar XML Exportar ZIP Preliminar Ver XML Ver PDF Asociar Expediente Cerrar
E Listado de vistas Fecha: 01/03/2021 0 - A 3000412021 e - [[] Fecha cancelacidn
¥ XML Recibidos TFechaComproba...|Serie |Fo|io |RFCReceptor |NomhreReceptor
Facturas n b h h h h
Pago 1 0310412021 1 FUNKE71228P..  Francisco Garcia Delgadillo
Némina
Retenciones
¥ XML Emitidos
o Rewss
4. A cada movimiento de la pdliza se debe asociar el XML
5. Asi debe quedar la pdlizas
NO.  CUENTA NOMBRE CARGO ABONO g &W contmaaie.
Contabilidad
1
1 105-01-001 lo $5,220.00 $0.00
2 401-01-000 Ventas y/o servicios grav a tasa gral
3 209-01-000 VA trasladado no cobrado




:Que es una cuenta bancaria?

= Una cuenta bancaria es un contrato financiero con
una entidad bancaria (Banco) en virtud del cual se
registran los movimientos de dinero.

" Un Banco es una empresa financiera que se encarga
de captar recursos en la forma de depositos, y prestar
dinero, asi como la prestacion de servicios financieros.

CONTPAQj®
SSH Contabilidad



Catalogo de bancos

" Elsistema ya tiene creados los Bancos nacionales considerados
en el Anexo 24 de la contabilidad electronica.

Para dar de alta un banco
extranjero se debera
capturar la clave fiscal 999
N/A 'y asignar el nombre
del banco

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

Catalogo de bancos.

l.- Catalogo de bancos

Clave Nombre corto Nombre o razon social

002 | BANAMEX Banco Nacional de México, S A, Institucién de Banca Multiple, Grupo Financiero Banamex

006 | BANCOMEXT Banco Nacional de Comercio Extenior, Sociedad Nacional de Crédito, Institucion de Banca
de Desarrollo

009 BANOBRAS Banco Nacional de Obras y Servicios Publicos, Sociedad Nacional de Crédito, Institucion
de Banca de Desarrollo

012 BBVA BANCOMER BBVA Bancomer, S.A., Institucion de Banca Multiple, Grupo Financiero BBVA Bancomer

014 | SANTANDER Banco Santander (México), S A, Institucion de Banca Multiple, Grupo Financiero Santander

019 | BANJERCITO Eian.l:::l Hacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, Sociedad Nacional de Crédito,
Institucion de Banca de Desarrollo

021 HSBC HSBC México, S.A., institucion De Banca Multiple, Grupo Financiero HSBC

030 | BAJIO Banco del Bajio, S.A., Institucion de Banca Multiple

032 | IXE IXE Banco, S A, Institucion de Banca Multiple, IXE Grupo Financiero

036 INBURSA Banco Inbursa, S_A., Institucion de Banca Multiple, Grupo Financiero Inbursa

037 INTERACCIONES Banco Interacciones, S.A., Institucion de Banca Mualtiple

042 MIFEL Banca Mifel, S.A_, Institucion de Banca Mualtiple, Grupo Financiero Mifel

670 LIBERTAD Libertad Servicios Financieros, 5.A. De CV. _




Catalogo de bancos

Catalogo Activosfijos  Configuracion  Control de [VA

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

Catalogo de cuentas... < Ctrl+F3=
Listade de cuentas... ]

Cambiar cédigo de cuenta...

Bajar catalego... <Fb=

Cargar catalogo... <F7> @ ) @ @ . a

Cuentas bancarias... Guardar Muevo | EBorrar FRestablecer | Ayuda Cerrar

Bancos — -

Bajar cuentas bancarias...
Cargar cuentas bancarias...

e Codgor =

Nombre:" | guzrcar
Clave fiscal Codigo Clave Fiscal  Nombre =
RFC: 1|s 003 Banca Serfin, 5.4,
e K 127 Banco Azteca, 5.4,
A 7 030 Banco del Bajio, S.A.

& 107 Banco de Boston, 5.A.

9 036 Banco Inbursa, 3.A. v
Pagina Web: | L= an - a. : -

|9r5 Registros Anterior |P.igina:1ﬂ Siguiente




Ejercicio
SAN A

USTIN
1. Ve al menu Catalogos/Bancos Sistenss y Copocit

pacitacién

2. Captura los siguientes datos del banco extranjero

Bancos — >

© Ble © | @. 8

Guardar MNuevo | Borrar Restablecer Ayuda Cerrar

@ Marque la opcion para indicar que el banco es extranjero

Codigo:* 96 F3

Nombre:* Bank of Finlandia

Clave fiscal 999 @ ................. _ —
REC: AEXK010101000
Imagen: F3
Pagina Web: .
o8 oy
* Obligatorio Contabilidad




Crear cuentas bancarias

" Las cuentas bancarias nos permiten identificar los movimientos a
la cuenta de flujo de efectivo

= Cuando se capturan podlizas de ingreso/egreso se tiene que
relacionar el documento bancaria a dichas pdlizas, ya que el SAT
por medio de la contabilidad electronica puede solicitar esta
informacion




¢Como dar de alta una cuenta bancaria?

SAN AJUSTIN

si

uuuuuuuuuuuuuuuuuu

Da clic en la opcidn cuentas
bancarias

Ingresa al menu Catalogos




Ejercicio

SAN AJ

Sistemas Ca

USTIN
pacitacién

1. Ve al menu Catalogos/Cuentas Bancarias

2. Dar de alta una cuenta bancaria; numero de cuenta: 2236576398, Nombre: Bancomer 6398 ,
Asigna el banco BBVA Bancomer SA de CV y guardar.

Cuentas Bancarias — -

© Ble © | @ .

Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar

@ Capture un Banco | <F3> Buscar un Banco

Numero de cuenta® 2238575358 |ﬁ

Nombre:* Bancomer 63592

1 Datos Generales 2 Contabiidgd 3 Alias

Banco: *

Moneda: | pesq Mexicano

—

1 Datos Generales 2 Contabilidad 3 Alias

Cuenta: 102-01-001 IF3 Bancomer Mo. 857635928

Cuenta




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

1. Clic en Catalogos/Cuentas bancarias

2. Crea una nueva bancaria utilizando los datos:

Cuentas Bancarias

® B|le © | 0 .+

Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar

Nimero de cuenta:* | 4508768192 F3

Mombre:®

Banco:* 16 F3 Banco tander (México), S5.A.

Moneda: | pesq Mexicano "

1 Datos Generales < Contabiidad 3 Alias

Cuenta: m F3 Santander 3192

Cuenta 000-00-000 F3

complementaria;




Consideraciones cuentas bancarias m’.,,,__

si

uuuuuuuuuuuuuuuuuu

Podras dar de alta tus cuentas bancarias que manejes, sin
embargo ten en cuenta las siguientes consideraciones:

" Lo que captures en Numero de cuenta es lo que se ira al XML de
la contabilidad electronica.

= Se recomienda capturar los 10 digitos de la cuenta bancaria, los
16 digitos del numero de tarjeta o bien los 18 digitos de la clabe
interbancaria.

= Si manejas CONTPAQi® Bancos, aqui se veran ya reflejadas tus
cuentas bancarias.

SSH Contabilidad




Consideraciones cuentas bancarias

Podras asignar a tus cuentas bancarias su respectiva cuenta
contable, esto para elaborar correctamente tus polizas por medio
del contabilizador o bien por medio de prepodlizas automaticas, para
ello toma en cuenta las siguientes recomendaciones:

" La cuenta contable debera darse de alta previamente.
= Se recomienda que sean cuentas contables de flujo de efectivo.

" Las cuentas contables asignadas deberan ser afectables.

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




Alias de la cuenta bancaria

Cuentas Bancarias

© Ble O | 6

J

Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar
Numero de cuenta:® 45087881582 ﬁ
Nombre:* Santander 8152
1 Datos Generales 2 Contabilidad 3 Alias
Aliaz de la cuenta: * 1234554508752152
Tipo de cuenta: * Otro o
Descripcion: Tarjeta de Crédito Agregar
Cuenta de chegues, CLABE, tarjetas adicicnales, alias.
Cuentas bancarias Tipo Descripcion

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

Cuentas Bancarias

©®@ Ble © | .4

Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar
Nimero de cuenta:* 4308768192 lﬁ
Nombre:* Santander 8152

1 Datos Generales 2 Contabilidad 3 Alias

Alias de la cuenta: *

Tipo de cuenta: * Cuenta Chegue W

Descripcion: Agregar

Cuenta de chegues, CLABE, tarjetas adicionales, alias.

Cuentas bancarias Tipo Descripcion

1234564508T63152 Otro Tarjeta de Crédito




Alias de la cuenta bancaria

SAN AJUSTIN

Fabricante Mueblera SA de CV:EKU9003173C9 S O CpeCe e

EKU9003173€

General de Ley Personas Morales

44600

Cliente:

RFC:

Detalles del Fago:
Banco Ordenante

Cuenta Ordenante

Mombre Banco Exterior Humero de Moneda WA
operacion

Mueblerias del occidente SA de CV
JESS00109Q90

BSMOT051900UE RFC Emisor BMNG3020992T7 Tipo de cambio Fechade 15/Abr/2021
iCia Fago
Beneficiario
AS0ETEE192 Cuenta Bene 1234567890 Forma de Pago (03-Transfererplonto 1160000
ficiario elacirdnica
de fondos

Fabricante Mueblera SA de CV:EKU9003173C9

EKUQ003173C9

General de Ley Personas Morales

44600
Cliente: Mueblerias del occidente SA de CV
RFC: JESS001090290

Detalles del Pago:

Banco Ordenante BSMOTO5190D0LIA EEG Emisor BMNS30209027 Tipo de cambio :m:hu de 19/Abr/2021
ago
Beneficiario
Cuenta Ordenante 1234564508768 Cuenta Bene 1234567890 Forma de Pago (4-Tarjeta d | Monto 1160.00
152 ficiario & creadito




¢Qué es una poliza de Ingreso?

= Una poliza de ingreso contiene los registros contables de todo lo
gque implique una entrada de dinero, ya sea en efectivo,
transferencia, cheque, etc.

" Una poliza de egresos contiene los registros contables de todo lo
gue implique una salida de dinero, ya sea en efectivo,
transferencia, cheque, etc.

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




Captura de polizas de Ingreso y Egreso ", o

||||||||||||||||||

1. Capturar
Encabezado de
Pdliza.




Ejercicio

o L SAN AJUSTIN
1. Ve al menu Pdlizas opcion Pdlizas...<Ctrl+P> Slremasy copecitacion
2. Crea una pdliza de egresos con los siguientes datos del encabezado
Fecha: * Numero: *
05/04/21 F3 | Egresos w |1 F3 | || Compras a contado
7 | + ] B I= &% %
¥ML en Linea Cargar XML Exportar ZIP Preliminar Ver XML Ver PDF Asociar Expediente Cerrar
—  Listado de vistas Fecha: 01/03/2021 [ 3] hd A 30/04/2021 [ - [_J Fecha cancelacidn
TN Fecidos l ¥ Fecha Comprobante | Serie | Folio | RFC Emisar | Mombre Emisor |
w w w w

X M

4. Captura los movimientos de la pdliza y relaciona el CFDI a cada movimiento

NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABOND
CONTPAQj=

1 115-01-001 Almacen 1 § 6,000.00 0.00 ndl) e o

2 118-01-000 A acreditable pagado 5 950.00 S 0.00

3 102-01-001 Bancomer No. 6576398 | 30.00 3 6,960.00




Ejercicio
SAN AJUSTIN

5. Posicidonate en la pestafia 1.CFDI Relacionado, da clic derecho en el CFDI relacionado y selecciona la opcidfi«® “re< <

Nimero: *
Cheque\Egreso ’—P

NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO  SEG. NEG. NOMBRE SEG. NEG.
! 1=-01-001 Alm: @ Desasociar comprobante = 0.00
18-01-000 A 5 0.00
3 102-01-004 Bani croi 360.00
Ver decumento administrativo
|__=3 Ver los productos del CFDI

< |__=$ Agregar movimiento
Cifra de Control:
“Insart> Agregar Movimiento  <Enter] | Cheque\Egreso ir1+M o Botén derecho> Meni de Opoiones  <Ctr+> Filtrar CFDI"s relacionados al movimiento co
2. Docu [% Ingreso edor 4. Desglose de WA Causado

Tipe CFDI Fec Consultar documento ago RFC Razén Social Total

Ingreso 05/0arzoz -nlulerm ele.. EKUS003173CS Fabricante Mueblera ... 5$6,960.00

. . . . 14 .
7. Asigna la cuenta bancaria 2236576398 Bancomer, Captura el importe, asigna el método de pago, Banco destino y cuenta
) . Documnento bancaric de la poliza e
bancaria destino
|l el @ | @, B
Guardar | Borrar | Proveedores | Ayuda Cerrar

@ Capture el codigo de la cuenta destino

Sigtema Origen: CONTPAQHE Contabilidad
2235576398 - Bancoemer 6388 (Peso Mexicano) 3 | 45 - Egreso bancario F3 05/04721 F3 CONTABILIZADO

Folio:™ 1
Paguese a* 1 lﬁ Fabricante Mueblera SA de CV.EKUS003173C9 lmporte:’ 36,95000] |le
==| Calculadora <C> 3'| ['| dC] d
Referencia:
4 Método de pago: Transferencia e | Banco destino® 044 lﬁ Scotiabank Inverlat, 5.4, Cuenta bancaria destino:* m

Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio:* 5 1.000000

* Obligatorio




Ejercicio
SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

1. Ve al menu Pdlizas opcion Pélizas...<Ctrl+P>

2. Crea una pdliza de egresos con los siguientes datos del encabezado

Numero: *
07/04/21 F3 | Egresos w2 F3 Pago de la compra realizada a credito

v | %ML Recibidos ¥ Fecha Comprobante | Fecha Pago | Serie | Folio | Num. Operaci... | RFC Emisor |

Facturas n v v v v v hd

totwedze sMaot 1 EKUBOWITOY

Mamina

4. Captura los movimientos de la podliza y relaciona el CFDI a cada movimiento

NO.  CUENTA NOMBRE CARGO ABONO

1 201-01-010 Fabricante Mueblera SA de CV % 11,600.00 $0.00

2 102-01-001 Bancomer No. 6576393 $0.00 $ 11,600.00

3 118-01-000 VA acreditable pagado S 1,600.00 $000

4 119-01-000 VA pendients de pago $0.00 $1.600.00 bilidac



Ejercicio
SAN AJUSTIN

5. Posicionate en la pestana 1.CFDI Relacionado, da clic derecho en el CFDI relacionado y selecciona la opcidmm® “=reci e

ChEQUE\Egreso Nimero: *
Pago de la compra realizac @ Desasociar comprobante

NO. CUENTA NOMBRE o ) NOMBRE SEG. NEG.
1 201-01-010 Fabricante Mueblera SA de CV Ver documento administrative
2 102-01-001 Bancomer No. §575353
3 118-01-000 M4 acreditable pagado Ver los productos del CFDI
4 115-01-000 A pendiente de pago
€ |__:$ Agregar movimiento
Cifra de Control: ] Sumas lguales:
<Insert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento  <Supr> Eliminar Movimiente  <Ctri+h D= relacionados al movimiento contable  <Ctri+0= Ocult

1. CFDIRelacionados 2. Documentos Bancarios 3. Asociar movimientos a proveed: @ Ingreso

Consultar documento

Tipo CFDI Fecha Serie Folio Forma Pago Total Pago REP
Pago 15/04/2021 1 Transferencid €. EKUSUU3T7ICY  Fabricante Mieblera ... £ 11,600.00 £0.00
Ingreso 02/04/2021 3 Por definir EKUS003173C3 Fabricante Mugblera ... < 11,600.00 % 11,600.00
7. Observa que automaticamente se llenan los datos del documento bancario
Documento bancario de |a pdliza 4
© | @ =Y @ .| 8
Guardar | Borrar | Proveedores | Ayuda Cerrar

@ Capture la referencia del movimiento

Sisterna Origen: CONTPAQI® Contabilidad
450875881592 - Santander 819... (Peso Mexicano) F3 | 45 - Egreso bancario F3 070421 F3

Folio:* z
B
Paguese a:* 1 ﬁ Fabricante Mueblera SA de CVEKUS003173CS Importe:* 5 11,600.00 l
= Jilidad
—=| Calculadora <Cx
Referencia: |

Método de pago: Cuenta bancaria destino:* 1234567290

|Trarksferencia V| Bance destino® 072 F3 Banco Mercantil del Morte, S.A.

Moneda: Pezo Mexicano Tipo de cambioz* g 1.000000



Ejercicio

. o SAN AJUSTIN
1. Ve al menu Pdlizas opcion Pdlizas...<Ctrl+P> Sistemas y capocitacion
2. Crea una pdliza de ingresos con los siguientes datos del encabezado
echa: ipo: * Nimero: *
1404721 F3 | Ingresos w2 F3 Pago de la factura con Folio 1 v 3
3. Asocia el XML del pago con folio 1 a la pdliza
¥ Fecha Comprobante | Fecha Pago | Serie | Folio | Mom. Operaci... | RFC Receptor | Mombre Receptor |

» XML Recibidos
- - - -

¥ XML Emitidos [ % 4 v
S— 119042021 19042021 MO 1 FUNK6T1228PHS  Francisco GarciaDelgadilo

- -

4. Captura los movimientos de la podliza y relaciona el CFDI a cada movimiento

NO.  CUENTA NOMBRE CARGO ABONO
1 102-01-002  Santander 8192 . $3,480.00 $0.00

2 105-01-001 o B N $0.00 $3,480.00
'3 209-01-000 [IVAtrasladadono cobrado  $480.00  S$0.00 _—

4 208-01-000 IVAtrasladado cobrado $0.00 $ 480.00 Contabilidad




Ejercicio

. o . . ) . “1AN AJUSTIN
5. Posicionate en la pestana 1.CFDI Relacienade, da clic derecho en el CFDI relacionado({Pago) y selecciona la G T CAPe AT
opcion Ingrese 10291002 Santanser 8152 $348000 5000
2 104-81-001  Franceco Sarcia Deigad $0.00 5348500 [  Desasociar comprobarte
3 J09-01-000 B Irasladad0 P SOEE3S 5 480.00 000
4 208-01-000  AAirasladado cobrado 50,00 545000 Ver documento sdministratieo
o Verlos productos del CFDI
<
P'-“, Agregar movimiendo
Cifrs @8 Control o
CHET Agrhgas Wayvevaails  JERbT Modlicas Mayereasls  (5up Ebveiar Waveressis iMnMWlﬂ.‘eE Mﬂm [Freadls &
1. CFDIAslacionados |7 Documentos Bancaros 3 Asociar movimentos a proveedor tmwh_
Tiga CFDI Facha Garm (1] Forma Pago RFC Corsultar documento Tolal
[Pege  tewamon Juo 1 Treasterenciaels.  FUNKETIZZ T
Ingress Gdarzi 1 Por definic FUNKET 2P 58200
L] 1004 FC 3 Par g fnir FURKET1 ZI8PtE F 343000
7. Captura los datos del cliente, valida los importes, cuentas bancarias y guarda el documento bancario
Ingresos =
@ e|@| @, @
————
Gurda | Bowrw | Clienies codigar 2 Fa
(1) Caplure ks referencia el mosimienio = | Hombre:*
EIT :-icra Orgen: CONMTRADHE Contabilaed
45QETER1EZ - Sartander £13.. (Peso NeXcano) F3 | 42 - Igreso bancare Fa| temeZ1 |F3 1 Genersies | 2 Contablided| 3 Dabos Adicionnl
rama: 4
REc: (TERFEDE
Pagson z " i impare: § 3,30 00 -
Ef&:qu!d:‘i CURR:
Rferenca I
Uitzd: sepags Traniderenca w | Banes orgas” [F1 Sectabask Fverial 5.4, Cuenis bamcaria origenc® S5443833330 Tpa:* [ Praveedor [ Responsabie de gasto
Ho. Cheque Mineds: Peso Mexdans Tipo S camba: © § 1000080 == Caloudadors 0>
CONTPAQj®

asj Contabilidad




Ejercicio
-~ " WSTIN

1. Ve al menu Pelizas opcion Pélizas...<Ctri+P> pacitacion

2. Genera la siguiente pdliza de egresos y relaciona el XML del pago recibido con folio 2 e importe de $1160

190421 [F3 | gorasos |3 F3 | | Pago de \a compra con foko §
NO CUENTA NONSRE CARGO ABONO SEG.NEG NOMBRE SEG. NEG REF
1 201.01-010  Fabrcante Mueblers SAde..  §1,160.00 SO0
2 102-01-002  Santander 3192 S000 S1,16000
3 118-01-000 VA acrediable pagaco $ 160.00 S0
4 115-01-000 VA pendente de Dago $000 $ 165000
<
Cifra Se Controt 0 Sum

dnsert Agregar Movimienio  <Enter> Modficar Movimients  <Supe Elmingr Movimiento  <CirisM 0 B0tin derecho> Mend de Opocnes  <Cirle)0 Fitryr CFO('s relacionados 3! movimento of
1. CFDi Releconados 2 Documentos Bancarios 3. Asoclr movimientos a proveedor 4. Desglose de VA Causado

Teo CFDE Fecha Sere Folo Forma Pago RFC Razén Socal Total
Pago 19042021 2 Tarjeta de crédio EXUI9003173CS Fabncante Mueblera $1.160.00
hgreso 180472021 3 Por defesr £KU003173CS Fabrcante Mueblera $3.45000
3. Genera el documento bancario y guarda
Documento bancario de s péles xm
Q|le| @ ® . »
| | X | el cefdi:Complemento>
Guirdar | Botar | Proveedoses | Ayuda | Cemar . - <pago10:Pages Varsion="1.0"> [
y - <pagoloiPago RICEmisorCladrd-"BSMO705190U8" RIcEmiscrClaben « "BMNO30209 |
(1) Capture ' referencia dal movimiento lmwm.—%uwmﬁovnuunm
" ; — = <pagol0:DectoRelacionado - umPar Ade"1" MonedaDR="MXN" Met) |
pencs — , Wm cntabintsd | ImpPagado="1160.00" I¢Documento="00000000-2c7d-49e2-a74e-ded02!
s . 3
Piguese &* ] PO Fateicants Wostiers SA de OV EXUS001 130 Imporie:* $ 118000
== Cakuadons (0
Fatererca I
Vetrie de pog0 Tapetas de creses v Barco oesteo* 1 Benos Mercantd del Norme. 5.4 Cuenta bancana destinc®

bilidad

EY

Meeeds. Peso Mexicano Tipo de camiiee 3 1 030000




Comprobante extranjero o, .

Sistemas y Capacitacidn

= En CONTPAQi® Contabilidad es posible generar el comprobante
extranjero y relacionarlo a la poliza y movimiento de la pdliza

|~ Pélizas

© B| e O

Guardar Muevo | Borrar Restablecer

d

T arrar

0.

AN

}E Asociar uno o mas CFDI a la poliza <F9=..,

KL
FOL E

Trrmmrnkhantac D=smm

@ .

R Y

@) [e]]

Guardar como Prepdliza Ejecutar Prepdliza

0

Copiar

=

[rnprirmir

-

@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <5upr> Eliminar movimiento.
Ver CFDI asociados <Ak+F3e= ...

Sistema Origen: CONTPAGHE Contabilidad

Diario de pdlizas: [Fa |
Registrar causacion de [VA a partir de los CFDI < Ctrl+F&>...

Fecha: * Namero: *
Poliza con comprobante extranjero Deshacer asociacion con los CFDI

MO, CLENTA NOKMBRE CARGO ABOMNO  SE [% S=ociar un archivo a la pﬂ.hz,a

Registrar control de VA a partir de los CFDI < Cirl+F4=...

Wer archive <F10>...

Deshacer asaciacion con el archivo

}E Asociar comprobante extranjero...




Ejercicio
1. Ve al menu Pdlizas opcion Pdlizas...<Ctrl+P>

2. Captura el siguiente encabezado y da clic en ADD/Asociar comprobante extranjero

I~ Pélizas

. XKML
@ ® O Dbh| =& . @ ol h.,)] & B&_. 0. B
Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar Imprimir Guardar como Prepéliza Ejecutar Prepaliza ADD, Coamnrabantar  Daon Aasiicla Carear

1 Asociar uno o mas CFDI a la péliza <F9=...
@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.
Ver CFDI asociados <Al+F9>...

Sisterna Origen: CONTPAQIE Contabilidad
Registrar control de VA a partir de los CFDI < Ctrl+Fd= ...

Diario de polizas: F3 |

Registrar causacion de VA a partir de los CFDI < Ctrl+Fé>...

Numero: * Concepto:

Dezhacer asociacion con los CFDI

Pdliza con comprobante extranjero

NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO  3E @ Asociar un archivo a la péliza...

La pdliza no tiene movir Ver archive <F10=...

Deshacer asociacion con el archivo

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacién

Cadigo* 3 [F3

Nombre:* Rocket Travel

£
Cifra de Control: 0 - -
}E Asociar comprobante extranjero...
Llrcarts Smrcmcr bauirmiznts, @Frtars Wedificzr Wnoimiznts ©Qones Fliminzr Wauiriaets @0tlokd s BntAn dzraches band Ao Oieeisnze 20

3. Daclic en Proveedores

Comprobantes extranjeros *
@ | B © o | e—to B .
Guardar Muevo | Borrar | Desasociar Spterior Siguiente | Ploveedores Loyuda | Cerrar

@ Capture el nimero de la factura extranjera

Datos generales

Mimero de factura:® | Iﬁ Fecha:® 18004421 F3

Proveedor: F3
d deltax:® Moneda:*® F3 Tipo de cambio; % 0.000000

Importe:® 5 0.00

Métedo de pago: | (Ninguno) w

* Obligatorio

1Generales 2 Contabiidad 3 Datos Adicionales

REC. XEXX010101000

C.URP:

Tipo: * Proveedor |:| Cliente |:| Responsable de gasto

Tipo de Tercero y Operacion

Tipe de Tercero:* 05 - Proveedor Extranjero ~
Tipa de Operacion:* Adquisicion de otros bienes intangibles ~
Mimero i Figcal: 1827223

Nombre del Extranjero: FRocket Travel

Pais de Residencia: Estados Unidos de America v

Nacionalidad:

Control de IVA

Asumir Habilitar Tasa (%)
(C] 16% IV Retenido: 0.000000000 %
e ISR Retenido: 0.000000000 %




Ejercicio
4.-Captura los datos del comprobante extranjero y guarda

Comprobantes extranjeros *

© B 0 & ®© | @ | o .8

Guardar Muevo Desasociar Anterior  Siguiente | Proveedores | Ayuda Cerrar

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

@

Borrar

@ Capture el nimero de la factura extranjera

Datos generales

Nimero de factura:® Iﬁ Fecha:® 15/04/21 [F3
Proveedor: 3 |F3 Rocket Travel
Id del tax:* 1827223 Moneda:®* 1 |FE|. Peso Mexicano Tipo de cambio: £1.000000
Método de pago: | Efectivo v Importe:* $1,160.00

* Obligatorio

5.-Captura los movimiento de la pdliza y asocia a cada movimiento el comprobante extranjero

NO.  CUENTA NOMBRE CARGO ABONOD
1 602-16-000 Transporte .~ $1,000.00 $0.00
2 118-01-000 VA acreditable pagado $ 160.00 $0.00
3 102-01-001 Bancomer No. 6576398 50.00 5116000
1ad
.



SAN AJUSTIN

Polizas sin afectar

“Palizas sin afectar” sirven para capturar y guardar pdlizas sin que estas afecten los saldos
actuales de las cuentas.

Esto es (til cuando:

= No se tenga |a certeza de que los movimientos deben afectarse a las cuentas especificadas en
los movimientos de la paliza.

= Las polizas capturadas necesiten autorizacion para ser consideradas en los saldos.

Se puede configurar de forma general

Nombre de la empresa: * BD Mueblerias del occidente SA de CV

Configuracion Control de VA Cierre  Ayuda

. 1. Generales 2. Fechas y periodos 3. Cuentas y su estructura 4. Polizas y su captura 5 A 6. CSD
Redefinir emnpresa... < Ctrl+R> - -
Periodos abiertos

1

Permitir modificar periodos anteriores Permitir medificar pericdos futuros
Conceptos H

Manejo de polizas y movimientos Captura rapida

C Orc EFltEI & I:I e IETU — } Calcular nimero de pdliza automaticamente [ Por cmisién pdlizas sin afectar
|:| Calcular cifra de control Habilitar mensajes de advertencia
[ ] usar pdlizas estadisticas [ ]usa bisgueda incremental para cuentas
Usar polizas de orden Mostrar ventana de asociacion de CFDI al capturar
— la naliza

as)) Contabilidad



Polizas sin afectar

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

Si en la redefinicion de la empresa no configuraste el uso de las paolizas sin afectar y deseas que
una poliza en particular no afecte los saldos de las cuentas, podras marcar en la ventana Paolizas

el campo “Sin Afectar”

|- Pélizas — O X
© ® O D = . & Bl D .
Guardar Mueve | Borrar Restablecer | Copiar | Imprimir Guardar como Prepéliza Ejecutar Prepaliza | ADD
@ <Inzert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <5upr> Eliminar movimiento.
Sistema Origen: CONTPAQi® Contabilidad o Frmera | @ anriar | sguente m | doima b
Diario de polizas: Fa | [ ] Poliza de Ajuste Sin Afectar
=cha: 3 ¥ 3
19104721 F3 Egresos w |3 F3 Pago de la compra con folio S w |F3
MNO. CUENTA NOMBRE CARGD ABOND  SEG. NEG. N
1 201-01-0110 Fabricante Mueblera 34 de CW $1,160.00 2000
2 102-01-002 Santander 8192 30.00 % 1,160.00
3 118-01-000 WA acreditable pagado S 160.00 $0.00
4 118-01-000  IVA pendiente de pago [ 5 0.00 $ 160.00 o

CONTPAQi®




:Como localizar polizas sin afectar?

Reportes  Catdloge  Activos fijos

Configuracian

Control de VA Cierre  Ayuda

Diarios y Polizas

|5elecciona si s&lo se imprimen palizas sin afectar

Estados financieros ¥ :F :: —1 l__| 4
XML 1 - - -
Reportes MIF » DIOT  SAT /= D Y 1 Principal 2 Otros parametros
3 ¥ L
Reportes de catalogos ] Usarfol i ho Falia inicial
. . zar folic en cada hoja
Reportes auxiliares » Anexos del catdlogo... ) 1
Reportes de segmento de negocio * Movimientes, auxiliares del catdlogo... Usar fecha dei - Fecha del reporte
e . sar fecha de impresion
. - . Conciliacion de saldos bimoneda en Excel @... | (v
Verificacion de contabilidad electrénica > 19/04/2021
Reportes DIOT : Movirnientos, auxiliares del catdloge bimoneda en Excel @, Cifra de control
. Conciliacion cuenta bancaria V5 auxiliar contable... ?
Reportes pago provisional de [VA » [/ Totales per dia [ Total general
Reportes de [ETU 3 Una péliza concentrada... Pélizas sin afectar []Sélo Movtos. Cta. Cuadre
Diarios y palizas...
Marlararinnac da WA Ao IETH
2 Liado de Polizas . Listado de Pélizas - O =
© S E © (8 d_
: . @ X @ Listados b4 i) O @ *
Personalizar listado | Guardar filtros | Actualizar | Generar report ] ) ) ) ) ) i
Personalizar listado | Guardarfiltros | Actualizar | Generar reporte  Bajar listade | Ayuda Cerrar
: »
© @ @ . B
Guardar Mueve | Borrar | Ayuda Cerrar
Periodo: | ppril w Ejercicior  ap21 W
General a . . ..
Listado: General 3 Periodo: | april « | Ejercicion |ag21  ~
Buscar:
Fecha Tipo Nimero Concepto Columnas disponibles Columnas del listado* General
Todas  ~ |Todos | Todos | Todos 1 i:ﬁi":fé " ;_;i“a
| | Abonos Flujo Efectivo Agregar == | | imero + Buscar: Listade Predeterminado
j
19/04/2021 Egrezos 3 Pago de la compra con folio| Cargos Flujo Efective Concepto +
i Codigo Usuario =< Quitar | |cargos . .
19/04/2021  Ingresos 3 Repconfolo2ydpagandq | W0 vt Nimero Concepto Cargos Abonos  Sin Afectar
15/04/2021 Egrezos 5 Poliza con comprobante ext L . N
- Poliza de ajuste Sin Afectar
14/04/2021 Ingresos 2 Pago de la factura con Folig Sin Afectar ~ | Todos +~ || Todos +~ || Todos +~ | Todos +~ | Todos a
07/04/2021 Egrezos 2 Pago de la compra realizadg
05/04/2021 Egrezos 1 Compras a contado Ordenamiento inicial: INFORMACION . .
03/04/2021  Diario 3 Ventas a crédito Columna: | Fecha ~ En el ordenamiento inicial se indica la columna por Pago de la compra con folio 5 1,320.00 1,320.00 S
P adi la que s2 ordenars 2l listado al abrirse. .
02/04/2021 Dfﬂrfﬂ 2 C?fnpras a creﬂﬂlﬂl . @ Oeszrrrs NOTA: Una ves desplagado o listadn o puede Rep con folio 2 v 4 pagando la factura 1 3,960.00 3,950.00 Mo
01/04/2021 Diario 1 Pdliza de saldos iniciales ordenar en base a otra columna, para esto séko es c - .
Disponible para: necesario dar click sobre el titule de la columna 3
ordenar.
Usuario actual Todos los usuarios * Obliaatorio




:Como afectar las polizas masivamente?

Ia COMNTPACI® Contabilidad - BD Mueblerias del occidente 54 de CV - SUPE

Empresa = Polizas Reportes Cataloge Activesfijos  Configuracien  ©

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

Palizas... = Ctrl+P=>
Ej ‘ Contabilizar CFDH b

Listado de Palizas...
Listado de Movimientos de Polizas...
Listado de polizas con causacion de [VA...

Listado de polizas con control de [VA...

Listado de documentos de gastos... Afectacion de Pélizas Y

G| @ . 4

Procesar | Ayuda Cerrar

Afectacion de Polizas...

Traspaso de auxiliares entre Cuentas...

Definir rango de fechas y tipo de Palizas: INFORMACION
Definicion:
e V| Afecta en saldos todas las Polizas
Ala Fecha * 3000421 pendientes por registrarse en saldos.
Recomendaciones:
Tipo de poliza: * Todas e
Rezpaldar empresa
En Polizas de Ajuste: | Mo buscar || Resultado:
Todas las Polizas en el rango v del tipo

indicado estan registradas en saldos.



Ejercicio
SAN AJUSTIN

1. Ve al menu Pélizas opcidn Pélizas...<Ctrl+P> L

2. Captura la siguiente pdliza sin afectar

© Ble © D & .

Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprimir

& (<]

Guardar como Prepaliza  Ejecutar Prepdliza

@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Sistema Origen: CONTPAQI® Contabilidad W rmen | daownor | sguene | Guima b
Diario de polizas: F3 | ] Paliza de Ajuste | [] Sin Afectar
v Pdliza de ventas a crédito Folio FC 2 « |F3
NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABOND  SEG. NEG.
1 105-01-001 Francisco Garcia Delgadillo 5 3,480.00 Z0.00
2 209-01-000 W& trasladado no cobrado 50.00 5 480.00
3 401-01-000 Ventas y/o servicios grav a tasa gral £0.00 5 3,000.00
£ >
Cifra de Control: _ Oies: $ 3,48‘“"“‘“‘ $ 3,43‘“'“‘“‘
<Insert> Agregar Movimiente  <Enter: Modificar Movimiente  <Swpr Eliminar Movimiente  <CtrkM o Boton derecho® Menu de Opoiones  <CtrkX= Filtrar CFD
1. CFDI Relacionado® 2 Documentos Bancarios 3. Asociar movimientos a proveedor 4. Desglose de WA Causad Snities
Tipo CFDM Fecha Serie Folio Forma Pago RFC Razdn Social
Ingreso 10/04/2021 FC 3 Por definir FUNKET1228PHE Francizco Gai
. . . 7 . K] 4 7 . .
3. Ejecuta el reporte de diarios y pdlizas habilitando el parametro de pdlizas sin afectar R
Contabilidad

4. Ejecuta la afectacion de pdlizas




Reportes

Obtener informacion oportuna es una herramienta de gran

importancia para cualquier negocio ya que con base en esto es
posible realizar |a toma de decisiones correctas y asertivas.

Los reportes de CONTPAQiI® Contabilidad permiten mostrar en

pantalla, archivo o impresora un concentrado de la informacion
capturada.

CONTPAQi®

@88 Contabilidad




Reportes can ST

Para ejecutar un reporte ve al menu Reportes ahi encontraras= ="
submenus clasificandolos, selecciona el reporte deseado.

Reportes  Catdlogo Activosfijos  Configuracién  Control de VA Cierre Ayuda

Estados financieros > Posicign financiera, balance general...
Reportes MIF * Estados de resultados...
7 Reportes de catdlogos b Estado de resultados (Formate coste de lo vendide)...
Reportes auxiliares * Balanza de comprobacidn...
Reportes de segmento de negocic » Origen y aplicacién de recursos...
Verificacion de contabilidad electrénica -] Flujo de efectivo..
Reportes DIOT g Auxiliar del libro mayor...
Reportes pago provisional de VA 3 e T I T
Reportes de IETU » Posicién financiera, balance general 12 pericdos...
Declaraciones de VA y de [ETU 3 Estado de resultados 12 periodos..
Reportes del administrador de documentos digitales - Posicion financiera, balance general concentrador...
Estado de resultados concentrador...
Reportes inflacionarios ’ Balanza de comprobacidn concentradora...
Mis reportes # Reportes concentradores...,

Impresién de cheques proforma...

Hoja Electrénica...

Editor de Reportes...

CONTPAQi®




Reportes

Posicidn financiera, balance general
Selecciona el gjercicio del balance

1 Principal 2 Otros pardmetros

Ejercicio Pericde
2021 ~ | Abril
Cuentas de orden
Mo lmprimir w
D00-00-000 D00-00-000
Imprimir

(") Todas las cuentas
{® 5S6lo cuentas con saldo

Porcentaje del presupuesto
De Desviacion
De Alcance

L Imprirnir real vs presupuesto

L Imprirnir en formato para contadores

Moneda Tipe de cambio

Peso Mexicano w | 1.0000

I Ejecutar Reporte <F10= | Seleccionar Salida

SAN AJUSTIN
X Sistemas y Capacitacién
|£| Posicidn financiera, balance general
Archive Mavegacigén Vista a Escala  Ayuda
|',t|@gq§-p,:'1ﬁn%v‘,ﬁ & ¥ B Bl (s
CONTPAQ i BD Mueblerias del occidente SA de CV Hoja: 1
Posicion Financiera, Balance General al 30/Abr/2021 Fecha: 19/Abr/2021
ACTIVO PASIVO
Activo a corto plazo Pasivo a corto plazo
Bancos 487,240.00 Impuestos trasladados cobrados 960.00
Clientes 1,740.00 Impuestos trasladados no cobrados 24000
Inventario 16,000.00
Impuestos acreditables pagados 272000 Total Pasivo a corto plazo 1,200.00
Cancelar Total Activo a corto plazo 507,700.00 Pasivo a largo plazo
Total Pasivo a largo plazo 000
Activo a largo plazo SUMA DEL PASIVO 1,200.00
CAPITAL
Total Activo a largo plazo 000
Capital Social CONTPAQFe  500,000.00
Utilidad o Pérdida del Ej.=. 5.500.00
SUMA DEL CAPI ﬁ‘.r. 506,500.00
SUMA DEL ACTIVO 07, 700.00 SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL 507,700.00




Reportes

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

El visor de reportes es una herramienta de CONTPAQ i® CONTABILIDAD que
facilita la navegacion, consulta y visualizacion de los reportes.

[&] Posicién financiera, balance general

Archive Mavegacidn  VistaaEscala  Ayuda

||15||E|® P n v Bliee s vl @
CONTPAQ i BD Mueblerias del occidente SA de CV Hoja: 1
Posicion Financiera, Balance General al 30/Abr/2021 Fecha: 19/Abr/2021
ACTIVO PASIVO
Activo a corto plazo Pasivo a corto plazo
Bancos 487 24000 Impuestos trasladados cobrados 960.00
Clientes 1,740.00 Impuestos trasladados no cobrados 240.00
Inventario 16,000.00
Impuestos acreditables pagados 272000 Total Pasivo a corfo plazo | 1,200.00
Tofal Activo a corto plazo 507,700.00 Pasivo a largo plazo
Total Pasivo a largo plazo | 0.00
Activo a largo plazo SUMA DEL PASIVO | 1,200.00
CAPITAL
Total Activo a largo plazo 0.00
Capital Social 500,000.00
Utilidad o Pérdida del Ejercicio 6,500.00 CONTPAQ/»
eel Contabilidad
SUMA DEL CAPITAL 506,500.00 as
SUMA DEL ACTIVO 507, 700.00 SUMA DEL FASIVO Y CAPITAL 507,700.00




Reportes

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

CONTPAQi® Contabilidad permite realizar el reporte con salida a los
formatos mas comunes.

Posicion financiera, balance general

1 Principal 2 Otros pardmetros

Ejercicio

Periodo

2019

v Abril v|

Cuentas de orden

‘No Imprimir

v ‘

De la cuenta de orden
000-00-000

Imprimir
(O Todas las cuentas
(® Sélo cuentas con saldo

L] Imprimir real vs presupuesto

Moneda

Ala cuenta de orden
IF3 ' 000-00-000 F3

Porcentaje del presupuesto
De Desviacion
De Alcance

(] Imprimir en formato para contadores

Tipo de cambio

‘Peso Mexicano

v 1.0000 |

Posicién financiera, balance general

|Sa|ida del reporte a archivo.
Salida de Reportes

Disco Impresora Pantalla

1-Excel 2-TXT 3-PDF 4-HTML

Nombre del archivo: *

C:\Compac\Empresas\ctCursos\Posicic| | Examinar...|

[ ]salida con formato
Ejecutar Excel al terminar

INFORMACION

Al seleccionar la salida con formato, mostrara
el reporte dentro de Excel tal como se ve en
pantalla. En caso contrario cada columna del
reporte se trasladara a una columna dentro de
Excel.

Opciones de formato de letra

(®) Usar el tipo de letra predefinido

(O Usar el tipo de letra | Courier New

Ejecutar Reporte <F10> l§ Seleccionar Salida J§ Cancelar
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Son vistas que permiten la consulta de informacion desde varios niveles;
mediante estos listados puede realizar consultas, localizar datos especificos
y darles salida en un reporte o en un archivo de texto

CONTPAQi®




Listados

SAN AJUSTIN

si

||||||||||||||||||

CONTPAQ i® CONTABILIDAD cuenta con 3 tipos de listados:

 De polizas: Muestra todas las podlizas de un periodo y ejercicio determinado

 De movimientos de pdliza: Muestra todos los movimientos (cargos y abonos)
de cada poliza en un periodo y ejercicio determinado.

« De saldos de cuentas: Incluye todas las cuentas del catalogo que tienen
saldos o movimientos y muestra sus saldos por periodo en el ejercicio
seleccionado

CONTPAQi®
@88 Contabilidad
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Sistemas y Capacitacidn

Polizas Reportes Cataloge Actives fijos  Configuracion  C
Polizas... < Ctrl+P>

Contabilizar CFDI >

Listado de Polizas...

Listade de Movimientos de Pélizas...
Listado de pélizas con causacion de [VA...
Listado de pélizas con control de [VA..

Listade de documentos de gastos...

Cataloge Activos fijos  Configuracion  Centrel de IVA

: Catalogo de cuentas... < Ctrl+F3>

Listado de cuentas...

Cambiar cédigeo de cuenta...
Bajar catalogo... <Fb>

C talogo... <F7> CONTPAQjs
argar cataloge sal Contabilidad
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2 Listado de Pélizas SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

3 © C ) P @ .| 8

Personalizar listado | Guardar filtros | Actualizar | Generar reporte  Bajar listade | Ayuda Cerra

Periodo: | ppyil v |Ejercicio: |agp1 o Busqueda por periodo y ejercicio

General
Buscar: Busqueda incremental
Fecha Tipo Mimero Concepto Cargos Abonos  Sin Afectar
Todas « | Todos « | Todos « | Todos « | Todos « | Todos VAR e ammmmd BUsquedas con autofiltros
18/0472021 Egresos 3 Pago de la compra con folio 5 1,320.00 132000 Si
18/0472021 Ingresos 3 Rep con folio 2 v 4 pagande la factura 1 3 560.00 355000 Mo
1570472021 Egresos 5 Poliza con comprobante extranjero 1,160.00 1160.00 Mo
14/0472021 Ingresos 2 Pago de la factura con Folio 1 v 3 3 560.00 355000 Mo
10/04/2021 Diario 5 Pdliza de ventas a crédito Folio FC 3 3 420.00 342000 No
07042021 Egresos 2 Pago de la compra realizada a crédito 13,200.00 13,200.00 Mo
05042021 Egresos 1 Compras a contado 6,5950.00 655000 No
03/04/2021 Diario 3  ‘entas a crédito 5. 220.00 522000 No
02/04/2021 Diario 2 Compras a crédito 11,600.00 11,600.00 Mo coN i
TPAQ/®
01/04/2021 Diario 1 Poliza de =aldos iniciales S00,000.00 50000000 Mo Contabilidad
hR0,B60.00  550,860.00
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2 Listado de Polizas

5 © C 0 [é @ .| 8
Perscnalizar listado || Guardar filtros | Actualizar | Generar reporte  Bajar listade | Ayuda Cerrar
Periodo: |Ahlil v | Ejercicio: |2pp1
General
Buscar: | |

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacidn

Listados oo
© ® | @ .| B
Guardar Muevo | Borrar | Ayuda Cerrar
Listado:* General ﬁ
Columnas disponibles Columnas del listado™
Cargos ”~ Fecha
Abonos Tipo
Diario Agregar == | | yimerg
MNombre del diario Concepto
<< Quitar Cﬂrgus
Con Movtos Cta F. Efectivo Abonos
Con Movios Cta Cuadre Sin Afectar
Con Control de MA \ Sistema origen
Mran Mavdne MAanada Fwtraniara i

Ordenamiento inicial:

INFORMACION
Columna: | Fecha w En &l ordenamiento inicial == indica la columna por
la gue == ordenara el listado al abrirsa.

() Ascendente (@) Descendente NOTA: Una vez desplegado = listado s= puede
ordenar en o8 bWﬁa esto salo es
sponi e o Qe St Heterer

Disponible para: e @8 H Fefemep

Usuario actual Todos los usuarios * Obligatorio




Estado del negocio
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Es un resumen que presenta informacion sobre el estado actual del
sistema, tanto en saldos, cargos y abonos del periodo vigente asi como
del ejercicio.

'!ﬂ CONTPACH® Contabilidad - BD Muebleras del ocoidente 54 de CV - SUPERVISOR

Clerre _,ﬁqlruda Empresa Pélizas Reportes Catdlogo Actives fijos  Configuracién  Control de VA Cierre  Ayuda
Cierre del penodo/ejercicio... @‘ m?\ El ﬁ @ IID IID ‘ ﬂ% XML Sj: EZ' @
Paoliza de cierre...
Contabilidad Electrénica...
Elirninar pencdos anteriores...
CONTPAQj®

@88 Contabilidad




Estado del negocio

SAN AJUSTIN

I _'I Estadﬂl dEl nEgﬂ-c“} }{ Sistemas y Capacitacién
i @ .| 8
Ver movimientos cuadre | Ayuda Cerrar

(i) Estado del negocio

Del periodo Del ejercicio
Deudor Acreedor Deudor Acreedor
Saldo inicial 0.00 0.00 | saldo inicial 0.00 0.00
Movimientos Movimientos
Cargos Abonos Cargos Abonos
Activo : 932 500.00 26,260.00 Activo 8532, 500.00 28,280.00
Pasivo: 12,560.00 13,280.00 Pasivo: 12,560.00 13,280.00
Capital: 1,000.00 S04 500.00 Capital: 1,000.00 504 500.00
Suma: 546 060.00 546 060.00 Suma: 548 060.00 546 060 .00
Deudor Acreedor Utilidad o pérdida
Saldo actual S04.220.00 504,220.00 Utilidad o pérdida: 3,500.00

CONTPAQi®

Contabilidad

NOTA: La opcion Ver mowmlentos cuadre te mostrara el reporte Movimientos Auxiliares't GJ




Oracas

SAN AJUSTIN

Sistemas y Capacitacion

CONTPAQ/

E
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Uistribuidor
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